
 
 

(Membrete de la empresa) 
 
 
 

(Lugar y fecha) 
 
MTRO. ARNOLDO SÁNCHEZ LÓPEZ 
SECRETARIO ACADÉMICO 
UNIVERSIDAD POLITÉCNICA DEL VALLE DEL ÉVORA    
 
PRESENTE. - 
 
 
 
Por este medio, hago de su conocimiento que el alumno/a C. ______________________, 
con número de matrícula ___________, de la carrera de __________________________, 
ha cumplido con 120 horas correspondientes a la Primera Estancia Práctica, en esta 
empresa/institución, durante el período que comprende del ___________ al _________. 
 
Dicho alumno/a realizó actividades dentro del área/departamento, 
_________________________, bajo la supervisión de la persona responsable 
C._____________________, (cargo) ___________________________. 
 
Sin otro particular, le envío un cordial saludo. 
 
 
 

 
Atte. 

 
_______________________ 

                                                             Nombre y firma                                       (sello) 

 


