Haz clic en “Archivo”

En la esquina superior izquierda,
haz clic en la pestafia Archivo.
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Escribe un nombre para tu archivo

En el cuadro “Mombre de archive®, escribe el nombre
que quieres para tu documento.

Mombre de archive: | Mi trabajo de inglés

Tipe:  Documento de Word (*.docx) o

Autores:  Llsuario Etigquetas Aglﬂgar ursa e:iqu-&'l..'l

[7] Guardar miniatura

Herramientas = Guardar Cancelar

Q

= para evitar perder cambios.

Cﬂl‘lﬁ&jﬂ: Guarda tu trabajo con frecuencia (puedes usar Ctrl + 5)

Coémo guardar archivos en Word S

Sigue estos pasos para guardar tu documento y no perder tu trabajo.

Selecciona “Guardar como”

En el menu de la izquierda,
haz clic en Guardar como.
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Mombre de archive:

Haz clic en “Guardar”

Finalmente, haz clic en el botdn Guardar.

Mi trabajo de inghés
Tipe:  Documento de Word (*.docx)

Usuaria Etiquetas

Herramientas « " Guardar i!

Autares

[[] Guardar miniatura

Bgregar una etigueta .

Camcelar

También puedes guardar tu archivo en OneDrive
para acceder a él desde cualquier dispositivo.
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Elige la ubicacion

Selecciona dénde quieres guardar tu archivo
(en tu compusdor o en OneDrive).
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Puedes abrirlo cuando quieras para
seguir trabajando en él.
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