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คูม่อืสำหรบัการยืน่โครงการวจิยัเพือ่เสนอขอรบัการพจิารณา
ดา้นจรยิธรรมการวจิยัในมนษุยค์ร ัง้แรก (Initial Submission) 

สำหรบัแบบฟอรม์เวอรช์ ัน่ 6.0  
 
ข ัน้ตอนการยืน่โครงการวจิยัเพือ่เสนอขอรบัการพจิารณาดา้น
จรยิธรรมการวจิยัในมนษุย ์(สำหรบัผูว้จิยั) 
1.​ใหผู้ว้จัิยสรา้งโฟลเดอร ์โดยตัง้ชือ่ตามที ่NU-IRB กำหนดลงบน 

google drive ของทา่นเอง ซึง่ภายในโฟลเดอรห์ลกันัน้ จะตอ้งแบง่เป็น 
2 โฟลเดอรย์อ่ย ดงันี ้
1.1​ ขอ้มลูโครงการไฟล ์Word  
1.2​ ขอ้มลูโครงการไฟล ์PDF ใหบ้รรจไุฟล ์pdf. ทีแ่ปลงไฟลม์าจาก
การ convert to pdf. เทา่นัน้ทกุเอกสาร ยกเวน้บนัทกึขอ้ความนำ
สง่โครงการวจัิย ทีใ่ช ้ File scan ได ้

1.3​ โดยไฟลท์ีต่อ้งมกีารลงนามนัน้ ตอ้งมลีายเซน็อเิล็กทรอนกิส ์หรอื
ลายเซน็สแกนในเอกสาร ดงันี ้
1)​บนัทกึขอ้ความนำสง่ (เป็นเอกสารทีต่อ้งมกีารลงนามจรงิ และส
แกนผา่นเครือ่งถา่ยเอกสารเป็นไฟล ์PDF หรอื ลงนาม
อเิล็กทรอนกิส)์ 

2)​IF 01 (แปลงไฟลม์าจากการ convert to pdf.) 
3)​IF 02 (แปลงไฟลม์าจากการ convert to pdf.) 
4)​Checklist (ลงนามผูป้ระสานงานวจัิยคณะ) (แปลงไฟลม์าจาก
การ convert to pdf.) 

2.​ใหผู้ว้จัิยดำเนนิการตัง้ชือ่ไฟลท์ีท่างสำนักงานจรยิธรรมการวจัิยใน
มนุษยก์ำหนด เพือ่ใหก้ารดำเนนิงานเป็นไปอยา่งมปีระสทิธภิาพ และ
รวดเร็วในการพจิารณาโครงการ 
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3.​ใหผู้ว้จัิยตัง้คา่แชรข์องโฟลเดอรห์ลกัใหส้ำนักงานคณะกรรมการการ
วจัิยในมนุษยส์ามารถเขา้ถงึขอ้มลูได ้กอ่นจะวางลงิคใ์นแบบเสนอการ
พจิารณาออนไลน ์

4.​กรอกรายละเอยีดขอ้มลูทีเ่กีย่วขอ้งในแบบฟอรม์ Online ทีท่างคณะ
กรรมการจรยิธรรมการวจัิยในมนุษยก์ำหนด 

หมายเหต ุ:  
●​โดยถา้หากผูว้จิยัไมไ่ดด้ำเนนิการตามขอ้กำหนดนี ้โครงการ
วจิยัของทา่นจะไมถ่กูลงรบัและดำเนนิการตอ่จนกวา่ผูว้จิยัจะ
ดำเนนิการปรบัแกไ้ขใหถ้กูตอ้งตามขอ้กำหนด 

●​บนัทกึขอ้ความนำสง่ตอ้งผา่นการลงนามของผูท้ ีเ่ก ีย่วขอ้งตาม
สายงานบงัคบับญัชา เชน่ อาจารยท์ ีป่รกึษา หวัหนา้ภาควชิา 
และคณบด ีรวมถงึผูป้ระสานงานวจิยั เป็นตน้ ซึง่ทา่นจะตอ้งใช้
ลายเซ็นจรงิเทา่น ัน้ ซึง่สามารถใชไ้ดท้ ัง้ลายเซ็นตจ์ากปากกา
จรงิ หรอืลายเซ็นตอ์เิลกทรอนกิสก็์ได ้และจะตอ้งสแกน หรอื
บนัทกึขอ้ความนำสง่ เป็น pdf มาดว้ย 

 
เอกสารทีเ่ก ีย่วขอ้งในการยืน่ขอจรยิธรรมการวจิยัในมนษุย ์ดงันี ้

1.​บนัทกึขอ้ความเพือ่เสนอขอรับการพจิารณาดา้นจรยิธรรม 
2.​IF 01; Research Ethical Application แบง่ออกเป็น 4 ประเภท 

-​ Intervention Study 
-​ Non-Intervention Study 
-​ Human Material Study 
-​ Secondary Research 

3.​IF 02; การขดัแยง้ทางผลประโยชน ์(Conflict of interest and 
funding form) 

4.​IF 03; ขอ้มลูคำอธบิายสำหรับอาสาสมคัร (Participant Information 
sheet) แบง่ออกเป็น 5 ฉบบั 
-​ สำหรับอาสาสมคัรทีม่อีายมุากกวา่หรอืเทา่กบั 18 ปีขึน้ไป 
-​ สำหรับกลุม่อาสาสมคัรเด็กอาย ุ13 - 17 ปี 
-​ สำหรับกลุม่อาสาสมคัรเด็กอาย ุ7 - 12 ปี 
-​ สำหรับผูป้กครองของอาสาสมคัรอาย ุ0 - 12 ปี 
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-​ การขอใชต้วัอยา่งชวีภาพทีเ่หลอืไวเ้พือ่การวจัิยในอนาคตฅ (สว่น
เพิม่เตมิโครงการวจัิย) 

5.​IF 04; หนังสอืแสดงความยนิยอมสำหรับผูเ้ขา้รว่มโครงการวจัิย 
(Consent form) แบง่ออกเป็น 5 ฉบบั 
-​ สำหรับอาสาสมคัรทีม่อีายมุากกวา่หรอืเทา่กบั 20 ปีขึน้ไป 
-​ สำหรับกลุม่อาสาสมคัรเด็กอาย ุ13 - 17 ปี 
-​ สำหรับกลุม่อาสาสมคัรเด็กอาย ุ7 - 12 ปี 
-​ สำหรับผูป้กครองของอาสาสมคัรอาย ุ0 - 12 ปี 
-​ การขอใชต้วัอยา่งชวีภาพทีเ่หลอืไวเ้พือ่การวจัิยในอนาคตฅ (สว่น
เพิม่เตมิโครงการวจัิย) 

6.​IF 05; ประวตัผิูว้จัิย (Curriculum Vitae: CV) + หลกัฐานการผา่น
การฝึกอบรมผูว้จัิยหลกัและผูร้ว่มวจัิย (ถา้ม)ี เชน่ Human subject 
protection, GCP training certificate (clinical trial only)  
-​ Principal Invertigator 
-​ Co-investigator 
-​ Assistant Investigator 

7.​IF 06; งบประมาณทีไ่ดรั้บ โดยยอ่ (Budget) 
8.​IF 07; Biological Material Transfer Agreement (ถา้ม)ี แบง่ออก
เป็น 2 ฉบบั 
-​ Biological Material Transfer Agreement for Academic 

Research only (ถา้เกีย่วขอ้ง) 
-​ Biological Material Transfer Agreement for Academic 

Research only (IMPLEMENTING LETTER) (ถา้เกีย่วขอ้ง) 
9.​โครงการวจัิย/โครงรา่งงานวจัิย/โครงรา่งวทิยานพินธ ์(Full Protocol)   
10.​ รายละเอยีดเครือ่งมอืทีใ่ชใ้นการวจัิย 

(Questionnaire/scale/interview form/CRF) 
11.​ Checklist 
12.​ Approval document from thesis committee/advisor (เอกสาร 
หลกัฐาน ทีร่ะบวุา่ผา่นการสอบเคา้โครง โครงรา่งการวจัิย) 

 
(ดาวโหลดเอกสารทีเ่กีย่วขอ้ง : 

) Index of NU-IRB Forms (SOP 6.0) สำหรับผูว้จัิย
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ข ัน้ตอนที ่1 การสรา้งโฟลเดอร ์(Folder) ใน Google Drive สำหรบั
การยืน่ขอรบัการพจิารณาดา้นจรยิธรรมการวจิยัในมนษุย ์

ใหผู้ว้จัิยทำการ Login E-mail เขา้ระบบโดยใช ้NU mail จากนัน้ไป
ที ่Google Drive จากนัน้ใหผู้ว้จัิยดำเนนิการสรา้งโฟลเดอร ์(Folder) โดย
การตัง้ชือ่เป็น (ชือ่ - สกลุ_ชือ่โครงการวจัิย) เป็นโฟลเดอร ์(Folder) หลกั 
และดา้นในโฟลเดอร ์(Folder) ใหแ้บง่เป็น 2 โฟลเดอร ์(Folder) ยอ่ย 
ไดแ้ก ่

1) ขอ้มลูโครงการ (Word)  
2) ขอ้มลูโครงการ (PDF) 

 
1.​ การตัง้ชือ่โฟลเดอร ์(Folder) หลกั ใหผู้ว้จัิยระบเุป็น (ชือ่ - สกลุ_ชือ่

โครงการวจัิย)  
(ตวัอยา่งเชน่ นายจรยิธรรม ในมนุษย_์ปัจจัยทีส่ง่ผลตอ่การยืน่ขอ
จรยิธรรมฯ) 

 

2.​ การตัง้ชือ่โฟลเดอร ์(Folder) ยอ่ย 
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หมายเหต ุ: เอกสารการยืน่ของรบัรองจรยิธรรมการวจิยัในมนษุย์
ท ัง้ไฟล ์Word และ PDF ตอ้งเหมอืนกนัทกุเอกสาร 
 
ข ัน้ตอนที ่2 การต ัง้ชือ่ไฟลเ์อกสารแตล่ะเอกสารเพือ่เสนอขอรบัการ
พจิารณาดา้นจรยิธรรมใน Google Drive 

ใหผู้ว้จัิยดำเนนิการตัง้ชือ่ไฟลท์ีท่างสำนักงานจรยิธรรมการวจัิยใน
มนุษยก์ำหนด เพือ่ใหก้ารดำเนนิงานเป็นไปอยา่งมปีระสทิธภิาพ และ
รวดเร็วในการพจิารณาโครงการ โดยถา้หากผูว้จัิยไมไ่ดด้ำเนนิการตัง้ชือ่
ตามขอ้กำหนดนี ้สำนักงานจรยิธรรมการวจัิยในมนุษยจ์ะขอสงวนสทิธิท์ีจ่ะ
ไมรั่บโครงการของทา่นเขา้รับการพจิารณาดา้นจรยิธรรมการวจัิยในมนุษย ์
จนกวา่ผูว้จัิยจะดำเนนิการปรับแกไ้ขใหถ้กูตอ้งตามขอ้กำหนดนี ้

*** หมายเหต ุ– การรนัหมายเลขเอกสาร ใหผู้ว้จิยัยดึลำดบั
ทีท่างคณะกรรมการจรยิธรรมการวจิยัในมนษุยก์ำหนด ถา้หากมี
เอกสารอืน่ๆ นอกเหนอืจากหมายเลขตา่งๆ นี ้ใหผู้ว้จิยัรนัหมายเลข
เอกสารโดยใชเ้ลข 14 เป็นตน้ไป *** 

ประเภทไฟล ์ การต ัง้ชอืไฟล ์
บนัทกึขอ้ความเพือ่เสนอขอรับการ
พจิารณาดา้นจรยิธรรม 
บนัทกึขอ้ความขออนุญาตเกบ็ขอ้มลู 
 

“1. บนัทกึขอ้ความขอเสนอโครงการ
วจัิย”  
หรอื (หากมเีอกสาร 2 ฉบบั) 
“1.1 บนัทกึขอ้ความ (ขอเสนอ
โครงการวจัิย)” 
“1.2 บนัทกึขอ้ความ (ขออนุญาตเกบ็
ขอ้มลู)” 
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ประเภทไฟล ์ การต ัง้ชอืไฟล ์
หมายเหต ุ- ไฟล ์PDF ตอ้งมลีายเซน็
จรงิ หรอื  ลายเซน็อเิล็กทรอนกิส ์

IF 01; Research Ethical Application 
-​ Intervention Study 
-​ Non-Intervention Study 
-​ Human Material Study 
-​ Secondary Research 

“2. IF 01 (ระบปุระเภทของเอกสาร)” 
หมายเหต ุ- ไฟล ์PDF ตอ้งมลีายเซน็
อเิล็กทรอนกิส ์

IF 02; การขดัแยง้ทางผลประโยชน ์
(Conflict of interest and funding 
form) 

“3. IF 02 Conflict of Interest and 
Funding Form” 
หมายเหต ุ- ไฟล ์PDF ตอ้งมลีายเซน็
อเิล็กทรอนกิส ์

IF 03; ขอ้มลูคำอธบิายสำหรับอาสา
สมคัร (Information sheet) 

“4. IF 03” 
ตวัอยา่ง:  “4.1 IF 03 (สำหรับกลุม่
อาสาสมคัรทีม่อีายมุากกวา่ 18 ปีขึน้
ไป)” 
หมายเหต ุ- ถา้มเีอกสาร IF 03 มาก
กวา่ 1 ฉบบั ใหผู้ว้จัิยตัง้ชือ่ดงันี ้
-​ 4.1 IF 03 (สำหรับกลุม่…...….) 
-​ 4.2 IF 03 (สำหรับกลุม่……....) 
-​ 4.3 IF 03 (สำหรับกลุม่……....) 

IF 04; หนังสอืแสดงความยนิยอม
สำหรับผูเ้ขา้รว่มโครงการวจัิย 
(Consent form) 

“5. IF 04” 
ตวัอยา่ง: “5.1 IF 04 (สำหรับกลุม่
อาสาสมคัรทีม่อีายมุากกวา่ 18 ปีขึน้
ไป)” 
หมายเหต ุ- ถา้มเีอกสาร IF 04 มาก
กวา่ 1 ฉบบั ใหผู้ว้จัิยตัง้ชือ่ดงันี ้
-​ 5.1 IF 04 (สำหรับกลุม่…...….) 
-​ 5.2 IF 04 (สำหรับกลุม่……....) 
-​ 5.3 IF 04 (สำหรับกลุม่……....) 

IF 05; ประวตัผิูว้จัิย (Curriculum 
Vitae: CV) + หลกัฐานการผา่นการ
ฝึกอบรมผูว้จัิยหลกัและผูร้ว่มวจัิย (ถา้
ม)ี เชน่ Human subject protection, 

“6. IF 05 CV (ระบชุอื-นามสกลุ)” 
หมายเหต ุ- ถา้ผูว้จัิย และผูร้ว่มการวจัิย
มากกวา่ 1 ทา่น ใหผู้ว้จัิยตัง้ชือ่ดงันี ้
-​ 6.1 IF 05 CV (ระบชุือ่-นามสกลุ) 
-​ 6.2 IF 05 CV (ระบชุือ่-นามสกลุ) 
-​ 6.3 IF 05 CV (ระบชุือ่-นามสกลุ) 
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ประเภทไฟล ์ การต ัง้ชอืไฟล ์
GCP training certificate (clinical 
trial only)  
IF 06; งบประมาณทีไ่ดรั้บ โดยยอ่ 
(Budget) 

“7. IF 06 งบประมาณทีไ่ดรั้บโดยยอ่” 

โครงการวจัิย/โครงรา่งงานวจัิย/โครง
รา่งวทิยานพินธ ์ 
(Full Protocol) 

“8. Full Protocol” 

รายละเอยีดเครือ่งมอืทีใ่ชใ้นการวจัิย 
(Questionnaire/scale/interview 
form/CRF) 

“9. (ชอืเครือ่งมอืทีใ่ชใ้นงานวจัิย)” 
หมายเหต ุ- ถา้ผูว้จัิยมเีครือ่งมอืทีใ่ชใ้น
งานวจัิยมากกวา่ 1 ชนดิ ใหผู้ว้จัิยตัง้ชือ่
ดงันี ้
-​ 9.1 (ชือ่เครือ่งมอืทีใ่ชใ้นงานวจัิย 

เชน่ แบบสอบถาม) 
-​ 9.2 (ชือ่เครือ่งมอืทีใ่ชใ้นงานวจัิย 

เชน่ แบบเกบ็ขอ้มลู) 
Approval document from thesis 
committee/advisor (เอกสาร 
หลกัฐาน ทีร่ะบวุา่ผา่นการสอบ
เคา้โครง โครงรา่งการวจัิย) 

“10. หลกัฐานการสอบเคา้โครงการ
วจัิย/โครงรา่งการวจัิย” 

Checklist “11. Checklist” 

IF 07; Biological Material 
Transfer Agreement (ถา้ม)ี แบง่
ออกเป็น 2 ฉบบั 

-​ Biological Material 
Transfer Agreement for 
Academic Research only 
(ถา้เกีย่วขอ้ง) 

-​ Biological Material 
Transfer Agreement for 
Academic Research only 
(IMPLEMENTING 
LETTER) (ถา้เกีย่วขอ้ง) 

“12. IF 07 Biological Material 
Transfer Agreement” 
หมายเหต ุ- ถา้มเีอกสาร IF 07 มาก
กวา่ 1 ฉบบั ใหผู้ว้จัิยตัง้ชือ่ดงันี ้
-​ 12.1 IF 07 Biological Material 

Transfer Agreement for 
Academic Research only 

-​ 12.2 IF 07 Biological Material 
Transfer Agreement for 
Academic Research only 
(IMPLEMENTING LETTER) 
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ตวัอยา่งไฟลเ์อกสารในโฟลเดอร ์

-​ ขอ้มลูโครงการ (Word) 

 
ตวัอยา่งไฟลเ์อกสารในโฟลเดอร ์
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-​ ขอ้มลูโครงการ (PDF) 

 
 
ข ัน้ตอนที ่3 ต ัง้คา่การแชร ์(Share) โครงการวจิยั 
​ ใหผู้ว้จัิยเปิดแชรโ์ครงการวจัิยของตวัทา่นเองใหส้ำนักงานคณะ
กรรมการจรยิธรรมการวจัิยในมนุษยเ์ขา้ถงึขอ้มลูโครงการของทา่นเพือ่
ดำเนนิการในสว่นตอ่ไป ดงันี ้
1. คลกิขวาทีโ่ฟลเดอร ์(Folder) หลกั และเลอืก “Get link” 
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2. จะปรากฎหนา้ตา่ง “Share with people and groups”  

-​ เลอืก Drop down  
-​ เลอืก “Anyone with the link” 
-​ Click “Copy link” 
-​ Click “Done” 
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หมายเหต ุ: ใหผู้ว้จิยัเปิด Share เอกสารจนกวา่จะไดร้บัการยนืยนั
จากสำนกังานฯ วา่ไดร้บัเอกสารเป็นทีเ่รยีบรอ้ยแลว้ 
 
ข ัน้ตอนที ่4 การกรอกรายละเอยีดขอ้มลูระบบ Online 
1. เขา้สูร่ะบบการยืน่เพือ่ขอรับการพจิารณาดา้นจรยิธรรมการวจัิยในมนุษย ์
โดยกอ่นเริม่เขา้สูร่ะบบ Initial Submission Online ใหผู้ว้จัิยอา่นคำชีแ้จง
กอ่นเริม่กระบวนการยืน่เอกสาร และกดปุ่ ม “ถดัไป”  

คำชีแ้จง 
1)​เอกสารทีเ่กีย่วขอ้งกบัโครงการวจัิยทัง้หมดจะตอ้งเป็นการแปลง
ไฟลจ์ากคอมพวิเตอรเ์ป็น PDF เทา่นัน้จะไมรั่บ File scan และผู ้
วจัิยสามารถใชล้ายเซน็อเิล็กทรอนกิสล์งนามในเอกสารได ้

2)​สำหรับบนัทกึขอ้ความนำสง่เป็น File scan ทีม่กีารลงนามของ
หวัหนา้โครงการ ผูร้ว่มวจัิย และผา่นการลงนามของผูบ้รหิารทีผู่ ้
วจัิยสงักดัเทา่นัน้ 

3)​โครงการวจัิยทัง้หมดจะรับในรปูแบบของ File Word และ File 
PDF ตามคูม่อืเทา่นัน้ 
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2. ผูว้จัิยสามารถศกึษาขัน้ตอนการกรอกรายละเอยีดตา่งไดผ้า่นทาง Link 
คูม่อืสำหรับการยืน่โครงการวจัิยฯ หรอืผา่นการสแกน QR Code 
 
 
 
3. ใหผู้ว้จัิยกรอกรายละเอยีดใหค้รบถว้น ดงันี ้
    3.1 คำนำหนา้ชือ่ หรอืตำแหน่งทางวชิาการ 
    3.2 ชือ่ – นามสกลุ 
    3.3 หน่วยงาน 
    3.4 E-mail (ใหผู้ว้จิยัใช ้E-mail ของมหาวทิยาลยันเรศวรเทา่น ัน้) 
    3.5 เบอรโ์ทรศพัทม์อืถอื 
    3.6 เบอรโ์ทรศพัทส์ำนักงาน (ถา้ม)ี 
หมายเหต ุ– กรณุากรอกขอ้มลูตามความเป็นจรงิ และสามารถ
ตดิตอ่ผูว้จิยัได ้

4. กด “ถดัไป” เพือ่ยนืการสง่ และไปในสว่นถดัไป 
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5. กรอกหมายเลขโครงการ (ถา้ม)ี 
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6. เลอืกประเภทการยืน่โครงการ 

●​ ครัง้ที ่1 เป็นการยืน่สง่เอกสารการขอรับรองครัง้แรก 
●​ ครัง้ที ่2 เป็นการยืน่สง่เอกสารการภายหลงัจากทีส่ำนักงานจรยิธรรม
การวจัิยในมนุษยม์กีารแจง้แกผู่ว้จัิยใหม้กีารแกไ้ขเอกสารตา่งๆ 

●​ ครัง้ที ่3 เป็นการยืน่สง่เอกสารการภายหลงัจากทีส่ำนักงานจรยิธรรม
การวจัิยในมนุษยม์กีารแจง้แกผู่ว้จัิยใหม้กีารแกไ้ขเอกสารตา่งๆ ครัง้ที ่
2 

●​ Re-submission เป็นการยืน่สง่เอกสารภายหลงัจากมมีตจิากคณะ
กรรมการการวจัิยในมนุษยแ์จง้ผลชีแ้จงแกไ้ขแกผู่ว้จัิย 

 
 
7. กรอกชือ่โครงการภาษาไทย และภาษาองักฤษ 
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8. เลอืกประเภทของการยืน่ขอรับรองจรยิธรรมการวจัิยในมนุษย ์

 
 
9. กรอก Link โครงการวจัิย โดย Link โครงการสามารถหาไดจ้ากขัน้ตอน 
“การตัง้คา่แชรโ์ครงการวจัิย” 

ตวัอยา่งเชน่ 
https://drive.google.com/open?id=1GfiM0-i_LfpZzWyX9o3WNujBe
YnF37Oh 

 
 
10. กด “สง่” เพือ่ยนืยนัการสง่โครงการวจัิย 
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