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ระดบั ชัน้     ปวช.3         สาขางาน      คอมพวิเตอรธ์รุกจิ                  
จำนวน            2     หน่วยกติ     จำนวนคาบรวม   54  ชัว่โมง  
ทฤษฎแีละปฏบิตั ิ  3    ชัว่โมง / สปัดาห ์ภาคเรยีนที ่ 1 ปีการศกึษา    
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จดุประสงคร์ายวชิา 

1.​เขา้ใจหลกัการของระบบธรุกจิ 
2.​เขา้ใจบทบาทคอมพวิเตอรใ์นงานธรุกจิ 
3.​มเีจตคตทิีด่ใีนการใชค้อมพวิเตอรป์ฏบิตังิานโดยคำนงึถงึ
จรยิธรรมในวชิาชพี 

 
สมรรถนะของรายวชิา     

1.​แสดงความรูเ้กีย่วกบัระบบธรุกจิ 
2.​แสดงความรูเ้กีย่วกบัความสมัพันธข์องเอกสาร และการ
ประมวลผลขอ้มลูในระบบงานธรุกจิ 

3.​วางแผนการใชค้อมพวิเตอรใ์นงานธรุกจิ 
 
คำอธบิายรายวชิา           
​ ศกึษาและปฏบิตักิารเกีย่วกบัคอมพวิเตอรใ์นระบบงานธรุกจิ 
ความสมัพันธข์องเอกสารในระบบงานธรุกจิ การนำคอมพวิเตอรช์ว่ย
งานดา้นการบญัช ีดา้นการเงนิ ดา้นการตลาด ดา้นการผลติและการ
ดำเนนิการดา้นทรัพยากรบคุคล 
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การวเิคราะหห์นว่ยการเรยีนรูแ้ละสมรรถนะ
รายวชิา 

 
ชือ่รายวชิา      คอมพวิเตอรใ์นงานธรุกจิ   _​   รหสัวชิา      
2204 - 2001                          2(3) 
ระดบั ชัน้     ปวช.3         สาขางาน      คอมพวิเตอรธ์รุกจิ                  
จำนวน            2     หน่วยกติ     จำนวนคาบรวม   54  ชัว่โมง  
ทฤษฎแีละปฏบิตั ิ  3    ชัว่โมง / สปัดาห ์ภาคเรยีนที ่ 1 ปีการศกึษา    
2558    
 
หนว่
ยที ่ ชือ่หนว่ยการเรยีนรู ้ สมรรถนะรายวชิา 

1 ระบบธรุกจิ ดา้นความรู ้
2 บทบาทของคอมพวิเตอรใ์นงาน

ธรุกจิ 
มคีวามรู ้ความเขา้ใจเกีย่ว
กบัระบบธรุกจิ   

3 การใชโ้ปรแกรมคอมพวิเตอรใ์น
งานเอกสาร 

ความรูเ้กีย่วกบัความสมัพันธ์
ของเอกสาร 

4 การใชโ้ปรแกรมคอมพวิเตอรใ์น
งานดา้นการบญัช ี

การประมวลผลขอ้มลูใน
ระบบงานธรุกจิ   

5 การใชโ้ปรแกรมคอมพวิเตอรใ์น
งานดา้นการเงนิ 

วางแผนการใชค้อมพวิเตอร์
ในงานธรุกจิ 

6 การใชโ้ปรแกรมคอมพวิเตอรใ์น
งานดา้นการตลาด 

โดยนำไปประยกุตใ์ชใ้นการ
ปฏบิตังิานจรงิ 

7 การใชโ้ปรแกรมคอมพวิเตอรใ์น
งานดา้นการผลติ 

 

8 การใชโ้ปรแกรมคอมพวิเตอรใ์น
งานดา้นทรัพยากร 

ดา้นทกัษะ 

 บคุคล ปฏบิตังิานดว้ยโปรแกรม
สำนักงาน 

  - MS Word  การสรา้ง
เอกสาร 

  - MS Excel  ตารางคำนวณ 
  - MS Power Point  การนำ

เสนองาน 
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  สบืค้นขอ้มลู  , รับ – สง่
ขอ้มลู  ผา่นระบบ 

  อนิเตอรเ์น็ต 
   
  ดา้นคณุธรรม จรยิธรรม / 

บรูณาการ 
  เศรษฐกจิพอเพยีง 
  1. นอ้มนำหลกัปรัชญา

เศรษฐกจิพอเพยีง 
      ไปใชใ้นการปฏบิตังิาน 
  2. แสดงพฤตกิรรมตาม คา่

นยิม 12 ประการ 
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ตารางวเิคราะหห์ลกัสตูรรายวชิา 
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ลำ
ดบั
ที ่

ชือ่หนว่ยการเรยีนรู ้

พฤตกิรรมทีค่าดหวงัตอ่การ
เรยีนการสอน 1 คร ัง้ 

ความ
รู ้

ทกัษะ จติ
พสิยั 

รวม
(ชม.) 

1 ระบบธรุกจิ 5 5 3 3 
2 บทบาทของคอมพวิเตอรใ์น

งานธรุกจิ 
5 5 3 3 

3 การใชโ้ปรแกรมคอมพวิเตอร์
ในงานเอกสาร 

5 5 3 3 

4 การใชโ้ปรแกรมคอมพวิเตอร์
ในงานดา้นการบญัช ี

5 5 2 9 

5 การใชโ้ปรแกรมคอมพวิเตอร์
ในงานดา้นการเงนิ 

5 5 2 9 

6 การใชโ้ปรแกรมคอมพวิเตอร์
ในงานดา้นการตลาด 

5 5 3 6 

7 การใชโ้ปรแกรมคอมพวิเตอร์
ในงานดา้นการผลติ 

5 5 3 6 

8 การใชโ้ปรแกรมคอมพวิเตอร์
ในงานดา้นทรัพยากร 

5 5 3 6 

 การประเมนิผลการเรยีน    3 
      
      
      
      
      
      

       
รวม 54 
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หนงัสอืคน้ควา้ / ประกอบการเรยีน 
1.  ชือ่ คอมพวิเตอรใ์นงานธรุกจิ   ผูแ้ตง่  ศวิชั  กาญจนชมุ   สำนักพมิพ ์
จติวฒัน ์
2.  ชือ่ คอมพวิเตอรแ์ละสารสนเทศเพือ่งานอาชพี   ผูแ้ตง่  อาจารยม์ะลวิร
รณ  พลาวฑุฒ ์ บรษัิท ศนูยส์ง่เสรมิวชิาการ 
3.  ชือ่ คอมพวิเตอรเ์พือ่งานอาชพี   ผูแ้ตง่  อาจารยม์ะลวิรรณ ์ พลาสุ
ฑฒ ์ บรษัิท ศนูยห์นังสอืเมอืงไทย จำกดั 
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ตารางวเิคราะหห์นว่ยการเรยีนรูแ้ละเวลาทีใ่ชใ้น
การจดัการเรยีนรู ้
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หนว่
ยที ่ ชือ่หนว่ยการเรยีนรูแ้ละรายการสอน สปัดา

หท์ี ่
ช ัว่โม
งที ่

1 ระบบธรุกจิ 1 3 
2 บทบาทของคอมพวิเตอรใ์นงานธรุกจิ 2 3 

3 การใชโ้ปรแกรมคอมพวิเตอรใ์นงานเอกสาร 3 3 

4 การใชโ้ปรแกรมคอมพวิเตอรใ์นงานดา้นการบญัช ี 4 – 6 
 

9 

5 การใชโ้ปรแกรมคอมพวิเตอรใ์นงานดา้นการเงนิ 7 – 9 9 

6 การใชโ้ปรแกรมคอมพวิเตอรใ์นงานดา้นการ
ตลาด 

10 – 
11 

6 

7 การใชโ้ปรแกรมคอมพวิเตอรใ์นงานดา้นการผลติ 12 – 
13 

6 

8 การใชโ้ปรแกรมคอมพวิเตอรใ์นงานดา้น
ทรัพยากร 

14 – 
17 

6 

 ประเมนิผลสิน้สดุการเรยีน 18 3 
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 รวม  54 
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