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FORMULIR KETERANGAN LUPA PRESENSI

Yang bertanda tangan di bawabh ini :

Nama e
NIP PPN
Jabatan e

Unit Kerja L e

Dengan ini menerangkan bahwa :

Pada Hari P

Tanggal e

Alasan : Lupa Melakukan Presensi *(datang / pulang) pukul...............

Menyatakan bahwa pada tanggal tersebut saya benar-benar hadir dan menjalankan tugas
sebagaimana mestinya.

Surat keterangan ini dibuat untuk dipergunakan sebagaimana mestinya.

Semarang,
Atasan Langsung Hormat saya
Nama : Nama :
NIP : NIP

*) Pengisian surat keterangan lupa presensi diserahkan ke Personalia maksimal tanggal 15 / bulan periode perekapan



