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Ingreso al sistema

Para ingresar al sistema, debe autenticarse mediante el Servicio de Autenticación Central
(CAS) de la Unicen.

Allí se mostrarán todos los servicios a los cuales tiene permiso de acceso:
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Primero hacemos click en Aplicaciones y se debe encontrar una aplicación titulado
“Subsidios Secat”, si no lo posee es porque no se lo ha habilitado a Ud. a acceder al mismo
y por lo tanto debe consultar a la Secretaría de Ciencia y Técnica para que lo habilite.

Menú Principal

El menú principal tendrá la siguiente forma:

Se puede apreciar el listado con los subsidios que han sido asignados, algunos están
entregados y otros todavía están en espera. Si hacemos click en las rendiciones vamos a
poder ver las rendiciones donde se podrán cargar las facturas.

Para poder observar todas las facturas que se encuentran cargadas en la rendición es
necesario hacer click en el icono de Facturas

Listado de Facturas
En este listado se pueden observar todas las facturas cargadas y en qué estado se
encuentran.

Agregar Factura
Para realizar el agregado de una nueva factura la rendición Primero debemos hacer click
en el icono Agregar Factura como se ve en la siguiente imagen .
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Un dato importante es seleccionar el Proveedor de la factura, la siguiente imagen muestra
cuando un usuario hace clic en Seleccionar proveedor.

Los proveedores se pueden buscar por Razón Social o por Cuit, no es necesario buscar por
los dos a la vez. En caso de no encontrar al proveedor este puede ser agregado para eso
hacemos click en Agregar y aparecerá la siguiente pantalla.

Si el país seleccionado es Argentina, es obligatorio agregar el Cuit de dicho proveedor. En
caso de seleccionar otro país el campo Cuit es pintado de gris y no se podrá agregar
ninguna dato ya que no es necesario.

Luego de agregar el proveedor, otro dato importante que debe ser explicado es el de Monto
Asignado y Monto Real ( en la imagen podemos ver esos dos datos)
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La diferencia entre estos dos datos es cuando la factura excede el monto que fue provisto.
Por ejemplo si para un hotel es asignado un gasto de 500 pesos y el valor de la factura en el
hotel es de 700 pesos. Lo que de debe hacer a la hora de cargar la factura es, cargar en
monto asignado los 500 pesos y en real el monto total de la factura que es 700 pesos. De la
rendición se descuenta solo el valor del monto asignado.
Una vez agregadas las facturas el usuario puede modificarlas en caso de equivocarse o en
casos de que la factura no sea válida. La validez de la factura lo determina el administrador
del sistema que verifica si las facturas concuerdan y se encuentran bien cargadas en el
sistema.

Presentación de Informe
Al igual que el anterior sistema de subsidios se puede previsualizar e imprimir el informe
donde se encuentran todas las facturas cargadas hasta el momento.

Damos clic en el botón Descargar informe y eso genera el informe en pdf que puede ser
descargado o impreso. A continuación se puede ver el informe que se produce con la
factura cargada.
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