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PELIMPAHAN PEKERJAAN 
SAAT CUTI 

No Revisi 00 
Tgl berlaku 8 Oktober 2025 
Halaman 1 dari 1 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  
Semarang, ……………… 

 
Yth.​
Rektor Universitas Widya Husada Semarang​
di tempat​
 
 
Dengan Hormat,​
​
Sehubungan hak cuti tahunan yang masih saya miliki, bersama ini:​
 
Nama .................................... 

Jabatan .................................... 

Unit Kerja .................................... 

​

Menerangkan bahwa akan cuti pada tanggal ............ dan akan melimpahkan tugas-tugas 

sebagai ............ diantaranya: 

1.​ .......................................................... 

2.​ .......................................................... 

3.​ …………………………………….. 

dst. .........................................................​

 

Kepada Sdr/Sdri.: 
Nama .................................... 

Jabatan .................................... 

Unit Kerja .................................... 

​
 
Saya berharap Bapak/Ibu berkenan memberikan persetujuan pelimpahan pekerjaan saat cuti 
tersebut.​
Atas perhatian dan perkenannya saya ucapkan terima kasih. 
​
 

Hormat saya, Penerima Tugas, 
 
 
 
 

(....................................) 

 
 
 
 

(....................................) 
 


