
Aspectes tipogràfics:​ ​
•​ El text es presentarà justificat (marges alineats).​
•​ S’utilitzarà el tipus de lletra Times New Roman mida 12, Arial 11 o Calibri 11.​
•​ Els títols, com a molt, a mida 16​
•​ El text ha de tenir un interlineat d’1,5 per tal de facilitar-ne la lectura.​
•​ Cal deixar uns marges prou amples, als costats i també a dalt i a baix, que permetin al 
professorat fer les anotacions que calgui.​
•​ Les notes han d’anar preferentment a peu de pàgina. Es reservaran per fer comentaris que 
complementin la informació donada en el cos del text i s’indicaran amb números mitjançant la 
funció automàtica del processador de textos.​
•​ Les pàgines han d’anar numerades.​
•​ Després d’un títol principal o secundari no es posarà punt.​
​
Aspectes textuals:​
•​ Escriu frases i paràgrafs ben cohesionats, només amb la informació necessària i rellevant.​
•​ Estructura les idees amb els connectors adequats.​
•​ Fes un bon ús dels signes de puntuació. A més, NO separis MAI subjecte i verb amb una 
coma, és incorrecte.​
•​ L’extensió mitjana d’una frase ha de ser de 15 a 30 mots. Vigila les frases llargues de més de 
30 mots, si no està ben construïda és possible que no s’entengui.​
•​ Elimina les paraules i frases irrellevants i deixa només les imprescindibles.​
•​ Utilitza l’ordre més planer de les paraules: subjecte, verb i complements.​
•​ Col·loca la informació més rellevant al principi de la frase.​
•​ Empra els mots amb precisió per evitar ambigüitats.​
•​ Recorre a la terminologia adequada. 
​
​
IMPORTANTÍSSIM: Cal que revisis el text. Una segona lectura et permetrà detectar 
errades. 
 


