
 

 

TALLER PRÁCTICO DE INFORMÁTICA: 
MENSAJEROS Y MOCHILAS DIGITALES 

Objetivo: Aprender a usar el correo electrónico y la nube como herramientas para 
organizar y enviar información de forma divertida y directa. 

Actividad 1: "El cartero express" (Estructura y envío de un correo) 

Para mantener la atención, vamos a tratar el correo electrónico como si fuera una carta 
secreta que viaja por cohetes digitales. 

●​ Instrucciones: 
1.​ Abre tu navegador y entra a tu cuenta de correo. 
2.​ Haz clic en el botón de "Redactar" o "Nuevo mensaje". 
3.​ Llena los campos siguiendo estas reglas: 

▪​ En Para: Escribe el correo de mi correo: profeclaudiaospina10@gmail.com 

▪​ En Asunto: Escribe una palabra clave y tu nombre (Ej: Misión 
Cumplida - [Tu Nombre]). 

▪​ En el Cuerpo del mensaje, escribe una sola oración divertida sobre 
ti (Ej: “¡Hola! Mi superpoder favorito es la velocidad para resolver 
acertijos”). 

4.​ Presiona el botón Enviar. 

Reto extra: Revisa la bandeja de "Enviados" para comprobar que tu cohete digital despegó 
con éxito. 

Actividad 2: "El explorador de archivos" (Organización en la nube) 

Imagina que Google Drive es tu maleta digital gigante. Vamos a ordenar nuestro espacio 
para no perder nada. 

●​ Instrucciones: 
1.​ Entra a Google Drive con tu cuenta de correo. 
2.​ Haz clic en el botón + Nuevo y selecciona Nueva carpeta. 
3.​ Nómbrala exactamente así: Informática 2026. 
4.​ Entra a esa carpeta haciendo doble clic. Dentro de ella, crea un documento 

de Google Docs llamado: Netiquetatunombre. 
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5.​ Escribe un título llamativo: COMPROMISOS DE NETIQUETA. Debajo, 

escribe tres compromisos a los cuales te vas a compremeter (ten en cuenta la  
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6.​ información que se encuentra en el blog en la semanas 32 y 33 ) y pega una 
imagen alusiva al tema 

¡Muy bien! Acabas de guardar tu primer archivo en la nube, donde nadie lo puede romper 
ni perder. 
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