14. (N) CRITERIOS PARA ESTABLECER AGRUACIONES ALUMNADO Y LA
ASIGNACION DE TUTORIAS.

14.1 Asignacion de Tutorias.

Los criterios, para establecer los agrupamientos de nuestro alumnado, se
realizan de acuerdo al nimero de alumnos/as que se van incorporando en cada curso
escolar.

En nuestro Centro, cada grupo de alumnos/as de los diferentes niveles, contara
con un profesor/a que, ademds de su tarea especifica como docente, tendra
encomendada la responsabilidad de tutoria.

Los tutores de cada grupo seran designados por el Director/a, a propuesta de la
Jefatura de Estudios, entre los profesores que imparten la ensefianza en dicho grupo;
oido los criterios expuestos por el Claustro, que se resumen en:

1. Mayor numero de horas impartidas en esa aula (ESO)
2. Habilitaciones de los profesores/as.

3.Continuidad efectiva y real (dos afios) con el mismo grupo de alumnos/as
durante su permanencia en el ciclo.

4. Orden de asignacion:

* Definitivos.
* Provisionales.
* Interinos.

5. En caso de igualdad en apartados anteriores, se tendra en cuenta la antigliedad
del puesto en el centro.

6. Flexibilidad y autonomia para la consecucidon de los fines administrativos, el
aprovechamiento escolar y la organizacion del centro.

En el caso de que existan alumnos neae en régimen de integracion, el tutor/a de
dicho alumnado serd, a todos los efectos, el del grupo en el que éstos estan integrados,
compartida con el/la titular de PT.

En el supuesto de que, una vez efectuada la distribucion de tutorias, existiesen
profesores disponibles que no ejercieran ninguna funcidn directiva o de coordinacion
didactica, el director encomendara a dichos profesores, funciones que sirvan para
mejorar la accidn tutorial o de apoyo.




14.2.- Organizacion de las Tutorias.

Cada docente dedicard al menos una hora de tutoria a la semana a las entrevistas
con los padres de los alumnos/as, previamente citados o por iniciativa de los mismos.
El horario serd flexible para favorecer la participacion de los padres/madres
trabajadoras. Por ello, pondremos una hora fija en el Plan anual; pero en la reunion de
principios de curso se explicard a los padres/madres que pueden venir cualquier dia de
la semana previo aviso al tutor/a o al especialista con el que quiera hablar para
concretar una hora que no interrumpa el desarrollo de la clase.

Las funciones del tutor/a seran:

- Desarrollar las actividades previstas en el plan de orientacién y accién tutorial.

- Conocer las aptitudes e intereses de cada alumno/a, con objeto de orientarle
en su proceso de aprendizaje y en la toma de decisiones personales y
académicas.

- Coordinar la intervencion educativa de todos los maestros/as que componen el
equipo docente del grupo de alumnos/as a su cargo.

- Coordinar las adaptaciones curriculares no significativas propuestas y
elaboradas por el equipo docente.

- Garantizar la coordinacidn de las actividades de ensefanza y aprendizaje que se
propongan al alumnado a su cargo.

- Organizar y presidir las reuniones del equipo docente y las sesiones de
evaluacion de su grupo de alumnos/as.

- Coordinar el proceso de evaluacién continua del alumnado y adoptar, junto con
el equipo docente, las decisiones que procedan acerca de la evaluacién vy
promocién del alumnado, de conformidad con la normativa que resulte de
aplicacién.

- Cumplimentar la documentacion personal y académica del alumnado a su
cargo.

- Recoger la opinidn del alumnado a su cargo sobre el proceso de ensefianza y
aprendizaje desarrollado en las distintas dreas que conforman el curriculo.

- Informar al alumnado sobre el desarrollo de su aprendizaje, asi como a sus

padres, madres o representantes legales.



- Facilitar la cooperacién educativa entre el profesorado del equipo docente y los
padres y madres o representantes legales del alumnado. Dicha cooperacién
incluira la atencidn a la tutoria electrénica a través de la cual los padres, madres
o representantes legales del alumnado menor de edad podran intercambiar
informaciéon relativa a la evolucion escolar de sus hijos e hijas con el
profesorado que tenga asignada la tutoria de los mismos de conformidad con lo
qgue a tales efectos se establezca por Orden de la persona titular de la
Consejeria competente en materia de educacion.

- Mantener una relacidn permanente con los padres, madres o representantes
legales del alumnado, a fin de facilitar el ejercicio de los derechos reconocidos
en el articulo 10. A tales efectos, el horario dedicado a las entrevistas con los
padres, madres o representantes legales del alumnado se fijara de forma que se
posibilite la asistencia de los mismos y, en todo caso, en sesion de tarde.

- Facilitar la integracién de los alumnos y alumnas en el grupo y fomentar su
participacién en las actividades del centro.

- Colaborar en la gestién del programa de gratuidad de libros de texto.

- Cualesquiera otras que le sean atribuidas en el plan de orientacién y accién
tutorial del centro o por Orden de la persona titular de la Consejeria

competente en materia de educacion.

Por ser una actividad de obligado cumplimiento, la planificaciéon y horario de
tutorias constaran en el Plan Anual. En ese horario deberd desarrollar sus actividades
como tutor.

Cada tutor/a mantendrd, a principio de curso, antes de primeros de noviembre,
una _reunién con las familias para exponer el plan global de trabajo del curso, la
programacion y los criterios de evaluacién y recuperacidon. En dicha reunion se
nombraran los delegados/as de familias del aula.

El tutor/a facilitard en dicha reunidn, mediante comunicacidén escrita, como
minimo esta informacion:

1) El calendario escolar y el horario de clases

2) Horarios de tutorias con alumnado y familias.

3) Planesy programas que se desarrollen en el colegio.

4) Criterios de evaluacién globales.

5) Medios de comunicacion con las familias (agendas, Ipasen, boletines
mensuales, comunicados,...)



6) Plan de actividades extraescolares y complementarias previstas.

7) Modelos de autorizacion para participar en las mismas.

8) Nombres de profesorado que atiende al grupo clase y Areas que imparte.

9) Seguimiento del absentismo y medidas correctoras del ROF.

10) Cualquier otra informacion que se decida en equipos de ciclo y alguna
mas especifica segun ciclo o nivel se trate (transitos, final de etapas,
pruebas externas, secundaria, infantil, primaria, itinerancias, aula
multigrado...)

Importante tener presente los niveles que realizan el transito al IES “La Albord” de
Alosno, para elaborar con el equipo de Orientacidon un Plan de Transito amparado por
la normativa vigente y que consensuemos con la Orientacién del IES. Normativa a tener
presente:

v/ CORRECCION de errores de la Orden de 15 de enero de 2021, por la que se

desarrolla el curriculo correspondiente a la etapa de Educacién Primaria en
la Comunidad Auténoma de Andalucia, se regulan determinados aspectos
de la atencion a la diversidad, se establece la ordenacién de la evaluacidn
del proceso de aprendizaje del alumnado y se determina el proceso de
transito entre distintas etapas educativas (BOJA 22-06-2021).

v/ Educacion Primaria ORDEN de 15 de enero de 2021, por la que se

desarrolla el curriculo correspondiente a la etapa de Educacién Primaria en
la Comunidad Auténoma de Andalucia, se regulan determinados aspectos
de la atencién a la diversidad, se establece la ordenaciéon de la evaluacion
del proceso de aprendizaje del alumnado y se determina el proceso de
transito entre distintas etapas educativas (BOJA Extraordinario n? 7,
18-01-2021).

v/ Educacion Secundaria  ORDEN de 15 de enero de 2021, por la que se

desarrolla el curriculo correspondiente a la etapa de Educacién Secundaria
Obligatoria en la Comunidad Auténoma de Andalucia, se regulan
determinados aspectos de la atencién a la diversidad, se establece la
ordenacion de la evaluacidn del proceso de aprendizaje del alumnado y se
determina el proceso de transito entre distintas etapas educativas (BOJA
Extraordinario n? 7, 18-01-2021). Anexo | Horarios.

v/ Educacion Secundaria ORDEN ECD/462/2016, de 31 de marzo, por la

que se regula el procedimiento de incorporacién del alumnado a un curso
de Educacion Secundaria Obligatoria o de Bachillerato del sistema
educativo definido por la Ley Organica 8/2013, de 9 de diciembre, para la



mejora de la calidad educativa, con materias no superadas del curriculo
anterior a su implantacién (BOE 05-04-2016).

Asi mismo, mantendra con ellos contactos periédicos durante el curso, una al
trimestre como minimo. Puede coincidir con la entrega del Boletin de Notas de cada
evaluacion, pero se recomienda no esperar a final de cada trimestre. Para el buen
seguimiento de los acuerdos, debera tener en el aula un cuaderno de notas donde se
recojan todas las intervenciones y acuerdos con padres/madres. Asi mismo, si el tipo
de alumno/a lo necesitase, cumplimentar un documento de compromiso con la familia,
cuyos ejemplares estdn en jefatura de estudios y en el POAT.

Asimismo, al final de curso, atendera al alumnado que desee conocer con
detalle su marcha durante el mismo y/o deficiencias mas notables, dedicando especial
atencidn a quiénes no hubiesen superado el curso, a los cuales se orientara sobre los
procedimientos mds adecuados para su recuperacion.

Cada tutor/a informard a los padres de sus alumnos sobre el rendimiento
académico y sobre el régimen de asistencia a clase de sus hijos/as. Esto se realizara
trimestralmente, a ser posible estaran presente el alumno/a y el padre o madre/o
tutor/a autorizado.

El tutor/a deberd avisar a los padres de las faltas de asistencia cuando se
produzcan mds de tres seguidas sin justificar, por medio de una carta, para recabar
informacion de las causas. Igualmente remitira las cartas necesarias en aquellos casos
que el comportamiento y la conducta del alumno/a no sea la correcta, oidas las
apreciaciones de los demas profesores/as y con el visto bueno de la Jefatura de
Estudios.

14.3. Agrupacion de alumnado

Las aulas que presenta el colegio varian de unos afos a otros seglin agrupacion
de niveles; por ello, sera la Jefatura de Estudios el encargado de configurarlas al inicio
de cada curso la primera semana de septiembre. Como norma general, tendriamos las
siguientes consideraciones:

e Tendremos presenta la normativa de ratios, maximo 12 matriculas por
aulas mixtas de diferente ciclo y/o etapa y 15 maximo de diferente ciclo y etapa.

e Comenzaremos a unir niveles desde infantil hacia secundaria,
procurando evitar unir niveles de diferentes etapas, salvo que no haya otra opcién.

® Los horarios generales de entrada y salida del Centro para el desarrollo

del curriculum establecido serdn de mafiana para todos los niveles: PRIMARIA e



INFANTIL desde las 9:00 h a 14:00 h. y el primer ciclo de la ESO desde 8:30 h a
15:00 h.

® Los recreos seran conjuntos, para favorecer el intercambio de
especialistas y de pueblos. Normalmente desde las 11:30 a 12:00 horas.

e Ladistribucidn de niveles por aula se hara segun dos criterios basicos: n?

de alumnado, que no pase la ratio establecida para colegios rurales (15 mismo
cicloy 12 diferente ciclo), y procurando la similitud de niveles del mismo ciclo.

® Procurando primero los apoyos a las aulas que tengan mads niveles y
alumnos/as, realizando agrupaciones flexibles (desdobles) en todas las horas
posibles. Siempre que se pueda, realizaremos estos desdobles en otra aula
diferente.

e La agrupacidén flexible se realizara con asignacién de areas completas al

profesorado de apoyo, evitando compartir asignaturas. De esta manera, al ser
grupos mas reducidos, se individualiza mas la atencién al alumnado y se centra
mas en cada necesidad manifiesta.

e En un mismo ciclo, sea del pueblo que sea, deben tener la misma carga
horaria. Por las circunstancias de ser agrupacién rural, podemos en casos
excepcionales tener una diferencia de alguna asignatura de media hora. Cuando se
perfile dicha carga horaria, a la cual tiene autonomia el centro, siempre se
incrementaran por este orden: lengua, matematicas e inglés.

e Bilingliismo se comenzo a aplicar en el curso 2014/15 y se ird ampliando
anualmente en un nivel y de forma progresiva hasta completar todas las etapas de
Primaria y ESO.

e Las horas de la ESO que son de libre disposicidon, nos servirdn para

unificar los horarios en el ciclo completo, pues al tener habitualmente los dos
niveles juntos, es casi imposible diferenciar la carga horaria. Por ello, se dispondra
a principio de cada curso un horario de funcionamiento conjunto para el primer
ciclo de la ESO.



