
Para solicitar um site novo, deverá iniciar um novo processo no SEI (https://sei.unifesp.br): 
 
Caso o menu lateral não seja exibido, clicar no atalho Menu; 
No menu lateral clicar em Iniciar Processo; 
Escolher o Tipo de Processo: STI[espaço]-[espaço]SOLUÇÕES DE SOFTWARE/SITES. ​
Caso não encontre é possível filtrar por palavra-chave; 
 

 
 

-​ Tipo de processo: STI-DIRETORIA SOLUÇÕES DE SOFTWARE/SITE 
-​ Especificação: Solicitações para Web + (NOME DO 

DEPARTAMENTO/SETOR/ÁREA, ETC) 
-​ Classificação por Assuntos: 067.1 PLANOS E PROJETOS 

 
 

https://sei.unifesp.br/


Após criar o processo, clique no ícone incluir documento  e no ícone de “+” 
selecione  “STI - Solicitação de Sites”. 

 
 

 

 
 



Aparecerá a seguinte tela. Verifique o campo interessados. Poderá incluir ou excluir 
interessados. 
 

 
 

 



Ao confirmar os dados, clique no botão  para editar o documento gerado. ​
 
Preencha todos os dados corretamente, lembre de Assinar o documento. 
 

 
 

 



Após realizado o preenchimento e assinado pela chefia, clique no ícone  de enviar 
processo. 
 
No campo “Unidades”, selecione a STI-DIRETORIA SOL. SOFTWARE - DIRETORIA DE 
SOLUÇÕES DE SOFTWARE, conforme a imagem abaixo: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


