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Huéng din sir dung miu ban 4n hinh sy so tham:

Mau ban 4n hinh su so thdm kém theo ban huéng dan nay duoc soan thao theo tinh than quy
dinh tai cac diéu 185, 224 va 307 ctia BO luat té tung hinh sy ndm 2003. MAu ban an hinh sy so
tham kém theo huéng dan nay duoc sir dung cho tit ca cac Toa an khi xét xir so tham vu an hinh
su. Sau day la nhitng huéng dan cu thé vé viéc str dung mau ban an hinh sy so thim kém theo:

(1) Néu 1a Toa 4n quan su khu vuec, thi ghi Toa 4n quan sy khu vue may Quén khu nao (vi du:
Toa 4n quan su khu vuc 1 quin khu 4); néu 1 Toa an quin sy quan khu thi ghi Toa 4n quén su
quan khu nao (vi du: Toa &n quan sy Quan khu Thu do); néu 12 Toa 4n nhan dan huyén, quan, thi
x4, thanh phé thudc tinh thi ghi Toa 4n nhan dan quén (huyén, thi xa, thanh phé) gi thudc tinh,
thanh phd truc thudc trung wong nao (vi du: Toa 4n nhan dan huyén Nam Pan, tinh Nghé An);
néu 1 Toa an nhan dan tinh, thanh phd truc thudc trung wong thi ghi Toa an nhan dan tinh (thanh
phd) nao (vi du: Toa an nhan dan thanh phd Ha Noi).

(2) O thtr nhét ghi sb ban an, 6 thtr hai ghi ndm ra ban an theo dung tinh than hudng dan cia
Chinh phu vé cach ghi s0 van ban (vi du: Ban an s6 250/2004/HSST).

(3) Ghi ngay, thang, ndm tuyén an khong phan biét vu an dugc xét xir so tham va két thac trong
mot ngay hay duoc xét xir so tham trong nhiéu ngay.

(4) Ghi nhu huéng dan tai diém (1).

(5) Néu Hoi dong xét xir so thAm gdm ba ngudi, thi chi ghi ho va tén cuia Tham phan chu toa
phién toa, bo dong “Tham phan...”, d6i voi Hoi tham chi ghi ho va tén ctia hai Hoi tham; néu Hoi
ddng xét xir so tham gdm c6 nim ngudi, thi ghi ho va tén ctia Thim phan - Chu toa phién toa, ho
va tén cta Tham phan, ho va tén ciia ca ba Hoi thim. Trong truong hop bi cao 1 ngudi chua
thanh nién, thi nhat thiét phai ghi nghé nghiép va noi cong tac cua Hoi thim. Trong trudng hop
bi c4o 1a nguoi thanh nién, thi khong nhat thiét phai ghi nghé nghiép va noi cong tac ciia Hoi
tham nhan dan.

(6) Néu Toa 4n nhéan dan, thi ghi Hoi thAm nhan dan; néu Toa an quan su, thi ghi Hoi tham quan
nhan.

(7) Ghi ho va tén cua Thu ky Toa an ghi bién ban phién toa va tén ctia Toa an, noi Thu ky Toa an
cong tac nhu hudng dan tai diém (1).

(8) Ghi nhu huéng dan tai diém (1), song ddi cac chit “Toa 4n nhan dan” thanh “Vién kiém sat
nhan dan” va “Toa an quan sy” thanh “Vién kiém sat quan su”’; néu chi c6 mot Kiém sat vién
tham gia phién toa thi chi ghi ho va tén cua Kiém sat vién d6; néu c6 hai Kiém sat vién tham gia
phién toa thi phai ghi diy d ho va tén cta ca hai Kiém sat vién do.



(9) Trong truong hop vu an duge xét xtr va két thuc trong mot ngay, thi bo hai chir “Trong cac”
(vi du: Ngay 12 thang 4 nam 2004...).

Trong truong hop vu an dugc xét xur trong hai ngay tro 1én, néu sé ngay tuong dbi it thi c6 thé
ghi du s6 ngay (vi du: Trong cdc ngdy 3, 4 va 5 thang 7...); néu s6 ngay nhiéu hen nhau thi ghi tir
ngay dén ngay (vi du: Trong cac ngay tir ngay 3 dén ngay 7 thang 7 nam...); néu khac thang ma
xét xu lién tyc thi ghi tir ngay... thang... dén ngay... thang... (vi du: Trong cac ngay tir ngay 30-7
dén ngay 04-8 nam...), néu khong xét xir lién tuc thi ghi cac ngdy cua ting thang (vi du: trong
cac ngay 29, 30, 31 thang 7 va cac ngay 03, 04 thang 8 nam...

(10) O thir nhat ghi sé thu Iy so tham vu an, 6 thtr hai ghi ndm thy ly vu an theo dung tinh than
hudng dan cua Chinh phu vé cach ghi s6 van ban va sau d6 ghi ngay, thang, nam thu 1y vu an (vi
du: Vu an hinh sy thu 1y s6 175/2004/HSST ngay 20 thang 4 nam 2004).

(11) Ghi ho va tén bi cdo va cac bi danh, tén thuong goi khac (néu c6); néu thay den nam pham
t61 ma bi cdo m&i 20 tudi, thi nhat thiét phai ghi day du ngay, thang, nam sinh; néu trén 20 tudi
thi c6 thé ghi nam sinh hodc tudi; ghi noi dang ky ho khau thudng tra va noi tam tra. Dbi véi tién
su thi chi ghi khi d4 x4c dinh dung theo quy dinh ctia phap luét 1an bj xu ly d6 tinh dén ngay
pham ti chua hét thoi han duge coi 1a chua bi xtr 1y hanh chinh hodc bi xir 1y ky luat. béi véi
tién an thi chi ghi khi da xac dinh dung theo quy dinh ctia phap luat lan bi két an d6 tinh dén
ngay pham tdi chua dugc xo04 an.

(12) Ghi ngay bi cdo bi bit tam giam; néu trudc d6 bi cdo di bi tam gitr, bi bét tam giam, thi ghi
ngay bi tam gilr, ngdy bi tam giam va ngady dugc cho tai ngoai; néu c6 mat tai phién toa thi ghi
“co mat” va néu vang mit tai phién toa thi ghi “ving mat”.

(13) Néu bi c4o nio c6 nguoi dai dién hop phap thi ghi ho va tén cta bi cao do (vi du: Nguoi dai
dién hop phap cua bi cdo Nguyén Van A).

(14) Sau chtr “1a” ghi quan h¢ nhu the nao vai bi cdo (vi dy: 1a bd cua bi cao); néu c6 mat tai
phién toa thi ghi “cé mat” va néu vang mit tai phién toa thi ghi “ving mat”.

(15) Néu bi cao nio co ngudi bao chira thi ghi ho va tén cua bi cdo do; sau chit Ong (Ba) ghi ho
va tén cta ngudi bao chita; néu nguoi bao chira 1a lut su thi ghi lut su ctia Vian phong luat su
nao va thuoc Poan luat su nao (vi du: Ong Tran B, Luét su Van phong luat s Van Xuan thude
Doan luat su tinh H); néu khong phai 1a lut su thi ghi nghé nghiép, noi cong tic ctia ngudi bao
chira (vi du: Ba Lé Thi M, bao chira vién nhan dan cong tac tai Hoi luat gia tinh M); néu c6 mit
tai phién toa thi ghi “c6 mat” va néu ving mit tai phién toa thi ghi “ving mat”.

(16), (17), (18), (19), (20), (21), (22), (23) Néu c6 nguoi nao tham gia té tung thi ghi ho va tén,
tudi, noi cu tri ctia ngudi d6. Trong truong hop ngudi bi hai 1a nguoi bi xam pham vé tinh mang,
strc khoé, nhan pham, danh dy va 1a  nguoi chua thanh nién, thi nhét thiét phai ghi day da ngay,
thang, nam sinh cua ngudi bi hai; néu co mit tai phién toa thi ghi “c6 mat” va néu ving mit tai
phién toa thi ghi “ving mat”.

(24) Néu nguoi bi hai, nguyén don dan sy, bi don dan su, nguoi co quyén loi, nghia vu lién quan
dén vu an c6 ngudi bao v¢ quyén loi cho ho, thi ghi ho va tén cua ho theo thir ty; sau chir Ong
(Ba) ghi ho va tén; néu ngudi bao vé quyén loi cia duong su 12 lut su thi ghi lut su ctia Vian
phong luat su nao va thuoc Doan luét su nao; néu khong phai la luét su thi ghi nghé nghiép, noi
cong tac cua nguoi bao vé quyén loi cho duong su; néu c6 mat tai phién toa thi ghi “c6 mat” va
néu ving mit tai phién toa thi ghi “ving mat”.



(25) Trong ph?m nay, can chl y chi ghi cac hanh vi pham ti cua céc bi cdo ma Vién kiém sat
truy to trong ndi dung cua cdo trang, nhitng hanh vi khac tuy cé dugc mo ta trong cdo trang,
nhung Vién ki€ém séat khong truy t0 thi khong ghi.

(26) Trong phan nay chi ghi sy phan tich va ddnh gia ciia Hoi dong xét xir bao gom:
- Phan tich va danh gia nhitng van dé d3 duoc tranh tung tai phién toa;
- Phéan tich nhiing ching ctr xac dinh c6 t01, chirng ctr xac dinh vo t0i;

- banh gia bi cédo c6 pham tdi khong va néu bj cdo co pham td1, thi pham t0i gi, theo khoan nao,
di€u nao cua B luat hinh su;

- Banh gia tinh Chét, murc do nghiém trong cta tdi pham, cac tinh tiét tang nang, giam nhe trach
nhiém hinh sy doi véi bi cao;

- Panh gia thiét hai va xac dinh trach nhiém boi thuong thiét hai (néu co);

- Hudéng giai quyét vé xir Iy vat ching (néu co).

(27) Trong phan nay ghi cac quyét dinh ctia Toa 4n va quyén khang cdo di véi ban an nhu sau:
a. Truong hop bi cédo c6 pham toi:

- Tuyén bd bi cdo (cac bi c4o)... pham tdi (cac toi)... (bi cio ndo pham tdi nao thi ghi toi d6);

- Ap dung diém... khoan... Pi€u... cia B luat hinh sy; néu c6 nhic¢u bi cdo pham cac tdi khac
nhau, thi ghi &p dung di€m... khoan... Diéu... cua B9 luat hinh sy d6i vai bi cao (cac bi cdo)... va
ap dung diém... khoan... Dicu... cua B0 luat hinh sy d6i v6i bi cdo (cac bi cdo)...;

- Xur phat bi cdo... (ghi tén timg bi cao va muc hinh phat). Tlep d6 ghi thoi diém dé tinh thoi han
chap hanh hinh phat; néu cho bi cao dugc hudng an treo thi can giao nguoi duge huong an treo
cho co quan, t6 chirc noi ngudi d6 1am viée hoac chinh quyén dia phuong noi ngudi d6 thuong
tra dé giam sat va gido duyc. Trong truong hop can tlep tuc tam giam bi cdo dé bao dam thi hanh
hinh phat tir hinh thi ghi: “tiép tuc tam giam bj cdo dé bao dam thi hanh an”.

- Viéc boi thudng thiét hai: Can thiét phai ghi: 4p dung khoan... Diéu... (twong (mg) ciia BO lut
dan su budec...;

- Viéce xir Iy vat chimg (néu c¢6) can theo quy dinh tai Diéu 76 cia Bo luat té tung hinh sy nim
2003;

- V¢ an phi hinh sy so tham va &n phi dan sy so tham,;

- Quyén khang céo ddi v6i ban an. Di véi bi céo bi xtr phat tir hinh thi can ghi thém: “néu ho
khong khang cdo, thi ho c6 quyén l1am don gui Chu tich nudc xin an gidm an ti hinh trong thoi
han bay ngay, ké tir ngay hét han khang cdo”.

b. Trong trudong hop bi cao khong pham tdi:

Can ctr vao khoan... Diéu 107 cta BO luat to tung hinh su;

- Tuyén bd bi céo khong pham t0i;

- Giai quyét viéc khoi phuc danh du, quyén va loi ich hop phép cua ho;
- X4c dinh trach nhiém bdi thuong thiét hai (néu co);

- Viée xtr Iy vét chimg (néu co);



- V& an phi (néu co);

- Quyén khang céo ddi v6i ban an.

c. Néu bi cdo bi tuyén hinh phat truc xuét, thi Hoi déng x€t xur cling phai tuyén ca thoi gian bi
cao phai roi khéi Viét Nam.

Phén cudi ciing cia ban an, néu 1a ban 4an gdc dugc thong qua tai phong nghi an thi can phai co

day du chir ky, ho va tén ctia cac thanh vién Hoi dong xét xtr; néu 1a ban an chinh thi can ghi nhu
sau:

Noi nhan: TM. HOI PONG XET XU SO THAM
(Ghi nhiing noi ma Toa 4n cip so tham Thim phan - Chi toa phién toa
phai giao ban an theo quy dinh tai Diéu
229 C}ia B6 luat to tung hinh su va nhirng
noi can luu ban 4n chinh) (Ho va tén)

Ky tén va dong dau cua Toa an



