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Contrato término fijo: D Contrato término indefinido: D Ao escolar: D

Otro:

Terminacion de contrato: D Traslado o reubicacion: D Retiro: D Licencia: D

Otra:

Informe sobre los programas o proyectos, actividades, resultados obtenidos y avances pendientes:
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Ejemplo: Az control incapacidades

Fisico

100

Quien entrega el cargo

A continuacion, entregue copia del formato a la oficina de personal completamente diligenciado para iniciar los tramites

pertinentes.

Entrega a la Unidad de Almacén el inventario a su

Quien recibe el cargo

Entrega de herramientas utilizados para la ejecucion
de sus labores. (libros, revistas, instrumentos
musicales, entre otros).

Entrega mediante oficio a la Division de Sistemas
los correos electronicos institucionales (en caso de
retiro o terminacién de contrato)

Entrega de elementos de salud o de proteccién
personal que haya solicitado en calidad
de préstamo o que le fueran asignados
en cumplimiento de sus funciones o por hacer parte
de comités o brigadas de emergencias

Verificacion en la oficina de Personal de
documentos derivados de las obligaciones
contractuales, entrega del carné institucional. En
caso de pérdida del carné institucional o tarjeta
de acceso debera allegar la  respectiva
comunicacion escrita.
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