
 

Котлярова Полина Игоревна 
Женщина, 24 года, родилась 27 февраля 1998 
 
+7 (985) 4449726 — предпочитаемый способ связи 
polina.i.kotlyarova@yandex.ru 
 
Проживает: Москва 
Гражданство: Россия, есть разрешение на работу: Россия 
Готова к переезду, готова к редким командировкам 

Желаемая должность и зарплата 

ASO - менеджер 
Специализации:   

—  Другое 
 

Занятость: полная занятость 
График работы: удаленная работа 
​
Желательное время в пути до работы: не имеет значения 

Опыт работы —3 года 7 месяцев 

Апрель 2022 — 
Ноябрь 2022​
8 месяцев 

 
 

OОО "Amaya Soft” 
Ташкент 
Информационные технологии, системная интеграция, интернет 

• Разработка программного обеспечения 

ASO - специалист 
1. Сбор семантических ядер приложений, формирование тайтлов, сабтайтлов, ключевых 
слов для App Store - на 10+ языках; ​
​
- Сбор семантических ядер, подготовка тайтлов, краткого и полного описания для Google 
Play Market - на английском языке. ​
​
2. Подготовка гипотез для иконок, скриншотов приложения в App Store и Google Play Market, 
в том числе составление гипотез в зависимости от культурных особенностей страны 
локализации. ​
​
3. Работа с консолью App Store (App Store Connect) и Google Play Market (Google Play 
Console); проверка текстовых метаданных и графических элементов на соответствие 
требованиям стора и их загрузка в консоль. ​
​
4. Проведение A/B - тестов в Google Play Market. ​
​
5. Исследование и опыт работы с альтернативными сторами: Huawei App Gallery, Aptoide, 
Baixaki, ParsHub - регистрация разработчика, разбор принципов индексации, описание 
особенностей/жанров публикуемых приложений. ​
​
- Результат исследования - регистрация компании в одном из альтернативных сторов. ​
​
6. Проведение исследований по социокультурным особенностям стран для последующей 
локализации страниц сторов и геймплея образовательных детских игровых приложений. ​
​
7. Вспомогательная работа: сложные формулы, сводные таблицы, макросы MS Excel.​
 ​
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- Подготовлены Excel - шаблоны для ведения статистики по данным приложений с 
автоматическими расчетами. ​
​
- Создан набор инструкций по работе с шаблонами для команды. ​
​
8. Подготовка технических заданий для локализаторов приложения (перевод, пруфрид 
тайтлов/сабтайтлов/описаний для App Store, Google Play); подготовка общих технических 
заданий во время разработки приложения (на создание мини-игр).  

Май 2019 — 
Апрель 2022​
3 года 

 

 

ООО "ЛТ Групп" 
Москва 
Перевозки, логистика, склад, ВЭД 

• Автомобильные перевозки 
• Складские услуги 

Ассистент коммерческого директора 
1. Сбор, ведение и анализ статистики (MS Excel). Использование сложных формул, сводных 
таблиц. ​
​
- Разработаны форматы отчетности для крупных баз смешанных данных. Форматы 
обновляемы и могут использоваться повторно с новой базой. ​
​
2. Работа с большим объемом данных в CRM Bitrix, MS Office (Excel, Word, PowerPoint), 
работа в Google Docs, 1С: Предприятие (TMS Логистика), структуризация данных, 
составление презентаций (оформление, разработка сценария). ​
​
- Разработка концепта презентации по экологическим инициативам компании для 
презентации крупному европейскому клиенту. ​
​
3. Деловая переписка, протоколирование встреч и вспомогательная деятельность при 
ведении переговоров (в т.ч. на английском языке с европейскими клиентами/аудиторами). 
Перевод текстов с английского языка на русский/с русского на английский. ​
​
- Выполнен перевод протоколов переговоров и тендерной документации для крупных 
азиатских и европейских клиентов с английского на русский. ​
​
- Выполнен успешный перевод политик компании на английский язык для последующего 
международного аудита и дальнейший перевод заключений и требований аудиторов на 
русский для презентации в компании. ​
​
4. Техническое сопровождение тендеров, подготовка документации, работа с b2b 
платформами (Transporeon, B2B-Center, Ariba, Coupa Sourcing и т.п.). Просчет тарифов на 
услугу по техническому заданию руководителя. ​
​
- Оформлены тарифные линейки для более чем 50-ти российских и международных 
клиентов и сопроводительная документация для участия.  

Образование 

Неоконченное высшее 
2023 Московский финансово-промышленный университет 

"Синергия", Москва 
Экономики, Общая экономика (заочное обучение) 

Повышение квалификации, курсы 

2019 Федеральное государственное автономное образовательное 
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учреждение дополнительного профессионального образования 
"Академия стандартизации, метрологии и сертификации 
(учебная)" 
Академия стандартизации, метрологии и сертификации, "Менеджмент качества и основные 
положения стандартов ИСО серии 9000" 

Ключевые навыки 

Знание языков Русский — Родной 
Английский — B2 — Средне-продвинутый 

Навыки Английский язык  ASO  App Store Optimization  App Store  Google Play Market  MS Excel  
MS Office  Работа в команде  Работа с большим объемом информации  
Поисковая оптимизация мобильного приложения  Внутренние коммуникации 

Дополнительная информация 

Рекомендации OОО "Amaya Soft” 
Кадирова Нигора Абдумаджитовна (Директор) 
 
OОО "Amaya Soft” 
Михайлова Анна (Руководитель ASO - отдела) 

Обо мне 1. Английский — B2 — Средне-продвинутый​
​
2. Опыт в анализе данных, построении моделей MS Excel (формулы, сводные таблицы); 
опыт работы в Google Docs, командной работы в Asana, в ASO - сервисах Appfollow, 
Asodesk, SensorTower, AppMagic. ​
​
3. Быстро обучаема, коммуникабельна, готова к новым задачам, поиску различных 
нестандартных подходов. ​
​
4. В качестве хобби: создаю и продвигаю в социальных сетях собственный развлекательный 
контент (арты, комиксы для детской и подростковой аудитории), имею личный опыт в 
рекламе и коллаборациях. Организовываю фан-базу своего творчества.  
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