
Biểu số 4 

Tên Bộ, ngành (hoặc UBND tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương) 

BÁO CÁO TỔNG HỢP SỐ LƯỢNG CÔNG CHỨC TĂNG HOẶC GIẢM​
(Tính đến ngày 30 tháng 6 hàng năm)​

(Ban hành kèm theo Thông tư số 08/2011/TT-BNV ngày 02 tháng 6 năm 2011) 

STT Tên đơn vị Tổng số 
công chức 

ở thời 
điểm báo 
cáo lần 
trước 

Số tăng Số giảm Tổng số 
công chức 

ở thời 
điểm báo 
cáo hiện 

tại 

Ghi chú 

1 2 3 4 5 6 7 

1 Tổng cục …           

2 Cục …           

3 Vụ …           

4 Ban …           

5 Sở …           

6 Văn phòng …           

7 Thanh tra …           

…             

…             

…             

  

(Vụ, Ban TCCB hoặc Sở Nội vụ)​
(Ký, ghi rõ họ và tên) 

Thủ trưởng cơ quan​
(Ký, ghi rõ họ tên và đóng dấu) 

Hướng dẫn cách ghi biểu: 

- Cột 3: ghi tổng số công chức ở thời điểm báo cáo lần trước (30 tháng 6 năm trước). 

- Cột 4 và Cột 5: ghi số lượng công chức tăng (do mới tuyển dụng, tiếp nhận về, điều động, bổ 
nhiệm đến …) hoặc giảm (do điều động, luân chuyển đi, thôi việc, nghỉ hưu …) tính đến thời 
điểm báo cáo theo biểu này. 

- Cột 6: ghi tổng số công chức ở thời điểm báo cáo theo biểu này. 


