Kepada Yth.,
HRD [Nama Perusahaan]
[Alamat Perusahaan]

Dengan hormat,

Yang bertanda tangan di bawah ini:
Nama	: [Nama Anda]
Alamat	: [Alamat Anda]
No. Telepon	: [Nomor Telepon Anda]
Email	: [Email Anda]

Melalui surat ini, saya ingin mengajukan pengunduran diri dari posisi saya sebagai [Posisi Anda] di [Nama Perusahaan], terhitung sejak [Tanggal Pengunduran Diri].

Keputusan ini saya buat setelah mempertimbangkan dengan matang, dan saya sangat menghargai semua dukungan dan kesempatan yang telah diberikan selama saya bekerja di [Nama Perusahaan]. Saya berharap hubungan baik yang telah terjalin tetap terjaga meskipun saya tidak lagi bekerja di sini.

Saya akan berusaha untuk menyelesaikan tugas-tugas yang sedang berjalan dan membantu dalam proses transisi selama sisa waktu saya di sini.

Terima kasih atas perhatian dan pengertiannya.

Bengkulu, 01 Agustus 2024
Hormat saya,


[Nama Anda]
