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. ‘A ‘A . Quyén Bao cao**
STT Trach nhiém/nhiém vu dwgc giao han* | D& chi dao | D3 bidt
I. Nhiém vu/trach nhiém dwoc giao, mirc d§ quyén han twong tng va ché dd bao cio
Chiu trach nhiém truéc Lanh dao phong vé cac
1. A ) . . , 2 PTP TP
mat cong tac duoc Trudng phong giao phu trach
7 Tharkn muu xay dur}g va trién khai ké hoach ) PTP TP
truyén thong cua Truong
3. QPan ly cac kénh truyen’ thon,g cuaATru‘O'ng, bao ) PTP TP
gom website, fanpage, bdo chi, truyén hinh...
Thyc hién cac hoat dong truyen thong nhu: viét
4, bai, chup anh, quay phim, thiét ke, t6 chuc sy 2 PTP TP
kién...
5. Ph(?1 hQ}g Vol dg;n vi, ca nhaAn trong _va ngoai ) PTP TP
truong dé thuc hién cac hoat dong truyén thong
6. Th}rc h}@n cac nhiém vu khac do 1anh dao phong ) PTP TP
phan cong

I1. Ché d9 b4o cdo cia vi tri cong viéc nay (danh diu v):

ONgay 0Tuan | ¢ Thang | oQuy | ¢ Nim 06 thang | ONam Dot
hoc
I11. Yéu ciu ciia vj tri chirc danh
Trinh dd K ning Kinh Cic yéu ciu
Hoc vi chuyén nganh Ngoai ngir Tin hoc nghiém khac

IV.Miu bao cio dinh kém (phu trach bio cdo nio thi dinh kém miu bao cio dé)

Béao cdo cong viéc hang thang, quy, ndm ] ]
Mau bao cao
Thang.doc
*Ghi chu:

- Mb'rc 1: dwdc quyén thwee hién nhiém vu sau do bdo cao lai cho cdp trén tryc tié}? va chiu trach nhiém trudc
cap trén vé cong viéc tuwong u’ng
—  Makc 2: phdi xin ¥ kién cua cdp trén truc tiép triede khi thiee hién nhiém vu.
—  Mikc 3: Phdi xin y kién cdp trén truc tiép triedc khi thiee hién va chiu trach nhiém lién quan
**Ghi chu:
- Déchi dao: bdo cao cho vi tri nay dé xin y kién chi dao;
—  Pé biét: bdo cdo chi mang muc dich thong tin dé biét.
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