
รายการตรวจ (Checklist) ในการให้บริการตัดและขุดต้นไม้ 

 

ลำดั

บ 
เอกสาร/การใช้ดุลพินิจพิจารณา 

ถูกต้อง/

ครบถ้ว

น 

ไม่ถูกต้อง/

ไม่ครบถ้วน หมายเหตุ 

การตรวจสอบเอกสารคำขอและเอกสารท่ีเก่ียวข้อง    

1 ผู้ย่ืนคำขอต้องเป็นบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลและ​
ต้องเป็นเจ้าของต้นไม้ หรือเป็นผู้มีกรรมสิทธ์ิบนท่ีดินหรือ

อสังหาริมทรัพย์ท่ีต้นไม้ต้ังอยู่ 

   

2 หนังสือหรือใบคำร้องแจ้งความประสงค์    

3 ภาพถ่ายของต้นไม้ท่ีขอรับบริการตัดต้นไม้    

4 แผนท่ีแสดงตำแหน่งของสถานท่ี ท่ีขอรับบริการ    

​  

​ หมายเหตุ  

​ 1. ข้ันตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเร่ิมนับระยะเวลาต้ังแต่เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วน​
ตามท่ีระบุไว้เรียบร้อยแล้ว 

​ 2. กรณีคำขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์ เป็นเหตุให้ไม่สามารถ

พิจารณาได้ เจ้าหน้าท่ีจะจัดทำบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานท่ีย่ืนเพ่ิมเติม ​
โดยผู้ย่ืนคำขอจะต้องดำเนินการแก้ไขและ/หรือย่ืนเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีกำหนดในบันทึกดังกล่าว ​
มิเช่นน้ันจะถือว่าผู้ย่ืนคำขอละท้ิงคำขอ โดยเจ้าหน้าท่ีและผู้ย่ืนคำขอหรือผู้ได้รับมอบอำนาจจะลงนามในบันทึกดัง

กล่าว และจะมอบสำเนาบันทึกความบกพร่องดังกล่าวให้ผู้ย่ืนคำขอหรือผู้ได้รับมอบอำนาจไว้เป็นหลักฐาน 

​ 3. เจ้าหน้าท่ีจะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ย่ืนคำขอทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ ​
ตามมาตรา 10 แห่งพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 


