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​ ​ Tarikh​​ :​ 29 Ogos 2012 (Rabu) 
​ ​ Masa​ ​ :​ 9.00 pagi 
​ ​ Tempat​ :​ Bilik Mesyuarat Jabatan Kimia 
 
Kehadiran : 
 
Encik Muhd Zamri Yahaya @ Kamaluddin​ ​ -​ Pengerusi 
Puan Rohani Ahdirin 
Encik Zainal Zahari Zakaria 
Puan Halimah Hj. Noh 
Puan Faridah Ahmad 
Puan Nik Afida Anis Johari 
Encik Sabri Omar 
Encik Hidir Hashim 
Puan Zaidina Mohd Daud 
Encik Khairul Hafiz Mohammad 
Cik Azimah Mohd Nasir 
Puan Norhaslinda Noruddin 
Puan Faridah Kamludin @ Yusof​ ​ ​ -​ Setiausaha 
 
Tidak Hadir Dengan Kenyataan : 
 
Cik Salwana Ahmad 
 
 
 
MINIT 
26.01 

ALUAN PENGERUSI 

 Mesyuarat : 
 

a)​ dimulakan dengan ummul kitab al-Fatihah. 
 

b)​ Tuan Pengerusi mengucapkan terima kasih di atas kehadiran semua ahli 
ke mesyuarat kali ini yang diadakan di Bilik Mesyuarat Jabatan Kimia. 
 

c)​ mengambil maklum bahawa tujuan mesyuarat kali ini  adalah untuk 
membincangkan : 

 
i.​ Set Pelan Lantai 
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ii.​ Senarai 30 (tiga puluh) pelantikan ahli baharu dalam Jawatankuasa 
iii.​ Kursus 5S  
iv.​ Carta Organisasi 

  
MINIT 
26.02 

LANTIKAN JAWATANKUASA BAHARU BAGI UNIT LATIHAN, UNIT 
PROMOSI DAN UNIT AUDIT 

  
 Mesyuarat mengambil maklum dan bersetuju: 

 
a)​ hasil Kursus Microsoft Powerpoint : Penyediaan Pelan Lantai dan 

Pembahagian Zoning Briged 5S pada 8 hingga 9 Ogos 2012 yang lalu, 
penambahan Jawatankuasa telah dipersetujui adalah seperti berikut : 
 

Zon Penambahan 

Promosi 6 hingga 7 orang 

Latihan 

Audit 30 orang 

 

b)​ cadangan penamaan daripada Ketua Zon sebagaimana maklumat berikut 
: 

 
Unit Biologi Fizik Kimia Matematik Pejabat 

Dekan 
Promosi  En. Amer Azral 

Mohd Noor 
  En. Mohd 

Ibrahim 
Mohd 
Yussop 

Latihan  Cik Noor Liyana 
Abu Bakar 

  En. Shahril 
Taib 

 En. Mior Abdul 
Rahim Mior 
Dwazi 

  Cik Fatin 
Shahira 

Audit  Encik Roslim 
Mohd 

  En Mohd 
Noor Buyong 

 En. Mohd Zain 
Mohd Yusof 

  En Razali 
Hajal 

 En. Razak Harun 
 

  Pn Achtar 
Medina 
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 Pn. Noorfisah 
Yunus 

  Cik Noraina 
Md Amin 

 Pn. Fauziah 
Omar 

  Cik Noor 
Nashrin  

 Pn. Kamsiah 
Alias 

   

 
c)​ penamaan di ruangan yang masih kosong di atas akan dimajukan 

kemudian oleh Ketua Zon. 

 

 

d)​ penamaaan ahli di bawah Unit Latihan terdiri daripada pegawai 
pelaksana yang mengurusan latihan di Jabatan. 

 
e)​ bahawa perbincangan Tuan Pengerusi dan Puan Penasihat dibuat untuk 

menentukan surat pelantikan akan ditandatangani oleh YBhg. Dekan 
atau Puan Penasihat. 

 
Tindakan : Ketua Zon / Tuan Pengerusi 

Makluman : Semua 
 

MINIT 
26.03 

LAWATAN 5S KE FAKULTI KEJURUTERAAN, UNIVERSITI PUTRA 
MALAYSIA 

  
 Mesyuarat mengambil maklum : 

 
a)​ lawatan Briged 5S ke Fakulti Kejuruteraan akan diadakan pada 7 Ogos 

2012, jam 2.45 petang. 
 

b)​ dan bersetuju ahli-ahli baharu turut dijemput menyertai lawatan tersebut 
untuk memberikan gambaran lebih jelas pelaksanaan 5S di Fakulti. 

 
c)​ bahawa perbincangan lanjut oleh Timbalan Pengerusi bersama 

Jawatankuasa 5S Fakulti Kejuruteraan berhubung lawatan tersebut akan 
dimaklumkan kemudian. 
 

Tindakan : Timbalan Pengerusi 
Makluman : Semua 
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MINIT 
26.04 

CARTA ORGANISASI 5S 

 Mesyuarat : 
 

a)​ bersetuju carta organisasi dikemaskini mengambil kira Jawatankuasa Zon 
Susun, Sisih, Seragam diletakkan di bawah Unit Promosi bagi membantu 
kelancaran pelaksanaan tugas, sebagaimana maklum balas Tuan Hj. 
Kassuddin Yassin. 
 

b)​ juga bersetuju hanya gambar dan nama dimasukkan dalam  carta 
organisasi tanpa jawatan untuk Unit Susun, Sisih dan Seragam. 
 

Tindakan : Unit Promosi 
Makluman : Semua  

  
MINIT 
26.05 

PELAN LANTAI 

 Mesyuarat mengambil perhatian dan bersetuju : 
 

a)​ semua ketua zon menyerahkan set pelan lantai dalam bentuk soft copy 
dan hard copy bewarna kepada Setiausaha untuk dijilidkan dan 
diedarkan kepada semua ahli. 
 

b)​ untuk menggunakan warna 5S mengikut zon dalam pelan lantai tersebut 
(Biologi – hijau, Fizik - Hijau, Kimia – Kuning, Matematik - Ungu dan 
Pejabat Dekan – Biru) 
 

c)​ jumlah pelan lantai yang akan dikumpulkan adalah sebagaimana 
makumat berikut : 
 

Zon Jumlah Pelan 
Perlu Dihantar 

Biologi 3 

Fizik 6 

Kimia 7 

Matematik 3 

Pejabat Dekan 2 
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Jumlah 21 

 

d)​ tarikh akhir penghantaran pelan lantai kepada Setiausaha adalah pada 7 
September 2012 setelah perbincangan ketua zon diadakan pada 3 
September 2012 untuk finalize pelan lantai kelima-lima zon. 

 

Tindakan : Ketua Zon / Setiausaha 

Makluman : Semua 

  
MINIT 
26.06 

KURSUS 5S PADA BULAN SEPTEMBER 2012 

 Mesyuarat : 
 

a)​ mengambil maklum cadangan kursus 5S sebagaimana perbincangan 
bersama Tuan Hj Kasduddin Yassin yang perlu diadakan untuk 
memberikan pendedahan kepada ahli terhadap pelaksanaan Amalan 5S 
di Fakulti 
 

b)​ megambil maklum cadangan kursus tersebut adalah pada 19 hingga 20 
September 2012, bertempat di Kelab Golf, Universiti Putra Malaysia. 
 

Makluman : Semua 

  
MINIT 
26.07 

HAL-HAL LAIN 

1. Gotong Royong Perdana 
 

 Mesyuarat mengambil perhatian program Gotong Royong Perdana yang 
dicadang untuk diadakan pada 30 September 2012 terpaksa ditunda di atas 
kekangan masa yang ada, serta cadangan pihak konsultan yang mana 
mencadangkan gotong royong diadakan selepas kursus 5S dijalankan. 
 

Makluman : Semua 
  

2. Pelantikan Penasihat Strategik 
  

 Mesyurat mengambil maklum surat pelantikan pelantikan Penasihat Strategik 
masih dalam proses semakan Puan Penasihat. 
 

Makluman : Semua 
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MINIT 
26.0 

PENANGGUHAN 

 Mesyuarat ditangguhkan pada jam 11.45 pagi dengan ucapan terima kasih 
daripada Tuan Pengerusi.  
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