INSTRUCAO NORMATIVA PRPPG/DP/EDIFES N° 03
DE 22 DE OUTUBRO DE 2026

Dispoe sobre os procedimentos de registro e
homologacgdo de produtos técnico-cientificos,
na forma digital, oriundos de programas de
pos-graduagdo  stricto sensu do Instituto
Federal do Espirito Santo, submetidos ao selo
Edifes Académico.

A Pro-reitoria de Pesquisa e Pos-graduacdo do Instituto Federal do Espirito Santo
(PRPPG), no uso de suas atribui¢des e com a finalidade de disciplinar o registro e a
homologacdo de Produtos Técnico-Cientificos, na forma digital, oriundos de Programas
de Poés-graduagdo Stricto Sensu (PPG) do Instituto Federal do Espirito Santo (Ifes),
estabelece os principios e procedimentos elencados a seguir.

Art. 1°. Esta Instru¢do Normativa se restringe ao registro e publicagdo de Produtos
Técnico-Cientificos que, para efeitos deste regulamento sdo textos eletronicos, como
livros, boletins técnicos entre outros, de autoria de discentes e/ou docentes de PPG do
Ifes.

Art. 2°. O selo Edifes Académico sera concedido aos Produtos Técnico-Cientificos que
atenderem aos critérios editoriais de publicacdo do referido selo (Anexo I). Para tanto, o
proponente, discente ou docente de PPG do Ifes, fara a solicitacdo exclusivamente por
meio de formulario eletronico
(https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLS{IXkoF UxJpfz4E374Yi-UKIWwxjDKvr
4pccwwgD-ugRvOLw/viewform), com os seguintes arquivos anexados:

I. Declara¢do de Responsabilidade e Direitos Autorais (Anexo II) assinada digitalmente
por todos os autores;

II. Parecer assinado digitalmente por todos os membros da comissdo cientifica ad hoc
composta por, no minimo, duas pessoas com titulo de doutorado e que ndo sejam
coautores do Produto Técnico-Cientifico avaliado, contendo expressamente a
recomendacdo de aprovacdo do Produto Técnico-Cientifico para publicagdo no selo
Edifes Académico;

1. Termo de autorizagdo de uso de imagens, se aplicavel (Anexo III);

IV. Arquivo do Produto Técnico-Cientifico em formato PDF.

Art. 3°. A comissdo avaliadora da tese ou dissertagdo relacionada ao Produto
Técnico-Cientifico submetido ¢ considerada andloga a comissdo cientifica ad hoc, nos
termos desta instru¢do normativa, desde que esteja em conformidade com o Art. 2°, inc.
IL
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Art. 4°. Apos a aprovagdao da conformidade dos documentos encaminhados pelo
proponente (Art. 2°), a Edifes remetera ao proponente, por e-mail, as instrucdes de
pagamento relativo ao registro do ISBN na Camara Brasileira do Livro.

Art. 5°. Apds a confirmacao do pagamento, pela Cadmara Brasileira do Livro, a Edifes
efetuard o registro da obra e enviara e-mail ao proponente com o ntimero do ISBN
atribuido ao Produto Técnico-Cientifico submetido e os arquivos (formato .png) do selo
Edifes Académico e do carimbo indicativo do tipo de obra (cf. Anexo I-B).

Art. 6°. As validacdes de todas as etapas do processo e eventuais pendéncias
identificadas serdo sempre comunicadas ao proponente, por e-mail, na medida em que o
status do andamento for atualizado. Concluida a avaliagdo administrativa para
atribuicdo do selo Edifes Académico, a Edifes enviard ao proponente, também por
e-mail, a declaragdo de inexisténcia de pendéncias (e.g., "Nada consta").

Art. 7°. A comunicacdo da Edifes com os responsaveis pela submissao sera realizada de
forma automatica, por meio de script institucional vinculado ao formulario de controle.
O envio de e-mails ocorrerd quando as seguintes alteracdes forem registradas:

I. envio do formulario for concluido;

II. alteracdo de status (Em andlise, ISBN solicitado, ISBN atribuido, Enviado ao RI
-Repositdrio Institucional -, Enviado a Crossref, Ativo).

Paragrafo unico. Os e-mails possuem cardter institucional e informativo, ndo
configurando validagdo editorial adicional nem substituindo publicagdes oficiais.

Art. 8°. A concessao do selo Edifes Académico implicard no uso da licenca Creative
Commons Atribui¢do-NdaoComercial-SemDerivagoes 4.0 (CC BY-NC-ND), referente a
primeira edigdo.

Paragrafo Unico. Os autores poderdo promover a publicacdo da segunda edi¢do do
Produto Técnico-Cientifico junto a outras editoras, desde que tenha decorrido no
minimo um ano da publicagdo da primeira edicdo, e que o produto bibliografico
apresente diferenga significativa superior a trinta por cento do material original, além de
uma declara¢do de desvinculagdo da producao da obra com a Editora do Ifes.

Art. 9°. Os Produtos Técnico-Cientificos sdo de inteira responsabilidade do respectivo
PPG do Ifes e de seus autores.

Art. 10. Cabera a Edifes a inclusdao da obra no Repositorio Institucional do Ifes
(RI/Ifes) e a atribui¢do do Digital Object Identifier (DOI).

Paragrafo unico. A inclusdo serd feita especificamente na subcomunidade “Selo Edifes
Académico” da comunidade da Edifes no RI/Ifes.



Art. 11. O PPG de vinculo do proponente podera publicar no site do programa ou
depositar em plataformas digitais (por exemplo, SciELO Books) o Produto
Técnico-Cientifico aprovado para publicacdo no selo Edifes Académico.

Art. 12. Cabe a Coordenacgdo da Edifes a homologacao ad referendum da aprovacao dos
Produtos Técnico-Cientificos para publicacao no selo Edifes Académico.

Art. 13. A Coordenagdo da Edifes registrara, em diretorio proprio, todos os documentos
relativos a submissao dos Produtos Técnico-Cientificos aprovados.

Art. 14. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data da sua publicacdo e torna sem
efeitos a Instru¢ao Normativa PRPPG/DP/EDIFES N° 01/2026.

Vitéria-ES, 22 de outubro de 2026.



A)

Anexo I — Critérios editoriais para recebimento de selo Edifes Académico

hecklist lementos fisi apresentaca liviro em atendimento a

critérios Qualis Livros

Ter minimo de 50 paginas (segundo definicdo da Associagdo Brasileira de Normas
Técnicas, ABNT - NBR 6029)

Elementos Pré-Textuais:

Capa: Diagramada, com titulo completo, subtitulo, nome dos autores/organizadores,
dados da editora e Selo Edifes Académico aplicado.

Pagina de rosto (obrigatorio): titulo completo, subtitulo, nome dos
autores/organizadores e dados da editora.

Verso da pagina de rosto: folha de expediente contendo ficha catalografica gerada
por bibliotecario, o numero do ISBN (obrigatorio) e a indicacdo do Selo Edifes
Académico.

Créditos da editora (obrigatorio): mencao explicita aos membros do Conselho
Editorial da editora ou comité cientifico.

Nota de financiamento (obrigatodrio se for o caso): mengao explicita a agéncia de
fomento (CAPES, CNPq, FAPESP), se houver auxilio financeiro.

Agradecimentos ou prefacio: texto curto indicando o vinculo da obra com o
Programa de Pés-Graduacio (PPG) ou projeto de pesquisa.

Sumario (obrigatério): divisdo exata e clara dos capitulos com a respectiva
paginacao.

Elementos Textuais:

Introducdo / Apresentacdo: texto robusto que justifica a metodologia,
fundamentagdo tedrica e relevancia da pesquisa.

Corpo do Texto: capitulos estruturados de forma logica e coerente com a proposta
inicial da obra.

Conclusdo ou Consideracdes Finais: fechamento académico que aponta os
resultados obtidos ¢ as limitagdes do estudo.

Elementos Pos-Textuais

Referéncias (obrigatorio): lista unificada (ou ao final de cada capitulo) detalhando
todas as fontes citadas.

indice Remissivo (quando oportuno, desejado): lista alfabética de termos,
conceitos ou autores-chave com indicagdo das paginas (altamente valorizado na
avaliagdo).

Minicurriculo dos autores (obrigatorio): breve biografia dos autores e
organizadores, incluindo a afiliacao institucional atual.



B) Checklist de elementos diagramacio e projeto de arte de livro em atendimento
aos critérios de publicacao no Selo Edifes

Tipo de material:

e Livro, a partir de 50 paginas (somente este item sera incorporado ao portfolio
da Edifes no Google Play Livros)

folheto, até 49 paginas

relatorio

slides

cartilha

material educacional

ficha técnica (para videos ou dudio books)

e outro (especificar)

Diagramacio, projeto de arte, qualidade textual (itens que podem levar a Edifes
pedir que o autor faca intervenc¢des na obra antes do recebimento do selo):

e Diagramagdo (considerando distribuicdo do texto; tamanho; escolha de fontes
nitidas, favoraveis a leitura em meios digitais e/ou impressos; uso de hifenizagao;
sumario com hiperlinks);,

e (apa (qualidade, enquadramentos, visibilidade etc.; aplicacao do selo)

e Projeto de arte (considerando relagdo entre tematica e opgdes de arte, aplicagdes de
cores que nao prejudiquem a leitura etc.)

e (Qualidade textual (considerando clareza, coeréncia, adequagao ao publico-alvo, boa
revisdo textual)



Anexo II - Declaragio de Responsabilidade e Direitos Autorais

Declaracgao de Responsabilidade e Direitos Autorais

O(s) organizadores / autor(es) <inserir> esta(20) de acordo que a obra <inserir> ¢ de
responsabilidade exclusiva dele(s).

O(s) autor(es) garante(m) que a obra ndo contém nenhuma violagdo de quaisquer
direitos autorais ou outros direitos de terceiros.

O(s) autor(es) tém ciéncia de que a Editora do Ifes (Edifes) se reserva o direito de
efetuar, nos originais, alteragdes apenas de ordem normativa, ortografica e gramatical
com vistas a manter o padrdo culto da lingua e a padronizagdo de layout, respeitando,
contudo, o estilo dos autores.

O(s) autor(es) concordam que a obra serd publicada no formato PDF e/ou EPUB e/ou
KPF e/ou MOBI.

O(s) autor(es) sao sabedores que nao havera distribuicao de copyright ou qualquer outro
tipo de remuneragdo a quaisquer dos autores € que a obra sera licenciada com uma
licenga Creative Commons Atribui¢do-NaoComercial-SemDerivagoes 4.0 Brasil.

Local e data
Assinatura de todos os coautores

(Para assinar, use o SIPAC ou portal Gov.br ou Cartorio digital)



Anexo III — Termo de autorizacio de uso de imagem

Eu, <nome completo>, <nacionalidade>, <estado civil>, portador(a) do CPF n° <CPF>,
residente a <enderego completo> AUTORIZO o uso das imagens <numeros> anexas,

de minha autoria, no e-book <Titulo>.

A presente autorizacdo ¢ concedida a titulo gratuito, abrangendo o uso das imagens

mencionadas em todo territorio nacional.

Por esta ser a expressdo da minha vontade declaro que autorizo o uso acima descrito
sem que nada haja a ser reclamado a titulo de direitos conexos e assino a presente

autorizagao.

Local e data
Assinatura de todos os coautores

(Para assinar, use o SIPAC ou Cartorio digital)



