
INSTRUÇÃO NORMATIVA PRPPG/DP/EDIFES Nº 03 
DE 22 DE OUTUBRO DE 2026 

​
Dispõe sobre os procedimentos de registro e 
homologação de produtos técnico-científicos, 
na forma digital, oriundos de programas de 
pós-graduação stricto sensu do Instituto 
Federal do Espírito Santo, submetidos ao selo 
Edifes Acadêmico. 

​
A Pró-reitoria de Pesquisa e Pós-graduação do Instituto Federal do Espírito Santo 
(PRPPG), no uso de suas atribuições e com a finalidade de disciplinar o registro e a 
homologação de Produtos Técnico-Científicos, na forma digital, oriundos de Programas 
de Pós-graduação Stricto Sensu (PPG) do Instituto Federal do Espírito Santo (Ifes), 
estabelece os princípios e procedimentos elencados a seguir. 

 

Art. 1º. Esta Instrução Normativa se restringe ao registro e publicação de Produtos 
Técnico-Científicos que, para efeitos deste regulamento são textos eletrônicos, como 
livros, boletins técnicos entre outros, de autoria de discentes e/ou docentes de PPG do 
Ifes. 

 

Art. 2º. O selo Edifes Acadêmico será concedido aos Produtos Técnico-Científicos que 
atenderem aos critérios editoriais de publicação do referido selo (Anexo I). Para tanto, o 
proponente, discente ou docente de PPG do Ifes, fará a solicitação exclusivamente por 
meio de formulário eletrônico 
(https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSflXkoF_UxJpfz4E3z4Yi-UKIWwxjDKvr
4pccwwqD-ugRvOLw/viewform), com os seguintes arquivos anexados: 

I. Declaração de Responsabilidade e Direitos Autorais (Anexo II) assinada digitalmente 
por todos os autores; 

II. Parecer assinado digitalmente por todos os membros da comissão científica ad hoc 
composta por, no mínimo, duas pessoas com título de doutorado e que não sejam 
coautores do Produto Técnico-Científico avaliado, contendo expressamente a 
recomendação de aprovação do Produto Técnico-Científico para publicação no selo 
Edifes Acadêmico; 

III. Termo de autorização de uso de imagens, se aplicável (Anexo III); 

IV. Arquivo do Produto Técnico-Científico em formato PDF. 

 

Art. 3º. A comissão avaliadora da tese ou dissertação relacionada ao Produto 
Técnico-Científico submetido é considerada análoga à comissão científica ad hoc, nos 
termos desta instrução normativa, desde que esteja em conformidade com o Art. 2º, inc. 
II. 

 

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSflXkoF_UxJpfz4E3z4Yi-UKIWwxjDKvr4pccwwqD-ugRvOLw/viewform
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSflXkoF_UxJpfz4E3z4Yi-UKIWwxjDKvr4pccwwqD-ugRvOLw/viewform


Art. 4º. Após a aprovação da conformidade dos documentos encaminhados pelo 
proponente (Art. 2º), a Edifes remeterá ao proponente, por e-mail, as instruções de 
pagamento relativo ao registro do ISBN na Câmara Brasileira do Livro. 

 

Art. 5º. Após a confirmação do pagamento, pela Câmara Brasileira do Livro, a Edifes 
efetuará o registro da obra e enviará e-mail ao proponente com o número do ISBN 
atribuído ao Produto Técnico-Científico submetido e os arquivos (formato .png) do selo 
Edifes Acadêmico e do carimbo indicativo do tipo de obra (cf. Anexo I-B).  

 

Art. 6º. As validações de todas as etapas do processo e eventuais pendências 
identificadas serão sempre comunicadas ao proponente, por e-mail, na medida em que o 
status do andamento for atualizado. Concluída a avaliação administrativa para 
atribuição do selo Edifes Acadêmico, a Edifes enviará ao proponente, também por 
e-mail, a declaração de inexistência de pendências (e.g., "Nada consta").      

 
Art. 7º. A comunicação da Edifes com os responsáveis pela submissão será realizada de 
forma automática, por meio de script institucional vinculado ao formulário de controle. 
O envio de e-mails ocorrerá quando as seguintes alterações forem registradas: 

I. envio do formulário for concluído; 

II. alteração de status (Em análise, ISBN solicitado, ISBN atribuído, Enviado ao RI 
-Repositório Institucional -, Enviado à Crossref, Ativo). 

Parágrafo único. Os e-mails possuem caráter institucional e informativo, não 
configurando validação editorial adicional nem substituindo publicações oficiais. 
 
Art. 8º. A concessão do selo Edifes Acadêmico implicará no uso da licença Creative 
Commons Atribuição-NãoComercial-SemDerivações 4.0 (CC BY-NC-ND), referente à 
primeira edição. 

Parágrafo único. Os autores poderão promover a publicação da segunda edição do 
Produto Técnico-Científico junto a outras editoras, desde que tenha decorrido no 
mínimo um ano da publicação da primeira edição, e que o produto bibliográfico 
apresente diferença significativa superior a trinta por cento do material original, além de 
uma declaração de desvinculação da produção da obra com a Editora do Ifes. 

 

Art. 9º. Os Produtos Técnico-Científicos são de inteira responsabilidade do respectivo 
PPG do Ifes e de seus autores. 

 

Art. 10. Caberá à Edifes a inclusão da obra no Repositório Institucional do Ifes 
(RI/Ifes) e a atribuição do Digital Object Identifier (DOI). 

Parágrafo único. A inclusão será feita especificamente na subcomunidade “Selo Edifes 
Acadêmico” da comunidade da Edifes no RI/Ifes.  

 



Art. 11. O PPG de vínculo do proponente poderá publicar no site do programa ou 
depositar em plataformas digitais (por exemplo, SciELO Books) o Produto 
Técnico-Científico aprovado para publicação no selo Edifes Acadêmico. 

 

Art. 12. Cabe à Coordenação da Edifes a homologação ad referendum da aprovação dos 
Produtos Técnico-Científicos para publicação no selo Edifes Acadêmico. 

 

Art. 13. A Coordenação da Edifes registrará, em diretório próprio, todos os documentos 
relativos à submissão dos Produtos Técnico-Científicos aprovados. 

 

Art. 14. Esta Instrução Normativa entra em vigor na data da sua publicação e torna sem 
efeitos a Instrução Normativa PRPPG/DP/EDIFES Nº 01/2026. 

 

Vitória-ES, 22 de outubro de 2026. 

 
 



Anexo I – Critérios editoriais para recebimento de selo Edifes Acadêmico 
 

A)​Checklist de elementos físicos de apresentação de livro em atendimento aos 
critérios Qualis Livros 

 
●​ Ter mínimo de 50 páginas (segundo definição da Associação Brasileira de Normas 

Técnicas, ABNT - NBR 6029)  

Elementos Pré-Textuais:      

●​ Capa: Diagramada, com título completo, subtítulo, nome dos autores/organizadores, 
dados da editora e Selo Edifes Acadêmico aplicado. 

●​ Página de rosto (obrigatório): título completo, subtítulo, nome dos 
autores/organizadores e dados da editora. 

●​ Verso da página de rosto: folha de expediente contendo ficha catalográfica gerada 
por bibliotecário,     o número do ISBN (obrigatório) e a indicação do Selo Edifes 
Acadêmico. 

●​ Créditos da editora (obrigatório): menção explícita aos membros do Conselho 
Editorial da editora ou comitê científico. 

●​ Nota de financiamento (obrigatório se for o caso): menção explícita à agência de 
fomento (CAPES, CNPq, FAPESP), se houver auxílio financeiro. 

●​ Agradecimentos ou prefácio: texto curto indicando o vínculo da obra com o 
Programa de Pós-Graduação (PPG) ou projeto de pesquisa. 

●​ Sumário (obrigatório): divisão exata e clara dos capítulos com a respectiva 
paginação.  

Elementos Textuais: 

●​ Introdução / Apresentação: texto robusto que justifica a metodologia, 
fundamentação teórica e relevância da pesquisa. 

●​ Corpo do Texto: capítulos estruturados de forma lógica e coerente com a proposta 
inicial da obra. 

●​ Conclusão ou Considerações Finais: fechamento acadêmico que aponta os 
resultados obtidos e as limitações do estudo. 

Elementos Pós-Textuais 

●​ Referências (obrigatório): lista unificada (ou ao final de cada capítulo) detalhando 
todas as fontes citadas. 

●​ Índice Remissivo (quando oportuno, desejado): lista alfabética de termos, 
conceitos ou autores-chave com indicação das páginas (altamente valorizado na 
avaliação). 

●​ Minicurrículo dos autores (obrigatório): breve biografia dos autores e 
organizadores, incluindo a afiliação institucional atual.  

 



 

 

B)​Checklist de elementos diagramação e projeto de arte de livro em atendimento 
aos critérios de publicação no Selo Edifes 

Tipo de material: 

●​ Livro, a partir de 50 páginas (somente este item será incorporado ao portfólio 
da Edifes no Google Play Livros) 

●​ folheto, até 49 páginas 
●​ relatório 
●​ slides 
●​ cartilha 
●​ material educacional 
●​ ficha técnica (para vídeos ou áudio books) 

●​ outro (especificar) 
 

Diagramação, projeto de arte, qualidade textual (itens que podem levar a Edifes  
pedir que o autor faça intervenções na obra antes do recebimento do selo): 

●​ Diagramação (considerando distribuição do texto; tamanho; escolha de fontes 
nítidas, favoráveis à leitura em meios digitais e/ou impressos; uso de hifenização; 
sumário com hiperlinks); 

●​ Capa (qualidade, enquadramentos, visibilidade etc.; aplicação do selo) 
●​ Projeto de arte (considerando relação entre temática e opções de arte, aplicações de 

cores que não prejudiquem a leitura etc.) 
●​ Qualidade textual (considerando clareza, coerência, adequação ao público-alvo, boa 

revisão textual) 



Anexo II - Declaração de Responsabilidade e Direitos Autorais 
 

Declaração de Responsabilidade e Direitos Autorais 
​
O(s) organizadores / autor(es) <inserir> está(ão) de acordo que a obra <inserir> é de 
responsabilidade exclusiva dele(s). 

O(s) autor(es) garante(m) que a obra não contém nenhuma violação de quaisquer 
direitos autorais ou outros direitos de terceiros. 

O(s) autor(es) têm ciência de que a Editora do Ifes (Edifes) se reserva o direito de 
efetuar, nos originais, alterações apenas de ordem normativa, ortográfica e gramatical 
com vistas a manter o padrão culto da língua e a padronização de layout, respeitando, 
contudo, o estilo dos autores. 

O(s) autor(es) concordam que a obra será publicada no formato PDF e/ou EPUB e/ou 
KPF e/ou MOBI. 

O(s) autor(es) são sabedores que não haverá distribuição de copyright ou qualquer outro 
tipo de remuneração a quaisquer dos autores e que a obra será licenciada com uma 
licença Creative Commons Atribuição-NãoComercial-SemDerivações 4.0 Brasil. 

 

Local e data 

Assinatura de todos os coautores 

(Para assinar, use o SIPAC ou portal Gov.br ou Cartório digital) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Anexo III – Termo de autorização de uso de imagem  

 

 

Eu, <nome completo>, <nacionalidade>, <estado civil>, portador(a) do CPF nº <CPF>, 

residente à <endereço completo> AUTORIZO o uso das imagens <números> anexas, 

de minha autoria, no e-book <Título>. 

A presente autorização é concedida a título gratuito, abrangendo o uso das imagens 

mencionadas em todo território nacional.  

Por esta ser a expressão da minha vontade declaro que autorizo o uso acima descrito 

sem que nada haja a ser reclamado a título de direitos conexos e assino a presente 

autorização. 

Local e data 

Assinatura de todos os coautores 

(Para assinar, use o SIPAC ou Cartório digital) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
      

 

 


