
 

 

CÔNG TY TRÁCH NHIỆM HỮU HẠN PRO ATC 
ĐÀO TẠO, TƯ VẤN QUẢN LÝ, KHOA HỌC VÀ CÔNG NGHỆ 

 
YÊU CẦU VỀ HỒ SƠ ĐÁNH GIÁ SẢN PHẨM OCOP:  

​ Hồ sơ đăng ký tham gia đánh giá sản phẩm OCOP cấp huyện (Hồ sơ sản 
phẩm): do các chủ thể OCOP (doanh nghiệp, hợp tác xã, tổ hợp tác, chủ hộ sản 
xuất…) chuẩn bị. Ủy ban nhân dân cấp huyện hướng dẫn, kiểm tra. Bao gồm: 
 

TT Nội dung Yêu cầu 
1 Yêu cầu bắt buộc   

1.1 
Phiếu đăng ký ý tưởng sản phẩm, 
đăng ký sản phẩm 

Có theo mẫu đính kèm (biểu số 01, 02) 

1.2 
Phương án, kế hoạch kinh doanh 
sản phẩm 

Có theo mẫu đính kèm (biểu số 03) 

1.3 Giới thiệu bộ máy tổ chức Có theo mẫu đính kèm (biểu số 04) 

1.4 Giấy đăng ký kinh doanh 
Bản sao có công chứng, chứng minh hoạt 
động kinh doanh hợp pháp (đối với các 
đơn vị/cá nhân có đăng ký kinh doanh) 

1.5 
Sản phẩm mẫu 

05 đơn vị sản phẩm (trừ sản phẩm dịch 
vụ) 

2 
Yêu cầu tài liệu minh chứng bổ 
sung 

  

2.1 Giấy đủ điều kiện sản xuất 
Bản sao có công chứng (đối với sản phẩm 
cần phải có giấy chứng nhận theo quy 
định hiện hành) 

2.2 Công bố chất lượng sản phẩm 
Bản sao tài liệu, chứng minh chất lượng 
sản phẩm được công bố 

2.3 Tiêu chuẩn sản phẩm 
Bản sao tài liệu, chứng minh tiêu chuẩn 
sản phẩm được công bố 

2.4 
Phiếu kết quả kiểm tra chỉ tiêu an 
toàn thực phẩm theo tiêu chuẩn 
công bố 

Bản sao tài liệu, chứng minh đạt tiêu 
chuẩn vệ sinh an toàn thực phẩm 

2.5 

Mã số mã vạch, tem truy xuất 
nguồn gốc, chứng nhận sở hữu trí 
tuệ, chỉ dẫn địa lý, nhãn hiệu sản 
phẩm... 

Bản sao tài liệu, chứng minh mã, tem, sở 
hữu thương hiệu... 

2.6 
Nguồn gốc nguyên liệu, liên kết 
chuỗi 

Bản sao tài liệu: Giấy xác nhận, hợp 
đồng, hóa đơn... chứng minh việc mua 
bán nguyên vật liệu, hợp đồng, thỏa thuận 
liên kết 



2.7 Bảo vệ môi trường 
Bản sao tài liệu: Giấy xác nhận Kế hoạch 
bảo vệ môi trường, chứng minh cam kết, 
đánh giá tác động môi trường 

2.8 Hệ thống quản lý chất lượng tiên 
tiến, kiểm soát chất lượng 

Bản sao tài liệu: chứng nhận Hệ thống 
quản lý chất lượng tiên tiến, chứng minh 
hệ thống quản lý đạt tiêu chuẩn 

2.9 Kế toán 
Bản sao tài liệu, minh chứng hoạt động kế 
toán của cơ sở 

2.10 
Phát triển thị trường, hoạt động 
quảng bá, xúc tiến thương mại 

Bản sao tài liệu: Hợp đồng, cam kết, xác 
nhận về phân phối sản phẩm, xuất khẩu 
sản phẩm, hoạt động xúc tiến thương 
mại... 

2.11 Câu chuyện về sản phẩm 
Bản sao tờ rơi, hình ảnh, phim, ghi âm... 
minh chứng về câu chuyện của sản phẩm 

2.12 
Kế hoạch kiểm soát chất lượng, 
ghi hồ sơ lô sản xuất... 

Bản sao tài liệu, minh chứng về hoạt động 
kiểm soát chất lượng sản phẩm theo từng 
lô sản xuất 

2.13 
Giải thưởng của sản phẩm, bình 
chọn của các tổ chức uy tín trong 
nước và quốc tế... 

Bản sao tài liệu, minh chứng về các thành 
tích, giải thưởng, bình chọn... 

  
  



 



 


