
 
 

 
ประกาศสถานีตำรวจภูธรบึงแก 

เร่ือง การจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง 

ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 

​ ​ด้วยสถานีตำรวจภูธรบึงแก มีความมุ่งม่ันในการบริหารและจัดการจัดการทรัพย์สินของ

ราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง และแนวทางการนำไปปฏิบัติ เพ่ือให้มีการจัดเก็บ  การเบิกจ่าย 

นำไปใช้ในการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าท่ีตำรวจ เป็นไปอย่างโปร่งใส มีประสิทธิภาพ คุ้มค่า  และเกิดประโยชน์สูง

สุดในเชิงภารกิจของสำนักงานตำรวจแห่งชาติ 

​ ในการน้ี จึงได้กำหนดจัดทำมาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค                 

และการจัดเก็บของกลาง เพ่ือเป็นแนวทางปฏิบัติในการจัดการทรัพย์สินของราชการและของบริจาคสำหรับ        

ให้เจ้าหน้าท่ีตำรวจถือปฏิบัติโดยท่ัวกัน  

​ ข้อ 1 ประกาศฉบับน้ี 

“สถานีตำรวจ” หมายความว่า สถานีตำรวจภูธรบึงแก 

“พัสดุ” หมายความว่า วัสดุ ครุภัณฑ์ของสถานีตำรวจท่ีมีไว้เพ่ือใช้ร่วมกันเพ่ือ

ประโยชน์ของทางราชการ 

“ของบริจาค” หมายความว่า เงินหรือพัสดุท่ีมีผู้มอบให้แก่สถานีตำรวจเพ่ือใช้ในกิจการ

ของสถานีตำรวจโดยระบุวัตถุประสงค์ไว้ชัดเจน 

“วัสดุ” หมายความว่า ส่ิงของท่ีมีลักษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ​
การใช้งานไม่นาน ส้ินเปลือง หมดไป หรือเปล่ียนสภาพในระยะเวลาอันส้ัน 

“ครุภัณฑ์” หมายความว่า ส่ิงของท่ีมีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ​
การใช้งานนาน ไม่ส้ินเปลือง หมดไป หรือเปล่ียนสภาพไปในระยะเวลาอันส้ัน 

“ผู้ยืม” หมายความว่า สถานีตำรวจหรือเจ้าหน้าท่ีของสถานีตำรวจ 

“ผู้ให้ยืม” หมายความว่า ผู้มีอำนาจอนุมัติให้ยืม 

“ผู้มีอำนาจอนุมัติให้ยืม” หมายความว่า หัวหน้าสถานีผู้ให้ยืม หรือหัวหน้างานพัสดุ 

หรือเจ้าหน้าท่ีอ่ืนท่ีหัวหน้าสถานีผู้ให้ยืมมอบหมาย 

“ของกลาง” หมายความว่า  วัตถุใด ๆ หรือทรัพย์สิน หรือหัวหน้างานพัสดุ ซ่ึงตกมา

อยู่ในความคุ้มครองของเจ้าพนักงาน โดยอำนาจของกฎหมายหรือโดยหน้าท่ีในทางราชการ และได้ยึดไว้เป็น

ของกลางเพ่ือพิสูจน์ในทางคดี หรือเพ่ือจัดการอย่างอ่ืนตามหน้าท่ีราชการ 

​ ข้อ 2 นอกเหนือจากการยืมวัสดุตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและ

การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ให้บุคลากรในสถานีตำรวจถือปฏิบัติ ดังน้ี 

๑. การยืมพัสดุหรือนำพัสดุไปใช้ในกิจการใด ๆ ต้องเป็นไปเพ่ือประโยชน์ของทาง

ราชการ​



โดยผู้ให้ยืมต้องคำนึงถึงความมีประสิทธิภาพ ความคุ้มค่า และเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของรัฐประกอบ​
การให้ยืมด้วย 

๒. ผู้ให้ยืมต้องจัดให้ผู้ยืมทำหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร ตามแบบฟอร์ม​
ท่ีกรมบัญชีกลาง หรือสำนักงานตำรวจแห่งขาติ กำหนดทุกคร้ัง 

๓. ผู้ให้ยืมต้องกำหนดระยะเวลาส่งคืนพัสดุโดยปกติพึงกำหนดให้สอดคล้องกับเหตุผล​
ความจำเป็นในการใช้พัสดุท่ียืมน้ัน ท้ังน้ี ระยะเวลาการยืมสูงสุดสำหรับการยืมแต่ละคราวไม่ควรเกิน ๑ เดือน ​
นับจากวันท่ียืม หรือระยะเวลาท่ีสำนักงานตำรวจแห่งชาติกำหนด แต่หากมีความจำเป็นอาจขอขยายระยะเวลา

การยืมต่อไปได้ โดยดำเนินการให้มีหลักฐานการยืมท่ีครอบคลุมระยะเวลายืมท่ีขยายออกไป โดยนำข้อ ๒ มาใช้

โดยอนุโลม 

๔. กรณี พัสดุท่ียืมเกิดชํารุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการ

แก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่ายของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะ

และคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาท่ีเป็นอยู่ในขณะยืม 

5. เม่ือครบกำหนดยืม หากผู้ยืมยังไม่ส่งคืนพัสดุท่ียืมไป ให้ผู้ให้ยืมหรือเจ้าหน้าท่ี​
ท่ีได้รับมอบหมายจากผู้ให้ยืมติดตามทวงพัสดุท่ีให้ยืมไปคืนภายใน 5 วัน นับแต่วันครบกำหนด  

​ ข้อ ๓ แนวทางการจัดเก็บของกลาง ให้ดำเนินการจัดเก็บของกลาง ตามระเบียบการตำรวจ

เก่ียวกับคดีลักษณะท่ี15 เร่ืองการรับส่งงานในหน้าท่ีราชการ พ.ศ.๒๕๕๗ และตามแนวทางการปฏิบัติดังน้ี 

 

 ๑.ยึดของกลางได้จากตัวบุคคลใด เป็นของกลางอะไร ให้ทำบันทึก(บันทึกการตรวจค้น) 

ให้ถูกต้องตามกฎหมาย เช่น ต้องบันทึกว่าก่อนลงมือค้นเพ่ือพบของกลางน้ันเจ้าพนักงานผู้ค้นได้แสดงความ

บริสุทธ์ิก่อนค้นได้ค้นต่อหน้าผู้ครอบครองสถานท่ีหรือบุคคลในครอบครัวของผู้น้ันหรือต่อหน้าพยานอย่างน้อย 

๒ คน ( ป.วิ.อ.ม. ๑๐๒ , ป.เก่ียวกับคดีลักษณะท่ี๑๕ บทท่ี๑ข้อ๔๑๘ )  

  

 ​  ๒.ของกลางท่ียึดได้ต้องให้ผู้ครอบครองสถานท่ีบุคคลในครอบครัวผู้ต้องหา ผู้แทนหรือพยาน

ดูเพ่ือให้รับรองว่าถูกต้องถ้าบุคคลดังกล่าวน้ันรับรองหรือไม่รับรองก็ให้บันทึกไว้ 

 

 ๓. การค้นของกลาง ผู้ค้นต้องบันทึกรายละเอียดของการค้นและทำบัญชีรายละเอียดส่ิงของ 

ท่ีค้นได้ไว้ด้วย บันทึกการค้นและบัญชีส่ิงของกลางน้ันให้อ่านให้ผู้ครอบครองสถานท่ีบุคคลในครอบครัว

ผู้ต้องหา จำเลย ผู้แทน หรือพยานฟังแล้วแต่กรณีและให้ผู้น้ันลงลายมือช่ือรับรองไว้ 

 

           ๔. เม่ือนำของกลางไปถึงท่ีทำการของ พนักงานสอบสวนให้จดรูปพรรณส่ิงของกลางลงใน

รายงาน ปจว.และสมุดยึดทรัพย์และของกลาง แล้วเขียนเลขกำกับท่ียึดทรัพย์ติดไว้กับส่ิงของน้ันให้ม่ันคง อย่า

ให้หลุดหรือสูญหายได้แล้วเก็บรักษาไว้ตามระเบียบ ( ข้อบังคับการเก็บรักษาของกลาง กระทรวงมหาดไทย พ.

ศ.๒๔๘๐ )  

 



​ ​  ๕. ของกลางใดท่ีจะต้องส่งตรวจพิสูจน์พึงดำเนินการให้ถูกต้องตามวิธีการหรือระเบียบใน

ส่วนราชการท่ีเก่ียวข้องเช่นถ้าจะส่งไปตรวจพิสูจน์ท่ีกองพิสูจน์หลักฐานฯ ก็ควรปฏิบัติตามเอกสารคู่มือ 

ของกองพิสูจน์หลักฐานฯ เร่ืองคำแนะนำในการเก็บรักษาและจัดส่งเอกสารหรือวัตถุของกลางไปตรวจพิสูจน์

เป็นต้นของกลางท่ีจะส่งไปตรวจพิสูจน์จะต้องให้ผู้ต้องหาลงช่ือกำกับหีบห่อและบันทึกไว้ด้วยเม่ือได้รับผลการ

ตรวจพิสูจน์แล้วให้แจ้งให้ผู้ต้องหาทราบ ถ้าผู้ต้องหารับรองผลก็ให้สอบสวนเพ่ิมเติมไว้เพราะถ้าในช้ันพิจารณา

ผู้ต้องหายังรับรองผลการตรวจพิสูจน์ดังกล่าวก็อาจจะไม่ต้องนำผู้ตรวจพิสูจน์มาเบิกความต่อศาลอีก 

 

 ​  ๖. ในช้ันสอบสวน ถ้ามีของกลางอย่างใด ๆ จะต้องจัดทำบัญชีของกลางประกอบสำนวนการ

สอบสวนไว้(ป.วิ.อ.ม. ๑๓๙ วรรคสอง )วิธีจัดทำบัญชีของกลางน้ันให้ดำเนินการดังน้ี 

 

​​  ในการลงรายละเอียดส่ิงของกลางในบัญชีน้ันให้ตรวจส่ิงของให้ถูกต้องกับสมุดยึดทรัพย์

ของกลาง รายงานประจำวันและคำให้การ จำนวนห่อจำนวนส่ิงของ ให้ถูกต้องตรงกันอย่าให้คลาดเคล่ือน 

ประการท่ีสำคัญท่ีสุดก็คือไม่ควรมีการขีดฆ่าหรือแก้ไขเพ่ิมเติมเพราะจะทำให้เกิดการสงสัยถ้าจำเป็นก็ให้ขีดฆ่า

และลงนามกำกับไว้ห้ามขูดลบเป็นอันขาด  

 

 ส่ิงของกลางอย่างอ่ืนอย่างใดท่ีค้นได้จากผู้ต้องหาหรือบุคคลผู้ครอบครองส่ิงของน้ันต้องให้

ผู้ต้องหาหรือบุคคลน้ันลงนามกำกับไว้ในบัญชีของกลางน้ันด้วยเอกสารพยานท่ีค้นได้ให้พนักงานสอบสวนจดลง

บัญชีของกลางเช่นเดียวกันเว้นแต่ช่องราคา ไม่ต้องใส่ถ้ามีการคืนเอกสารหรือส่งเอกสารไปท่ีใดให้หมายเหตุไว้ใน

ช่องหมายน้ันด้วย ( ป. เก่ียวกับ คดีลักษณะ ๑๕ บทท่ี ๕ ข้อ ๔๓๒ )  

 

 ๗. ในคดีความผิดเก่ียวกับทรัพย์เช่นลักทรัพย์ว่ิงราวทรัพย์ชิงทรัพย์ปล้นทรัพย์กรรโชก 

ทรัพย์ฉ้อโกงทรัพย์ยักยอกทรัพย์หรือรับของโจร ถ้าทรัพย์ท่ีถูกประทุษร้ายมีหลายราคา และมีท้ังท่ีได้คืนและไม่

ได้คืนให้เป็นดุลยพินิจของพนักงานสอบสวนหากสามารถบันทึกไว้ในแบบพิมพ์บัญชีเดียวกัน  (ใช้แบบพิมพ์

บัญชีทรัพย์ถูกประทุษร้าย/ได้คืน/ไม่ได้คืน)แต่ถ้าบันทึกรวมไว้ในแบบพิมพ์บัญชีเดียวกันไม่ได้ก็ให้ แยกบันทึก

เช่นกรณีได้ทรัพย์คืนขณะสำนวนอยู่ในระหว่างการพิจารณาของผู้บังคับบัญชาระดับบก. , บช. หรือ ตร. รวมท้ัง

ในช้ันพนักงานอัยการ ให้ทำบัญชีทรัพย์ถูกประทุษร้ายได้คืนแยกจากบัญชีทรัพย์ถูกประทุษร้ายเป็นต้นท้ังน้ีให้

ผู้ต้องหา ผู้เสียหาย พนักงานสอบสวน และผู้ท่ีเก่ียวข้องแต่ละรายการลงช่ือรับรองไว้เพ่ือประโยชน์ในการท่ี

พนักงานอัยการจะใช้บรรยายฟ้องและขอเรียกทรัพย์สินหรือราคาแทนผู้เสียหายไปในคำฟ้องน้ัน ( ป.วิ.อ.ม.๔๓ 

, หนังสือคด.ตร.ท่ี๐๐๐๔.๖/๑๐๙๔๐ ลง ๓ ก.ย.๒๕๔๕ เร่ืองแนวทางปฏิบัติในการทำสำนวนการสอบสวน

เพ่ิมเติม )​  

​ ​ ข้อ 4 นอกจากการตรวจสอบพัสดุประจำปีตามกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้าง​
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ แล้ว ให้สถานีตำรวจ (หรือตำแหน่งท่ีมีหน้าท่ีในการตรวจสอบ) ตรวจ

สอบวัสดุ และบัญชีวัสดุเป็นประจำทุกเดือนรวมถึงเช็คสภาพดูแลรักษาให้วัสดุน้ันพร้อมใช้งานอยู่ตลอดเวลา

และรายงานให้หัวหน้าสถานีทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันท่ีได้ดำเนินการตรวจสอบวัสดุ 



​ ข้อ 5 การรับของบริจาคให้บุคลากรในสถานีตำรวจปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่า

ด้วยการรับเงินหรือทรัพย์สินท่ีมีผู้บริจาคให้ทางราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ โดยกิจการใด ๆ ท่ีเก่ียวข้องกับการยืม       

การเก็บรักษา และการตรวจสอบ ท่ีไม่ได้ระบุไว้ในระเบียบดังกล่าว ให้ถือปฏิบัติตามประกาศฉบับน้ีโดยอนุโลม 

​ ข้อ 6 สถานีตำรวจมีอำนาจหน้าท่ีในการประชาสัมพันธ์ และเสริมสร้างความรู้ ความเข้าใจ           

ให้บุคลากรในสังกัดรับทราบและถือปฏิบัติตามมาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการและของบริจาค  

​  

​ ท้ังน้ี  ต้ังแต่บัดน้ีเป็นต้นไป 

 

ส่ัง ณ วันท่ี 20 มีนาคม พุทธศักราช ๒๕68 

 

                          พันตำรวจตรี  
​ ​ ​          ( จักราวธุ ถามะพันธ ์) 

    สารวตัรสถานตีำรวจภธูรบงึแก​  

 
 


