
Практична робота № 6 “Верстка багатосторінкових документів” 

!!! Виконуючи роботу, необхідно дотримуватись правил техніки безпеки та протипожежної безпеки 
!!! 

ХІД РОБОТИ 

1.​ У середовищі текстового процесора відкрийте файл «Світловодськ.doc. Цей файл містить 
інформацію  про місто Світловодськ. Застосуйте до оформлення тему Міська. 

2.​ Створіть 3-рівневу структуру документа. Для цього: 
2.1.​У режимі перегляду документа «Структура» додайте за необхідності та відформатуйте 

заголовки текстового документа з використанням стилів заголовків(Заголовок 1, Заголовок 2). 
2.2.​Відформатуйте об’єкти текстового документа з використанням таких стилів: 

Текстові фрагменти (створіть стиль) 

Ім’я – Текстовий фрагмент 
Стиль – абзацу 
Оснований на стилі – Звичайний 
Стиль наступного абзацу – Звичайний 
Шрифт – Times New Roman 
Величина символів – 14 пт 
Вирівнювання – по ширині 
Міжрядковий інтервал – полуторний 
Рисунки - стиль рамки -  полоса товщина 6 пт, круглі точки, колір синій  

 

3.​ Створіть на початку документа його зміст(на окремій першій сторінці). 
4.​  Вставте колонтитули: номера сторінок, своє прізвище ім’я (у нижній колонтитул), дату створення 

та час(у верхній  колонтилул). 
5.​ Збережіть файл під назвою Практична робота 6.doc у власній папці. 
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