
Инструкция 
«Создание теста (анкеты, опроса) в Google Формах» 

1.​ Создать аккаунт Gmail (зарегистрировать почтовый ящик). 
1.1​Перейдите по ссылке: https://mail.google.com/. 
1.2​Зарегистрируйте почтовый ящик (запомните или запишите логин и 

пароль для входа). 
2.​ Открыть диск. 

2.1​Найдите на странице «Приложения Google» (9 точек в правом 
верхнем углу экрана). 

2.2​В раскрывшемся списке найдите иконку «Диск» и щёлкните по ней 
правой кнопкой мыши. 

3.​ Создать новую форму. 
3.1​Выбираем «+» → Создать → Google Формы → Пустой тест или 

Пустая форма. 
3.2​Вместо слов «Новая форма» введите название теста. Например, 

«Итоговый контроль». 
3.3​В верхнем левом углу страницы кликните по словам «Новая 

форма». Должно появиться название формы, заданное Вами в 
конструкторе вопросов (в нашем случае «Итоговый контроль»). Под 
таким названием файл будет хранится на вашем Google Диске. 

3.4​В описании напишите обращение к Вашим потенциальным 
тестируемым. Например, «Уважаемые коллеги! Этот тест поможет 
определить уровень ваших знаний по итогам занятий в школе 
«Онлайн сервисы в помощь педагогу дополнительного 
образования». 

3.5​Добавьте вопрос. Введите формулировку первого вопроса. 
Выберите из выпадающего списка тип вопроса: один из списка. 

3.6​Введите предполагаемые варианты ответов. 
3.7​Нажмите на кнопку «Ответы». 
3.8​Установите ценность вопроса (количество баллов). 
3.9​Укажите правильный ответ (поставьте отметку напротив 

правильного ответа). 
3.10​ С помощью кнопки «Добавить» можно вставить 

разъяснительный комментарий (не обязательно). 
3.11​ По завершению работы с ответами, необходимо нажать «Готово». 
3.12​ Установите индикатор «Обязательный вопрос» в активное 

положение. 
3.13​ Аналогично первому вопросу дополните форму остальными 

вопросами. 
3.14​ Если в тесте или анкете необходимо указать ИФО участника, 

тогда первый вопрос выбираем «Текст (строка)». В формулировке 
вопроса пишем «как тебя зовут?» или «Укажите свои ФИО» и т. п. В 
тесте во вкладке ответы обязательно оцениваем вопрос в ноль 
баллов. 

4.​ Типы вопросов: 

https://mail.google.com/


№1 – Один из списка (один ответ на вопрос). 
Например,  

Сколько всего занятий было организовано в школе «Онлайн сервисы в 
помощь педагогу дополнительного образования?» 

1)​ Одно занятие 
2)​ Два занятия 
3)​ Три занятия 
№2 – Несколько из списка (ответов на вопрос может быть больше 
одного). 
Например,  

Укажите веб-сервисы, с которыми вас познакомили на занятиях в школе 
«Онлайн сервисы в помощь педагогу дополнительного образования?» 

1)​ Learningapps 
2)​ Kahoot 
3)​ Quizizz 
4)​ Canva 
5)​ Google Формы 
№3 – Раскрывающийся список (ответы в виде раскрывающегося 
списка, нажимаешь на «лифт» и выбираешь). 
Например, 

С помощью какого веб-сервиса можно создавать презентации? 
1)​ Learningapps 
2)​ Canva 
3)​ Google Формы 
№4 – Шкала (применяется для ответов в цифрах). 
Например,  

Укажите, в течение какого времени Интернет достиг аудитории свыше 50-ти 
миллионов пользователей: 

4___5___6___7 
№5 – Сетка (множественный выбор). Это таблица, в которой можно 
установить соответствия между столбцами и строками, причём, 
вариантов соответствий для одного столбца или одной строки может 
быть больше одного. 
Например,  

Установите соответствия между названием сервиса и его возможностями. 
 Создать 

документ 
Создать 

кроссворд 
Создать 

тест 
Создать 
анкету 

Создать 
видео 

Canva +    + 
Learningapps  +    

Google Формы   + +  
 

 
 
 
 



№6 – Сетка флажков. Такая же таблица, как и в №5, но соответствия 
только одно для столбца и строки. Например, 

Укажите, на каком по счёту занятии разбиралась тема. 
 Canva Google Формы Learningapps 

Первое занятие   + 
Второе занятие +   
Третье занятие  +  

 
№7 – Текст (строка). Ответом может быть слово или словосочетание, но 
в вопросе необходимо указать форму ответа. 
Например, 

Продолжите фразу: «С помощью Google Форм можно создавать 
интерактивные …». Ответ запишите с маленькой буквы, в именительном 
падеже, множественном числе. 
Ответ: тесты. 

№8 – Текст (абзац). То же, что и №7, но можно написать несколько 
предложений в ответе. В тестах не используется, только в формах 
(анкетах, опросах). Например, 

Напишите свои пожелания организаторам школы для педагогов 
дополнительного образования. Какие темы необходимо осветить в 
следующем учебном году? 
 

Пустая Форма отличается от Пустого Теста тем, что форма – это анкета 
или опрос без указания правильных ответов. 

 
5.​ Оформить тест. Готовый тест или форму можно оформить. 

5.1​Завершить тест или форму необходимо текстовым полем. 
Нажимаем на значок «Тт», вместо слов «Без названия» пишем 
«Спасибо за участие!» 

5.2​Нажимаем на значок «Палитра». Здесь можно поменять Стиль 
текста, выбрать картинку или фото для оформления теста или 
формы, а также цвет фона. 

5.3​Просмотреть готовый вариант теста или формы можно, нажав на 
глаз рядом с палитрой. 

5.4​Вернуться из режима просмотра – нажать на ручку в правом 
нижнем углу экрана. 

5.5​Тест или форму можно редактировать в любой момент. 
6.​ Отправить тест. Для того, чтобы отправить тест или форму для 

заполнения в группу в Вайбер или для размещения в социальных сетях, 
надо: 
6.1​нажать на синюю кнопку «Отправить» в правом верхнем углу 

экрана. 
6.2​В появившемся дополнительном окне выбрать значок в виде овала 

(второй после конверта). 



6.3​Откроется ссылка, но она очень длинная. Поэтому ставим отметку в 
квадратик «Короткий URL» и нажимаем «Копировать». 

6.4​Вставляем короткую ссылку в нужный Вам чат. 
7.​ Посмотреть статистику ответов. 

7.1​Заходим в свою Google почту по ссылке, указанной в п.1, открываем 
Диск.  

7.2​Находим готовый тест или форму, щёлкаем по нему 2 раза правой 
кнопкой мыши. 

7.3​Вверху теста или формы есть три вкладки: Вопросы, Ответы, 
Настройки. Нажимаем на Ответы. Здесь мы видим, сколько 
получено ответов.  

7.4​И снова три вкладки: Сводка, Вопрос, Отдельный пользователь. 
7.5​Во вкладке Сводка можно посмотреть анализ ответов по каждому 

вопросу. 
7.6​Во вкладке Вопрос можно познакомиться с ответами каждого 

участника на каждый вопрос. 
7.7​И во вкладке Отдельный пользователь можно посмотреть, как 

ответил на все вопросы каждый участник в отдельности. 
 

Всё, что Вы создаёте в Google Формах сохраняется автоматически и 
хранится на Вашем диске. 
 


