
รายการตรวจ (Checklist) ในการพจิารณาออกใบอนญุาต  
คำขอรบัใบอนญุาตจดัต ัง้สถานทีจ่ำหนา่ยอาหารหรอืสถานทีส่ะสมอาหาร 

(แบบสอ.2) (รายใหม)่ กรณีใบอนญุาต 
 

ลำ
ดบั 

หลกัฐานทีน่ำมาประกอบการ
พจิารณา 

ถกู

ตอ้ง/ 

ครบถ้

วน 

ไมถ่กู

ตอ้ง/ 

ไม่

ครบถว้

น 

หมายเห
ต ุ

แสดงหลกัฐานฉบบัจรงิ 

1 คำขอรับใบอนุญาตจัดตัง้สถานที่
จำหน่ายอาหาร หรอืสถานที ่สะสม
อาหาร (แบบสอ. 2) 

   

2 บตัรประจำตวัประชาชนและสำเนา
ทะเบยีนบา้น (ฉบบัเจา้บา้น) ของผูข้อรับ
ใบอนุญาต 
(กรณีเป็นคนตา่งดา้ว แสดง

หนังสอืเดนิทางและใบอนุญาตทำงาน) 

   

3 ใบสำคญัการเปลีย่นชอื/ทะเบยีนสมรส 

กรณีมกีารเปลีย่นแปลง 

ชือ่ตวั/ชือ่สกลุ/คำนำหนา้นาม 

   

4 หนังสอืรับรองการจดทะเบยีนนติบิคุคล 
พรอ้มบตัรประจำตวัประชาชน ของผู ้
แทนนติบิคุคล (กรณีผูข้อรับใบอนุญาต
เป็นนติบิคุคล) 

   

5 สำเนาทะเบยีนบา้น (ฉบบัเจา้บา้น) ของ

บา้นทีใ่ชเ้ป็นทีต่ัง้ 

สถานประกอบการ 

   

6 ใบคูม่อืจดทะเบยีนรถทีแ่สดงการไดรั้บ
อนุญาตใหใ้ชร้ถทีท่ำการ แกไ้ขเพิม่เตมิ
หรอืดดัแปลงตามกฎหมายวา่ดว้ยรถยนต ์
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(กรณีประกอบกจิการในลกัษณะฟู้ดทรัค) 
7 หนังสอืแจง้การใชป้ระโยชนท์ีด่นิหรอื

เปลีย่นแปลงการใช ้ประโยชนท์ีด่นิในเขต
ผังเมอืงรวมกรงุเทพมหานครทีไ่ดรั้บ 
การรับรองจากเจา้หนา้ทีแ่ลว้ 

   

8 หลกัฐานการอนุญาตตามกฎหมายวา่ดว้ย
การควบคมุอาคาร ทีแ่สดงวา่อาคารดงั
กลา่วสามารถใชป้ระกอบกจิการตามที ่
ขออนุญาตได ้(กรณีพืน้ทีป่ระกอบการมาก

กวา่ 300 ตารางเมตร) 

   

9 หลกัฐานรับรองผา่นการอบรมหลกัสตูรการ

สขุาภบิาลอาหาร 

ของผูป้ระกอบกจิการและผูส้มัผัสอาหาร 

   

แนบสำเนาหลกัฐาน 

10 หนังสอืมอบอำนาจ พรอ้มสำเนาบตัร
ประจำตวัประชาชนของผูม้อบ อำนาจและ
ผูรั้บมอบอำนาจแสดงบตัรประจำตวั
ประชาชน (กรณีผูป้ระกอบการไมส่ามารถ
มายืน่คำขอดว้ยตนเอง หากมกีารมอบ 
หลายชว่งจะตอ้งมหีนังสอืมอบอำนาจทกุ
ชว่ง โดยชว่งสดุทา้ยตอ้งเป็นเอกสาร
ฉบบัจรงิ) 

   

11 หลกัฐานแสดงกรรมสทิธิห์รอืสทิธใิน
การใชอ้าคารหรอืพืน้ที ่เป็นสถาน
ประกอบการ เชน่ หนังสอืยนิยอมใหใ้ช ้
พืน้ที ่โฉนดทีด่นิสญัญาซือ้ขาย 
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สญัญาเชา่ เป็นตน้ 
12 หนังสอืยนิยอมการใหใ้ชร้ถจากผูถ้อื

กรรมสทิธิห์รอืผูค้รอบครองรถ (กรณีผู ้
ขอรับใบอนุญาตไมไ่ดเ้ป็นผูถ้อืกรรมสทิธิ์
หรอืผูค้รอบครองรถและประกอบกจิการ
ในลกัษณะฟู้ดทรัค) 

   

13 ใบรับรองแพทยก์ารตรวจโรคของผู ้
ประกอบกจิการและผูส้มัผัสอาหาร ทีแ่สดง
วา่ สขุภาพรา่งกายแข็งแรง ไมเ่ป็นโรค
ตดิตอ่หรอืพาหะนำโรคตดิตอ่ โรคผวิหนัง
ทีน่่ารังเกยีจ 

   

14 แผนทีส่งัเขป แสดงสถานทีต่ัง้สถาน

ประกอบการ 

   

15 แผนผังหรอืภาพถา่ยบรเิวณภายในและ

ภายนอกของสถานประกอบการ 

   

หมายเหต ุ

1) สำเนาหรอืภาพถา่ยเอกสารทกุฉบบัทีย่ืน่ขออนุญาต เจา้ของ
เอกสารนัน้ตอ้งลงลายมอืชือ่รับรองสำเนาทกุ หนา้ทกุแผน่ (กรณีเป็น
นติบิคุคลใหด้ำเนนิการตามหนังสอืรับรองการจดทะเบยีนฯ) 

2) หนังสอืมอบอำนาจควรมพียานอยา่งนอ้ย 1 คน ถา้ผูม้อบอำนาจ
พมิพล์ายนิว้มอืตอ้งมพียานลง ลายมอืชือ่รับรองไวด้ว้ย 2 คน พยานตอ้งลง
ลายมอืชือ่เทา่นัน้ การพมิพล์ายนิว้มอืใหใ้ชน้ิว้หวัแมม่อืซา้ยถา้ม ี ความ
จำเป็นทีจ่ะตอ้งใชน้ิว้มอือืน่เพราะเหตใุด ใหบ้นัทกึความจำเป็นไวใ้นหนังสอื
ดว้ย 

3) หนังสอืมอบอำนาจ ใหต้ดิอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร 

 



(ลายมอืชือ่)                                        ผูข้อรับใบ
อนุญาต/ผูแ้จง้ 

(​ ​ ​ ​ ​ ) 
 

(ลายมอืชือ่)                                         ผูรั้บคำขอ 
(                                              ) 


