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Huéng din sir dung mdu sé 01-HC:
(1) Ghi dia danh, ngay, thang, ndm lam don khoi kién (vi du: Ha Noi, ngay..... thang.....
nam......).

(2) Ghi tén Toda 4n c6 thAm quyén giai quyét vu 4an; néu 1a Toa 4n nhan dan cp huyén, thi can
ghi & Tda 4n nhan dan huyén nao thudc tinh, thanh phé truc thudc trung wong nao (vi du: Toa an
nhan dan huyén A thudc tinh B), néu 1a Toa 4n nhan dan cép tinh, thi ghi rd Toa 4n nhan dan tinh
(thanh phd) nao (vi du: Toa 4n nhan dan tinh Hung Yén).

(3) Néu nguoi khoi kién 13 ca nhén, thi ghi ho tén; truong hop nguoi khoi kién la ngudi dai
dién hop phap ciia ngudi chua thanh nién, ngudi mat ning luc hanh vi dan su, nguoi bi han ché



nang luc hanh vi dan sy, nguoi ¢6 kho khan trong nhén thirc, 1am cha hanh vi thi dong thoi phai ghi
r0 ho tén, dia chi cua nguoi dugce dai dién; néu nguoi khéi kién 1a co quan, to chtrc, thi ghi tén co
quan, to chirc va ghi ho, tén ctia nguoi dai dién hop phép cua co quan, t6 chire khai kién do.

(4) Ghi dia chi tai thoi diém ndp don khaoi kién. Néu nguoi khoi kién 1a cd nhan, thi ghi déy
du dia chi noi cu tra (vi du: Nguyén Vian A, tru tai thon B, xa C, huyén D, tinh E); néu nguoi khoi
kién 14 co quan, to chtc, thi ghi dja chi tru s¢ chinh ctia co quan, to chirc 6 (vi du: Cong ty TNHH
G c¢6 tru s6: S6 50 phd H, quén I, thanh phé K).

(5) Néu nguoi bi kién 1a nguoi co tham quyen thi ghi chirc danh cua ngudi bi kién (vi du: Chu
tich Uy ban nhén déan tinh A); néu 1 co quan, t6 chtrc, thi ghi tén, dia chi tru sé ctia co quan, to
chure do.

(7) Ghi twong tu nhu hudng dan tai diém (3).
(6) va (8) Ghi tuong ty nhu hudng dan tai diém (4).

(9) Tuy theo tumg truong hop ma ghi quyet dinh hanh chinh hoac quyét dinh ky luat budc thoi
viéc hodc quyet dinh giai quyét khiéu nai vé quyét dinh xur 1y vu viéc canh tranh hoic quyét dinh
giai quyét khiéu nai vé danh sach cir tri.

(10) Tuy theo tung trudng hop ma ghi tom tat noi dung cu thé ctia quyet dinh hanh chinh hodc
quyét dinh ky luat budc thoi viée hodc quyet dinh giai quyét khiéu nai vé quyet dinh xur Iy vu viéc
canh tranh hodc quyét dinh giai quyét khiéu nai vé danh sach ctr tri hodc hanh vi hanh chinh.

(11) Néu cu thé timg van dé yéu cau Toa an giai quyet nhu: Yéu cau huy bo toan bo hodc mot
phan quyet dinh hanh chinh va quyét dinh giai quyet khiéu nai c6 lién quan (néu c6); budc thuc hién
hodc chdm dut hanh vi hanh chinh; hay quyet dinh ky luat budc thoi vi€e trai phap lut; huy mot
phan hoic toan bd quyét dinh giai quyet khiéu nai vé quyét dinh xir Iy vu viéc canh tranh; budc co
quan lap danh sach cur tri sua ddi, bod sung danh sach ctr tri theo quy dinh cua phép luat; bude co
quan, to chirc boi thuong thiét hai, khoi phuc quyén, loi ich hop phéap ctia co quan, to chirc, c nhan
bi xam pham do quyét dinh hanh chinh, hanh vi hanh chinh, quyét dinh ky luat budc théi viéc,
quyét dinh giai quyét khiéu nai vé quyét dinh xtr Iy vu viéc canh tranh trai phéap luat gay ra..

(12) Tuy tung truong hop ma ghi quyét dinh hanh chinh, quyét dinh ky luét budc thoi viée,
quyet dinh giai quyét khiéu nai vé quyét dinh xt 1y vu viéc canh tranh, quyét dinh giai quyét khiéu
nai vé danh sach ctr tri, hanh vi hanh chinh.

(13) Ghi 15 tén cac tai liéu kém theo don khai kién gom c6 nhitng tai lidu gi va phai danh sb
thir tu (vi du: cac tai li¢u kéem theo don gém co: 1. Ban sao Quyét dinh xtr phat vi pham hanh chinh;
2. Ban sao chiing minh nhan dan (can cudc cong dan)...)

(14) Néu nguoi khai kién 1a ca nhén, thi phai ¢ chit ky hodc diém chi ctua nguoi khoi kién do;
truong hop ngudi khdi kién 1a ca nhan, khong biét chir, khong nhin duoc, khong thé ty minh lam
don khoi kién, khong thé tir minh ky tén hodc diém chi thi c6 thé nho nguoi khac lam ho don khai
kién va phai c6 nguoi ¢6 nang lyc hanh vi t tung hanh chinh day du lam chimg, ky xac nhan vao
don khoi kién; néu 1a co quan, to chirc khoi kién, thi nguoi dai dién hop phap cua co quan, t6 churc
khoi kién ky tén, ghi 16 ho tén, chiic vy ciia minh va déng déu cila co quan, t6 chirc do.



