
 
 
หลกัฐานประกอบการเบกิคา่ใชจ้า่ยในการฝึกอบรม/คา่ใช้
จา่ยในการจดักจิกรรมเพือ่เสรมิความรู ้
ใหก้บันกัเรยีน 
(กรณีโรงเรยีนเป็นผูจั้ด) 

1.​โครงการ 
2.​หนังสอื/บนัทกึแจง้ใหเ้ขา้อบรม 
3.​บนัทกึขอ้ความขออนุมตัใิชเ้งนิ 
4.​ตารางการอบรม  
5.​สำเนาคำสัง่แตง่ตัง้คณะทำงาน  
6.​บญัชกีารลงลายมอืชือ่ของผูเ้ขา้รับการอบรม คณะทำงานและ
ผูท้ีเ่กีย่วขอ้ง 

     กรณีมคีา่ตอบแทนวทิยากรโครงการ 
7.  หนังสอืเชญิวทิยากรและหนังสอืตอบรับ 
8.  ใบสำคญัรับเงนิคา่ตอบแทนวทิยากร แนบสำเนาบตัร

ประชาชนพรอ้มรับรองสำเนาถกูตอ้ง 
9.  กรณีมคีา่จา้งเหมาอาหารวา่งและเครือ่งดืม่  
   ​ * มบีนัทกึขออนุมตัจิา้งเหมาอาหารวา่ง (ไมต่อ้งทำใบสัง่

จา้งตามระเบยีบพัสดฯุ) 
  ​  * ใบสง่ของ/ใบสง่มอบงานจา้ง 
   ​ * ใบเสร็จรับเงนิผูรั้บจา้ง 
 

​  
วทิยากรเป็นบคุลากรของรัฐ ​​ ใหไ้ดไ้มเ่กนิ ​ ชัว่โมงละ 

600 บาท  
วทิยากรทีม่ใิชบ่คุลากรของรัฐ​ ​  ใหไ้ดไ้มเ่กนิ​

ชัว่โมงละ 1,200 บาท  
กรณีบรรยาย เบกิไดไ้มเ่กนิชัว่โมงละ 1 คน  
กรณีแบง่กลุม่ทำกจิกรรม เบกิไดไ้มเ่กนิกลุม่ละ 2 คน 

 



  * นับตามเวลาทีก่ำหนดในตารางการฝึกอบรม 
  * ไมต่อ้งหกัเวลาทีพั่กรับประทานอาหารวา่ง  
  * แตล่ะชัว่โมงการฝึกอบรมตอ้งไมน่อ้ยกวา่ 50 นาท ี 
  * ชัว่โมงการอบรมไมถ่งึ 50 นาท ีแตไ่มน่อ้ยกวา่ 25 นาท ีให ้

เบกิ 
                         คา่ตอบแทนวทิยากรไดก้ึง่หนึง่ 

 
 
​  
 
 
 

 

บนัทกึขอ้ความ 

สว่นราชการ  โรงเรยีนสขุสำราญ                        สำนักงานเขตพืน้ที่
การศกึษาประถมศกึษาลำปาง เขต 1 ​  
ที ่       ​ วนัที ่  ​  
เร ือ่ง  ขออนุมตัใิชเ้งนิโครงการอบรมการคดัแยกขยะ​  

เรยีน  ผูอ้ำนวยการโรงเรยีนสขุสำราญ 

ดว้ยโรงเรยีนสขุสำราญ จะดำเนนิการโครงการอบรมการคดัแยก
ขยะ  จากแผนปฏบิตักิาร 

ประจำปี 2568 ของโรงเรยีนสขุสำราญ ในวนัที.่.................................... ณ 
หอ้งประชมุ................................. 
 โรงเรยีนสขุสำราญ  

จงึขออนุมตัใิชเ้งนิโครงการอบรมการคดัแยกขยะ ดงัรายการตอ่
ไปนี ้  

1. คา่วสัดสุำหรับใชใ้นโครงการฯ​ ​ ​ ​   ​
จำนวน....5,000.-.....บาท 

2. คา่อาหารวา่งและเครือ่งดืม่ (.30..คนX..2..มือ้ X...25.-.บาท)  
​ จำนวน....1,500.-.....บาท  

3. คา่ตอบแทนวทิยากร จำนวน 1 คน รวม 6 ชัว่โมง ๆ ละ 600.-
บาท จำนวน   3,600.-.....บาท 



รวมเป็นเงนิทัง้ส ิน้  10,100.- บาท (-หนึง่หมืน่หนึง่รอ้ยบาทถว้น-
)  

โดยขอเบกิคา่ใชจ้า่ยจากโครงการอบรมการคดัแยกขยะ ตามแผนปฏบิตักิาร
ประจำปี 2568 โดยจา่ยจากเงนิอดุหนุนโรงเรยีนสขุสำราญ 

จงึเรยีนมาเพือ่โปรดพจิารณาอนุมตั ิ

​ ​ ​ ​ ​      ​ ​       (....นางใจด ี มเีมตตา....) 
​ ​ ​ ​ ​   ​           ครชูำนาญการพเิศษโรงเรยีนสขุ
สำราญ 
 
 

 

​ ​ อนุมตั ิ

 

            (นายโชคด ี มปัีญญา) 
     ผูอ้ำนวยการโรงเรยีนสขุสำราญ 
 

 

 

 

 

 

 

บนัทกึขอ้ความ 

สว่นราชการ  โรงเรยีนสขุสำราญ                      สำนักงานเขตพืน้ที่
การศกึษาประถมศกึษาลำปาง เขต 1 ​  

ที ่       ​ วนัที ่  ​  



เร ือ่ง  ขออนุมตัจัิดจา้งทำอาหารวา่งและเครือ่งดืม่โครงการอบรมการคดั
แยกขยะ​  
เรยีน  ผูอ้ำนวยการโรงเรยีนสขุสำราญ 

ดว้ยโรงเรยีนสขุสำราญ จะดำเนนิการโครงการอบรมการคดัแยก
ขยะ  จากแผนปฏบิตักิาร 

ประจำปี 2568 ของโรงเรยีนสขุสำราญ ในวนัที.่.................................... ณ 
หอ้งประชมุ................................. 
 โรงเรยีนสขุสำราญ  

จงึขออนุมตัจัิดจา้งอาหารกลางวนั อาหารวา่งและเครือ่งดืม่ ดงั
รายการตอ่ไปนี ้  

-​ คา่อาหารวา่งและเครือ่งดืม่ (.30..คนX..2..มือ้ X...25.-.บาท)  
​ จำนวน....1,500.-.....บาท  

รวมเป็นเงนิทัง้ส ิน้ 1,500.-บาท (หนึง่พันหา้รอ้ยบาทถว้น)  
โดยขอเบกิคา่ใชจ้า่ยจากโครงการอบรมการคดัแยกขยะ ตามแผนปฏบิตักิาร
ประจำปี 2568 โดยจา่ยจากเงนิอดุหนุนโรงเรยีนสขุสำราญ 

จงึเรยีนมาเพือ่โปรดพจิารณาอนุมตั ิ

 

​ ​ ​ ​ ​      ​ ​      (....นางใจด ี มเีมตตา....) 
​ ​ ​ ​ ​   ​           ครชูำนาญการพเิศษโรงเรยีนสขุ
สำราญ 
 

 

​ ​ อนุมตั ิ

 

            (นายโชคด ี มปัีญญา) 
    ผูอ้ำนวยการโรงเรยีนสขุสำราญ 
 

 

 

 



 

 

 

 

 

ใบสำคญัรบัเงนิ 

สำหรบัวทิยากร 

ชือ่สว่นงานผูจ้ดัฝึก
อบรม............................................................................................ 
โครงการ/
หลกัสตูร............................................................................................
........ 

วนัที.่...........เดอืน.................พ.ศ............... 
​ ขา้พเจา้...................................................................อยูบ่า้นเลข
ที.่.............................. 
ตำบล/แขวง...............................อำเภอ/เขต................................
จังหวดั............................ 
ไดรั้บเงนิจาก....................................................................ดงัรายการตอ่
ไปนี ้
 

รายการ จำนวนเงนิ 
คา่ตอบแทนวทิยากร...............ชวัโมง X 
อตัรา.................บาท 

  

   
   
   
   
   
   
   
   



   
   

รวมทัง้สนิ   
 
จำนวนเงนิ(ตวัอกัษร).......................................................... 
 

​ ​ ​ ​ ​ (ลงชือ่)...............................................ผูรั้บเงนิ 
​ ​ ​ ​ ​  

 
​ ​ ​ ​ ​ (ลงชือ่)...............................................ผูจ้า่ยเงนิ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


