
 
МОУ ДПО «Центр развития образования города Саянска» 

 
Стажировка 

«Администрирование и обеспечение деятельности образовательной организации» в рамках реализации проекта 
«Наставник 3.0»  

(инновационная педагогическая площадка РТИК ГАУ ДПО ИРО по направлению «Наставническая деятельность в 
условиях дополнительного профессионального образования педагогов») 

 
ДНЕВНИК СТАЖЕРА   

Модуль 30. «Практика управления дошкольной образовательной организацией» 
модуль ДПП ПК 

 
 

1.​ Ф.И.О. стажера (полностью) Андреева Наталья Петровна 
2.​ Место работы Муниципальное дошкольное образовательное учреждение МДОУ «Центр развития ребёнка – детский сад № 21 

«Брусничка» 
3.​ Должность Воспитатель 
4.​ Место стажировки Муниципальное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад комбинированного вида № 23 "Лучик" 
5.​ Количество часов 24ч. 
6.​ Сроки стажировки с 14 по 21 февраля 2022 года 
7.​ Наставник -руководитель стажировки Попова Ольга Михайловна 
8.​ График прохождения стажировки  

14 февраля - с 13.00 до 17.00  
15 февраля - с 15.00 до 19.00 
16 февраля - с 13.00 до 17.00 
17 февраля - с 13.00 до 17.00 
18 февраля - с 13.00 до 17.00 
21 февраля - с 13.00 до 17.00 

 
Наименование модуля стажировки  
«Модуль 30. «Практика управления дошкольной образовательной организацией»  



 
 
 
 
Дата Тема  Название мероприятия, 

вид выполненной работы 
Документы, которые 

использовались при изучении 
вопроса 

Овладение навыками 

14.02.22 Установочная 
профессиональн
ая встреча 

Определение 
профессиональных 
резервов (актуальные 
проблемы 
профессиональной 
деятельности) 
Наметить стратегию 
продолжительности 
деятельности по 
выбранному направлению 
саморазвития 
Определить точки 
профессионального и 
личностного роста 

Анкета "Факторы , влияющие 
на развитие и саморазвитие 
педагогов" 

https://docs.google.com/forms/d/e/
1FAIpQLSfRqxFJiSU0dsIV4w8Y
nuIU_Vqkv6UYM3jUhvZJ_ut6s4
H27A/viewform?usp=sf_link 

Анкета «Выявление 
профессиональных дефицитов 
педагога» 

https://docs.google.com/forms/d/e/
1FAIpQLSey3ZptWplL-oB_jOo7
2qHhp6-zEC2_amSxlHIwWGpJQ
rVPEg/viewform?usp=sf_link 

Поле актуальных профессиональных 
проблем//умение анализировать затруднения. 
Разработка индивидуального плана стажировки. 
 

15.02.22 Основы 
менеджмента в 
сфере 
образования. 
Тенденции 
развития 
дошкольного 
образования в 
Российской 

Изучение 
законодательных актов 
Российской Федерации, 
тенденций и направлений 
развития дошкольного 
образования. 
 
Пополнить 
терминологический 

1.Нормативно-правовые 
документы: 
-Федеральный Закон «Закон об 
образовании в Российской 
Федерации» (от 29.12.2012 
№273-ФЗ с изменениями и 
дополнениями). 
-Федеральный закон от 31 июля 
2020 г. № 304-ФЗ «О внесении 

Список интернет – ресурсов; таблица 
возможностей, рекомендуемых интернет - 
ресурсов, платформ// Овладение навыками 
поиска, анализа и использования нормативных и 
правовых документов в своей 
профессиональной деятельности// Создать на 
панели закладок компьютера необходимые 
закладки //технические умения 
Ссылки на нормативно-правовые документы 

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfRqxFJiSU0dsIV4w8YnuIU_Vqkv6UYM3jUhvZJ_ut6s4H27A/viewform?usp=sf_link
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfRqxFJiSU0dsIV4w8YnuIU_Vqkv6UYM3jUhvZJ_ut6s4H27A/viewform?usp=sf_link
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfRqxFJiSU0dsIV4w8YnuIU_Vqkv6UYM3jUhvZJ_ut6s4H27A/viewform?usp=sf_link
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfRqxFJiSU0dsIV4w8YnuIU_Vqkv6UYM3jUhvZJ_ut6s4H27A/viewform?usp=sf_link
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSey3ZptWplL-oB_jOo72qHhp6-zEC2_amSxlHIwWGpJQrVPEg/viewform?usp=sf_link
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSey3ZptWplL-oB_jOo72qHhp6-zEC2_amSxlHIwWGpJQrVPEg/viewform?usp=sf_link
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSey3ZptWplL-oB_jOo72qHhp6-zEC2_amSxlHIwWGpJQrVPEg/viewform?usp=sf_link
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSey3ZptWplL-oB_jOo72qHhp6-zEC2_amSxlHIwWGpJQrVPEg/viewform?usp=sf_link


Федерации. словарь новыми 
терминами. 
 
Поддерживать обратную 
связь с наставником через 
личные встречи, почту.  
 
Расширить возможности 
персонального блога 
стажера за счет создания 
электронного приложения 
для накопления и 
размещения электронных 
публикаций. Создать на 
панели закладок 
компьютера необходимые 
закладки. 

изменений в Федеральный закон 
«Об образовании в Российской 
Федерации» по вопросам 
воспитания обучающихся» 
-Профессиональный стандарт 
«Руководитель образовательной 
организации (управление 
дошкольной образовательной 
организацией и 
общеобразовательной 
организацией)» (утвержден 
приказом Министерства труда и 
социальной защиты РФ от 19 
апреля 2021 г. №250н. 
-Федеральный государственный 
образовательный стандарт 
дошкольного образования 
(Приказ Минобрнауки России от 
17.10.2013 № 1155 (в ред. 
Приказа Минпросвещения РФ 
от 21.01.2019 N 31). 
-Указ Президента Российской 
Федерации №204 от 07.05.2018 
года. «О национальных целях и 
стратегических задачах развития 
Российской Федерации на 
период до 2024 года».  
Основные источники:   
- Езопова С.А. Менеджмент в 
дошкольном образовании: 
Учебное пособие для студентов 
высших педагогических 
учебных заведений. - М. - 
издательство: Академия, 2009. - 

(таблица) 
https://docs.google.com/document/d/1zY4QCUZJC
2FOb1mdNPuZbCCfw4jE5byYcmdV4tPlQZA/edi
t?usp=sharing 
 
Словарь пополнился терминами: 
Менеджмент, управление дошкольной 
организацией, стиль общения, принципы 
государственной политики, педагогический 
мониторинг. 
Терминологический словарь: 
https://docs.google.com/document/d/1IP7xbWW0u
gZ_SJh-31kyVWrDdCZyxiI2ln2vhshNhiA/edit?us
p=sharing 
 
Комментарии при переписке, при личном 
общении//умение излагать мысли, высказывать 
свое мнение, ответственность. 
 
Тест 1 «Государственная политика в сфере 
образования» 
https://docs.google.com/forms/d/1VLtVRP6rBRE5
MXI4mTN4cNuIzVt-fVlZpQeFoDrL7A0/viewfor
m?edit_requested=true 
 
Тест 2  «Государственная политика в сфере 
образования» 
https://docs.google.com/forms/d/193OJWFWWhRj
MsnWChKZvS0jnxo_nTD7MNhzNUQURtLU/vie
wform?edit_requested=true 
 
 

https://docs.google.com/document/d/1zY4QCUZJC2FOb1mdNPuZbCCfw4jE5byYcmdV4tPlQZA/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/1zY4QCUZJC2FOb1mdNPuZbCCfw4jE5byYcmdV4tPlQZA/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/1zY4QCUZJC2FOb1mdNPuZbCCfw4jE5byYcmdV4tPlQZA/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/1IP7xbWW0ugZ_SJh-31kyVWrDdCZyxiI2ln2vhshNhiA/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/1IP7xbWW0ugZ_SJh-31kyVWrDdCZyxiI2ln2vhshNhiA/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/1IP7xbWW0ugZ_SJh-31kyVWrDdCZyxiI2ln2vhshNhiA/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/forms/d/1VLtVRP6rBRE5MXI4mTN4cNuIzVt-fVlZpQeFoDrL7A0/viewform?edit_requested=true
https://docs.google.com/forms/d/1VLtVRP6rBRE5MXI4mTN4cNuIzVt-fVlZpQeFoDrL7A0/viewform?edit_requested=true
https://docs.google.com/forms/d/1VLtVRP6rBRE5MXI4mTN4cNuIzVt-fVlZpQeFoDrL7A0/viewform?edit_requested=true
https://docs.google.com/forms/d/193OJWFWWhRjMsnWChKZvS0jnxo_nTD7MNhzNUQURtLU/viewform?edit_requested=true
https://docs.google.com/forms/d/193OJWFWWhRjMsnWChKZvS0jnxo_nTD7MNhzNUQURtLU/viewform?edit_requested=true
https://docs.google.com/forms/d/193OJWFWWhRjMsnWChKZvS0jnxo_nTD7MNhzNUQURtLU/viewform?edit_requested=true


309 с. 
-Чумичева Р.М. Управление 
дошкольным образованием: 
учебное пособие для студентов 
высш. пед. учеб. заведений /Р.М. 
Чумичева, Н.А. Платохина. - М. 
- Издательство: Академия, 2011. 
- 395 с. 
-Управление развитием 
человеческих ресурсов: 
Монография / Т.В. Зайцева. - М.: 
НИЦ Инфра-М, 2012. - 128 с.: 
60x88 1/16. - (Научная мысль). 
(обложка) ISBN 
978-5-16-005596-1, 30 экз. 
http://znanium.com/bookread.php?
book=304426 

16.02.22 Программа 
развития как 
стратегический 
документ ДОО 

Анализ потенциального 
развития ДОО. 
Концепция программы 
развития. 
План действий по 
реализации программы 
развития дошкольного 
учреждения. 
Изучение опыта 
руководства в ДОО 
деятельностью по 
реализации программы 
развития 

Программа развития ДОУ  на 
2022 – 2026 учебный год 
Самообследование ДОО за 
2019-2020 год 

Памятка - схема   «Структура программы 
развития»  
 
https://docs.google.com/document/d/1IzmnzwubKz
OYc1fvTLjApDvdVgl97uye/edit 
 
 
Овладение навыками анализа  
Прием планирования деятельности с помощью 
смысловых иконок//умение вычленять важное 
 

17.02.22 Управленческий  
проект  
«Сопровождение 
семей в 

Изучение теоретических 
материалов по 
управлению проектами в 
сфере образования 

Методические материалы 
дистанционного обучения ИРО: 
Нормативно-правовое 
обеспечение Управленческого 

Памятка - схема   «Алгоритм построения 
управленческого проекта» 
https://docs.google.com/document/d/1BrYJlgPKpP
k4qnHIVh7YAqSQ7thlbQVa/edit 

http://znanium.com/bookread.php?book=304426
http://znanium.com/bookread.php?book=304426
https://docs.google.com/document/d/1IzmnzwubKzOYc1fvTLjApDvdVgl97uye/edit
https://docs.google.com/document/d/1IzmnzwubKzOYc1fvTLjApDvdVgl97uye/edit
https://docs.google.com/document/d/1BrYJlgPKpPk4qnHIVh7YAqSQ7thlbQVa/edit
https://docs.google.com/document/d/1BrYJlgPKpPk4qnHIVh7YAqSQ7thlbQVa/edit


цифровом 
пространстве 
детского сада» 

Провести обзор и 
исследование 
рекомендуемых ресурсов 
по данному направлению  
Создать на панели 
закладок компьютера 
необходимые закладки 
Пополнить 
терминологический 
словарь новыми 
терминами. 
Подготовить проект 
«Сопровождение семей в 
цифровом пространстве 
детского сада» 
Овладеть навыком работы 
с Coogle  формы  и создать 
электронные объекты с 
помощью инструмента 
Coogle анкеты, 
презентации  и 
интегрировать в 
персональный блог. 

проекта; 
Цифровая трансформация в 
образовании; 
Управленческая команда: 
функции, структура, управление 
Методология управления 
проектами. 
А.М.Овечкин   
Управленческий проект: от идеи 
к реализации «Методические 
рекомендации для 
руководителей и заместителей 
руководителей образовательных 
организаций, осуществляющих 
управление проектной 
деятельностью или являющихся 
руководителями проектов» 

 
 
Управленческий проект «Поддержка семей, 
имеющих детей в цифровом пространстве 
детского сада» 
https://docs.google.com/document/d/11E2fAVn4RF
-bAC98S6gZYMNDR78AcZea/edit?usp=sharing&
ouid=103359785675488719384&rtpof=true&sd=tr
ue 
 
Овладение навыками поиска, анализа и 
использования нормативных и правовых 
документов // умение работать с информацией 
ссылки на анкеты по родителям. 
 
Анкета для родителей «Дистанционное 
сотрудничество детского сада и семьи» 
https://docs.google.com/forms/d/1s58h01Oda6stzN
zDT-BhOn7Db-diaTu7i_kUA3PewXc/edit 
 
Презентация “Интерактивные формы 
работы с родителями” 
https://docs.google.com/presentation/d/17FziGnxjd
VNKCE_h_TvtcQ8vfntw7thm/edit?usp=sharing&o
uid=103359785675488719384&rtpof=true&sd=tru
e 
 
Словарь пополнился терминами: структура 
проекта, проектное управление, проектный 
офис, оперативное управление, проект, риски 
проекта, контроль и управление проектом. 

18.02.22 Подготовка 
отчетности. 
Материалы 

Провести 
самодиагностику стажера 
 

Создать электронные объекты с 
помощью инструмента 
Coogle-анкеты и интегрировать 

Самодиагностика//умение проводить рефлексию 
деятельности. 

https://docs.google.com/document/d/11E2fAVn4RF-bAC98S6gZYMNDR78AcZea/edit?usp=sharing&ouid=103359785675488719384&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/11E2fAVn4RF-bAC98S6gZYMNDR78AcZea/edit?usp=sharing&ouid=103359785675488719384&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/11E2fAVn4RF-bAC98S6gZYMNDR78AcZea/edit?usp=sharing&ouid=103359785675488719384&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/11E2fAVn4RF-bAC98S6gZYMNDR78AcZea/edit?usp=sharing&ouid=103359785675488719384&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/forms/d/1s58h01Oda6stzNzDT-BhOn7Db-diaTu7i_kUA3PewXc/edit
https://docs.google.com/forms/d/1s58h01Oda6stzNzDT-BhOn7Db-diaTu7i_kUA3PewXc/edit
https://docs.google.com/presentation/d/17FziGnxjdVNKCE_h_TvtcQ8vfntw7thm/edit?usp=sharing&ouid=103359785675488719384&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/presentation/d/17FziGnxjdVNKCE_h_TvtcQ8vfntw7thm/edit?usp=sharing&ouid=103359785675488719384&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/presentation/d/17FziGnxjdVNKCE_h_TvtcQ8vfntw7thm/edit?usp=sharing&ouid=103359785675488719384&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/presentation/d/17FziGnxjdVNKCE_h_TvtcQ8vfntw7thm/edit?usp=sharing&ouid=103359785675488719384&rtpof=true&sd=true


отчетности 
выставить на 
персональном 
блоге стажера. 
 
https://natalyapetr
ovnainatalyapetro
vna.blogspot.com
/ 
 

Сдача дневника стажера 
Отчета о стажировке 

в персональный блог. 

   
21.02.22 

Стажерская 
проба 

Представление 
управленческого проекта  
ОО 

Презентация профессиональных 
и личностных достижений в 
рамках проекта Наставник 3.0 
по направлению «Успешный 
лидер»» 

Презентация управленческого проекта//умение 
представлять результат. 

 
 

 

https://natalyapetrovnainatalyapetrovna.blogspot.com/
https://natalyapetrovnainatalyapetrovna.blogspot.com/
https://natalyapetrovnainatalyapetrovna.blogspot.com/
https://natalyapetrovnainatalyapetrovna.blogspot.com/

