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PROPUESTA DE TITULACIONES DE LOS CUERPOS ESPECIALES

En el PLAN DE ACTUACION E INVESTIGACION DEL INTCF 2020-2022 se recogen las
necesidades de incremento de la plantilla demandadas por los distintos Servicios del
INTCF cuya Relacién de Puestos de Trabajo (RPT), que data del afno 2009, modificada
parcialmente en 2015 (Orden JUS/3403/2009, de 17 de noviembre, por la que se
aprueba la relacion de puestos de trabajo del Instituto Nacional de Toxicologia y
Ciencias Forenses y Orden de 17 de septiembre de 2015 por la que se modifica la
relacion de puestos de trabajo del Instituto Nacional de Toxicologia y Ciencias forenses),
se ha quedado completamente obsoleta.

Para poder paliar esta situacidn, se hace imprescindible la aprobacién de una nueva
RPT donde se deben incluir las necesidades de personal y los nuevos requisitos de las
distintas especialidades del INTCF, asi como la creacién de nuevos puestos de trabajo
especificos que permitan una mejor gestion de las tareas de investigacién, la
administracion econdmica de la unidad de suministros del INTCF y la administracién
de la biblioteca del INTCF.

En el presente documento se actualizan las titulaciones aplicables a los Cuerpos
Especiales del INTCF y se definen las dreas de conocimiento y las competencias de cada
uno de los cuerpos y de las distintas especialidades, asi como las funciones, los méritos
y requisitos de cada especialidad.

Ademas de la actualizacion de las distintas titulaciones, se incluye para la especialidad
de Histopatologia la exigencia de disponer de la especialidad en Anatomia Patolégica
para Facultativos y Técnicos Especialistas de Laboratorio del Servicio de Histopatologia
de acuerdo con las recomendaciones de las Sociedades Cientificas de Anatomia
Patoldgica.

Se restringen ademas las titulaciones de las familias de Formacién Profesional del resto
de los Técnicos Especialistas de Laboratorio (Técnico Superior en laboratorio de andlisis
y de control de calidad, Técnico Superior en Laboratorio Clinico y Biomédico y Técnico
Superior en Quimica y Salud Ambiental), asi como de los Ayudantes de Laboratorio
(Técnico en operaciones de laboratorio, Técnico en Farmacia y Parafarmacia y Técnico
en planta quimica) de acuerdo a las areas de conocimiento y las competencias, asi
como a las funciones desempefiadas por estos cuerpos especiales en los distintos
Servicios analiticos del INTCF.


https://www.mjusticia.gob.es/es/ElMinisterio/OrganismosMinisterio/Documents/Plan%20de%20actuaci%c3%b3n%20y%20de%20Investigaci%c3%b3n%20del%20INTCF%20INTCF%202020-2022.pdf
https://www.boe.es/boe/dias/2009/12/18/pdfs/BOE-A-2009-20313.pdf
https://www.boe.es/boe/dias/2009/12/18/pdfs/BOE-A-2009-20313.pdf
https://www.boe.es/boe/dias/2009/12/18/pdfs/BOE-A-2009-20313.pdf
https://drive.google.com/file/d/1FJbb1IGxPA5zkVMi5WaE0hCgpwYpWl3n/view
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1. CUERPOS ESPECIALES DEL INTCF

1. FACULTATIVOS

DENOMINACION DEL
PUESTO:

CUERPO:

SERVICIO:

TITULACIONES

AREAS DE CONOCIMIENTO
Y COMPETENCIAS

FUNCIONES

Facultativo de Biologia

Facultativos del Instituto Nacional de Toxicologia y Ciencias Forenses.

Biologia

Licenciatura o grado en Biologia.

Licenciatura o grado en Bioquimica

Licenciatura o grado en Biotecnologia

Licenciatura o grado en Ciencias Biomédicas
Licenciatura o grado en Farmacia.

Licenciatura o grado en Genética

Licenciatura o grado en Medicina.

Licenciatura o grado en Veterinaria.

Licenciatura o Grado en Bioquimica y Biologia molecular
Licenciatura o Grado en Bioquimica y Ciencias Biomédicas
Grado en Microbiologia

Grado en Bioinformatica

Grado en Biologia Sanitaria

AREAS DE CONOCIMIENTO

Genética forense, biologia forense, bioquimica forense, microbiologia forense,
genética de poblaciones, bioestadistica, bioinformatica y garantia de calidad.

COMPETENCIAS

Conocimiento tedrico y experiencia practica en procedimientos técnicos
instrumentales de andlisis genético, biolégico y/o microbiolégico en el
laboratorio forense, asi como en la gestion de muestras y analisis, gestion y
aplicacién de criterios de calidad, valoracién e interpretacion de resultados y su
comunicacion a los Tribunales de Justicia

® Gestion y realizacion de los analisis que les sean asignados en relacidn con su
especialidad.

® Participa en el mantenimiento de la cadena de custodia y en la trazabilidad
de las muestras.

e Recogida de datos de analisis y cumplimentacion de hojas de recogida de
datos o registros informaticos.

e Valoracidn e interpretacion de resultados analiticos

e Elaboracidn y firma de dictdmenes e informes periciales.

® Asistencia como perito a los Tribunales de Justicia cuando sea requerido.
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e Cumplimiento de las normas establecidas en la Ley Organica de Proteccion
de Datos.

® Responsable de los equipos que le sean asignados, elaborando y revisando el
programa de calibracién, verificacién y mantenimiento de los mismos.

e Proponer las especificaciones técnicas para la adquisicidn de los equipos y la
compra de reactivos y su verificacion a la recepcion por delegacion del
Director del Departamento y/o jefe de servicio o responsable del Servicio.

e Elaborary revisar los procedimientos normalizados de trabajos Técnicos y
validar los métodos de analisis.

e Participar en los ejercicios de intercomparacion y pruebas de aptitud
propuestas.

e Por delegacion del Director del Departamento y/o responsable del Servicio. ,
coordinacion del trabajo de los Técnicos Especialistas y Ayudantes de
Laboratorio.

e Participar y colaborar en cursos y programas de formacion que le sean
propuesto en funcion de la cualificacion.

® Aplicacién y seguimiento de las normas de calidad de su Servicio y del INTCF.

e Colaborar en cuestiones de seguridad e higiene y en la prevencién de riesgos
laborales.

e Realizacidn de todas aquellas funciones que legal, reglamentariamente o a
través de los manuales de calidad se establezcan, o cualquier otra funcién de
naturaleza analoga a las anteriores correspondientes a su especialidad.

Facultativo de Quimica y Drogas

Facultativos del Instituto Nacional de Toxicologia y Ciencias Forenses.

Quimica/ Drogas /Quimica y Drogas

e Licenciatura o grado en Quimica.
e Licenciatura o grado en Farmacia.
AREAS DE CONOCIMIENTO

Toxicologia forense, toxicologia analitica, quimica analitica y técnicas
instrumentales. Interpretacion de resultados y calidad en los laboratorios del
INTCF.

COMPETENCIAS

Conocimiento tedrico y experiencia practica en procedimientos técnicos
instrumentales de andlisis toxicoldgico y quimico en el laboratorio forense, asi
como en la gestién de muestras y analisis, gestion de calidad, interpretacion de
resultados y su comunicacion a los Tribunales de Justicia
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Gestion y realizacion de los analisis que les sean asignados en relacién con su
especialidad.

Participa en el mantenimiento de la cadena de custodia y en la trazabilidad
de las muestras.

Recogida de datos de analisis y cumplimentacidn de hojas de recogida de
datos o registros informaticos.

Valoracion e interpretacion de resultados analiticos

Elaboracion y firma de dictdmenes e informes periciales.

Asistencia como perito a los Tribunales de Justicia cuando sea requerido.
Cumplimiento de las normas establecidas en la Ley Orgénica de Proteccidn
de Datos.

Responsable de los equipos que le sean asignados, elaborando y revisando el
programa de calibracién, verificacién y mantenimiento de los mismos.
Proponer las especificaciones técnicas para la adquisicion de los equipos y la
compra de reactivos y su verificacion a la recepcion por delegacion del
Director del Departamento y/o jefe de servicio o responsable del Servicio.
Elaborar y revisar los procedimientos normalizados de trabajos técnicos y
validar los métodos de analisis.

Participar en los ejercicios de intercomparacién y pruebas de aptitud
propuestas.

Por delegacién del Director del Departamento y/o responsable del Servicio. ,
coordinacion del trabajo de los Técnicos Especialistas y Ayudantes de
Laboratorio.

Participar y colaborar en cursos y programas de formacién que le sean
propuesto en funcion de la cualificacion.

Aplicacion y seguimiento de las normas de calidad de su Servicio y del INTCF.
Colaborar en cuestiones de seguridad e higiene y en la prevencién de riesgos
laborales.

Realizacion de todas aquellas funciones que legal, reglamentariamente o a
través de los manuales de calidad se establezcan, o cualquier otra funcién de
naturaleza analoga a las anteriores correspondientes a su especialidad.

Facultativo de Histopatologia

Facultativos del Instituto Nacional de Toxicologia y Ciencias Forenses.

Histopatologia

Licenciatura o Grado en Medicina con la especialidad de Anatomia
Patoldgica

AREAS DE CONOCIMIENTO

Las proporcionadas por la especialidad médica de anatomia patoldgica: anatomia
macroscopica, organografia, histologia, citologia, diagndstico de autopsias, de
biopsias, de piezas quirurgicas y de citologias.

COMPETENCIAS
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Interpretar los datos clinicos contenidos en la historia clinica del paciente y los
datos relativos a las circunstancias de la muerte y los hallazgos de la autopsia
forense, aplicar las técnicas y metodologias recomendadas, la interpretacion de
los hallazgos macro y microscépicos, el establecimiento del diagndstico y la
conclusién histopatoldgica final y, en su caso, su demostracidn histopatoldgica y
la gestidon de muestras y andlisis, gestion de calidad, interpretacion de resultados
y su comunicacion a los Tribunales de Justicia.

FUNCIONES ® Gestion y realizacion de los analisis que les sean asignados en relacién con su
especialidad.
e Participa en el mantenimiento de la cadena de custodia y en la trazabilidad
de las muestras.
e Recogida de datos de analisis y cumplimentacion de hojas de recogida de

datos o registros informaticos.

Valoracion e interpretacion de resultados analiticos

Elaboracion y firma de dictdmenes e informes periciales.

Asistencia como perito a los Tribunales de Justicia cuando sea requerido.

Cumplimiento de las normas establecidas en la Ley Orgénica de Proteccidn

de Datos.

® Responsable de los equipos que le sean asignados, elaborando y revisando el
programa de calibracién, verificacién y mantenimiento de los mismos.

® Proponer las especificaciones técnicas para la adquisicidn de los equipos y la
compra de reactivos y su verificacion a la recepcion por delegacion del
Director del Departamento y/o jefe de servicio o responsable del Servicio.

e Elaborar y revisar los procedimientos normalizados de trabajos técnicos y
validar los métodos de analisis.

e Elaborary revisar los Procedimientos Normalizados de Trabajos Técnicos y
validar los métodos de analisis.

e Participar en los ejercicios de intercomparacion y pruebas de aptitud
propuestas.

® Por delegacién del Director del Departamento y/o responsable del Servicio. ,
coordinacion del trabajo de los Técnicos Especialistas y Ayudantes de
Laboratorio.

e Participar y colaborar en cursos y programas de formaciéon que le sean
propuesto en funcion de la cualificacion.

e Aplicacidn y seguimiento de las normas de calidad de su Servicio y del INTCF.

® Colaborar en cuestiones de seguridad e higiene y en la prevencidn de riesgos
laborales.

® Realizacidn de todas aquellas funciones que legal, reglamentariamente o a
través de los manuales de calidad se establezcan, o cualquier otra funcién de
naturaleza analoga a las anteriores correspondientes a su especialidad.

DENOMINACION DEL Facultativo de Criminalistica

PUESTO:

CUERPO: Facultativos del Instituto Nacional de Toxicologia y Ciencias Forenses.
SERVICIO: Criminalistica
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Licenciatura o grado en Farmacia

Licenciatura o grado en Quimica

Licenciatura o grado en Medicina

Licenciatura o grado en Biologia

Licenciatura o grado en Ciencias Experimentales
Licenciatura o Grado en Biomedicina

Licenciatura o Grado en Biomedicina basica y experimental
Licenciatura o grado en Veterinaria

Licenciatura o Grado en Bioquimica

Licenciatura o Grado en Bioquimica y Biologia molecular
Licenciatura o Grado en Bioquimica y Ciencias Biomédicas
Licenciatura o Grado en Ciencias Biomédicas

Licenciatura o Grado en Criminalistica: Ciencias y Tecnologias Forenses

AREAS DE CONOCIMIENTO

Indicios criminalisticos, balistica y armas de fuego, lesiones, antropologia forense,
entomologia forense, grafistica, documentoscopia y garantia de calidad.

COMPETENCIAS

Conocimiento tedrico y experiencia practica en procedimientos técnicos
instrumentales de: analisis criminalistico de indicios, heridas por armas de fuego,
residuos de disparo, heridas por arma blanca, otras heridas, investigacion
antropologia forense, odontologia forense, entomologia forense, grafistica,
documentoscopia, asi como en la gestion de muestras y analisis, gestion de
calidad, interpretacidn de resultados y su comunicacién a los Tribunales de
Justicia

® Gestion y realizacion de los analisis que les sean asignados en relacién con su
especialidad.

e Participa en el mantenimiento de la cadena de custodia y en la trazabilidad
de las muestras.

e Recogida de datos de analisis y cumplimentacion de hojas de recogida de

datos o registros informaticos.

Valoracidn e interpretacidn de resultados analiticos

Elaboracion y firma de dictdmenes e informes periciales.

Asistencia como perito a los Tribunales de Justicia cuando sea requerido.

Cumplimiento de las normas establecidas en la Ley Organica de Proteccidn

de Datos.

® Responsable de los equipos que le sean asignados, elaborando y revisando el
programa de calibracién, verificacién y mantenimiento de los mismos.

e Proponer las especificaciones técnicas para la adquisicidn de los equipos y la
compra de reactivos y su verificacion a la recepcion por delegacion del
Director del Departamento y/o jefe de Servicio o responsable del Servicio.

e Elaborar y revisar los procedimientos normalizados de trabajos técnicos y
validar los métodos de analisis.

e Participar en los ejercicios de intercomparacion y pruebas de aptitud
propuestas.

e Por delegacion del Director del Departamento y/o responsable del Servicio. ,
coordinacion del trabajo de los Técnicos Especialistas y Ayudantes de
Laboratorio.
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Participar y colaborar en cursos y programas de formacién que le sean
propuesto en funcion de la cualificacion.

Aplicacion y seguimiento de las normas de calidad de su Servicio y del INTCF.
Colaborar en cuestiones de seguridad e higiene y en la prevencién de riesgos
laborales.

Realizacidn de todas aquellas funciones que legal, reglamentariamente o a
través de los manuales de calidad se establezcan, o cualquier otra funcién de
naturaleza analoga a las anteriores correspondientes a su especialidad.

Facultativo de Valoracién Toxicolégica y Medio Ambiente

Facultativos del Instituto Nacional de Toxicologia y Ciencias Forenses.

Valoracion Toxicolégica y Medio Ambiente

Licenciatura o grado en Farmacia
Licenciatura o grado en Quimica

Licenciatura o grado en Medicina
Licenciatura o grado en Biologia

Licenciatura o Grado en Ciencias ambientales
Licenciatura o grado en Veterinaria
Licenciatura o Grado en Geologia

AREAS DE CONOCIMIENTO

Ecologia y medio ambiente, Ecotoxicidad, Quimica analitica y ambiental, ensayos
bioldgicos y quimicos de valoracidon toxicoldgica de residuos y contaminantes,
legislacion medioambiental.

COMPETENCIAS

Conocimiento tedrico y experiencia practica en procedimientos técnicos
instrumentales y ensayos de valoracion toxicolégica y medio ambiente, asi como
en la gestion de muestras y analisis, gestion de calidad, interpretacion de
resultados analiticos y de afectacién al medio ambiente y su comunicacion a los
Tribunales de Justicia.

Gestion y realizacidn de los analisis que les sean asignados en relacién con su
especialidad.

Participa en el mantenimiento de la cadena de custodia y en la trazabilidad
de las muestras.

Recogida de datos de analisis y cumplimentacion de hojas de recogida de
datos o registros informaticos.

Valoracion e interpretacién de resultados analiticos

Elaboracion y firma de dictdmenes e informes periciales.

Asistencia como perito a los Tribunales de Justicia cuando sea requerido.
Cumplimiento de las normas establecidas en la Ley Orgénica de Proteccidn
de Datos.
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® Responsable de los equipos que le sean asignados, elaborando y revisando el
programa de calibracién, verificacién y mantenimiento de los mismos.

® Proponer las especificaciones técnicas para la adquisicién de los equipos y la
compra de reactivos y su verificacion a la recepcion por delegacion del
Director del Departamento y/o jefe de Servicio o responsable del Servicio.

e Elaborar y revisar los procedimientos normalizados de trabajos técnicos y
validar los métodos de analisis.

e Participar en los ejercicios de intercomparacion y pruebas de aptitud
propuestas.

® Por delegacién del Director del Departamento y/o responsable del Servicio. ,
coordinacion del trabajo de los Técnicos Especialistas y Ayudantes de
Laboratorio.

e  Participar y colaborar en cursos y programas de formacion que le sean
propuesto en funcion de la cualificacion.

® Aplicacién y seguimiento de las normas de calidad de su Servicio y del INTCF.

® Colaborar en cuestiones de seguridad e higiene y en la prevencién de riesgos
laborales.

e Realizacidn de todas aquellas funciones que legal, reglamentariamente o a
través de los manuales de calidad se establezcan, o cualquier otra funcién de
naturaleza analoga a las anteriores correspondientes a su especialidad.

Facultativo de Garantia de Calidad

Facultativos del Instituto Nacional de Toxicologia y Ciencias Forenses.

Garantia de Calidad

Cualquiera de las titulaciones que dan acceso a las distintas especialidades del
cuerpo de Facultativos

AREAS DE CONOCIMIENTO

Gestion de la calidad en laboratorios forenses, gestién de muestras, cadena de
custodia, validacion de métodos, auditorias, ensayos de aptitud Inter laboratorio,
Normativa ISO.

COMPETENCIAS

Conocimiento tedrico y experiencia practica en sistemas de Gestién de la Calidad
en laboratorios forenses, validacion de métodos de analisis, auditorias internas,
evaluacién de la calidad, comparaciones interlaboratorio, cadena de custodia,
interpretacidn de resultados y su comunicacion a los Tribunales de Justicia.

e Elaborar procedimientos normalizados de trabajo relacionados con la
gestion de la Calidad

e Participara en la elaboracidn y revisién los procedimientos normalizados de
trabajos técnicos.

e Control y distribucion de los documentos en vigor.
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® Seguimiento y cierre de No Conformidades, Acciones Correctivas,
Reclamaciones y gestion de riesgos y oportunidades y Acciones de mejora.

® Asesoramiento y seguimiento de las validaciones

e Elaboracion y ejecuciéon del Programa Anual de Auditorias Internas.

e  Participar con los distintos servicios en la elaboracidn y revision en el
programa de calibracion/verificacién y mantenimiento de equipos.

e Participar en el desarrollo de las comparaciones interlaboratorio que
organiza el Centro

® Control y evaluacion de los resultados de las comparaciones interlaboratorio
en los que participa el Centro.

e Colaborar en la gestidn de la formacién del personal.

e Colaboracion con los distintos Servicios en la implantaciéon, mantenimiento y
mejora del sistema de Calidad

e Elaboracidn y firma de dictamenes e informes periciales.

® Asistencia como perito a los Tribunales de Justicia cuando sea requerido.

e Cumplimiento de las normas establecidas en la Ley Organica de Proteccion
de Datos.

e Colaborar en cuestiones de seguridad e higiene y en la prevencién de riesgos
laborales.

e Realizacidn de todas aquellas funciones que legal, reglamentariamente o a
través de los manuales de calidad se establezcan, o cualquier otra funcién de
naturaleza analoga a las anteriores correspondientes a su especialidad.

Facultativo de Informacién toxicolégica

Facultativos del Instituto Nacional de Toxicologia y Ciencias Forenses.

Servicio de informacidn toxicoldgica

Licenciatura o grado en Medicina

AREAS DE CONOCIMIENTO

Toxicologia clinica, toxicologia forense, toxicologia ambiental, toxicologia laboral,
tratamiento de las intoxicaciones, toxicovigilancia y prevencion de intoxicaciones,
garantia de calidad.

COMPETENCIAS

Conocimiento tedrico y experiencia practica en el uso y la gestidon de bases de
datos de toxicologia, en la resolucidon de consultas toxicoldgicas, en tareas de
toxicovigilancia, en protocolos de actuacién ante catastrofes quimicas y en
interpretacion de resultados en toxicologia forense y su comunicacion a los
Tribunales de Justicia.

e Atencidn telefénica continuada, dirigida a la prevencion y tratamiento de
posibles intoxicaciones, consultas toxicoldgicas urgentes y a la linea directa
con proteccion civil para casos de accidentes quimicos.
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® Recogida de datos y registro de las llamadas telefonicas atendidas.

® Recogida y andlisis de datos con fines de Toxicovigilancia y prevencion de las
intoxicaciones.

® Asegurar la custodia y la integridad de todos los datos que estan bajo su
responsabilidad.

® Revisidn y actualizacidn continuada de las bases de datos utilizadas para la
elaboracién de respuestas.

® Elaboracidn y revision de los protocolos de actuacion ante las distintas
actuaciones.

e Desarrollo de las tareas designadas por el responsable del Servicio

Elaboracion de planes de contingencia en respuesta a catastrofes de origen

quimico.

Participacidn en simulacros.

Elaborar y firmar los dictdmenes e informes periciales.

Asistencia como peritos a los Tribunales de Justicia cuando sean requeridos.

Cumplimiento de las normas establecidas en la Ley Organica de Proteccion

de Datos.

Participar y colaborar en cursos y programas de formacién.

e Aplicacidn y seguimiento de las normas de calidad de su Servicio y del
Instituto Nacional de Toxicologia y Ciencias Forenses.

® Colaborar en cuestiones de seguridad e higiene y en la prevencidn de riesgos
laborales.

® Realizacidn de todas aquellas funciones que legal, reglamentariamente o a
través de los manuales de calidad se establezcan, o cualquier otra funcién de
naturaleza analoga a las anteriores correspondientes a su especialidad

Médico Forense de Informacidn toxicolégica

Médicos Forenses

Servicio de informacién toxicoldgica

Licenciatura o grado en Medicina

AREAS DE CONOCIMIENTO

Toxicologia clinica, toxicologia forense, toxicologia ambiental, toxicologia laboral,
tratamiento de las intoxicaciones, toxicovigilancia y prevencion de intoxicaciones,
garantia de calidad.

COMPETENCIAS

Conocimiento tedrico y experiencia practica en el uso y la gestién de bases de
datos de toxicologia, en la resolucidon de consultas toxicoldgicas, en tareas de
toxicovigilancia, en protocolos de actuacién ante catastrofes quimicas y en
interpretacion de resultados en toxicologia forense y su comunicacion a los
Tribunales de Justicia.
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® Atencidn telefénica continuada, dirigida a la prevencion y tratamiento de
posibles intoxicaciones, consultas toxicoldgicas urgentes y a la linea directa
con proteccion civil para casos de accidentes quimicos.

e Recogida de datos y registro de las llamadas telefénicas atendidas.

e Recogida y andlisis de datos con fines de Toxicovigilancia y prevencidn de las
intoxicaciones.

® Asegurar la custodia y la integridad de todos los datos que estan bajo su
responsabilidad.

® Revisidn y actualizacidn continuada de las bases de datos utilizadas para la
elaboracién de respuestas.

e Elaboracidn y revision de los protocolos de actuacion ante las distintas
actuaciones.

e Desarrollo de las tareas designadas por el responsable del Servicio

Elaboracion de planes de contingencia en respuesta a catastrofes de origen

quimico.

Participacién en simulacros.

Elaborar y firmar los dictdmenes e informes periciales.

Asistencia como peritos a los Tribunales de Justicia cuando sean requeridos.

Cumplimiento de las normas establecidas en la Ley Orgénica de Proteccidn

de Datos.

Participar y colaborar en cursos y programas de formacion.

® Aplicacidn y seguimiento de las normas de calidad de su Servicio y del
Instituto Nacional de Toxicologia y Ciencias Forenses.

® Colaborar en cuestiones de seguridad e higiene y en la prevencién de riesgos
laborales.

e Realizacidn de todas aquellas funciones que legal, reglamentariamente o a
través de los manuales de calidad se establezcan, o cualquier otra funcién de
naturaleza analoga a las anteriores correspondientes a su especialidad

Facultativo de Documentacion

Facultativos del Instituto Nacional de Toxicologia y Ciencias Forenses.

Servicio de informacién toxicoldgica- Seccion de Documentacion

Cualquiera de las titulaciones que dan acceso a las distintas especialidades del
Cuerpo de Facultativos
AREAS DE CONOCIMIENTO

Bases de datos y sistemas de documentacién en Toxicologia clinica, forense y
laboral, Toxicovigilancia y prevencion de intoxicaciones, garantia de calidad.

COMPETENCIAS

Conocimiento tedrico y experiencia practica en el uso, la gestion y el
mantenimiento de bases de datos y sistemas de documentacion en toxicologia,
en tareas de Toxicovigilancia y en la interpretacion de resultados en toxicologia
forense y su comunicacién a los Tribunales de Justicia.
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® Asegurar la custodia y la integridad de los datos digitales y analdgicos
gestionados por la Seccién de Documentacion.

e Mantenimiento y actualizacion de las bases de datos que recogen
informacidn toxicoldgica.

e Recogida de datos de analisis y cumplimentacion de formularios
informaticos.

® Recogida y andlisis de datos con fines de Toxicovigilancia y prevencidon de las
intoxicaciones.

e Elaboracidon y firma de dictamenes e informes periciales.

® Asistencia como perito a los Tribunales de Justicia cuando sea requerido.

e Cumplimiento de las normas establecidas en la Ley Organica de Proteccion
de Datos.

e Participar y colaborar en cursos y programas de formacion.

® Aplicacién y seguimiento de las normas de calidad de su Servicio y del INTCF.

® Colaborar en cuestiones de seguridad e higiene y en la prevencién de riesgos
laborales.

® Responsable de los equipos que le sean asignados.

e Realizacidn de todas aquellas funciones que legal, reglamentariamente o a
través de los manuales de calidad se establezcan, o cualquier otra funcién de
naturaleza analoga a las anteriores correspondientes a su especialidad

Facultativo de Gestion de Muestras y Residuos

Facultativos del Instituto Nacional de Toxicologia y Ciencias Forenses.

Servicio de Gestion de muestras y residuos

Cualquiera de las que dan acceso al cuerpo de Facultativos en sus distintas
especialidades

AREAS DE CONOCIMIENTO

Gestion de muestras y peticiones de analisis, gestion de calidad, cadena de
custodia, gestion de residuos, interpretacion de resultados, comunicacidn con
médicos forenses, fiscales y autoridad judicial

COMPETENCIAS

Conocimiento tedrico y experiencia practica en gestion de muestras y peticiones
de analisis, gestion de calidad, cadena de custodia, gestion de residuos,
interpretacion de resultados, comunicacion con médicos forenses, fiscales y
autoridad judicial
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® Supervisar la recepcion y gestion de las muestras hasta la entrega a los
distintos Servicios.

® Gestion de los residuos del centro.

Asegurar la custodia y la integridad de las muestras desde que se reciben en

el centro hasta su distribucién a los Servicios, asi como la custodia post

andlisis de las mismas.

Destruccién de las muestras de acuerdo a los procedimientos establecidos.

Recogida de datos y cumplimentacion de formularios informaticos.

Elaboracion y firma de informes de custodia y de gestion de muestras.

Asistencia como perito a los Tribunales de Justicia cuando sea requerido.

Cumplimiento de las normas establecidas en la Ley Orgénica de Proteccidn

de Datos.

e Elaborar y revisar los Procedimientos Normalizados de Trabajos Técnicos de
gestion de muestras y residuos.

® Colaborar en el desarrollo de los ejercicios de intercomparacion que organiza
el Centro.

® Por delegacion del Director del Departamento, coordinacion del trabajo de
los Técnicos Especialistas y Ayudantes de Laboratorio.

e Participar y colaborar en cursos y programas de formacion.

e Aplicacién y seguimiento de las normas de calidad de su Servicio y del INTCF.

® Colaborar en cuestiones de seguridad e higiene y en la prevencidn de riesgos
laborales.

® Realizacidn de todas aquellas funciones que legal, reglamentariamente o a
través de los manuales de calidad se establezcan, o cualquier otra funcién de
naturaleza analoga a las anteriores correspondientes a su especialidad.

2.- TECNICOS ESPECIALISTAS DE LABORATORIO

DENOMINACION DEL
PUESTO:

CUERPO:

SERVICIO:

TITULACIONES

AREAS DE CONOCIMIENTO
Y COMPETENCIAS

Técnico Especialista

Técnicos Especialistas del Instituto Nacional de Toxicologia y Ciencias Forenses.

Todos los servicios del INTCF excepto HISTOPATOLOGIA

Técnico Superior en laboratorio de analisis y de control de calidad (Rama
Quimica)

Técnico Superior en Laboratorio Clinico y Biomédico (Rama Sanidad)

Técnico Superior en Quimica y Salud Ambiental (Rama Seguridad y Medio
Ambiente)

AREAS DE CONOCIMIENTO
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Técnicas analiticas relacionadas con la realizacion de ensayos propios de la
actividad de los Servicios del INTCF (excluido el Servicio de Histopatologia),
garantia y control de calidad, gestion y control de muestras, prevencion de
riesgos y seguridad y herramientas informdticas para su aplicaciéon en
laboratorios forenses.

COMPETENCIAS

Conocimiento tedrico y experiencia practica en procedimientos técnicos
instrumentales propios de la actividad de los Servicios del INTCF (excluido el
Servicio de Histopatologia), asi como en la gestién de muestras y analisis, la
gestion de calidad y la prevencion de riesgos y seguridad en los laboratorios
forenses

e Gestidn de muestras: identificacidn, registro, clasificacion y
acondicionamiento.

® Asignacion y distribucion de muestras conforme a las solitudes, siguiendo los
procedimientos establecidos.

e Manipulacién, preparacion, muestreo, tratamiento y/o extraccion de
muestras e indicios para su analisis posterior y registro de las actividades.

e Participa en el mantenimiento de la cadena de custodia y en la trazabilidad
de las muestras bioldgicas y no bioldgicas en situacion de pre y post analisis.

e Recogida de datos de analisis y cumplimentacion de formularios
informaticos o de otro tipo.

e Realizacidn de los ensayos y procedimientos normalizados de trabajo que le
sean asignados en relacidn a su puesto de trabajo.

e Supervision de la gestion y destruccion de residuos.

Gestion del almacenamiento y/o supervisidn de reactivos, materiales de

referencia y patrones.

Gestion de pedidos de material y productos.

Mantenimiento de organismos vivos.

Mantenimiento y calibrado de los equipos analiticos.

Mantenimiento y supervision de que el laboratorio quede en condiciones

adecuadas de seguridad y limpieza.

Aplicacion y seguimiento de las normas de calidad del INTCF.

e Elaboracion de los procedimientos normalizados de trabajo relacionados con
la actividad desarrollada en el Servicio.
Participar y colaborar en cursos y programas de formacidn y entrenamiento.
Colaborar en cuestiones de seguridad e higiene y en la prevencién de riesgos
laborales

e Realizacidn de todas aquellas funciones que legal, reglamentariamente o a
través de los manuales de calidad se establezcan, o cualquier otra funcién de
naturaleza analoga a las anteriores inherente al puesto de trabajo que
desempefien.

Técnico Especialista en Anatomia Patoldgica
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Técnicos Especialistas del Instituto Nacional de Toxicologia y Ciencias Forenses.

Servicio de HISTOPATOLOGIA

Técnico Superior en Anatomia Patolégica y Citodiagnéstico (Rama Sanidad)

AREAS DE CONOCIMIENTO

Técnicas y procedimientos de laboratorio relacionados con la preparacién de
muestras para su analisis histoldgico y realizacion de otros ensayos propios de la
actividad desarrollada en el Servicio de Histopatologia, garantia y control de
calidad, gestién y control de muestras, prevencion de riesgos y seguridad y
herramientas informaticas para su aplicacion en laboratorios forenses.

COMPETENCIAS

Conocimiento tedrico y experiencia practica en procedimientos técnicos de
preparacién de muestras para su andlisis histoldgico y otros propios de la
actividad desarrollada en el Servicio de Histopatologia, asi como en la gestién de
muestras y analisis, la gestidon de calidad y la prevencidn de riesgos y seguridad
en los laboratorios forenses

e Gestidn de muestras: identificacidn, registro, clasificacion y
acondicionamiento.

® Asignacion y distribucion de muestras conforme a las solitudes, siguiendo los
procedimientos establecidos.

® Manipulacidn, muestreo, preparacién y tratamiento de muestras de érganos
y tejidos para su posterior analisis histologico y registro de las actividades.

e Participa en el mantenimiento de la cadena de custodia y en la trazabilidad
de las muestras en situacion de pre y post analisis.

e Recogida de datos de analisis y cumplimentacién de formularios
informaticos o de otro tipo.

e Realizacidn de los ensayos y procedimientos normalizados de trabajo que le
sean asignados en relacidn a su puesto de trabajo.

e Supervision de la gestion y destruccion de residuos.

e Gestion del almacenamiento y/o supervisidn de reactivos, materiales de
referencia y patrones.

e Mantenimiento y calibrado de los equipos analiticos.

e Mantenimiento y supervision de que el laboratorio quede en condiciones
adecuadas de seguridad y limpieza.

® Gestion de pedidos de material y productos.
Aplicacion y seguimiento de las normas de calidad del INTCF.
Elaboracion de los procedimientos normalizados de trabajo relacionados con
la actividad desarrollada en el Servicio.
Participar y colaborar en cursos y programas de formacién y entrenamiento.
Colaborar en cuestiones de seguridad e higiene y en la prevencion de riesgos
laborales

® Realizacidn de todas aquellas funciones que legal, reglamentariamente o a
través de los manuales de calidad se establezcan, o cualquier otra funcién de
naturaleza analoga a las anteriores inherente al puesto de trabajo que
desempefien.
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3.- AYUDANTES DE LABORATORIO

DENOMINACION DEL
PUESTO:

CUERPO:

SERVICIO:

TITULACIONES

AREAS DE CONOCIMIENTO
Y COMPETENCIAS

FUNCIONES

Ayudante de Laboratorio

Ayudante de laboratorio del Instituto Nacional de Toxicologia y Ciencias Forenses.

Todos los servicios del INTCF

Técnico en operaciones de laboratorio (Rama Quimica)
Técnico en Farmacia y Parafarmacia (Rama Sanidad)
Técnico en Planta Quimica (Rama Quimica)

AREAS DE CONOCIMIENTO

Procedimientos para la preparacidon de reactivos, la realizacién de ensayos de
materiales, analisis fisicoquimicos, quimicos y bioldgicos, la garantia y el control
de calidad, la gestién y control de muestras y residuos y la prevencion de
riesgos y seguridad y herramientas informaticas para su aplicacion en
laboratorios forenses.

COMPETENCIAS

Conocimiento tedrico y experiencia practica para la preparacion de reactivos, la
realizacidon de ensayos de materiales, andlisis fisicoquimicos, quimicos y
bioldgicos, la garantia y el control de calidad, asi como en la gestion de
muestras y residuos y la prevencién de riesgos y seguridad en los laboratorios
forenses

® Gestion de muestras: recepcion, distribucion, toma de muestras y su
preparacion para el andlisis, revision del proceso, participacion en el
almacenamiento, destruccién y devolucién de muestras.

® Participacion en el mantenimiento de la cadena de custodiay en la
trazabilidad de las muestras.

® Recogida de datos utilizando soportes fisicos y digitales, conforme a su
puesto.

e Realizacidn de los ensayos y procedimientos normalizados de trabajo que le

sean asignados en relacidn a su puesto de trabajo.

Participacidn en la gestién y destruccidn de residuos.

Mantenimiento y gestidn de equipos basicos.

Verificacion y calibrado de aparatos sencillos.

Participar en la gestion de reparacion de equipos.

Mantenimiento y reposicion del material y en mesas de laboratorio:

colocacion, control y distribucion.

e Mantenimiento y reposicion de las existencias de material fungible.
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Participacion en la gestién interna de pedidos y suministro de material y
productos.

Supervision y control de existencias de las balas de gases.

Almacenamiento de material fungible, reactivos y patrones.

Pesada y preparacion de reactivos.

Aplicacion y seguimiento de las normas de calidad del INTCF

Elaboracién de los procedimientos normalizados de trabajo relacionados con
la actividad desarrollada en el Servicio.

Participar y colaborar en cursos y programas de formacién y entrenamiento.
Colaborar en cuestiones de seguridad e higiene y en la prevencién de riesgos
laborales

Realizacion de todas aquellas funciones que legal, reglamentariamente o a
través de los manuales de calidad se establezcan, o cualquier otra funcién de
naturaleza analoga a las anteriores inherente al puesto de trabajo que
desempefien.
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