
5 клас 

Урок 19 – Властивості символів та їх форматування. Абзац. Форматування 
абзаців. Форматування тексту за зразком 

 Увага! Під час роботи з комп’ютером дотримуйтеся правил безпеки та 
санітарно-гігієнічних норм. 

Завдання 1. Відформатуйте наведений текст відповідно до вимог завдання.  

1.​Відкрийте вказаний учителем/учителькою файл, наприклад, Розділ 4\Пункт 
4.4\вправа 4.4.docx. 

2.​ Відформатуйте символи абзаців тексту за вказаними форматами. Для цього 
виділіть потрібний абзац і виберіть на вкладці Основне у групі Шрифт 
потрібні елементи керування та встановіть необхідні значення. 

№ 
абзацу Шрифт Розмір Колір Накреслення 

1 Courier 11 Червоний Звичайний 
2 Arial 12 Зелений Курсив 
3 Comic Sans MS 13 Фіолетовий Жирний 
4 Garamond 16 Синій Підкреслений 

3.​ Відформатуйте абзаци поданого тексту за вказаними в таблиці значеннями 
властивостей. Для цього встановіть курсор у потрібному абзаці, виберіть на 
вкладці Основне у групі Абзац необхідні елементи керування та встановіть 
значення властивостей. Перемістіть маркери на лінійці відповідним чином. 

№ 
рядка 

Вирівнювання Відступ від першого 
рядка 

Відступ зліва 
і справа 

Міжрядковий 
інтервал 

1 По центру Немає 0 Одинарний 
2 За лівим краєм Відступ 5 см По 1 см 1,5 рядка 
3 За шириною Нависаючий 3 см 0 Подвійний 
4 За правим краєм Немає Зліва 10 см Множник 1,3 

 
4.​ Збережіть файл у вашій папці з тим самим іменем. 

 


