
​ การตรวจสอบพัสดุประจำปี 

​ 1.​ ก่อนวันท่ี 30 กันยายน ของทุกปีให้หัวหน้าส่วนราชการออกคำส่ังแต่งต้ังเจ้าหน้าท่ีคนหน่ึงหรือ

หลายคนตามความจำเป็น ซ่ึงมิใช่เป็นเจ้าหน้าท่ีพัสดุ เพ่ือทำการตรวจสอบการรับจ่ายพัสดุงวดต้ังแต่วันท่ี  1 ตุลาคม

ปีก่อน   จนถึงวันท่ี 30 กันยายน  ปีปัจจุบัน และตรวจนับพัสดุประเภทท่ีคงเหลืออยู่เพียงวันส้ินงวดน้ัน ตามระเบียบ

ฯ ข้อ 155 

​ 2.​ เม่ือคณะกรรมการตรวจสอบพัสดุประจำปีท่ีได้รับแต่งต้ัง  จะต้องดำเนินการตรวจสอบพัสดุโดยเร่ิม

ต้ังแต่วันทำการแรกของเดือนตุลาคมเป็นต้นไป ว่าการรับจ่ายถูกต้องหรือไม่ พัสดุคงเหลือมีตัวอยู่ตรงตามบัญชีหรือ

ทะเบียนหรือไม่  มีพัสดุใดชำรุด เส่ือมคุณภาพ หรือสูญไป เพราะเหตุใด หรือพัสดุใดไม่จำเป็นต้องใช้ในราชการต่อไป   

แล้วให้เสนอรายงานผลการตรวจสอบต่อผู้แต่งต้ังภายใน 30 วันทำการนับแต่วันเร่ิมดำเนินการตรวจสอบพัสดุ  โดย

รายงานผลการตรวจสอบพัสดุท้ังวัสดุและครุภัณฑ์ให้หัวหน้าส่วนราชการ  และหัวหน้างานพัสดุ  ทราบต่อไป 

​ 3.​ เม่ือผู้แต่งต้ังได้รับรายงานผลการตรวจสอบพัสดุประจำปี   ให้ส่งรายงานไปยังสำนักงานตรวจเงิน

แผ่นดินส่วนภูมิภาค จำนวน 1 ชุด    โดยจัดส่งไปเฉพาะคำส่ังแต่งต้ังคณะกรรมการตรวจสอบพัสดุประจำปีและ

รายงานผลการตรวจสอบพัสดุ สำหรับรายการพัสดุท่ีชำรุด เส่ือมสภาพหรือสูญไปให้เก็บไว้รอการตรวจสอบท่ีหน่วย

งาน 

​ 4.​ เม่ือหัวหน้าส่วนราชการ ได้รับรายงานดังกล่าวและปรากฏว่ามีพัสดุชำรุด เส่ือมสภาพ หรือสูญไป

หรือไม่จำเป็นต้องใช้ในราชการต่อไป ก็ให้แต่งต้ังคณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริง  เว้นแต่กรณีท่ีเห็นได้ว่าเป็นการ

เส่ือมสภาพเน่ืองมาจากการใช้งานตามปกติ หรือสูญไปตามธรรมชาติ ให้หัวหน้าส่วนราชการพิจารณาส่ังการให้

ดำเนินการจำหน่ายต่อไปก็ได้    

​ 5.​ เม่ือหัวหน้าส่วนราชการได้รับรายงานผลการสอบหาข้อเท็จจริงจากคณะกรรมการสอบหา

ข้อเท็จจริง ปรากฏว่าพัสดุใดหมดความจำเป็นหรือหากใช้ในการปฏิบัติราชการต่อไปจะส้ินเปลืองค่าใช้จ่ายมากให้

เจ้าหน้าท่ีพัสดุเสนอรายงานต่อหัวหน้าส่วนราชการ เพ่ือพิจารณาส่ังการให้ดำเนินการจำหน่ายตามวิธีท่ีระเบียบพัสดุ  

ข้อ  157   กำหนดไว้ ดังน้ี 

 ​​ ​ ​ 5.1​​ ขายให้ดำเนินการขายโดยวิธีทอดตลาดก่อน   เว้นแต่การขายพัสดุคร้ังหน่ึงซ่ึงมีราคาซ้ือหรือ

ได้มารวมกันไม่เกิน 100,000.- บาท จะขายโดยวิธีตกลงราคาโดยไม่ต้องทอดตลาดก่อนก็ได้  

​ ​ ​ ​ ​ 5.2​​ แลกเปล่ียน  กับส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจ องค์การปกครองส่วนท้องถ่ิน 

​ ​ ​ 5.3​​ โอน ให้ส่วนราชการอ่ืน  รัฐวิสาหกิจ องค์การปกครองส่วนท้องถ่ิน 

​ ​ 5.4​​ แปรสภาพหรือทำลาย  การแปรสภาพ เช่น เก้าอ้ีนักเรียนชำรุด จำนวน 10 ตัว ก็นำขาและ

พนักพิงมาแปรสภาพจัดทำเป็นเก้าอ้ีตัวใหม่  หรือนำเคร่ืองพิมพ์ดีดท่ีชำรุดใช้งานไม่ได้มาแปรสภาพเป็นวัสดุฝึก  

​ เงินท่ีได้จากการจำหน่ายพัสดุ  ให้ถือปฏิบัติตามกฎหมายว่าด้วยวิธีการงบประมาณ หรือข้อตกลงใน

ส่วนท่ีใช้เงินกู้หรือเงินช่วยเหลือ แล้วแต่กรณี ตามระเบียบฯ ข้อ 158  โดยปกติจะนำเงินจากการจำหน่ายพัสดุ ส่ง

แผ่นดินซ่ึงถือเป็นรายได้แผ่นดิน  แต่หากว่าพัสดุน้ันจะซ้ือมาด้วยเงินรายได้ของสถานศึกษา หรือเงินบริจาค  ก็ให้

เป็นรายได้ของสถานศึกษา 



​ การจำหน่ายพัสดุเป็นสูญ   ในกรณีท่ีพัสดุสูญไปโดยไม่ปรากฏตัวผู้รับผิดหรือมีตัวผู้รับผิดแต่ไม่สามารถ

ชดใช้ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยความรับผิดทางแพ่งของเจ้าหน้าท่ีส่วนราชการ  หรือมีตัวพัสดุแต่ไม่

สามารถดำเนินการจำหน่ายตามวิธีตามข้อ 1.1-1.4  ได้ ก็ให้จำหน่ายเป็นสูญ       ถ้าพัสดุน้ันมีราคาซ้ือหรือได้มา

รวมกันไม่เกิน  500,000  บาท ให้หัวหน้าส่วนราชการเป็นผู้พิจารณาอนุมัติได้เลย ถ้าพัสดุมีราคาซ้ือรวมกันเกิน  

500,000  บาท  ให้อยู่ในอำนาจของกระทรวงการคลังหรือส่วนราชการท่ีกระทรวงการคลังมอบหมายเป็นผู้พิจารณา

อนุมัติ  ตามระเบียบฯ ข้อ 159 

​ 6.​ การลงจ่ายออกจากบัญชีหรือทะเบียน หลังจากท่ีได้ดำเนินการจำหน่ายแล้ว ให้เจ้าหน้าท่ีพัสดุลง

จ่ายพัสดุออกจากบัญชีหรือทะเบียนทันที  แล้วแจ้งให้กระทรวงการคลัง และสำนักงานตรวจเงินแผ่นดินภูมิภาค 

ทราบภายใน 30 วันนับแต่วันลงจ่ายพัสดุ 

 

รายการเอกสารหลักฐานการจำหน่ายพัสดุประจำปี  ท่ีจะต้องแจ้งให้กระทรวงการคลังและสำนักงาน 

ตรวจเงินแผ่นดิน  ทราบ  ให้ส่งสำเนาเอกสาร ดังน้ี   (ส่งอย่างละ 1  ชุด) 

​ 1.​ คำส่ังแต่งต้ังคณะกรรมการตรวจสอบพัสดุประจำ 

​ 2.​ รายงานผลการตรวจสอบพัสดุประจำปี 

​ 3.​ คำส่ังแต่งต้ังคณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริง 

​ 4.​ รายงานผลการสอบหาข้อเท็จจริง 

​ 5.​ รายงานขออนุมัติจำหน่าย พร้อมวิธีการจำหน่ายและคำส่ังอนุมัติให้จำหน่าย 

​ 6.​ คำส่ังแต่งต้ังคณะกรรมการจำหน่ายพัสดุ  

​ 7.​ รายงานผลการจำหน่ายพัสดุ 

​ 8.​ สำเนาใบเสร็จรับเงินท่ีแสดงการนำเงินส่งเป็นรายได้แผ่นดิน 

 

หน้าท่ีความรับผิดชอบของผู้ท่ีเก่ียวข้องกับการตรวจสอบและการจำหน่ายพัสดุประจำปี 

1.  หน้าท่ีของหัวหน้าส่วนราชการ หรือ ผู้ท่ีได้รับมอบอำนาจ 

​ 1.1​แต่งต้ังเจ้าหน้าท่ีตรวจสอบ หรือคณะกรรมการตรวจสอบพัสดุประจำปี ตามระเบียบพัสดุฯ ข้อ 

155  (ห้ามแต่งต้ังเจ้าหน้าท่ีพัสดุเป็นกรรมการตรวจสอบพัสดุประจำปี) 

​ 1.2​พิจารณารายงานผลการตรวจสอบจากเจ้าหน้าท่ีผู้ตรวจสอบพัสดุประจำปี 

​ 1.3​กรณีมีพัสดุชำรุดเส่ือมสภาพ และเห็นได้อย่างชัดเจนว่าเป็นการเส่ือมสภาพ เน่ืองจากการใช้งาน

ตามปกติ หรือสูญหายไปตามธรรมชาติ  ให้หัวหน้าส่วนราชการพิจารณาส่ังการให้ดำเนินการจำหน่ายต่อไปได้โดยไม่

ต้องแต่งต้ังคณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริง 

​ 1.4​กรณีท่ีเห็นได้ชัดเจนว่ามีพัสดุชำรุด  เส่ือมสภาพเน่ืองมาจากการใช้งานตามปกติ หรือสูญไปตาม

ธรรมชาติหรือไม่จำเป็นต้องใช้ในราชการต่อไป  หัวหน้าส่วนราชการพิจารณาส่ังการให้ดำเนินการจำหน่ายต่อไป 

  ​ 1.5​แต่งต้ังกรรมการสอบหาข้อเท็จจริง (ตามระเบียบฯ ข้อ 156) 

​ 1.6​พิจารณารายงานผลการสอบหาข้อเท็จจริง จากกรรมการฯ 



​ ​ -​กรณีไม่ต้องหาตัวผู้รับผิดทางแพ่ง  ส่ังการให้เจ้าหน้าท่ีพัสดุ  ตรวจสอบสภาพพัสดุและเสนอ

วิธีการจำหน่าย  แล้วพิจารณาอนุมัติให้จำหน่าย  แจ้งให้กระทรวงการคลังและสำนักงานตรวจเงินแผ่นดินภูมิภาค

ทราบต่อไป  

​ ​ ​ -​กรณีต้องหาตัวผู้รับผิดทางแพ่ง  ให้แต่งต้ังคณะกรรมการสอบสวนหาผู้รับผิดทางแพ่ง 

2.  หน้าท่ีของเจ้าหน้าท่ีพัสดุ 

​ 2.1​จัดเตรียมรายการทะเบียนครุภัณฑ์ของหน่วยงาน และเอกสารท่ีเก่ียวข้องให้ครบถ้วนเพ่ือการตรวจ

สอบของคณะกรรมการตรวจสอบพัสดุประจำปี 

​ 2.2​อำนวยความสะดวกให้กับคณะกรรมการตรวจสอบพัสดุประจำปี ในการตรวจสอบพัสดุ 

​ 2.3​เสนอความเห็นเก่ียวกับวิธีการจำหน่ายพัสดุ  ชำรุดเส่ือมสภาพ  เพ่ือให้หัวหน้าส่วนราชการ

พิจารณาส่ังการ 

​ 2.4​เสนอแต่งต้ังคณะกรรมการจำหน่ายพัสดุ ชำรุดเส่ือมสภาพ ต่อหัวหน้าส่วนราชการ 

​ 2.5​ลงจ่ายพัสดุฯ  ตามท่ีได้รับการอนุมัติให้จำหน่ายออกจากบัญชีหรือทะเบียน 

​ 2.6​รวบรวมเอกสารท่ีเก่ียวข้อง กับการตรวจสอบพัสดุประจำปี รายงานให้ กระทรวงการคลังและ

สำนักงานตรวจเงินแผ่นดินทราบ   

3.  หน้าท่ีกรรมการตรวจสอบพัสดุ 

​ ​ ​ 3.1​ตรวจการรับการจ่ายของพัสดุ  ของงวดต้ังแต่วันท่ี  1  ตุลาคม  ปีก่อน ถึง  30  กันยายน  ปี

ปัจจุบัน ว่าถูกต้องหรือไม่  

​ ​ ​ 3.2​ตรวจนับจำนวนวัสดุคงเหลือ  ณ  วันท่ี  30  กันยายน  เฉพาะวัสดุท่ียังไม่เบิกไปใช้ว่าคงเหลือตาง

ตามบัญชีวัสดุหรือไม่  (วัสดุท่ียังไม่ได้นำไปใช้) 

​ ​ ​ 3.3​ตรวจนับจำนวนครุภัณฑ์ท่ีมีอยู่ท้ังในหน่วยงาน  ณ วันท่ี  30  กันยายน  ว่ามีครุภัณฑ์คงเหลือและ

มีความถูกต้องตามทะเบียนครุภัณฑ์ท่ีได้บันทึกไว้หรือไม่  และตรวจสภาพของครุภัณฑ์ท่ีมีอยู่ท้ังหมดในหน่วยงานว่า

มีความชำรุด เส่ือมสภาพ  หรือสูญไป  เพราะเหตุใด  หรือพัสดุใดไม่จำเป็นต้องใช้ในราชการ 

​ ​ ​ 3.4​จัดทำรายงานผลการตรวจสอบพัสดุประจำปี   ต่อผู้แต่งต้ัง  ภายใน 30  วันทำการ  โดยนับต้ังแต่

วันเร่ิมดำเนินการตรวจสอบพัสดุ 

4.  หน้าท่ีของคณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริง 

​ ​ ​ 4.1​ตรวจสอบสภาพพัสดุ  ท่ีชำรุด เส่ือมสภาพ  สูญไป หรือไม่จำเป็นต้องใช้ในราชการ  ตามท่ีคณะ

กรรมการตรวจสอบพัสดุ เสนอหรือไม่ 

​ ​ ​ ​ 4.2​พิจารณาว่าพัสดุแต่ละรายการท่ีชำรุด  เส่ือมสภาพ  หรือสูญไป น้ัน  เพราะสาเหตุใด  และต้องมีผู้

รับผิดทางแพ่งหรือไม่  โดยสอบถามจากบุคคลท่ีเก่ียวข้องกับการใช้พัสดุน้ัน  และจะต้องตรวจสอบหลักฐานท่ี

เก่ียวข้อง  เช่น  การซ่อมแซม  บำรุงรักษาพัสดุน้ัน 

 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  

​ ​  



​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​    บัวสอน  กล่ินล่ันทม 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ นักวิชารพัสดุ ชำนาญการ 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  

 

 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  

 

 

 

 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ตัวอย่างแบบฟอร์มการตรวจสอบ

พัสดุประจำปี 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

​ ​ ​ บันทึกข้อความ​ ​  



 

ส่วนราชการ   โรงเรียน ............................................................................................... 

ท่ี.....................วันท่ี  ……………………………………………………………………………………… 

เร่ือง   การตรวจสอบพัสดุประจำปี   พ.ศ. ................... 

....................................................................................................................................................................................... 

เรียน   ผู้อำนวยการโรงเรียน ...................................................................... 

​ ​ ด้วย  โรงเรียน ..........................................  ได้ดำเนินการบริหารงบประมาณประจำปี ……………….  

โดยมีการเบิกจ่ายพัสดุต้ังแต่วันท่ี  1  ตุลาคม  พ.ศ.............– 30  กันยายน  พ.ศ.................   ซ่ึงตามระเบียบสำนัก

นายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ  พ.ศ. 2535  และแก้ไขเพ่ิมเติมทุกฉบับ   ข้อ 155    ต้องดำเนินการตรวจสอบความ

ถูกต้องในการ รับ – จ่ายพัสดุ 

​ ​ จึงเห็นควรแต่งต้ังคณะกรรมการตรวจสอบการรับ – จ่ายพัสดุประจำปีงบประมาณ  ……………….. 

ตามคำส่ังท่ีแนบมาพร้อมน้ี 

​ ​ เพ่ือโปรดลงนาม 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

คำส่ังโรงเรียน .................................................................. 

     ท่ี ……….…./ ……………… 

เร่ือง  แต่งต้ังเจ้าหน้าท่ีตรวจสอบการรับ – จ่าย  พัสดุประจำปีงบประมาณ  ..................... 

………………………………………………..    

​ ​ อาศัยอำนาจตามความนัยข้อ 155  แห่งระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ  พ.ศ. 2535 

และแก้ไขเพ่ิมเติมทุกฉบับ  และคำส่ังสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน  ท่ี 22 / 2546   ส่ัง ณ  วันท่ี  8  

กรกฎาคม  2546   เร่ือง  มอบอำนาจเก่ียวกับการพัสดุ  จึงแต่งต้ังบุคคลต่อไปน้ีเป็นเจ้าหน้าท่ีผู้ตรวจสอบการ รับ – 

จ่าย พัสดุประจำปีงบประมาณ  .........................  คือ  

​ 1.  ...................................................................ตำแหน่ง........................​.........​ หัวหน้าเจ้าหน้าท่ีผู้ตรวจสอบ 

​ 2.  ...................................................................ตำแหน่ง........................​.........    เจ้าหน้าท่ีผู้ตรวจสอบ 

​ 3.  ...................................................................ตำแหน่ง........................​.........    เจ้าหน้าท่ีผู้ตรวจสอบ 

​ 4.  ...................................................................ตำแหน่ง........................​.........    เจ้าหน้าท่ีผู้ตรวจสอบ 

​  ท้ังน้ี  ให้เจ้าหน้าท่ีผู้ตรวจสอบพัสดุ ดำเนินการตรวจสอบการรับ – จ่าย พัสดุประจำปีงบประมาณ ........ ให้

เสร็จเรียบร้อย  แล้วให้รายงานผลการตรวจสอบภายใน  30  วันทำการ  นับแต่วันเปิดทำการแรกของเดือนตุลาคมใน

ปีงบประมาณ  ...................   เป็นต้นไป  

​ ​         ​ ​ ส่ัง   ณ   วันท่ี        เดือน  กันยายน   พ.ศ. .................... 

 

 

 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ (ลงช่ือ) 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

​ ​ ​  

​  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

ส่วนราชการ​ โรงเรียน ............................................................................. 

ท่ี​ ​ วันท่ี  .................................................................................. 

เร่ือง   รายงานผลการตรวจสอบการรับ – จ่ายพัสดุ   ประจำปีงบประมาณ  ………………………. 

…………………………………………………………………………………..……………………………………………………………………… 

เรียน   ผู้อำนวยการโรงเรียน........................................................ 

​ ​ ตามคำส่ังโรงเรียน .............................................    ท่ี ........../.............   ส่ัง  ณ  วันท่ี 

..................................................   ได้แต่งต้ังเจ้าหน้าท่ีตรวจสอบพัสดุ  ประจำปีงบประมาณ  ……………..  น้ัน   

เจ้าหน้าท่ีผู้ตรวจสอบได้ทำการตรวจสอบ  เม่ือวันท่ี  ................................... จนส้ินสุดเม่ือวันท่ี ...........................   

ผลการตรวจสอบปรากฏ     ดังน้ี   

​ ​ 1.   การตรวจสอบการรับ – จ่ายพัสดุ   ได้ตรวจสอบเอกสารฝ่ายรับและฝ่ายจ่ายกับบัญชีวัสดุ 

และทะเบียนคุมทรัพย์สิน   ปรากฏว่า​ ถูกต้อง 

​ ​ 2.   การตรวจสอบวัสดุคงเหลือ   ณ   วันท่ี ..........................  ปรากฏว่ามีวัสดุคงเหลือตรงตามบัญชี   

และครุภัณฑ์ท่ีมีอยู่ตรงตามทะเบียน 

​ ​ 3.   การตรวจสอบพัสดุแล้วปรากฏว่า  มีพัสดุท่ีชำรุด/เส่ือมคุณภาพ มี/ไม่มี (รายละเอียดแนบท้าย) 

​ ​ 4.   พัสดุท่ีไม่จำเป็นท่ีจะใช้ในราชการต่อไป   ( รายละเอียดแนบท้าย )  

​ ​ จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและดำเนินการต่อไป 

 



​ ​ ​ ​ ​ ​ (ลงช่ือ )​​ ​         หัวหน้าเจ้าหน้าท่ีผู้ตรวจสอบ 

​ ​ ​ ​ ​ ​          (…………………………………)  

 

​ ​ ​ ​ ​ ​ (ลงช่ือ )​​ ​          เจ้าหน้าท่ีผู้ตรวจสอบ 

​ ​ ​ ​ ​ ​          ( …………………….………… )  

 

​ ​ ​ ​ ​ ​ (ลงช่ือ )​​ ​           เจ้าหน้าท่ีผู้ตรวจสอบ 

​ ​ ​ ​ ​ ​          ( …………………….………… )  

 

​ ​ ​ ​ ​ ​ (ลงช่ือ )​​ ​           เจ้าหน้าท่ีผู้ตรวจสอบ 

​ ​ ​ ​ ​ ​          ( …………………….………… )  

 

 

 

 

 

 

 

 

                             
 

ส่วนราชการ​ โรงเรียน .................................................................................................. 

ท่ี​ ​ วันท่ี  ………………………………………………………………………………………….. 

เร่ือง   การตรวจสอบพัสดุประจำปี  ........................   

…………………………………………………………………………………………………………………………..…………………… 

เรียน   ผู้อำนวยการโรงเรียน .............................................................. 

​ ​ ตามท่ี  โรงเรียน .............................   ได้มีคำส่ังแต่งต้ังคณะกรรมการตรวจสอบพัสดุประจำปี  

..........  บัดน้ีคณะกรรมการได้ดำเนินการตรวจสอบเสร็จเรียบร้อยแล้ว  ซ่ึงมีครุภัณฑ์ท่ีชำรุด  เส่ือมสภาพ  และไม่

จำเป็นต้องใช้จำนวน .................. รายการ  (ดังรายละเอียดแนบท้าย )  น้ัน 

​ ​ เน่ืองจากครุภัณฑ์ท่ีขอจำหน่าย  เป็นการชำรุดอันเน่ืองมาจากการใช้งานตามปกติ   จึงเป็นไปตาม

ระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.2535 และแก้ไขเพ่ิมเติมทุกฉบับ ข้อ 156   จึงเห็นควรจำหน่าย

ตามระเบียบข้อ 157(1)  เน่ืองจากราคาทุนท่ีได้มาไม่เกิน 100,000.-บาท  



​ ​ จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คำส่ังโรงเรียน .................................................... 

ท่ี ……… /……………   



เร่ือง   แต่งต้ังคณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริง 

…………………………………………………………………………………………….………………………………… 

​ ​ ด้วยเจ้าหน้าท่ีผู้ตรวจสอบพัสดุประจำปีงบประมาณ ..............   รายงานว่ามีพัสดุท่ีชำรุด  เส่ือม

คุณภาพ   ใช้การไม่ได้    หรือไม่จำเป็นท่ีจะใช้ในราชการต่อไป    จำนวน …………….. รายการ​  

เป็นเงิน​………………………...- บาท 

​ ​ อาศัยอำนาจตามคำส่ังสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน  ท่ี 22 / 2546   ลงวันท่ี  8 

กรกฎาคม  2546     เร่ือง  การมอบอำนาจเก่ียวกับการพัสดุ    จึงแต่งต้ังกรรมการสอบหาข้อเท็จจริง  ดังต่อไปน้ี 

​ 1.  ……………………………………………………….     ตำแหน่ง .............................................    ประธานกรรมการ 

​ 2.  ...............................................................     ตำแหน่ง ..............................................   กรรมการ 

​ 3.  ...............................................................     ตำแหน่ง .............................................    กรรมการ ​   
 

​ ​ ให้คณะกรรมการท่ีได้รับการแต่งต้ังตามคำส่ังน้ี   ดำเนินการสอบหาข้อเท็จจริงให้แล้วเสร็จโดย

ด่วน   แล้วรายงานให้ทราบ   

 

​ ​ ท้ังน้ี     ต้ังแต่บัดน้ีเป็นต้นไป   
 

​ ​ ​ ส่ัง   ณ   วันท่ี            เดือน                       พ.ศ.   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



บันทึกข้อความ 
 

 

ส่วนราชการ​ ​ โรงเรียน................................................................................................................ 

ท่ี​ ​ ​ วันท่ี ……………………………………………………………………………………………………….   

เร่ือง     รายงานผลการสอบหาข้อเท็จจริงรายการพัสดุชำรุด  เส่ือมคุณภาพ  หรือสูญไป  หรือไม่จำเป็นต้องใช้ 

             ในราชการต่อไป  

………………………………………………………………………………………………………………… 

เรียน   ผู้อำนวยการโรงเรียน ................................................................. 
 

​ ​ ตามท่ีโรงเรียน ............................................................    ได้มีคำส่ัง    แต่งต้ังคณะกรรมการ 

สอบสวนหาข้อเท็จจริง    กรณีมีพัสดุชำรุด   เส่ือมคุณภาพ   หรือสูญไป  หรือไม่จำเป็นต้องใช้ในราชการต่อไป   

ดังรายละเอียดในคำส่ัง โรงเรียน ............................................  ท่ี ………/………… ส่ัง  ณ วันท่ี ......................   น้ัน   

ประธานคณะกรรมการได้รับทราบคำส่ังเม่ือวันท่ี ……………………………………..และได้เร่ิมทำการสอบสวนหาข้อเท็จจริง

เม่ือวันท่ี ..................................................แล้วเสร็จเม่ือวันท่ี ...................................................................            

​ ​ ผลการสอบสวนหาข้อเท็จจริง   ปรากฏว่าบัญชีรายการพัสดุชำรุด  เส่ือมคุณภาพ  หรือสูญไป 

หรือไม่จำเป็นต้องใช้ในราชการต่อไป    จนครบทุกรายการท่ีตรวจสอบ  หรือท่ีต้องการขออนุญาตจำหน่ายพัสดุน้ัน  

คณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริง   พิจารณาแล้วเห็นว่า เห็นควรอนุญาตให้จำหน่ายตามข้อเท็จจริง 
 

​ ​ จึงเรียนมาเพ่ือทราบและพิจารณาส่ังการ  พร้อมบันทึกน้ีได้แนบเอกสารหลักฐานการสอบสวนหา

ข้อเท็จจริง     จำนวน ................ แผ่น     มาด้วยแล้ว 

 

 

​ ​ ​ ​ ​ ​ (ลงช่ือ )​​ ​         ประธานกรรมการ 

​ ​ ​ ​ ​ ​          ( …………….……………….. )  

 

​ ​ ​ ​ ​ ​ (ลงช่ือ )​​ ​          กรรมการ 

​ ​ ​ ​ ​ ​          ( …………….……………….. )  

 

​ ​ ​ ​ ​ ​ (ลงช่ือ )​​ ​           กรรมการ 

​ ​ ​ ​ ​ ​          ( …………….……………….. )  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
​ ​  

 

 

 

 

 

 

 

บันทึกถ้อยคำของบุคคลในการสอบหาข้อเท็จจริง 
 

สอบสวนท่ี    โรงเรียน ........................................................................................................ 

วันท่ี .....................................................................................................................................                

กรรมการผู้น่ังสอบสวน 

1.   ........................................................................   ​​ ​ ประธานกรรมการ 

2.   ………………………………………………………………​ ​ ​ กรรมการ 

3.   ………………………………………………………………​ ​ ​ กรรมการ 

ข้าพเจ้าได้รับทราบคำส่ัง  โรงเรียน .................................................   ท่ี ……../………..    ลงวันท่ี   

………………………………………    เร่ืองแต่งต้ังคณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริง  กรณีพัสดุชำรุด    จึงขอให้ถ้อยคำต่อ 

คณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริงตามความสัตย์จริง   ต่อไปน้ี  

​ ข้าพเจ้าช่ือ……………………………….………อายุ………ปี     สัญชาติ  ไทย       ศาสนา   พุทธ 

อาชีพ…………………………..อยู่บ้านเลขท่ี ……..หมู่ท่ี…….. ตรอก/ซอย…………….ถนน………………… 

ตำบล……………………..อำเภอ​ …………………………..จังหวัด…………………………….. 

​ พัสดุรายการท่ี …………………ท่ีชำรุดและใช้การไม่ได้   เกิดจาก  การใช้งานมานาน  และเส่ือมสภาพ 

​ ​ ​ อ่านแล้วรับรองว่าถูกต้องจึงได้ลงลายมือช่ือไว้เป็นหลักฐาน 

 

 

  (ลงช่ือ)​ ​ ​  ผู้ให้ถ้อยคำ 

( …………………………………..) 
 

 

 

(ลงช่ือ)​ ​ ​ ​ ประธานกรรมการ 

​ ​ ​ ​ ​ (......................................... ) 

 (ลงช่ือ)​​ ​ ​ กรรมการ​  

​ ​ ​ ​ ​ (......................................... ) 

 



(ลงช่ือ)​ ​ ​ ​ กรรมการ 

​ ​ ​ ​ ​ (.........................................) 

 

 

 

 

 
 

 

 

                บันทึกข้อความ 
 

ส่วนราชการ​ ​ โรงเรียน ............................................................................................... 

ท่ี​ ​ ​ วันท่ี …………………………………………………………………………………………. 

เร่ือง     แต่งต้ังคณะกรรมการประเมินราคากลาง 

………………………………………………………………………………………………………………… 

เรียน   ผู้อำนวยการโรงเรียน ........................................................................ 
 

​ ​ ตามท่ี  คณะกรรมการตรวจสอบพัสดุประจำปีงบประมาณ  ……………….   ได้รายงานผลการตรวจ

สอบการรับ – จ่ายพัสดุ   และพบว่ามีรายการพัสดุท่ีชำรุด   เส่ือมคุณภาพ  ท่ีจะต้องอนุญาตให้จำหน่ายโดยวิธีการ  

ขาย   ซ่ึงได้พิจารณาส่ังการ / เห็นชอบแล้วน้ัน  

​ ​ เพ่ือให้การดำเนินการขาย ให้เป็นไปตามระเบียบฯ  ถูกต้องและเป็นประโยชน์ต่อทางราชการ     จึง

เห็นควรแต่งต้ังบุคคลต่อไปน้ีเป็นคณะกรรมการประเมินราคากลาง  ดังน้ี.- 

​ ​ 1. ……………………………………………………………ตำแหน่ง  ………………………..       ประธานกรรมการ 

​ ​ 2. ……………………………………………………………ตำแหน่ง  ............................        กรรมการ 

​ ​ 3. ....................................................................ตำแหน่ง  ............................        กรรมการ 
 

 

​ ​ จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาส่ังการ / ลงนามในคำส่ังแต่งต้ัง 
 

 

  

​ ​ ​ ​ ​ ​ (ลงช่ือ)​ ​                            เจ้าหน้าท่ีพัสดุ 



​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ( ………………………………………..) 

 

 

 

 

  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คำส่ังโรงเรียน ...................................................................... 

ท่ี  ………./……… 

                    เร่ือง   แต่งต้ังคณะกรรมการประเมินราคากลาง 

……………………………………………………..…………… 

​ ​ ด้วย  โรงเรียน ....................................................  อำเภอ..........................จังหวัด.........................    

ขออนุญาตจำหน่ายพัสดุท่ีชำรุด  หรือเส่ือมคุณภาพ  หรือไม่จำเป็นต้องใช้ในราชการต่อไป  จำนวน ............ รายการ 

ซ่ึงคณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริงรายงานว่าพัสดุดังกล่าว  ชำรุดหรือเส่ือมคุณภาพ  หรือสูญไป  หรือไม่จำเป็น 

ต้องใช้ในราชการต่อไป  เพราะหมดอายุการใช้งานใช้การมานาน   หากนำมาซ่อมแซมก็ไม่คุ้มค่า   งบประมาณ 

ในการดำเนินการไม่เพียงพอ  อาจส้ินเปลืองมากข้ึน   และคณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริงสอบสวนแล้ว  เห็นว่า 

ไม่ควรซ่อมแซม    เห็นควร  จำหน่ายโดยการขาย  ต่อไป 



​ ​ ฉะน้ัน   เพ่ือให้การขายคร้ังน้ีเป็นไปด้วยความเรียบร้อย  ถูกต้องตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี

ว่าด้วยการพัสดุ  พ.ศ. 2535   และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติมทุกฉบับ    และตามหนังสือสำนักนายกรัฐมนตรี   ท่ี   

นร  1204/5692    ลงวันท่ี  9  มิถุนายน  2537     และตามคำส่ังสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน   

ท่ี 22/2546    ลงวันท่ี   8   กรกฎาคม   2546     เร่ือง  การมอบอำนาจเก่ียวกับการพัสดุ   จึงแต่งต้ังบุคคลต่อไป

น้ีเป็นคณะกรรมการประเมินราคากลาง     ดังต่อไปน้ี 
 

​ ​ 1. ……………………………………………………………ตำแหน่ง  ………………………..       ประธานกรรมการ 

​ ​ 2. ……………………………………………………………ตำแหน่ง  ............................        กรรมการ 

​ ​ 3. ....................................................................ตำแหน่ง  ............................        กรรมการ 
 

​ ​ ให้คณะกรรมการประเมินราคากลางพัสดุท่ีได้รับการแต่งต้ังตามคำส่ังน้ี   พิจารณาประเมินราคา

กลางพัสดุโดยละเอียด   ผลประการใดรายงานให้ทราบด้วย   

 

​ ​ ท้ังน้ี     ต้ังแต่บัดน้ีเป็นต้นไป   และให้แล้วเสร็จภายใน  7  วัน  นับแต่วันรับทราบคำส่ัง 
 

​ ​ ​ ส่ัง   ณ    วันท่ี ............. เดือน ..............................  พ.ศ. ……………… 
 

​ ​ ​ ​  

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ (ลงช่ือ) 

 

 

 

 

 

 

 

บันทึกข้อความ  

 

 

ส่วนราชการ​ โรงเรียน............................................................................................ 

ท่ี​ ​ วันท่ี ................................................................................................  

เร่ือง     รายงานผลการประเมินราคากลางพัสดุ 

………………………………………………………………………………………………………………… 

เรียน   ผู้อำนวยการโรงเรียน .................................................................................. 
 



​ ​ ตามท่ีได้โปรดพิจารณาให้ความเห็นชอบ / ส่ังการ / อนุญาตให้จำหน่ายพัสดุ (ครุภัณฑ์ ) ตามคำส่ัง

โรงเรียน .................................................. ท่ี .....................ลงวันท่ี ..........................................................เร่ือง  แต่งต้ัง

คณะกรรมการประเมินราคากลางพัสดุท่ีขออนุญาตจำหน่าย   โดยวิธีการขาย  แล้วน้ัน  

​ ​ บัดน้ีคณะกรรมการได้พิจารณาประเมินราคากลางพัสดุ  จำนวน ..........  รายการ  เสร็จเรียบร้อย

แล้ว  (ตามรายละเอียดรายการพัสดุท่ีขออนุญาตจำหน่ายแนบท้ายบันทึกน้ี ) 

​ ​ จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาส่ังการให้ดำเนินการวิธีใดวิธีหน่ึง  ดังน้ี.- 

​​ ขาย  โดยวิธีขายทอดตลาด 

​​ ขาย  โดยนำวิธีการซ้ือมาใช้โดยอนุโลม  คือโดยวิธีตกลงราคา (ซ่ึงราคาซ้ือหรือได้มารวม

กันไม่เกิน 100,000.-บาท ) 

​ ​ เห็นควร.-   ให้บุคคลต่อไปน้ีเป็นคณะกรรมการขายโดยวิธีทอดตลาด  ประกอบด้วย .- 

​ ​ 1. ……………………………………………………………ตำแหน่ง  ………………………..       ประธานกรรมการ 

​ ​ 2. ……………………………………………………………ตำแหน่ง  ............................        กรรมการ 

​ ​ 3. ....................................................................ตำแหน่ง  ............................        กรรมการ 

​ ​ จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาส่ังการ / ลงนาม 
 

 

 

​ ​ ​ ​ ​ ​ (ลงช่ือ)​ ​ ​  เจ้าหน้าท่ีพัสดุ 

​ ​ ​ ​ ​ ​         (………………………….) 

 

คำส่ัง 

………………………… 

………………………… 

………………………… 

 

 

 

 

 

 

 

 
รายการพัสดชุำรดุ    เสือ่มสภาพ   สญูหาย   หรอืไมจ่ำเป็นตอ้งใช ้ 

ปีงบประมาณ …………… 
 



ที ่ รายการ 
ร
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ส 
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ย 
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                  รวม      

 

  

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

คำส่ังโรงเรียน .................................................................. 

ท่ี …..…./……..…. 

เร่ือง   แต่งต้ังคณะกรรมการขายพัสดุโดยวิธีขายทอดตลาด 

……………………………………………………..…………… 

​ ​ ด้วย  ปรากฏว่ามีพัสดุของโรงเรียน ..................................   ชำรุด  เส่ือมคุณภาพหรือไม่จำเป็นต้องใช้

ในราชการต่อไป   จำนวน ............... รายการ    โดยให้ดำเนินการขายโดยวิธีขายทอดตลาด    

 

​ ​ ฉะน้ัน   อาศัยอำนาจตามความนัยข้อ  157 (1)  แห่งระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ  

พ.ศ.  2535  และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติมทุกฉบับ  จึงแต่งต้ังคณะกรรมการดำเนินการขายโดยวิธีขายทอดตลาด 

ประกอบด้วยบุคคลดังต่อไปน้ี.- 
 

​ ​ 1. ……………………………………………………………ตำแหน่ง  ………………………..       ประธานกรรมการ 

​ ​ 2. ……………………………………………………………ตำแหน่ง  ............................        กรรมการ 

​ ​ 3. ....................................................................ตำแหน่ง  ............................        กรรมการ 
 

​ ​ ท้ังน้ีให้คณะกรรมการท่ีได้รับการแต่งต้ังดังกล่าว  ทำการขายโดยวิธีขายทอดตลาด    ในวันท่ี 

…………………………………………. ต้ังแต่เวลา  10.00 น.    เป็นต้นไป    ณ   ……………………………………………………… 

 

​ ​ ​ ส่ัง   ณ     วันท่ี .............. เดือน ................................พ.ศ. ………………..​  

 
 

​ ​ ​ ​  

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ (ลงช่ือ ) 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

บันทึกข้อความ  

 

 

ส่วนราชการ​ โรงเรียน ............................................................................................................. 

ท่ี​ ​ วันท่ี  ……………………………………………………………………………………………………. 

เร่ือง     การขายพัสดุโดยวิธีขายทอดตลาด 

………………………………………………………………………………………………………………… 

เรียน   ผู้อำนวยการโรงเรียน........................................................................... 
 

​ ​ ตามคำส่ังโรงเรียน ....................................................  ท่ี ..……./……….ลงวันท่ี  ……..………………………

ได้แต่งต้ังคณะกรรมการขายพัสดุท่ีอนุญาตให้จำหน่าย      ดำเนินการขายโดย วิธีขายทอดตลาด   จำนวน…………….

รายการ    ในวันท่ี ..................................... เวลา  10.00 น.   ณ  ..............................................................     ความ

ละเอียดแจ้งแล้วน้ัน    

 

​ ​ ขอเรียนว่า    วันท่ีเวลา  14.00 น.   คณะกรรมการท่ีได้รับการแต่งต้ังได้ดำเนินการขายพัสดุจำนวน

ดังกล่าว   เสร็จเรียบร้อยแล้ว   ปรากฏผลดังน้ี.-             

1.​ พัสดุรายการท่ี 1.  ถึง  รายการท่ี …….. มีผู้ย่ืนซองเสนอราคาซ้ือ  จำนวน………….ราย คือ 

1.1​……………………………………………..เสนอราคารวมท้ังส้ิน……………….บาท 

1.2​……………………………………………. เสนอราคารวมท้ังส้ิน……………….บาท 

1.3​……………………………………………. เสนอราคารวมท้ังส้ิน……………….บาท 

ราคากลางท่ีคณะกรรมการกำหนดไว้ท้ังส้ิน…………….บาท (……………………………….) 

ผู้เสนอราคาสูงสุดได้แก่ ……………………………………………..เสนอราคารวมท้ังส้ิน………………..บาท 

คณะกรรมการฯ       พิจารณาแล้วเห็นว่าราคาท่ีเสนอน้ีสูงกว่าราคากลาง        และเป็นประโยชน์แก่ทางราชการ    

จึงเห็นสมควรขาย    ให้แก่…………………………….……….…………..ในวงเงินท้ังส้ิน…….…………บาท 



​ ​ คณะกรรมการขายโดยวิธีขายทอดตลาด    จึงพร้อมกันยุติการดำเนินการขายพัสดุท้ังหมด 
 

 

 

 

​ ​ ​ ​ ​ ​ (ลงช่ือ)​ ​ ​ ​ ประธานกรรมการ 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ( ………………………………… )  

 

​ ​ ​ ​ ​ ​ (ลงช่ือ)​ ​ ​ ​ กรรมการ 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ( ....................................... ) 

 

​ ​ ​ ​ ​ ​ (ลงช่ือ)​ ​ ​ ​ กรรมการ 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ( .....................................  ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ประกาศโรงเรียน ................................................................................. 

เร่ือง    ขายพัสดุโดยวิธีขายทอดตลาด 

……………………………………………………………………………………………………… 
 

​ ​ ด้วย โรงเรียน ..........................................................      มีความประสงค์ท่ีจะขายพัสดุ ท่ีชำรุด เส่ือม

คุณภาพ หรือไม่จำเป็นต้องใช้ในราชการต่อไป โดยวิธีขายทอดตลาด จำนวน  ………. รายการ   (ตามรายละเอียดแนบ

ท้ายประกาศ) 



 

​ ​ ราคากลางในการขายทอดตลาดคร้ังน้ี เป็นเงิน ……………………...- บาท 
 

​ ​ กำหนดย่ืนซองขายทอดตลาดในวันท่ี ………………………. ระหว่างเวลา 10.00 น. – 12.00 น.        

 ณ .....................................................................  และเปิดซองในวันเดียวกัน         
 

ผู้สนใจติดต่อขอทราบรายละเอียดได้ท่ี ....................................................... หรือสอบถามรายละเอียด

ทางโทรศัพท์ หมายเลข ………………………………… ต่อ  ในวันและเวลาราชการ 
 

​ ​ ประกาศ ณ วันท่ี ...........  เดือน ................................... พ.ศ.  ……………….​   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
​ ​ ​  

 

 

 

 

 

​ ​ ​ ​  

 

 

 

 
 



 
 

ส่วนราชการ​ โรงเรียน ....................................................................................................... 

ท่ี​ ​ วันท่ี  ...........................................................................................................  

เร่ือง     การขายพัสดุโดยวิธีขายทอดตลาด   พัสดุท่ีอนุญาตให้จำหน่าย 

………………………………………………………………………………………………………………… 

เรียน   คณะกรรมการขายโดยวิธีขายทอดตลาด 

 

​ ​ บันทึกฉบับน้ี    เพ่ือแสดงว่าวันท่ี  ………………………..เวลา  ……………… น.      ข้าพเจ้า    

………………………………………………อยู่บ้านเลขท่ี………..หมู่………ตำบล…………………………... 

อำเภอ ………………………จังหวัด ………………      เป็นผู้เสนอราคาซ้ือพัสดุท่ีอนุญาตให้จำหน่าย    จำนวน 

……………..รายการ     ตามประกาศขายโดยวิธี ขายทอดตลาด   ลงวันท่ี  …………….  ของ โรงเรียน 

................................................................ 

​ ​ ข้าพเจ้าขอรับรองว่า  หากทางราชการตกลงขายพัสดุตามรายการ   จำนวนและวงเงินท่ีกำหนด 

ไว้ข้างต้น   ให้แก่ข้าพเจ้าแล้ว     ข้าพเจ้ายินยอมรับซ้ือพัสดุดังกล่าวจำนวนท้ังหมด         โดยจะจ่ายเงินค่าพัสดุเป็น

เงินสด   จำนวน   ……………...-.บาท   ให้แก่ โรงเรียน   ทันที  และจะนำพัสดุ / ขนย้ายพัสดุท้ังหมดท่ีซ้ือแล้ว   ออก

ไปจาก โรงเรียน ............................................................................   ภายใน  3  วัน    

 
​ ​ จึงลงลายมือช่ือไว้เป็นหลักฐานสำคัญต่อหน้าพยาน 

 

 

(ลงช่ือ)​ ​ ​ ​ ผู้ขาย​ ​ ​ (ลงช่ือ)​ ​ ​ ​ ผู้ซ้ือ 

​ (​ ​ ​ )​ ​ ​ ​ (​ ​ ​ ) 

 

(ลงช่ือ)​ ​ ​ ​ พยาน​ ​ ​ (ลงช่ือ)​ ​ ​ ​ พยาน 

​ (​ ​ ​ )​ ​ ​ ​ (​ ​ ​ ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 



บัญชีรายการพัสดุท่ีตรวจสอบว่าเหลือไม่ตรงตามบัญชีหรือทะเบียน 

ของ   โรงเรียน ........................................................................ 

เลขท่ี รายการ จำนวนพัสดุคงเหลือตามบัญชีหรือทะเบียน จำนวนพัสดุท่ีตรวจสอบ เหตุท่ีพัสดุคงเหลือไม่ตรงตามบัญชีหรือทะเบียน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    

 

(ลงช่ือ)​ ​ ​ ​ ​ หัวหน้าเจ้าหน้าท่ีผู้ตรวจสอบ 

            ( …………………………………………….. ) 

(ลงช่ือ)​ ​ ​ ​ เจ้าหน้าท่ีผู้ตรวจสอบ​ ​ ​ ​ ​ (ลงช่ือ)​ ​ ​ ​ เจ้าหน้าท่ีผู้ตรวจสอบ 

​ ( ………………………………...)​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ (…………………………………..) 

 



 

 

 

 

​ ​ ​ ​  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 


