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1. Giới thiệu chung về ngành/nghề 

Là một nghề là công cụ quản lý kinh tế tài chính trong các doanh nghiệp 
gồm tổ chức chứng từ, tổ chức ghi sổ ghi sổ kế toán, kiểm tra kế toán, tổ chức 
lập báo cáo tài chính và cung cấp thông tin cho các đối tượng sử dụng. 

Nhiệm vụ của nghề bao gồm: Vận dụng chứng từ, vận dụng tài khoản kế 
toán, vận dụng các hình thức ghi sổ kế toán, Lập tiếp  nhận chứng từ, xử lý phân 
loại chứng từ, ghi sổ kế toán chi tiết, sổ kế toán tổng hợp theo từng phân hệ kế 
toán, lập báo cáo tài chính, và cung cấp thông tin  nhằm kiểm tra giám sát hoạt 
động kinh tế tài chính trong doanh nghiệp.  

Để hành nghề đòi hỏi người làm công tác kế toán phải thành thạo các kỹ 
năng nghề đồng thời có sứ khỏe, trình độ chuyên môn và sự say mê nghề 
nghiệp. 

Sau khi học xong nghề kế toán Doanh nghiệp người học có khả năng: 
+ Vận dụng chứng từ, hình thức ghi sổ kế toán và tổ chứng bộ máy kế 

toán phù hợp. 
+ Lập được chứng từ, kiểm tra, phân loại, xử lý được chứng từ kế toán. 
+ Sử dụng được chứng từ kế toán trong ghi sổ kế toán tổng hợp và chi 

tiết. 
+ Lập được các báo cáo kế toán của doanh nghiệp. 
+ Sử dụng thành thạo tin học kế toán. 
+ Phân tích được tình hình kinh tế, tài chính doanh nghiệp. 
+ Kiểm tra, giám sát được công tác tài chính, kế toán của doanh nghiệp. 
+ Cung cấp đầy đủ thông tin kinh tế về hoạt động sản xuất kinh doanh của 

đơn vị để phục vụ cho yêu cầu lãnh đạo và quản lý kinh tế ở đơn vị. 
+ Tham gia ý kiến với lãnh đạo doanh nghiệp.  
+ Lập được kế hoạch tài chính doanh nghiệp. 
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Sau khi học xong nghề Kế toán doanh nghiệp, người học có cơ hội: 
+ Thực hiện được công việc kế toán tại các doanh nghiệp sản xuất, thương 

mại, kinh doanh dịch vụ và các doanh nghiệp kinh doanh xuất nhập khẩu. 
+ Thực hiện được công việc kế toán tại các đơn vị hành chính sự nghiệp. 

2. Kiến thức 
- Sau khi đào tạo đảm bảo người học hiểu và vận dụng kiến thức cơ bản về 

kinh tế, tài chính trong việc thực hiện nghề kế toán; 
- Vận dụng được các quy định về kế toán, kiểm toán trong việc thực hiện 

nghiệp vụ của nghề; 
- Vận dụng được tin học, ngoại ngữ vào thực hiện nghiệp vụ kế toán; 
- Vận dụng hệ thống chứng từ, tài khoản và hình thức kế toán vào thực 

tiễn; 
- Xác định cơ cấu tổ chức bộ máy kế toán phù hợp với từng loại hình 

doanh nghiệp và tại các đơn vị hành chính sự nghiệp; 
- Cập nhật các chính sách phát triển kinh tế và các chế độ về tài chính, kế 

toán, thuế vào công tác kế toán tại doanh nghiệp và các đơn vị hành chính sự 
nghiệp; 

- Phân tích và đánh giá tình hình hoạt động tài chính của doanh nghiệp. 
3. Kỹ năng 

- Lập chứng từ, kiểm tra, phân loại, xử lý được chứng từ kế toán; 
- Sử dụng chứng từ kế toán trong ghi sổ kế toán tổng hợp và chi tiết; 
- Tổ chức công tác tài chính kế toán phù hợp với từng doanh nghiệp và tại 

các đơn vị hành chính sự nghiệp; 
- Lập báo cáo kế toán tài chính như: bảng cân đối kế toán, báo cáo kết quả 

hoạt động kinh doanh, báo cáo lưu chuyển tiền tệ, thuyết minh báo cáo tài 
chính,…và báo cáo thuế của doanh nghiệp và các đơn vị hành chính sự nghiệp; 

- Thiết lập mối quan hệ với ngân hàng và các tổ chức tín dụng; 
- Sử dụng phần mềm kế toán trong việc thực hiện nghiệp vụ kế toán như 

phần mềm kế toán misa, phần mềm hỗ trợ khai báo thuế HTKK. 
- Khai báo được các phần mềm ứng dụng để thu thập, tổng hợp và phân 

tích các dữ liệu trên máy tính phục vụ công việc. 
- Kiểm tra, đánh giá công tác tài chính, kế toán của doanh nghiệp và các 

đơn vị hành chính sự nghiệp; 
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- Kỹ năng cung cấp thông tin kinh tế về hoạt động sản xuất kinh doanh 
của đơn vị để phục vụ cho yêu cầu lãnh đạo và quản lý kinh tế ở đơn vị; 
4. Mức độ tự chủ, chịu trách nhiệm 
​ - Có khả năng tổ chức làm việc theo nhóm, sáng tạo, ứng dụng khoa học kỹ 
thuật công nghệ cao, giải quyết các tình huống phức tạp trong thực tế sản xuất, 
kinh doanh.      
​ - Có tác phong công nghiệp, tuân thủ nghiêm ngặt quy trình, quy phạm và 
kỷ luật lao động. 

- Đánh giá được chất lượng công việc sau khi hoàn thành. 
- Chịu trách nhiệm cá nhân và trách nhiệm đối với nhóm; 

5. Vị trí việc làm sau khi tốt nghiệp 
Sau khi tốt nghiệp, người học có khả năng tìm và làm việc tại các loại 

hình doanh nghiệp thuộc mọi thành phần kinh tế như:  
- Chuyên viên phụ trách kế toán: Kế toán kho, kế toán thuế, kế toán giá 

thành, kế toán bán hàng, kế toán thanh toán, kế toán tổng hợp, kế toán 
trưởng,…. 

- Kiểm toán viên, kế toán quản trị tại các công ty dịch vụ kế toán, kiểm 
toán, thuế.  

-  Ngoài ra có thể làm việc tại một số hệ thống cửa hàng, siêu thị trên toàn 
quốc: Nhân viên thu ngân, nhân viên phát triển thị trường, nhân viên Marketing, 
nhân viên chăm sóc khách hàng. 
6. Khả năng học tập, nâng cao trình độ 
​ - Có khả năng tự học tập, nghiên cứu chuyên sâu về nghề và lĩnh vực có 
liên quan 
​ - Tiếp tục học lên trình độ cao hơn.  

4 
 


