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LUC MA NGUOI HQC PHAI PAT PUQC SAU KHI TOT NGHEP
(CHUAN PAU RA)

TRINH PQ: TRUNG CAP
NGANH/NGHE: KE TOAN DOANH NGHIEP

1. Gi6i thiéu chung vé nganh/nghé

La mot nghé 1 céng cu quan 1y kinh té tai chinh trong cac doanh nghiép
gom to chirc chimg tir, t6 chirc ghi s6 ghi so ké toan, kiém tra ké toan, to chirc
1ap bao cdo tai chinh va cung cip thong tin cho cac d6i tuong str dung.

Nhiém vu cua nghé bao gém: Van dung chimg tur, van dung tai khoan ké
toan, van dung cac hinh thic ghi s6 ké toan, Lap tiép nhan ching tir, xir Iy phan
loai chimg tir, ghi s6 ké toan chi tiét, so ké toan tong hop theo timg phan hé ké
toan, 1ap bao cdo tai chinh, va cung cip thong tin nham kiém tra giam sat hoat
dong kinh té tai chinh trong doanh nghiép.

Pé hanh nghé doi hoi nguoi lam cong tac ké toan phai thanh thao cac ki
ning nghé dong thoi co st khoe, trinh d6 chuyén mén va sy say mé nghé
nghiép.

Sau khi hoc xong nghé ké toan Doanh nghiép ngudi hoc c¢6 kha ning:

+ Van dung ching tir, hinh thirc ghi s6 ké toan va to chimg bo may ké
toan phu hop.

+ Lap duoc ching t, kiém tra, phan loai, xur ly dugc chiing tir ké toan.

+ St dung dugc chung tir ké toan trong ghi s ké toan tong hop va chi
tiét.

+ Lap duoc cac bao cao ké toan ciia doanh nghiép.

+ St dung thanh thao tin hoc ké toan.

+ Phan tich duge tinh hinh kinh té, tai chinh doanh nghiép.

+ Kiém tra, giam sat dugc cong tac tai chinh, ké toan ctia doanh nghiép.

+ Cung cap day du thong tin kinh té vé hoat dong san xuét kinh doanh cua
don vi dé phuc vu cho yéu cau lanh dao va quan ly kinh té & don vi.

+ Tham gia ¥ kién véi lanh dao doanh nghiép.

+ Lap dugc ké hoach tai chinh doanh nghiép.
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Sau khi hoc xong nghé Ké toan doanh nghiép, ngudi hoc ¢6 co hoi:

+ Thuc hi¢n dugc cong viéc ké toan tai cac doanh nghiép san Xuat, thuong
mai, kinh doanh dich vu va cac doanh nghi¢p kinh doanh Xuét nhap khau.

+ Thyc hi¢n dugc cong viée ké toan tai cac don vi hanh chinh sy nghiép.
2. Kién thirc

- Sau khi dao tao dam bao ngudi hoc hiéu va van dung kién thirc co ban vé
kinh té, tai chinh trong viéc thuc hién nghé ké toan;

- Van dung dugc cac quy dinh vé ké toan, kiém toan trong viéc thuc hién
nghiép vu cta nghé;

- Van dung duoc tin hoc, ngoai ngtt vao thuc hién nghiép vu ké toan;

- Van dung hé théng ching tur, tai khoan va hinh thirc ké toan vao thuc
tién;

- Xac dinh co cau to chic bd may ké toan phu hop véi timg loai hinh
doanh nghiép va tai cdc don vi hanh chinh sy nghiép;

- Cap nhat céac chinh sach phat trién kinh té va cac ché do vé tai chinh, ké
toan, thué vao cong tac ké toan tai doanh nghiép va cac don vi hanh chinh sy
nghiép;

- Phan tich va danh gia tinh hinh hoat dong tai chinh cua doanh nghiép.

3. Ky nang

- Lap chung tr, kiém tra, phan loai, xur Iy dugc ching tir ké toan;

- Str dung chug tir ké toan trong ghi s6 ké toan tong hop va chi tiét;

- T6 chitc cong tac tai chinh ké toan phu hop véi timng doanh nghiép va tai
cac don vi hanh chinh sy nghiép;

- Lap bao céo ké toan tai chinh nhu: bang can ddi ké toan, bao céo két qua
hoat dong kinh doanh, b4o cio luu chuyén tién té, thuyét minh bao cao tai
chinh,...va bao céo thué cua doanh nghiép va cac don vi hanh chinh su nghiép;

- Thiét 1ap mdi quan hé v&i ngan hang va cac to chirc tin dung;

- Str dung phﬁn mém ké toan trong viéc thyc hién nghi€p vu ké toan nhu
phan mém ké toan misa, phdn mém hd tro khai bao thué HTKK.

- Khai bao dugc cac phan mém ung dung dé thu thap, tong hop va phan
tich cac dir li€u trén may tinh phuc vu cong viéc.

- Kiém tra, danh gia cong tac tai chinh, ké toan ctia doanh nghi¢p va céc

don vi hanh chinh sy nghiép;



- K¥ nang cung cap thong tin kinh té vé hoat dong san xuét kinh doanh

ctia don vi dé phuc vu cho yéu cau lanh dao va quan 1y kinh té & don vi;
4. Mirc d¢ tu chi, chiu trach nhiém

- C6 kha nang t6 chirc lam viéc theo nhom, sang tao, mg dung khoa hoc k¥
thuat cong nghé cao, giai quyét cac tinh hudng phirc tap trong thuc té san xuit,
kinh doanh.

- C6 tac phong cong nghiép, tuan thu nghiém ngat quy trinh, quy pham va
ky luét lao dong.

- Panh gia dugc chit luong cong viée sau khi hoan thanh.

- Chiu trach nhiém cé nhan va trach nhiém d6i véi nhom;
5. Vi tri viéc 1am sau khi tot nghiép

Sau khi tbt nghi¢p, ngudi hoc c6 kha ning tim va lam vi¢e tai cac loai
hinh doanh nghi€p thudoc moi thanh phén kinh té nhu:

- Chuyén vién phuy trach ké toan: Ké toan kho, ké toan thué, ké toan gia
thanh, ké toan ban hang, ké toan thanh toan, ké toan té)ng hop, ké toan
trudng,....

- Kiém toan vién, ké toan quan tri tai cadc cong ty dich vu ké toan, kiém
toan, thué.

- Ngoai ra c6 thé 1am viéc tai mot sd hé théng cura hang, si€u thi trén toan
quéc: Nhan vién thu ngan, nhan vién phat trién thi trudng, nhan vién Marketing,
nhan vién cham soc khéach hang.

6. Kha niang hoc tap, nang cao trinh dj
- C6 kha ning tu hoc tip, nghién ctru chuyén sau vé nghé va linh vuc c6
lién quan

- Tiép tuc hoc 1én trinh do cao hon.



