
……….., …………… 

Kepada …………… 

Dengan hormat, 

Berdasarkan informasi lowongan pekerjaan di …………… untuk posisi …………… yang 
sedang dibuka di perusahaan …………… dengan ini saya ingin mengajukan lamaran pekerjaan 
untuk posisi tersebut. 

Saya baru saja menyelesaikan pendidikan SMA di …………… pada …………… dengan nilai 
rata-rata …………… Selama masa sekolah, saya aktif mengikuti berbagai kegiatan 
ekstrakurikuler, seperti ……………. Pengalaman tersebut telah membekali saya dengan 
kemampuan …………… 

Selain itu, saya juga memiliki keterampilan …………… Saya yakin dengan kemampuan dan 
keterampilan yang saya miliki, saya dapat memberikan kontribusi yang positif bagi perusahaan 
…………… 

Bersama dengan surat ini, saya lampirkan beberapa dokumen sebagai bahan pertimbangan: 

●​ Curriculum vitae (CV) 
●​ Fotokopi Ijazah SMA 
●​ Fotokopi Transkrip Nilai 
●​ Sertifikat 

Saya sangat antusias untuk dapat bergabung dengan perusahaan …………… dan berkontribusi 
dalam mencapai tujuan perusahaan. Saya bersedia untuk mengikuti proses seleksi dan interview 
sesuai dengan waktu yang ditentukan. 

Demikian surat lamaran kerja ini saya buat dengan sebenarnya. Atas perhatian Bapak/Ibu, saya 
ucapkan terima kasih. 

Hormat saya, 

 

…………… 


