
 

 

               บนัทึก
ขอ้ความ 

 

ส่วนราชการ  โรงเรียนสตรียะลา 

ท่ี   ……/…………..​ วันท่ี  ....................................... 

เร่ือง  ขออนุมัติเบิกเงินค่าอาหาร/ขออนุมัติล้างเงินยืมค่า.............. 
​  

เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนสตรียะลา 

ตามท่ี ข้าพเจ้า ………………………………………………….ได้ยืมเงิน (  ) เงินราชการ (  ) เงินทดรองราชการ ตาม

ใบยืมท่ี .............................. จำนวนเงิน ........................บาท  แผน

งบประมาณ......................................................................

โครงการ.......................................................................................... 

เพ่ือเป็นค่าใช้จ่ายในการ....................................................................................................................................... 

ต้ังแต่วันท่ี..........................................ถึงวันท่ี........................................... จำนวนผู้เข้าร่วมการฝึกอบรม/ ประชุม/ 

สัมมนาและผู้สังเกตการณ์ ท้ังหมด   จำนวน.................................คน บัดน้ี การดำเนินการสิ้นสุดลงแล้ว มีค่าใช้จ่ายใน

การดำเนินการดังกล่าว ดังนี้ 

รายการ รวม 

วันท่ี ............................................................  

1. ค่าอาหารกลางวัน .......... คน x .......... บาท x ........ มื้อ  

2. ค่าอาหารว่างและเคร่ืองด่ืม ........คน x .......บาท x ....

มื้อ 

 

3. ค่าวิทยากร จำนวน.......คนx………..ช่ัวโมงx………วัน  

4. ค่าใช้จ่ายอ่ืน ๆ........................................  

รวมทั้งสิ้น  

​ ​ ​ ​ ​     เงินสดเหลือจ่าย........................................................บาท 

​ ​ จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติใบสำคัญต่อไป 

​ ​ ​ ​ ​ ​ (ลงชื่อ)....................................................ผู้ยืม 

​ ​ ​ ​ ​ ​        (...................................................) 

​ ​ ​ ได้ตรวจสอบแล้วใบสำคัญครบถ้วนและถูกต้อง​​        

 (ลงช่ือ)..............................................เจ้าหน้าที่การเงิน     

          (นางชุลีวรรณ  แก้วเรือง) 

  ⬜ อนุมัติ         ☐ไม่อนุมัติ(ระบุ).........................​ 



ลงช่ือ................................................... 

                     (นายตะวัน  อักษรช่ืน) 

                                                                     ผู้อำนวยการโรงเรียนสตรียะลา 

                                                                   .........../...................../................ 
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