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KANDUNGAN

Senarai Jadual
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Senarai Singkatan
Prakata

Penghargaan

Pendahuluan

BAB 1 Pengenalan

Sub-head (level A)
Sub-head (level B)
Sub-head (level C)
BAB 2 Tajuk Bab
Sub-head (level A)
Sub-head (level B)
Sub-head (level C)
BAB 3 Tajuk Bab

Sub-head (level A)

muka surat
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ii

Vii

X

XI



Sub-head (level B)

Sub-head (level C)

BAB 4 Tajuk Bab
Sub-head (level A)
Sub-head (level B)
Sub-head (level C)
BABS5  Tajuk Bab
Sub-head (level A)
Sub-head (level B)
Sub-head (level C)
BAB6  Tajuk Bab
Sub-head (level A)
Sub-head (level B)

Sub-head (level C)
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BIBLIOGRAFI
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Senarai Jadual

Muka surat
Jadual 1: Tajuk Jadual (contoh: Responden berasaskan jabatan) 1
Jadual 2: Tajuk Jadual
Jadual 3: Tajuk Jadual
Jadual 4: Tajuk Jadual
Jadual 5: Tajuk Jadual
Jadual 6: Tajuk Jadual
Jadual 7: Tajuk Jadual
Jadual 8: Tajuk Jadual
Jadual 9: Tajuk Jadual

Jadual 10: Tajuk Jadual

*Sila senaraikan jadual dalam buku jika melebihi 10. Jika kurang daripada 10 tidak perlu
disenaraikan.



Senarai Rajah

muka surat
Rajah 1: Tajuk Rajah  (contoh: Responden berasaskan jabatan) 1
Rajah 2: Tajuk Rajah
Rajah 3: Tajuk Rajah
Rajah 4: Tajuk Rajah
Rajah 5: Tajuk Rajah
Rajah 6: Tajuk Rajah
Rajah 7: Tajuk Rajah
Rajah 8: Tajuk Rajah
Rajah 9: Tajuk Rajah

Rajah 10: Tajuk Rajah

*Sila senaraikan jadual dalam buku jika melebihi 10. Jika kurang daripada 10 tidak perlu
disenaraikan.



Senarai Gambar (Jika Ada)

muka surat
Gambar 1: Tajuk Gambar (contoh: Responden berasaskan jabatan) 1
Gambar 2: Tajuk Gambar
Gambar 3: Tajuk Gambar
Gambar 4: Tajuk Gambar
Gambar 5: Tajuk Gambar
Gambar 6: Tajuk Gambar
Gambar 7: Tajuk Gambar
Gambar 8: Tajuk Gambar
Gambar 9: Tajuk Gambar

Gambar 10:  Tajuk Gambar



Senarai Singkatan



Prakata

Prakata ditulis oleh pengarang sendiri. Contoh:

Alhamdulillah, dipanjatkan kesyukuran atas keizinan Allah SWT, buku ini telah berjaya
diterbitkan. la diolah sedemikian rupa bagi membincangkan beberapa perkara asas yang

difikirkan amat perlu diketahui dan difahami oleh mereka yang terlibat secara langsung dengan
profesion kerja sosial.

Nama Pengarang



Penghargaan

Contoh

Penulisan buku ini dilakukan dengan penuh tekun untuk memenuhi tanggungjawab
intelektual. Amanah ini menjadi kenyataan kerana sokongan, bantuan, nasihat, motivasi,
kasih sayang dan kesabaran banyak pihak yang berada di belakang diri saya. Sementara
itu, dalam proses penulisan buku ini beberapa nama telah membantu saya memberikan
pendapat, komen dan kritikan. Saya amat terhutang budi kepada pelbagai institusi
terutama Universiti Utara Malaysia, individu tertentu seperti Dr. Syed Muhammad
Dawilah al-Edrus dan kawan-kawan di serata tempat yang sentiasa membantu,
menggalakkan saya menulis sehingga selesai. Saya juga menyanjung tinggi pengorbanan
seluruh ahli keluarga di atas sokongan, penghargaan, simpati dan kasih sayang daripada
semua khususnya isteri, Khalilah Zakaria, ibu, Sepiah Man, ayah, Ahmad Othman dan
seluruh kaum keluarga. Mudah-mudahan buku ini menjadi inspirasi kepada anak-anak
saya, Mawaddah, Mohd Abrar dan Mohd Ammar dalam usaha meningkatkan tradisi ilmu
untuk kebaikan agama tercinta. Kepada semua pihak yang terlibat saya akhiri dengan
serangkap pantun, “pisang emas dibawa belayar, masak sebiji di atas peti, hutang emas
boleh dibayar, sumbangan budi sampai ke mati”.

Nama Pengarang



Pendahuluan

Pendahuluan ditulis untuk merumuskan tentang buku yang ditulis.
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BAB 1

PENGENALAN

SUBTAJUK PERTAMA — 12 poin, huruf besar tebal
Subtajuk kedua — 12 poin, huruf besar & kecil, tebal

Subtajuk ketiga — 12 poin, huruf besar & kecil, tebal & condong

*Kesemua subtajuk disantak ke kiri.
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Lampiran

Data-data/maklumat yang berkaitan dengan teks tetapi tidak sesuai dimasukkan dalam

teks.
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Bibliografi (Ikut Gaya APA)
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Indeks

Senaraikan perkataan yang dijadikan entri indeks. Mengikut abjad.
Warnakan dalam teks perkataan yang dipilih sebagai entri indeks bagi menentukan

lokasi. Apabila buku siap reka letak, penerbit akan mencari lokasi dalam naskhah yang

telah siap reka letak.
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