
แบบคำรอ้งขออนญุาตไปตา่งประเทศ 
สำนกังานคณะกรรมการการศกึษาข ัน้พืน้ฐาน 

 
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ เขยีนที​่ ​ ​ ​ ​
​  
 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ วนัที​่ เดอืน​​ ​ พ.ศ​ ​  
 

เรือ่ง​ขออนุญาตไปตา่งประเทศ 
เรยีน​ผูอ้ำนวยการสำนักงานเขตพืน้ทีก่ารศกึษามธัยมศกึษากรงุเทพมหานคร 
เขต 2 
 
​ ขา้พเจา้​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ตำแหน่ง​ ​ ​ ​
​ ​ ​
โรงเรยีน​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ สำนักงานเขตพืน้ทีก่ารศกึษา
มธัยมศกึษากรงุเทพมหานคร เขต 2 มคีวามประสงคข์ออนุญาตเดนิทางไปตา่ง
ประเทศ เพือ่​ ​ ​ ​ ​  ณ ​ ​ ​ ​ ​ ระหวา่งวนัที่
​ ​ เดอืน​​ ​ พ.ศ.​ ​ ​ ​
ถงึวนัที​่ ​ เดอืน​​ ​ พ.ศ.​ ​ มกีำหนด​ ​ วนั 
ซึง่อยูร่ะหวา่ง (วนัหยดุราชการ / ปิดภาคเรยีน / ลากจิสว่นตวั / อืน่ ๆ ​​ ​
​ ​ ​ )​
โดยใชเ้งนิ​​ ​ ​ ​ เหตผุลความจำเป็นทีข่อกระชัน้ชดิกบัวนั
เดนิทาง (กรณีขออนุญาตลว่งหนา้นอ้ยกวา่ 30 วนักอ่นการเดนิทาง)​ ​ ​
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  
​  

​ จงึเรยีนมาเพือ่โปรดพจิารณา 
 

 
ลงชือ่​ ​ ​ ​ ​ ​  

​ ​ ​ ​       ​ ​ ​ (​ ​ ​ ​ ​ ​ )​
ตำแหน่ง ​ ​ ​ ​ ​ ​  

 
ความเห็นของผูอ้ำนวยการสถานศกึษา 
 



​ เห็นควร ​ อนุญาต​ ​ ไมอ่นุญาต​อืน่ ๆ ​ ​ ​ ​
​  

 
​ ​ ​ ​ ​ ลงชือ่​ ​ ​ ​ ​ ​  

​ ​ ​ ​       ​ ​ ​ ​ (นายปวชิ  เรอืงวรัชกลุ) 
ตำแหน่ง ผูอ้ำนวยการโรงเรยีนมธัยมวดับงึทองหลาง 

 
คำส ัง่ของผูอ้ำนวยการเขตพืน้ทีก่ารศกึษามธัยมศกึษากรงุเทพมหานคร 
เขต 2 
 

​ เห็นควร ​ อนุญาต​ ​ ไมอ่นุญาต​อืน่ ๆ ​ ​ ​ ​
​  

 
​ ​ ​ ​ ​ ลงชือ่​ ​ ​ ​ ​ ​  

​ ​ ​ ​       ​ ​ ​    (​ ​ ​ ​ ​ ​ ) 
ตำแหน่ง ​ ​ ​ ​ ​ ​  

คา่ใชจ้า่ยในการเดนิทางไปตา่งประเทศ 
ชือ่ผูเ้ดนิทาง​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  

ระยะเวลา​ ​ ​ วนั 
ระหวา่งวนัที​่    เดอืน​ ​ ​ พ.ศ.​ ​ ถงึวนัที​่      เดอืน​ ​
​ พ.ศ.​ ​  
 

รายการคา่ใชจ้า่ย 
จำนวน
เงนิ 

(บาท) 

เบกิ
จาก
เงนิ 

งบประ
มาณ 

เบกิจาก
เงนิ 
นอก

งบประม
าณ 

เงนิ
สว่นตวั 

แหลง่เงนิ 
อืน่  ๆ 

1. เงนิเดอืน (ไมต่อ้ง
รวมกบัขอ้ 2) 
    (ชว่งเวลาทีไ่ปตา่ง
ประเทศ) 
    เงนิเดอืน  30 
จำนวนวนั 

     



2. คา่ใชจ้า่ยในการ
เดนิทาง      

        2.1 คา่โดยสาร
เครือ่งบนิ      

        2.2  คา่จัดทำวี
ซา่      

        2.3 คา่เบีย้เลีย้ง      
        2.4 คา่ทีพั่ก      
        2.5  คา่สนามบนิ      

สนามบนิ
กรงุเทพ      

สนามบนิตา่ง
ประเทศ      

2.6 คา่พาหนะ      
             ไป-กลบับา้น-
สนามบนิ      

              ในตา่ง
ประเทศ      

       2.7 คา่เครือ่ง
แตง่ตวั      

       2.8 คา่รับรอง      
       2.9 คา่ลง
ทะเบยีนการเรยีน      

       2.10 คา่ของขวญั      
       2.11 คา่ใชจ้า่ย
อืน่ ๆ (ระบ)ุ      

รวมคา่ใชจ้า่ย (2)      
 

ขอรับรองวา่ขอ้ความขา้งตน้เป็นความจรงิทกุประการ 

​ ​ ​ ​ ลงชือ่​ ​ ​ ​ ​ ​ (ผูเ้ดนิทาง) 
 



​ ​ ​ ​ ลงชือ่​ ​ ​ ​ ​ ​ (ผูบ้งัคบับญัชา
ระดบัผูอ้ำนวยการ) 

หมายเหต ุ โปรดกาเครือ่งหมาย ✔  ในชอ่งรายการประเภทการเงนิ 



สถานทีพ่กัสามารถตดิตอ่ได ้

​ ​ ขา้พเจา้​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  ตำแหน่ง​ ​ ​
​  

โรงเรยีน​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ สำนักงานเขตพืน้ทีก่ารศกึษา
มธัยมศกึษากรงุเทพมหานคร เขต 2 ขณะอยูต่า่งประเทศสามารถตดิตอ่ขา้พเจา้
ไดท้ี​่ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​
​ ​ ​ ​ ​ ​   

โทรศพัทห์มายเลข​ ​ ​ ​ ​ ​ ซึง่เป็นเจา้ของบา้น​ ​
​ ​  

 

ลงชือ่​ ​ ​ ​ ​ ​  

(​ ​ ​ ​ ​ ​ ) 

             
ตำแหน่ง...........................................................

............... 

 
 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 



​ ​ ​ ​ ​ บนัทกึขอ้ความ 
สว่นราชการ​ กลุม่บรหิารงานบคุคล​ ​ โรงเรยีนมธัยมวดับงึทองหลาง​
​ ​ ​ ​  

ที ่                                              วนัที ่        ​ ​ ​ ​ ​ ​      
​ ​     

เร ือ่ง         ขออนุญาตไปตา่งประเทศ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​
​ ​  
 

เรยีน​ผูอ้ำนวยการโรงเรยีนมธัยมวดับงึทองหลาง 
 

​ ขา้พเจา้​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ตำแหน่ง​ ​ ​ ​
​ ​ ​
วทิยฐานะ​ ​ ​ กลุม่สาระการเรยีนรู​้ ​ ​ ​ ​ ​ ​
​ ​
มคีวามประสงคข์ออนุญาตเดนิทางไปตา่งประเทศ เพือ่ ⚪ ศกึษาดงูาน ⚪ 
ทศันศกึษา ⚪ ภารกจิสว่นตวั (เยีย่มญาต)ิ​
ณ​ ​ ​ ​ ระหวา่งวนั​ ​ ที​่ เดอืน​​ พ.ศ.​ ​ ถงึวนั​​ ​
ที​่ เดอืน​​ พ.ศ.​ ​ มกีำหนด​ วนั ซึง่อยูร่ะหวา่ง ⚪ ลากจิ ⚪ วนัหยดุ
ราชการ ​
⚪ ปิดภาคเรยีน หากชว่งเวลาทีข่า้พเจา้ขออนุญาต มคีำสัง่ทางราชการใหป้ฏบิตั ิ
หนา้ที ่ไดม้อบหมายให​้ ​ ​ ​ ​ ตำแหน่ง​ ​ ​
วทิยฐานะ​ ​ กลุม่สาระการเรยีนรู​้ ​ ​ ​ ​
เป็นผูป้ฏบิตัหินา้ทีแ่ทน โดยไมผ่กูผันกบังบประมาณของทางราชการ 
​ ​  

​ ​ จงึเรยีนมาเพือ่โปรดพจิารณาอนุญาต 
 
 
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ (​ ​ ​ ​ ​ ) 
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  ตำแหน่ง​ ​ ​ วทิยฐานะ​ ​  
 

ความเห็นผูป้ฎบิตัหินา้ทีแ่ทน​ ​ ​ ​ ​ ความเห็นรองผูอ้ำนวย
การ 



⚪ รับทราบ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​
​ ​
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​
(​ ​ ​ ​ ​ )​ ​ ​ ​       (นายสริพัิฒน ์ ทฆีะสขุ) 
ตำแหน่ง​ ​ ​ วทิยฐานะ​ ​ ​ ​ ​ รองผูอ้ำนวยการกลุม่
บรหิารงานบคุคล 
​    ผูป้ฏบิตัหินา้ทีแ่ทน 
 

ความเห็นผูอ้ำนวยการโรงเรยีน 
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  

 
​ ​  

(นายปวชิ  เรอืงวรัชกลุ) 
ตำแหน่ง ผูอ้ำนวยการโรงเรยีนมธัยมวดับงึทองหลาง 


