Procedura przyjmowania nowych
cztonkow do Stowarzyszenia
Hackerspace Pomorze

Ta instrukcja ma na celu usystematyzowanie i ujednolicenie procedur przyjmowania nowych
cztonkéw do stowarzyszenia Hackerspace Pomorze nazywany dalej “stowarzyszeniem” lub
HSP. Jej adresatem jest zarzad stowarzyszenia.

Instrukcja szczegotowa

Zgodnie z instrukcjg przedstawiong na stronie https://hsp.sh/membership/ mozna
przedstawi¢ nastepujgce kroki przyjecia kandydata do HSP

1.

W momencie kiedy gos¢ stowarzyszenia pragnie zosta¢ cztonkiem, staje
sie kandydatem na czlonka. Obecni cztonkowie sg zobowigzani przedstawic
kandydatowi:

a. warunki uzyskania cztonkostwa, odstepne na stronie stowarzyszenia
https://hsp.sh/membership/

b. code of conduct (nie mamy)

C. wyjasnic jakie zasady panujg w HSP (nie mamy zasad)

d. <ONBOARDING WSTEPNY>

Kandydat na cztonka stowarzyszenia ma obowigzek przedstawic sie w watku na
forum dostepnym pod adresem
https://forum.hsp.sh/t/przvwitaj-sie-z-hs-pomorze.

Celem tego kroku jest zapoznanie kandydata z pozostatymi czionkami
stowarzyszenia.

Kandydat musi wypetni¢ deklaracje cztonkowska, ktorej wzér mozna pobrac ze
strony https://hsp.sh/assets/deklaracia _hsp.pdf .

a. Deklaracja musi zosta¢ wydrukowana i odpowiednio wypetniona.

b. Wypeiniona deklaracja zazwyczaj jest przywieszana w HSP w widocznym
miejscu, tak aby zainteresowani cztonkowie mogli wyrazi¢ swoje poparcie dla
danej kandydatury poprzez ztozenie podpisu. Aczkolwiek nie jest
obowigzkowe pozostawianie jej w HSP.

Kandydat musi zebra¢ 3 “okejki” od cztonkéw HSP.

a. Okejki to inaczej wyraz poparcia wobec danej kandydatury.

b. Potrzebne sg potwierdzenia od minimum trzech cztonkow.

c. Osoby sktadajgce podpis zapewniajg, ze dany kandydat jest w porzadku i
biorg za niego odpowiedzialno$¢ przed pozostatymi cztonkami HSP.

Kandydat po zebraniu trzech okejek ma obowigzek dostarczy¢ deklaracje do cztonka
zarzgdu HSP
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6. Zarzad, zgodnie ze statutem, ma obowigzek procedowania wniosku kandydata w
ciggu XX dni od otrzymania.

7. Zarzad upewnia sig, ze kandydat wypetnit wszystkie punkty zgodnie z 1.a

8. Zarzad kontaktuje sie z kandydatem w celu

a. potwierdzenia jego woli przystgpienia do stowarzyszenia

b. aby uzyska¢ deklaracje kandydata do zobowigzania sie do comiesiecznego
optacania sktadki cztonkowskiej

c. jezeli kandydat pragnie ptaci¢ obnizong kwote sktadki, to jest to moment na
ustalenie tego miedzy kandydatem a zarzgdem. Do jest punkt blokujgcy.

d. Ta komunikacja moze sie odbywaé¢ dowolnym kanatem komunikacji lub w
cztery oczy, natomiast wszystkie ustalenia powinny mie¢ podktadke w postaci
e-mailow.

e. Najlepiej, aby wybrany cztonek zarzgdu wystat do kandydata wiadomos¢
e-mail wedtug wzoru przedstawionego (WZOR 1) ponizej, ze swojego adresu
w domenie @hsh.sh, dodajgc w kopii “kontaki@hsp.sh”, tak aby pozostali
cztonkowie tez byli Swiadkami tej komunikaciji.

f. e-mail powinien by¢ wystany na adres kandydata podany w deklaracji
cztonkowskiej

9. Zarzad zwotuje SPORG

a. minimum 7 dni kalendarzowych po wypetnieniu przez kandydata punktu 2.

b. Celem zebrania SPORG jest wypetnienie przez zarzad obowigzku
upewnienia sie, ze kazdy cztonek stowarzyszenia ma wystarczajgco duzo
czasu i prawo do zgtoszenia ewentualnego sprzeciwu przeciwko przyjeciu
kandydata.

c. SPORG nie przyjmuje cztonkéw. To jedynie narzedzie aby zebra¢ od
pozostatych cztonkéw feedbacku lub sprzeciwdéw od wszystkich czionkdw
HSP

d. termin 1 tygodnia wynika z tradycji praktyki HSP. Po tym terminie zarzad ma
prawo uznaé, ze wszyscy zainteresowani cztonkowie dostali wystarczajgco
duzo czasu

e. Jesli do kohca danego SPORG Zzaden cztonek HSP nie ztosi sprzeciwu ani
zastrzezen, zarzagd ma prawo uznac, ze nie ma zadnych zastrzezen dla dane;j
kandydatury i moze procedowac dalszy proces przyjecia cztonka

10. Nastepuje uchwata zarzgdu o przyjeciu kandydata, jezeli

a. nie ma zadnych sprzeciwow ani zastrzezen od cztonkow HSP,

b. kwota sktadki jest ustalona miedzy zarzadem a kandydatem,

c. zarzad uzyskat deklaracje kandydata co do woli comiesiecznego optacania
skfadki

d. zarzad nie widzi zadnych zagrozen ani przeciwwskazan do przyjecia danego
kandydata.

11. Zarzad, moze w kazdym momencie wstrzymac proces przyjmowania cztonkéw, jesli
ma podejrzenia, ze kandydat nie spetnia, lub istnieje uzasadniona obawa, Ze nie
bedzie spetniat warunkoéw przyjecia danego kandydata.

12. Warunki, jakie musi spetnia¢ kandydat, aby zostat przyjety na cztonka sg nastepujace

a. TODO

13. Po dokonaniu uchwaty o przyjeciu kandydata zarzad

a. informuje kandydata o przyjeciu go jako cztonka stowarzyszenia
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i.  najlepiej poprzez wystanie e-maila (najlepiej wg WZORU 2) na adres
podany w deklaracji cztonkowskiej, z konta wybranego cztionka
zarzagdu w domenie @hsp, dodajgc w kopii adres “kontakt@hsp.sh”.
Moze to sie odbywac jako kontynuacja korespondenciji z punktu 7

i. wiadomos¢ powinna zawiera¢ oprécz potwierdzenia przyjecia, takze
informacje o dalszym procedowaniu oraz pierwszg partie wiadomosci
onboardingowych <ONBOARDING PLATNOSC>

b. informuje cztonkdéw stowarzyszenia o przyjeciu nowego cztonka. Tradycyjnie
robi to na kanale #hackers na Discord.

c. udziela albo deleguje udzielenie dostepow do

i. roli “hackers” na discord

ii.  roli “hackers” na forum (forum.hsp.sh)

14. W tym czasie trwa okres przejsciowy.

a. Trwa minimum jeden miesigc od dnia ztozenia deklaracji cztonkowskiej na
rece zarzadu

b. W tym czasie zarzad oczekuje na uzyskanie pierszej wptaty skfadki
cztonkowskiej

15. Wydanie kluczy oraz ostatnia czes¢ onboardingu

a. nastepuje minimum po zakonczeniu okresu przejsciowego

b. oraz potwierdzeniu pierwszej wptaty sktadki cztonkowskiej. Zarzgd moze sam
sprawdzi¢ wpftate na konto bankowe stowarzyszenia, lub poprosic¢
nowoprzyjetego cztonka o przedstawienie potwierdzenia bankowego.

c. Klucze wydaje tylko i wytacznie zarzad. Zarzad moze co prawda
oddelegowac to zadanie do wybranej osoby (jak wszystkie inne zadania
zarzadu)

d. Przy wydaniu kluczy cztonek zarzadu przekazuje wszystkie instrukcje
zwigzane z uzytkowaniem przestrzeni, obstugi alarmu, BHP budynku itp.
zgodnie z punktem XXX

e. Jest to czas na ostateczne wprowadzenie nowo przyjetego cztonka do HSP.
<ONBOARDING FINISH>

Wzory dokumentow

Email wzor 1

Ponizej przedstawione propozycje tresci, ktérg mozna zaadaptowac:

“Dzien dobry!

Do zarzadu niedawno wpiyneta twoja kandydatura na czionka

zwyczajnego Stowarzyszenia Hackerspace Pomorze.
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Niebawem bedzie przeprowadzane spotkanie organizacyjne HSP
(<DATA>), na ktdérym bedziemy mogli przedyskutowaé przyjecie cie w
poczet czionkdw zwyczajnych Stowarzyszenia Hackerspace Pomorze.

W zwiazku z tym prosze o deklaracje czy bedziesz optacac
comiesieczna sktadke cztonkowska w wysoko$ci 100PLN?

Z powazaniem

<Imie i nazwisko>

[ewentualnie <nikname>]"

Pamietaj, aby dodac¢ adres “kontakt@hsp.sh” do kopii.

Jezeli dany kandydat nie wypenit ktéregos z punktdéw koniecznych do przyjecia, to ten email
jest dobrym miejscem aby o tym przypomnieé.

Mozna dodac tekst jak ponizej:

“Przypominam tez, zeby$ przedstawiil<a> sie w watku na forum
https://forum.hsp.sh/t/przywitaj-sie-z-hs-pomorze

Po otrzymaniu twojej deklaracji i1 przedstawieniu sie na forum,
zgodnie z procedura na https://hsp.sh/membership, Zarzad
przedstawi twoja kandydature czlonkom HSP, i jes$li nie bedzie
zadnych obiekcji w ciggu tygodnia, zostaniesz przyjeta w poczet
cztonkdéw :D”

w miare potrzeby mozna dotgczy¢ pod polskim tekstem tres¢ w innym jezyku (np.
angielskim) w celu utatwienia komunikaciji.

Email wzor 2

Witam!

Z przyjemnos$cig chciatbym cie poinformowaé, ze dnia <DATA>
zostates/as przyjety/a w poczet czlonkdw zwyczajnych
stowarzyszenia Hackerspace Pomorze.

Klucze do lokalu wydajemy najwczesniej miesiac po ziozeniu
deklaraciji cztonkowskiej na rece czilonka Zarzadu.

Z powazaniem
<Imie i nazwisko>

W zaleznosci od potrzeby mozna dokona¢ dodatkowych ustalen a takze poporsic¢ o
potwierdzenie czy dane ustalenia zostaty przyjete.
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Instrukcja BHP przy wydawaniu kluczy

“Uproszczona instrukcja przy przekazaniu karty i klucza
Jesli wychodzisz ostatni ze spejsu to:

1. Co$ tam Swiatto kaloryfery okna - wiadomo i zakluczasz dzwi od
spejsu

2. Idziesz na détr i sprawdzisz czy nikogo nie ma w escape room

3. Jes$li jestes$ ostatnia zywa dusza w budynku to idZz do 4. Jes$li
nie to nie musisz w sumie nic wiecej robic.

4. Gasisz S$wiatla na dole

5. Domykasz drzwi od budynku od strony warsztatu

6. Idziesz do przodu i gasisz $Swiatio na korytarzu

7. Po zamknieciu przednich drzwi uzbrajasz alarm dluugo
przytrzymujac karte az na panelu bedzie $Swiecié¢ Srodkowa dioda
przy symbolu oczka, a czujka na suficie bedzie migac

8. Wychodzac zakluczasz furtke (upewnij sie ze ta druga tez Jjest
zakluczona)

9. Jak wyjedziesz samochodem to upewnij sie Ze brama sie zamknezla
i nikt ci nie wlaz1 na teren

A jak siedzisz w $rodku i wyje alarm to biegniesz z karta go
deaktywowaé¢. To samo jak wyjdziesz na korytarz i byl juz uzbrojony
alarm”

[zrodto:
Discord](https://discord.com/channels/621300560481615892/873969805684781116/111904
7921426513941)
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