MAu 5.2 . Phiéu trinh B trwéng giai quyét cong viéc c6 xin ¥ kién Thir truéng phu
trach

BOQ GIAO THONG VAN TAI Ha Néi, ngay ... thang ... nam ...

PHIEU TRINH GIAI QUYET CONG VIEC

Kinh trinh: B§ trwéng .................... @

1. Co quan chu tri trinh®: Y kién ciia Thir truong
. Co quan phéi hop®: .. D

. Trich yéu ndi dung dy théo vin ban trinh®: (Ky va ghi 16 ho, tén)

2

3

4. Tom tat ndi dung cong viée trinh®:

5. Y kién cua co quan chu tri trinh®:

6. Y kién bao luu®:

7. Mttc d6 khan, mat, pham vi luu hanh®:

L Mirc d6 khéan: Hoa tbc [J ; Khan [J ; Thuong khén
]

- Mtc ¢6 mat: Mat L1 ; Téi mat [ ; Tuyét mat L]

+ Can cur dé xuat murc do mdt cua van ban:

- Tai liéu han ché luu hanh: [

8. Tai liéu kém theo!'?:

: : Ngay thi
So, ky hi¢u vgay , ar{g , LA . 1 Co quan ban
TT 1. nam cua van | Trich yéu ndi dung van ban .
cua van ban ban hanh




9. Chir ky cua lanh dao, chuyén vién co quan chu tri trinh va ctia Thir truédng phu trach
cong viéc:

CHUYEN VIEN VU (CUC) TRUONG hoic PHO VU
(chit k) (CUC) TRUONG
(chit ky)
Nguyén Viin C
Nguyén Vin B

Y kién gidi quyét ciia Bé trwéng Bé GTVT

Ghi chu:

1) Ghi s6 Ho so dwgc cdp trén hé thong quan Iy van ban dién tir.
2) Ghi ho va tén cua B¢ truong.

3) Ghi ro tén co quan tham muwu chu tri trinh.

4) Ghi ddy & cdac co quan phoi hop.

5) Ghi trich yéu néi dung vin ban trinh.

6) Phan nay thé hién ré cdc ndi dung sau:

a) Ly do trinh (VD: ghi ré s6, ky hiéu vin ban chi dao/Chwong trinh, ké hoach/van ban
de nghi... la can cw dé thuc hién cong viéc...);

b) Liét ké cic budce da thwe hién trong qud trinh tham mueu gidi quyét cong viéc (VD: xin
¥ kién co quan lién quan, tham van chuyén gia...,; to chirc hoi hop, di khao sat, nghién
ciru, kiem tra..., da bdo cao Lanh dao B¢ co lién quan... );

7) Phan nay thé hién ro cac noi dung sau:

a) Gidi trinh Iy do, cdn cir ciia ndi dung tham muu, quan diém ciia co quan tham muu (vé
tham quyén giai quyét, tinh hop hién, hop phap hodac co so phap ly cua van dé xuw ly...).



b) Tom tat y kién cua cac co quan, don vi gop y (néu co), gidai trinh quan diém xu ly, tiep
thu y kién cua cdc co quan, don vi. Ghi ro y kién, quan diém cua minh doi voi nhitng y
kién chuwa thong nhat,;

¢) Trinh bay ro6 moi lién hé voi y kién chi dao truoc day vé cung mot van dé (néu co);
d) Cdc ngi dung khac (néu co).

Co quan tham muwu cé thé trinh bay cdc ndi dung néu trén tai to trinh riéng kém theo ho
so trinh néu noi dung dai, phirc tap. Poi voi truwong hop nay ghi “To trinh kem theo”.

8)Chuyén vién soan thdo, co quan tham mru trinh cé thé trinh bay nhitng ndi dung dé
nghi duoc bao luu y kién cua minh. Néu noi dung dai, phure tap, co thé trinh bay tai van
ban riéng kem theo ho so trinh va ghi “Van ban bao luu y kién kem theo .

9) Tich dédu X vao cdc é twong ung khi xac dinh muc do khén, mdt. Néu néi dung du thao
van ban la “Mdt” dé nghi dwa ra can cw xac dinh mirc do mat.

10) Ghi day dii s6, ky hiéu, ngay thang nam, co quan ban hanh va trich yéu ciia véin ban,
tai liéu kem theo.

11) Ghi ro ho va tén cua Thu truong phu trach cong viéc.



