
 
 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ​ โรงเรียนคีรีมาศพิทยาคม 
ท่ี ............/…………​ ​ ​ ​ วันท่ี................เดือน........................พ.ศ..................  

เร่ือง​ ขออนุญาตไปราชการ 
 
เรียน​ ผู้อำนวยการโรงเรียนคีรีมาศพิทยาคม 
​ ​ ด้วยท่ีข้าพเจ้า .......................................................... ตำแหน่ง..................................................

พร้อมด้วย……………………………….…………………………………………………………………………………………………………… 

ได้รับมอบหมายจาก ...............................................ตามหนังสือราชการ/คำส่ัง/บันทึก ท่ี.....................................

ให้ไป � ประชุม  � อบรมสัมมนา  � ศึกษาดูงาน  � อ่ืนๆ(ระบุ)……………………………………..………………… 

ณ(ระบุสถานท่ี)...................................................................................................................................................... 

ระหว่างวันท่ี............. เดือน.............................................. พ.ศ ........................... เวลา.........................................  

ถึงวันท่ี............. เดือน.............................................. พ.ศ ........................... เวลา................................................. 

                             

            จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาและอนุญาต 

 

                                                                          ลงช่ือ …..........................................ผู้ขออนุญาต   

                                                                                 (..............................................) 

                                                          ตำแหน่ง………………………………………… 

 

ความคิดเห็นรองผู้อำนวยการฝ่ายบริหารงานบุคคลและธุรการ 

-เพ่ือโปรดพิจารณา 

-เห็นสมควร (  ) อนุญาต (  ) ไม่อนุญาต 

........................................................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................................................... 
                                                                       ​
 ลงช่ือ……………………………………………….. 

                                           ​ ​                   (นายอธิศ   ขำใจ) 

ตำแหน่ง รองผู้อำนวยการฝ่ายบริหารงานบุคคลและธุรการ 

 

ความคิดเห็นของผู้อำนวยการโรงเรียนคีรีมาศพิทยาคม 

​ ◻ อนุญาต 

​ ◻ ไม่อนุญาต เน่ืองจาก.......................................................................................................................  



                                                                        ​
ลงช่ือ……………………………………………….. 

                                                               (นายชัชวาลย์   อ่ำเทศ) 

      ​ ตำแหน่ง  ผู้อำนวยการโรงเรียนคีรีมาศพิทยาคม 


