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1. YBOJ

OBaj AOKyMEHT Moj HacioBoM Dopma u caopicaj cmyoeHmcKux Cmpy4YHuUx padoséa HaBelcH je
kao Ilpunior 1 y nokymenty Hucmpykuyuje 3a uspady cmyOeHmcKux cmpy4Hux paooea, Te ra
Tpeba KOPUCTUTH 3ajeTHO ca THM JOKyMeHTOM. [Ipenopyuyje ce cTyaeHTrMa Ja Ipe MpUCTynama
M3paJy CEMUHAPCKUX U 3aBPUIHHUX pajioBa 100po mpoyye o0a T0KyMEeHTa.

Kako nHajbosbe umckopucTUTH OBaj NOKyMeHT? Tako mrTo he ce mpu TEXHUYKOM YOOIHMYaBamY
CEMHMHApCKMX M 3aBPIIHUX pajoBa y HajBehoj mMoryhoj Mepu oBaj JAOKYMEHT KOPHUCTHUTH Kao
Matpuua (TemiuiejT) y nporpamy Microsoft Office Word.

Crynent mnpey3uma ¢ajn noa HazuBoM Forma i sadrzaj studentskih strucnih radova.docx ca
Crynenrtckor noprana, Google yunoHulie win Ipyror IMpeKTOpUjyMa Koju My Ha3Hauu IpeAMETHH
HacTaBHUK WX MEHTOp. Taj ¢dajin cTyaeHT mpeumenyje y ($ajin Koju je mpeno3HaT/buB Yy MOIIey
BpCTe pafa u aytopa, Ha npumep y Zavrsni rad Milica Ilic.docx, te 3atum Taj ¢ajn KopucTH 3a
Najbu pan’.

VY nasoj u3paau cTpydyHoOr paga TpeOa 3aipkaTu cBa MOJEIIaBamka U CTHIOBE KOJU Cy JaTu y
MOYETHOM JIOKYMEHTY, T€ YHOCOM onroBapajyher Tekcra, MemameM HacjioBa IOIVaBJba,
MOTIOIaB/ba M Tauyaka M JAPYyrdM H3MEHaMa Y CaMOM TEKCTy CTPY4YHOr paja, TEXHUYKU
yobnuuaBaru pan. [Ipenopyuyje ce Aa ce TOKOM M3paje paja yKibyuu oniuja y Menujy Home xako
He OM JIOIIIO 10 HEXOTUYHOT MEHarba MoJIeIIaBaba U CTUIIOBA Y OCHOBHOM JJOKYMEHTY.

[InaBom 060joM y TEKCTy OBOT JOKYMEHTA O3HA4YEHU Cy JIEJIOBH TEKCTa Koju ymyhyjy Ha Omrka
o0jalimema 3a M3pajy IMOjeIMHUX JIeloBa pajla WIM Ha MpEenopydyeHo Kopuihewe Hapendu U3
nporpama Microsoft Office Word.

2 3a nMeHOBame (ajIoBa KOPHCTHTH IPBEHCTBEHO CHIVIECKY JIATHHHILY.
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2. JAEJIOBU U OPTAHU3ALIMJA CTPYUYHOI PAJIA

VY TekcTy 0BOT TOKyMeHTa - Dopma u caoprcaj cmyo0eHmcKux CImpy4Hux padoea Kao u TOKyMEHTY
Hucmpykyuje 3a uszpady cmyOoeHmMcKux cmpyyHux paooeda, nata cy JieTajbHa O0jalllberma U
WHCTPYKIM]j€ 3a MHCakhe U yoOlInuaBame CBUX JEJIOBa CTYIEHTCKUX CTPYYHHX pajioBa. 3aTo c€ Y
OBOM TIOTVIaBJbY Jlajeé CaMO Kparak Mperie] THX oljalimema U MHCTpykuuja. [Ipermex tpeba na
MOCIIYU CTYyJ€HTHMa Kao BOJAWY KpO3 JOKyMeHTe Dopma u caopircaj cmyOeHmcKux cmpyuHux
paoosa v Hucmpykuuje 3a u3zpady cmyoeHmMCKUX CMpPYYHUX padoea W OJaklla pajJ Ha
OpraHM3allfjy, MICakby TEKCTA U yOOIMYaBarky CTPYYHOT paja’.

CBU CTYyIEHTCKU CTPYYHH paloBH UMajy HayenHo cieaehe enemenTe:
1. HacnoBuu nuct

[IpBu nuct (MMnpecym)

Canpxaj

YBox

I'maBHM TekeT

3aKJpyydak

JIuteparypa

IIpunosu

e

VY Be3u ca u3pasioM HaBEJCHUX JENI0oBa paja /ajy HapeaHe npenopyke. [Ipenopyke cy HymepucaHe
U TIOBE3aHE Cy Ca HaBEJICHUM €JIEeMEHTHMa CTPYYHHX PajoBa.

(1.) HacnoBHM JMCT 3aBPIIHOT paja WMa caapxaj U (GopMaT Kao W HACIOBHH JIUCT OBOT
JIOKyMEHTA 1 TaKo I'a Tpeba KOPUCTUTH.
HacroBHE nucT ceMUHApCKOT paja uMa (GopMaTr Kao U HACJIOBHH JIUCT OBOT JJOKYMEHTA, a
cajpikaj je npukaszan y [Ipunory A.

(2.) TIpBu JUCT 3aBpIIHOT paja MMa caapkaj U (Gopmar Kao U MPBU JIUCT OBOT JOKyMEHTA U
TaKo ra Tpeda KOpUCTUTH.

[IpBu sucT cemuHapckor pajga uMa (popmar Kao U IpBH JIUCT OBOT JOKYMEHTA, a CaApxkaj je
npukasad y Ilpunory b.

Y 0BOM JIOKyMEHTY, Ha HAaCJIOBHOM JIMCTY, Ha MIPBOM JIUCTY M y TIPHUIIO3UMA, O3HAYCHU CY
AKyTOM 00jOM JEJIOBU TEKCTa KOjJU CIIy’e Kao MIPUMEp U Koje Tpeba axKypupaTH akTyeITHUM
nojaiMa O BPCTH pajia (CEMUHAPCKU PaJl, 3aBPIIHH Paj, W 3aBPIIHU CHEIHjaTHCTUIKH
pal U 3aBPLIHK MacTep paj), TEMHU pajia, ayTopy, MEHTOPY, CTyAH]CKOM IPOrpamy, MOy,
NpeaAMETY, TOAMHU U3PaJie UTI.

(3.) Hamomene y Be3u ca u3pajgoM cajprkaja CTPyUYHUX PaJoBa JaTe Cy y CAMOM CaJpKajy OBOT
JIOKYMEHTa, Kao U y NoTnornasiey 5.3 Hucmpykuyuje.

(4.) Hamomene y Be3u ca W3paZoM YBOJa CTPYYHUX pajoBa JaTH Cy y MOTIONIaBbY 5.4.
Hucmpykuyuje.

(5.) Hamomene y Be3u ca hopMaTHpameM U H3JTaramkeM IIIaBHOT TEKCTa CTPYYHUX pajioBa JaTu
Cy y TIOTJIaBJbY 3. OBOT JIOKYMEHTA U y MOTIONIABILY 5.5. Hucmpykyuje.

(6.) HamomeHne y Be3u ca U3paJoM 3aKkJbydyka CTPYYHHX pajJoBa JaTd Cy y MOIVaBJby 4. OBOT
JIOKyMEHTa U y TIOTHomaBby 5.6. Hnempykuuje.

VY nmajbeM TEeKCTy Kaja ce Kae ,,y OBOM JOKYMEHTY WIH ,,0BOT JOKyMEHTA* M CINYHO, ITOJpa3yMeBa ce JOKYMEHT
Dopma u cadpycaj cmyoenmckux cmpyunux paooea. Taxohe, y nasem Tekcty he ce 3a mokymeHnt Hucmpykuuje
3a u3paoy cmyOdeHmcKux cmpy4ynux padoea KOpuctutr ckpahenn Hasus MucmpyKkuyuje, Kaia je TO IOTOHO.



(7)

(8.)
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Hamomene y Be3u ca u3pajgoM JUCTE JUTEpaType CTPYUYHHUX PajoBa JaTH Cy Yy MOIJaBiby S.
OBOT JIOKYMEHTA W y OTHONIaBIbY S.7. Hucmpykuuje.

Hamomene y Be3u ca u3pagoM M NPUKA3WBAKHEM NPUIOTa CTPYYHHMX PajoBa JIaTH Cy Y
MOIJIaBJby 5. OBOT JOKYMEHTA U y NOTHOMIaBIbY 5.8. Hnempykuyuje.
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3. OOPMATHUPAILE U N3JTATAIBE TEKCTA CTPYUHOI PAJIA

3.1. IHonemaBame crpaHue

—  @opwmar nanupa: A4 210x297 mm, nopTpet opujeHTaIH]E.
— Mapruse: neBa 3 cm; gecHa 2 cm; ropmha 3 cm U J0Kka 2 ¢m O UBUIIE CTPAHHULIE.
— 3armasiee (Header) 1,25 cm u nogaoxje (Footer) Ha 1,25 cm o UBHIIE CTPAHHUIIC.

— Mapruse, 3arn1aBibe U MOJHOX]E IPUIIPEMA]Y CE 3a JeJHOCTPAHY IITAMITY.

VKOJIMKO CTYIEHT, y JOTOBOPY Ca MEHTOPOM, XKEJU Ja Apyraduje CTUIN3yje TEKCT paja, Ha IpuMep
YHOIIIEH-EM TEKCTa y 3ariiaBjba U MOJHOX]a, TaJa ce, U3y3eTHO, MOT'Y KOPUCTUTH U JIpyTre BPEJHOCTH
MapruHa u JIpyradiju HaYMHHU O3HauaBama CTPaHa, Of HaBEeJCHUX.

3.2. dopMaT 0CHOBHOT TEKCTA

OcHoBHM TekcT ce nuie GoHToM ZTimes New Roman Benuuune 12 pt ca mMyHUM NOpaBHAKEM
(Justify) nu HopMmanHuM nipopenoM (Single Line spacing).

CTaBOBM y OCHOBHOM TEKCTY C€ pa3/Bajajy jelHUM IPa3HUM PEOM.

3.3. IMoxesna riiaBHOT TeKCTa paja

Tekcr paja ce usnaxe y OKBUpY Iorassba (Ha npumep 3.), NOTHOINIaBJba, Kao JeJIoBa MoIvaBiba (Ha
npumep 3.1.) U Tadaka, Kao JeJ0Ba MOTIOMaBka (Ha npumep 3.1.1.). [lormasska, NOTNONIABbA U
Tayke UMajy 00aBe3HO CBOj€ HACIIOBE.

Axo je 300r mznmarama TeMaTHKE paja TO HEONXOAHO, Moryhe je TEeKCT Tauke pa3jioKHUTH Ha
nonravyke (Ha mpumep 3./.1.1.). Iloarauka, Takolhe, ¥Ma CBOj HACIIOB, ajlyd C€ OH HE MPHUKA3Y]y y
cajpxajy paja.

I[a.]'be pa3jiarame TCKCTa, Ha BUIIC Ol YCTUPU HUBOA, HI/Ije Mpenopy4JbUuBO.

bpoj nornassba, moTHOIVIaB/bA, Tadaka M MOATAaYaKa 3aBUCH O]l TeMaTuke paja. IIpum Tome Tpeda
BOJUTH pavyyHa Jla CBAKO IOIVIABJbE, MOTHOTIONIABIEE, TaYKa U TOATAYKa MPECTaBIbA]y JIOTUIHY
uenuHy. OCHOBHHM TEKCT paja (He pauyHajyhu yBoJ, 3aKJbydak, JUTEpaTypy H Mpuiore) Tpedano ou
Jla ©Ma TPH JI0 TIET MOTJIaBJba, ajld TO HUje 00aBE3HO.

Canpxaj ¥ HACIIOB CBAaKoT MOTIOIIABJha Tpeba aa Oyae y JOTHYHO] BE3U Ca HACIOBOM IOTVIaBIba,
caJipkaj U HACJIOB Tauyaka ca HaCcIIOBOM MOTIIOTNIABIba, T€ CaJ[pKaj U HACIIOB MOATAaYaKa ca HaCJIOBOM
TauKe.

CBako TmoryaBsbe, MOTIOIVIAB/bE WIM Tadyka Tpeba na MMajy HajMarme JIBa Jiejia Koja ce MoCeOHO
HACJIOBJbABajy W O3HauaBajy. To 3Ha4yM, Ha MpUMEp, J1a C€ He MOXKE HACIOBUTHU M O3HAUUTHU TauKa
3.2.1. ako He mocToju O6ap jour Tauka 3.2.2. y moTnorasby 3.2.

3a ayToMaTcKo O3Ha4aBame Opoja MoIIaBiba, MOTIONIABIbA, TayaKa M MOATadaka Tpeda KOPUCTUTH
ctunose Heading 1, Heading 2, Heading 3 u Heading 4.
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3.3.1. Hacnoe noznaemwa

CBaxko HOBO TIOTJIaBJhE CTPYYHOT pajia MOYNLE Ha HOBOj CTPaHH.

[TornaBsbe ce o3HauaBa peaHUM OpojeM TOTIaBJba, M3a KOTa cienud HaciioB. HacioB u 6poj
nornassba (HacioB 1, omHocHO Heading 1) numny ce Benukum MacHuM ciioBuMa (Bold)Bennunne 12
pt, Ha mpumep: 3. HCIIUTUBAIE CACTABA MATEPHUJAJIA

3.3.2. Hacnoe nomnoznaemsa

[TornornaBise ce o3HauaBa ca ABa peaHa Opoja (IpBU 3a MOIJIABJbE, a IPYTH 3a MOTIIOITIABIbE) M3a
Kojux cieau HacioB. HacioB u 6poj motnorassba (HacinoB 2, oqHocHo Heading 2)numry ce Mamum
MacHuM cioBuma (Bold)sennuune 12 pt, na npumep: 3.3. Onuc kopuihene meroae

3.3.3. Hacnoe mauke

Tayaka ce o3HauaBa ca TpH pemHa Opoja (IIpBU 3a MOMIABJbE, IPYTH 3a MOTIOIVIABJbE M Tpehu 3a
TauKy), U3a Kojux cienu HacioB. HacioB u Opoj Tauke (HacnoB 3, oqHocHo Heading 3) mumry ce
ManuM MmacHuM kocuM cioBuma (Bold Italic) Bemuuune 12 pt, Ha npumep: 4.3.2. Pesynmamu
Mepera cacmaea

3.3.4. Hacnoeé noomauxe

ITonrauka ce o3HauaBa ca 4eTUpPHU peaHa Opoja (IpBU 3a MOIVIaBJbE, IPYTHU 3a MOTHOIIaBIbe, Tpehu
3a TauKy U YETBPTH 3a MOATAYKY), U3a KOjUX cieau HacyioB. HacinoB moarauke (HacioB 4, OJHOCHO
Heading 4) nume ce manum kocuM cioBuma (Italic) Benmuunne 12 pt, Ha npumep: 4.3.2.1. Caoporcaj
cymnopa

3.4. Hymepucame crpana

[Tpu Hymepucamy cTpaHa Tpeba ce MpHapKaBaTu ciieaehux mpaBuia:
— HACJIOBHA CTpaHa W TpBa CTpaHa (MMIIPECyM) paja He 03HayaBajy ce OpojeM (He HyMepuIry
ce), aJii yJaze y yKymHu Opoj CTpaHa,

— caJpiKaj paja ce HyMepHIlle pUMCKIM OpojeBrMa rmouesiu ox opoja I11;

— YBOJ M CBe OCTajie CTpaHe paja, ykJbydyjyhu u npuiore kana je To moryhe, Hymepury ce
aparnckuM OpojeBHMa KOjU ce HaJaoBe3yjy Ha OpojeBe cTpaHa y calpkajy (Ha mpumep,
nounmy o1 6poja 4);

— 0Opoj cTpaHe ce YIHUcyje y 3ariaBiby y TOPHEM JIECHOM YIITy CTpaHe.

3a HyMmepHcame cTpaHa Tpeba KOPUCTUTH OIIHWjy ayTOMaTCKOr HyMmepHcama Hapeabom Page
Number w3 venuja Insert.

3.5. MaremaTuuku u3pasu, jeAHaA4YMHe U MepPHe jeqHHuIe

MaremaTu4Ky U3pa3u U jeJHaYMHE CE O3HAuaBajy aparnckuM OpojeM, YHyTap Majie 3arpaje, Koju ce
MMO3UIIMOHWPA HEIMMOCPEAHO N3a MATEMATHUYKOT U3pa3a UJIn jCI[Ha‘-II/IHe WJIN y paBHU Ca BbbUMa y3 CaMy
JICCHY MapruHy cTpaHe. Mcroj mMaTteMaTHYKor W3pas3a WM jeJHaYMHE, Mociie HaBohema ,,rie cy:™,
HaBOJIe Ce W 00jallkbaBajy CBU yHOTPEOJHEHN CHUMOOIN KOJH HHCY TTOMHEbaHU WM OOjallmheHH Y
MPETXOMHUM MaTeMaTHYKUM HU3pa3uMa WK jeJHaYnHaMa, Ha IPUMED:
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[loBpimHa Kpyra je 1ara u3pasom:

e je:

- I TIOTYIIPEYHUK KpyTa.

3a mucame MareMaTHYKHX W3pa3a M jelHaunHa Tpeba KopucTuTu HapenOy Equation i3 MeHUja
Insert.

3a oxmpeheHe cTpyuHe oOMacTd 3ajeHO ca MPHUKA3aHUM O3HaKama CMMOoa Tpeba JaTh u MepHe
JEeIVHMIIE, ITO TOpa3yMeBa Jla c€ YHyTap CpeImbe 3arpaje mpukasyjy u oaropapajyhe jenquHuie y
SI cucteMy, WK T03BOJBEHE jeIMHUIIC U3BAH FHETa, aKO CE TAKBE jSIUHUIIE KOPHCTE Y MPAKCH.

Kama ce y pagy xopuctu Behm Opoj MareMaTHYKUX HM3pa3a WM jeHAYMHA, MOXKEJHPHO je CBE
kopumrheHne cuMOoe H3ABOJUTH M MOCEOHO NpUKa3aTH y NPWIOTY MoJ HasuBoMm ,,Crucax
KopuIIheHuX O3Haka™ y koMe Ou mo a30ydHoM, abereHOM Wi TpukoM aniabery Omie HaBeneHe
O3HaKe Koje cy KopumiheHe y CBUM jeTHaunHaMa y pajy, y3 HaBoleme crnenehux oapeqHuma: o3HaKa
— JeIMHMIIA — 3HAYCHHC, Ha IPUMED:

- ¥ [mm] mosrynpeyHuK Kpyra.

O3Hake MEpHUX jeIMHUIIA THIIY Ce U3a HyMEPHUYKUX BPETHOCTH, Ca pa3MakoM m3Mmely Hymepuuke
BPEJHOCTH U O3HaKe MepHe jeauHule. Pasmak ce He ocTaBiba MCIIPE] jeIMHUIIA 3a Yrao y paBHU
(crenen, MUHYTa M CEKyHJIa), KOj€ CE MUIITY Ka0 €KCTIOHEHT.

Y HOBH peJi Ce HE CMe MPEHETH CaMO 03HaKa MEPHE jeIUHHUIIE.

O3Hake MEpHUX jeIMHHIIA MOTY Ce YIIOTPEOUTH U y 3ariiaBjbuMa Tabesna U ako He Clieie HyMEpUUKY
BPEIHOCT.

[IpaBuna ynorpebe u mucama MEpPHUX jeAWHHIA M (U3MYKUX BEJIMYMHA MOTy ce Hahu Ha cajTy
Hupeknmje 3a Mepe u JparoreHe Marepujaia
https://www.dmdm.rs/rs/o-nama/merne-jedinice/o-mernim-jedinicama.

3.6. Nnycrpanuje y crpy4yHoM pagy

JIycTpanuje 00yxBaraj JIUK ororpaduje, rpadpuxkoHe u Tabee KoOj KOPHUCT
Wnycrpanuje o0yxBaTajy CIIHKE, orpaduje, rpa e a0bejle Koje ce KOpHUCTE 3a
JEAHOCTaBaH M JIAaKO MPUXBATJBUB MPUKA3 pe3yirara, 1ojaBa M YCJIOBAa HCTPAXHBaWka KOjU CY
OIMCAHHU y TJIABHOM TEKCTY pajia.

3.6.1. Cnuxe y pady

Cnuke y pagy Tpeba cTaBjhbaTh Ha MeCTa Tjie je To Moryhe nMajyhu y By B-UXOBY BEJIIMUWHY, alld
00aBe3HO M3a TEKCTa y KOjeM Ce CIUKa MPBU IyT CIOMHUI-E. TO YeCcTo mojapa3symMeBa MECTO Ha
cnenehoj cTpaHu, y OJHOCY Ha OHY Ha KOjoj C€ ayTop IMO3WMBa Ha CIHKY. BenuunHy cimke Tpeba
MPUJIArOAUTH HEHOM 3Hayajy MU HaMeHH y Tekcty. Cnuke He Tpeba na W3na3ze BaH MapruHa
OCHOBHOT TEKCTA.

Caka ciMka uMa peIHH Opoj KOjU OAroBapa peaociieny IojaB/buBama y TeKCTy. Pemnu O6poj u
HACJIOB CJIMKE TpHUKa3yjy ce ucmopa ciuke. HacioB ciuke Tpeba Ja je Kparak W jacaH, Tako Ja
HEIBOCMHUCIICHO OITOBapa Caip)kajy CivKe. bpoj M Ha3MB CIIMKE Ce MUIITY MCIIOJ CITUKE UTATHK OO0
cnoBuMa BenuuuHe 11 pt. Micox Ha3uBa ciMKe HABOAM CE U3BOP U3 KOjET je CIIHMKA Mpey3era. AKo je
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ayTop paja caMm M3paJuo u ciuKy nuuie ce ,,M3Bop: M3BopHo ayropcko®. Iloganu o uzBopy numry
ce ManuM cioBumMa Benmuune 10 pt (BUIETH TEKCT y3 CIHKY 1).

[To3nBOM Ha CIMKY y TEKCTy pajia HAjKBAIMTETHH]E CE€ OCTBapyje Clpera TEKCTa W CIWKe, Ha
npumep: ,,CopTupame oTmaa o0yxBara BHIIIE AKTUBHOCTH KaKO je MPUKa3aHO Ha CIuIy 1.

CENAPALIMIA — COPTUPAHE OTNALA

( y w
M3OBAJAHE M3OABAJAHSE
YMOTPEEMEMBIAX OTNAIHMX %ﬁ’lﬁw‘“’;ﬁ
OTMAGHIX MATEPVJANA 3A AT
MATEPUJATA PELIMITAKY

Cnuxa 1: AKmuenocmu copmuparea omnaoa
U3Bop: Jlparytun JoBanosuh, Jloeucmurxa omnaonux mamepujana (beorpan: beorpanacka nmonurexuuka, 2012), 69

TexcT Koju cienu u3a Ha3uBa CIIMKE Tpeda OABOJUTH JETHUM IPOPEIOM Off CaMOT Ha3HBa.

Cmuka Beher ¢opmara oxg A4, Mmoxke OuTH camo y cranaapauzoBaHoM A dopmary (A3, A2...),
BEPTHKAIHO OPUjEHTHCAHA U JOBeAcHa Ha ¢popmar A4, mpecaBujameM y CKIaAy ca MpaBUIUMa Koja
ce mpHUMemYjy 3a TeXHHUKe npTteke Beher ¢opmara. Takee cimke Tpeba na Oyay HW3ABOjeHE U3
OCHOBHOT TEKCTa M MPUKa3aHe y MPUIOTY, Ha Kpajy paja.

3.6.2. Domozpaguje

Kana ce 3a mimycrpanujy Tekcta kopucte (GoTorpaduje oHe ce 03HauaBajy Ha MCTH HAYMH Kao U
JpyTe CIMKE W MPO3UBAjy C€ Ha OAToBapajyhu HaYMH y TEKCTY KOjH TpeTxonau cimiu. Ha mpumep:
,,JIHCTpYMEHTH y METEOpOJIOIIKOj MepHO] Kyhuiu mpukazanu cy Ha ciaumm 2.“. Kanga je mo3Hat
ayTop ¢ororpaduje HaBOIU Ce W MME ayTopa, Kao M U3BOP U3 Kora je ¢ororpaduja npeysera, ako
ayTop paja Huje u aytop ¢ortorpaduje. Kana je ayrop pana uctoBpemeHo u aytop ¢ororpaduje
ucrnona Ha3uBa ¢otorpaduje numie ce ,,1zpop: M3BopHO ayTOpCcKO®.

Kama ¢ororpaduje wirycTpyjy pesyaTare HUCTpPaKHWBama KOJU Cy TMpEAMET paja, MOTpeOHO je
HaBECTH U JaTyM HacTaHka Qotorpaduje. Ha mpumep, ako je mpeamer paja npaheme 3arahema
Baznyxa y beorpany, Te cy mojaBe 3araljema miryctpoBane u GororpadujoM, moTpeOHO je YHETH CBe
MoJIaTKe KaKo je TO JAaTO y3 Ha3UB CIHKeE 3.

Cnuxa 2: Memeoponouika kyhuua (gpomo: Josan Yaobpuno)

Wseop: www.meteoplaneta.rs (20.02.2014.)

dororpaduje koje ce najy y paay Tpeda ga Oymy TOBOJEHO CBETIIE, jaCHE U OLITPE.


http://www.meteoplaneta.rs
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Cnuxa 3: Bazoyx nao beozpaoom (pomo: Anexcanoap Cmanxosuh, 14.07.2010.)
W3zBop: www.blic.rs

IIpeysere ¢Qotorpaduje HEe cmejy ce mpempaBibaTH MporpamuMa 3a o0pamy dotorpaduja,
MehycoOHO KOMOMHOBATH, cacTaBjbaTh HUTH. J[03BOJBEHO je camo Hcename (,,KpomoBame ) paau
npuka3a OWTHUX TmojenuHOCTH ca (otorpaduje, mnoBehaBame WIM CMambUBaEkbEe IUMEH3Hja
¢dororpaduje, Ka0 ¥ MPOMEHA OCBET/HCHOCTH M KOHTPACTa aKO TO HE YTHUYE Ha MPUKA3 U TyMaucHhe
pe3ynraTta UCTPaXHBamba KOjU ce WIyCTpyjy GoTorpadujom.

3a dororpaduje ce npenopyuyje JPEG File Interchange Format (*.jpg).
3.6.3. I'pagpuxonu

Pesynrare ucTpakuBama YECTO j€ TOAECHO MpHKa3aTh TpapUuKd y pPasIuIUTUM OOJUIMMA
(,IMHHjCKA aujarpam®, ,IUTa aujarpam‘, ,,cTrydactu aujarpam‘, ,,TpakacTd Aujarpam™, ,,pamap
nujarpam‘ utn.). ['padunu ce o3Ha9aBajy OpojeM Kao U CIIMKe, UMajy CBOj Ha3UB, U3BOP U OTPEOHO
j€ MpOo3BaTH MX y TEKCTY Ipe HUXOBOT NpuKaszuBama. Ha mpumep: ,,Ha cnunum 4. nmpukasana je
MIPOMEHA 33JJ0BOJCTBA KOPUCHHUKA Yy OJHOCY Ha CIIPOBE/EHa MOOOJbIIaka Kpo3 Opoj HEOApKAHUX
JacoBa IO MIKOJICKUM roarHamMa’.

Kana ce xopucte rpadukoHn moTpeOHO je apkaru ce cienehux mpaBuiia:

— HaYMH TpUKaza pe3yiaTrara Mopa OUTH jacaH M Pa3yMJbHB, BEJIWYHHA CJIOBa IpriiaroleHa
BEJIMYMHU TpauKoHa;

— MOpajy C€ jaCHO Ha3HAYMTHU MOJAALM JaTH Ha ocama TpaduKOHA, MOpPajy C€ O3HAYUTH
BPETHOCTH ¥ MEPEHE jeIMHHIIC Ha 0cama,

— KaJa ce Ha rpauKoHy NpHKasyje BUILE Ipyla MojaTaka To Tpeda MOJeCHO O3HAYUTH Kpo3
JIETeH Ty, KaKo OM pa3JIn4MTe TPpyIe Mmojaraka MoIve JaKo Jia ce mpare;

— HE KOPHUCTHTH pa3iauuuTe 00j€ 3a pasaBajame Ipyle IojaTaka ako C€ paja He IITamia

BHIIIE00jHO.


http://www.blic.rs
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Srednjavrednost ocene zadovoljstva

Sprovedena pobolj$avanja:

¢ obavezna nadoknada aktivnosti
(2008.);

* smanjenje zarade u odnosu na
nerealizovane aktivnosti (2008.);

» dosledno sprovdenje nacela o
nastavi (od 2009.);

* obrazlozenja u pisanoj formi za
svaku promenu planiranog
termina za realizaciju aktivnosti
u nstavi (2009.);

» pracenje realizacije aktivnosti
u nastavi na mese¢nom,
semestralnom i godisnjem nivou
uz zvesStavanje odgovarajucih
tela (2009.).
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Skolska godina

Cnuxa 4: Ilpomena 3a0060.6cmea KOPUCHUKA Y O0HOCY HA CRPOBEOEHA NODO.bULATLA
W3Bop: 13BopHO ayTOpCcKO

3.6.4. Tabene

Tabene cuctemaTu3yjy nogaTke o0 pa3IMYUTUM [10jaBaMa OMMCAHUM y TEKCTY paja.

TabGene y pany Tpeba craBibaTé Ha MecTa Iae je To Moryhe ¢ 003upoM Ha BUXOBY BEIHYHHY, A
00aBe3HO M3a TEKCTa y KojeM ce Tabela MpBU IyT CHOMHIbE. 1o 4ecTo mojpasyMeBa MECTO Ha
cnenehoj cTpaHu, y OIHOCY Ha OHY Ha KOjOj C€ ayTop mo3uBa Ha Tabeny. Bennuuny tabene tpeda
MPUJIArOANTH MapruHaMa OCHOBHOI' TeKCTa. Benwumna cioBa y Tabenn Moke OMTH M MamH OJ
OCHOBHOT TEKCTa, allil Ce MPEropydyje BeInIrHa Marba of 8 pt.

Cpaka Tabena uma peaHu Opoj KOjU OAroBapa peAocieny MojaBibHBama y TeKcTy. Peqnu O6poj u
HacJIoB Tabene mpukasyjy ce u3Haja Tabene. Hacmos Tabene Tpeba na je Kparak W jacaH, Tako Ja
HEJIBOCMHCJICHO OJIroBapa caapikajy tadesne. bpoj v Ha3uB Tabene ce nmuiry u3Haa Tadele UTaIUK
O6onn cnoBuma BenmuuHe 11 pt. Mcmox HasuBa Tabene HaBOIM C€ W3BOpP M3 Kojer je Tabena
npey3era. AKo je ayTop paia u3paauo u Tabeny muie ce ,,M3Bop: M3BopHo ayTopcko®. [lomarm o
M3BOPY MUIILY Ce MaJluM ciioBuMa BesimuuHe 10 pt (BumeTn TekcT y3 Tademny 1).

[To3uBoM Ha Tabeny y TEKCTy HajKBaJUTETHHjE CE OCTBApyje crpera Tekcra u tadene. Ha mpumep
,,bpoj Tpojarux pavyyHapa, Kako HOBHX TakKO W TOJIOBHHUX, Ha Teputopuju CpOuje y mepromy o
2003. 1o 2007. romquHe nat je y Tabemm 1°.

TekcT Koju MPEeTXOM HAa3UBY TabesIe OJBOJUTH jeTHIM MIPOPEIOM Ol CAaMOT Ha3HBA.

Teker xoju cienu n3a Tabese OBOJUTH jeTHUM TIPOPEIOM Off came Tadee.

VY paay ucrte mogatke He Tpebda MCTOBPEMEHO NMPUKA3MBAaTH M TabeaaMa U rpadMKOHUMA. 3aBHCHO

OoI BPCTC U KOJIMYMHC ITOJaTaKa Tpe6a CC OUIYYHTH 34 HpI/IKJ'IaI[HI/IjI/I Ha4Y¥H IIpUKA3UBakba.

Tabena 1: bpoj npooamux pauynapa na mepumopuju Cpouje y nepuody 2003. oo 2007. zooune
W3Bop: dparyrun JoBanosuh, Jlocucmuka omnaouux mamepujara, beorpaacka moaurexHuka,
Beorpan, 2012. ctp. 224

Toguna Hosu pauynapu ITos10BHM pauyHapu
2003. 150.000 300.000
2004. 182.000 255.000
2005. 140.000 210.000
2006. 148.000 165.000
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2007. 368.000 120.000
YKkymHO 988.000 1.050.000
3.7. Hanomene

Hanomene (ycHoTe) y TEeKCTy KOpHCTE ce 3a JjaBame 0JaTHUX 00jalllbemba Koja O, ako OCTaHy y
OCHOBHOM TEKCTY, PEMETHJIa HETOB TOK M pa3yMibMBOCT. Kpo3 HamomeHe ce najy oOpasiokemna,
PUMEPU WM WIYCTpalyje TBPAHbH U3HETUX Y TEKCTY KOjU HUCY HEONXOAHH, AU CY KOPUCHH WUIIH
3aHUMJBUBH.

Hanomene umajy penHu Opoj M cTaBjbajy c€ Ha JHO CTPaHHUIE, C TUM IITO CE€ MIABHU TEKCT O]l
TEKCTa HAIlOMEHE Of[Baja XOPMU3OHTAJIHOM JIMHH]OM AyKMHE 5 neHTuMmerapa. Hamomene ce muiry
MaJjiuM ciaoBuMa BeanunHe 10.

Hamnomene ce y0Oaryjy u Hymepunny kopuiithemeM Hapenoe Insert Footnote w3 mennja References.

3.8. ITo3nBame Ha npuiore

Kana je morpebHO na ce y pamy Aajy onpeheHrn mpriio3n OHU C€ CMEITajy Ha Kpajy u3a MoIiaBiba
JIMTEPATVYPA. Ilpuno3u ce o3HayaBajy peHUM OpojeM 1 Ha3UBOM.

VY ImaBHOM TEKCTy paja HEONXOAHO je Ha OAroBapajyhm HauyMH YCHOCTaBUTH Be3y TEKCTa M
npuiora. Ha npumep: ,,Ilpukynsbame moparaka je BpII€HO MOMOhy aHKETHOT YNHMTHHKA KOJH je
npukasan y [Ipusnory 6poj 1%

[Ipuno3u Mory OUTH: LPTEXKU, AHKETHU YNUTHHUIM, TaOETapHHU pe3yiTaTH eKCclepruMeHaTa WiId Ha
JpyTyd Ha4YMH JOOMjeHU Mojaly, OJI0K-AujarpaMy, pauyHapcKH mporpaMu u ciauyHo. [lpunor moxe
6utu u nocebaH JOKYMEHT, Ha PUMEp, 3BaHUYHU U3BEIITA] O UCIIUTUBAY JTOOUjEH O] Ha/IJIeKHE
nabopatopuje.

VY Hademy, y TpWIIOTE C€ CTaBJha CBE OHO IITO HHjE HYKHO J1a C€ MpUKa)xe y OOJIIMKY CIIUKa WIN
Tabena y OKBHpY TEKCTa, ajH je, ca Ipyre CTpaHe, OUTHO, jep ce IeIMHA U KBATUTET CTPYYHOT pajaa
1 00aBJbEHUX UCTpaKUBamka HE OM MOIVIN carnenatu 06e3 JoAaTHuX nH(opmalmja y npuao3uma.

3.9. Hutupame 1 HaBoheme JuTEpPaTypE y TEKCTY

Hapoheme nuteparype y TEKCTy paaa BpIIM ce momMohy JOKYMEHTAIMjCKe HaroMeHe Y (PycHOTH.
Kpo3 noxymeHranujcky HaroMeHy aytop Ommke ymyhyje untaona Ha TuTeparypHe U Ipyre U3Bope
(pedepeniie) 3 kKojuX je MUTHPAH WU KOopuilheH oipeheH TekcT, mojarak, YUHEHHUIIA, TBPIHA,
T€3a UT/.

Pedepeniie y J0KyMeHTAIMjCKMM HallOMEHamMa HaBOJE C€ MCIIOJ] IJIaBHOT TEKCTa, Ha THY CTPaHUIIE,
MaiauMm ciaoBuMa BenuuuHe 10 pt (kao u apyre HamomeHe). [71aBHM TEKCT ofBaja ce O TEKCTa
HaroMeHe JIMHU]OM TyXHHE 5 neHTuMeTrapa. JJoKyMeHTallljcKke HalloMeHe ce yoallyjy U HyMepHIlly
kopuntheweM Hapenoe Insert Footnote u3 Menuja References.

VY monitey mMUTHpama BaXKHO j€ HAIOMEHYTH JIa HJIje W CTAaBOBU KOJU CY JIOCJIIOBHO IMPEY3eTH H3
JIPYTUX U3BOpA, a KOjJU HUCY OIIITE MO3HATH, MOPajy OMTH jaCHO Ha3HAYEHW Kako OM MOINHM Ja ce
pa3uKyjy Ol COICTBEHHWX CTaBOBAa M KOMEHTapa ayTopa paja. 3aTo TakaB TEKCT Tpeda na Oyzie
cTaBJbeH M3Mel)y 3HaKa HaBOJla MJTH MPUKA3aH UTAIMK CIIOBUMA, a Y HaBolemwy JuTeparype Tpeda a
Oy/ie Ha3HA4YCH U OPOj CTPAHUIIE ca KOje je IIUTAT MPey3eT.
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Kama ce Tekcr U3 m3Bopa He mpey3uma J0CIIOBIE, HETo ce mapadpa3upa WiH CaKuMa y pajy, HUje
MOTPeOHO Taj TEKCT CTaBUTU u3Mel)y 3Haka HaBoJIa WM ra McTahM UTANIHMK CIOBHMA, alld CE MOpa
HaBecTH n3BOp. Takohe, kama ce mapadpasupa OOMMHHUjH J1€0 TEKCTa HUj€ HEOTXOTHO HAaBECTHU OPOj
CTpaHHUIIE U3 U3BOPA.

OBze ce Kpo3 HEKOJIUKO IMpHUMepa IpHKa3yjy YCBOJEHE IpErnopyke 3a LMTUPame U HaBoheme
pedepeHIt y TEKCTY CTyACHTCKUX CTPYYHHX PajJioBa.

(1) Hasohemwe kmwuze jeonoz aymopa

Kagna ce y pagy nutupa TeKCT U3 KIbUTE jeHOT ayTopa y HaroMeHH ((h)yCHOTH) HaBOJE ce MOAALH O
M3BOPY MO MOJENy: IyHO MME M TpEe3UMe ayTopa, HACN08 KibUee UMAIuKoM (MECTO: H3laBad,
roJlMHa U3Jama), Opoj CTpaHMIIe Ha KOjOj je LUTHPAHHU TEKCT 00jaBJbEH.

[Ipumep 3a (1):

CruyHo Waxo8ckoj napmuju u UCMpadCUBauyKu npojexam je ceojespcua ,,Menmantua napmuja“. ¥
10j cy nosnama, onwmenpuxeahena 46pcma npasuia KOjuMa ce UCMpaNcueare 600U

! Hobpusoje Muxaunosuh, Memoodonoeuja nayunux ucmpaxcusarna (beorpan: @akynreT opraHU3aOHNX
Hayka, 2012), 71.

(2) Haesohemwe kmwuze osa aymopa

Kana ce y pagy nutupa TEKCT U3 KEbUTE JIBa ayTOpa, Taja ce y (hyCHOTH HaBOJIU PEIOM: ITyHO UME U
Mpe3uMe TPBOT ayTOpa W MyHO MME W MPE3UME JIPYTOT ayToOpa, HACI08 Kplee UMAIUKOM (MECTO
W3JaBama: U3/aBay, roMHa U3/iama), Opoj CTpaHUIlE HA KOjOj j€ IIUTHPAHU TEKCT.

[Tpumep 3a (2):

»Ipeba y3etm y o03up na came OUpPEKTHBE Hajuemhe He caap)ke MCLPIHU M KOHAUYHH CIUCAK
IpON3BOa 3a KOje IMPEKTHBE Bake Kao HH IIONHC CBUX IPOM3BOJA KOjH CYy HCKJbYYCHH H3
npuMene.*

2 Bojucnae boxanuh u Jlyman Crokuh, Hopmamusno pezynucare kearumema - Eeponcke Hopme 3a
npouszeooe (beorpan: @axyarer opranuzalonnx Hayka, 2013), 71

(3) Haesohemwe kmwuze mpu aymopa

Kana ce y pamy muTHpa TEKCT M3 KEUTE TPH ayTopa Tazua ce kopuctu cieaehu pacnopen y ¢yc
HOTH: IyHO UME W TIPE3WME IMPBOT ayTopa, IMyHO MME W TPEe3UME JIPYTror ayTopa W IyHO UME U
npe3uMe Tpeher ayTopa, Haciog Kruee umaiukom (MECTO: W3/1aBad, TOAMHA HU3Jama), O0poj
CTpPaHHUIIC Ha KOjOj j& TEKCT 00jaBJbECH.

[Tpumep 3a (3):

,CHUCTeM TIOBpaTHE JIOTHCTHKE je, 300T CTOXaCTHYHOCTH CaKyIlbarha KOPWUIITNEHHWX IPOW3BOA,
MHOTO KOMTIIEKCHH]H O CUCTEMa TUPEKTHE IOTHCTHKE.*

3 Jparytun JoBanosuh, Jbyoomup IlerpoBuh m Jymko ByjanoBuh, Jloeucmuxa omnaonux mamepujana
(Beorpam: Bucoka 1ikosa cTpyKOBHUX cTyauja - beorpaacka nmonurexanka, 2012), 31.

(4) Haeohermwe Kmwuze uemupu u suuie aymopa

Kama ce y pagy mutupa TEKCT W3 KEUTE YETUPH W BHILIE ayTopa, Taia ce y (YCHOTH KOPUCTH
cienehu pacmopesa: MyHO MME M Ipe3UMe MPBOT ayTopa, a 3aTUM CE MHILIE U CapaJHULU, HACNO08
paoa umanuxom (MECTO: U3/1aBay, TOJMHA U3/1amka), OpOj CTpaHMIIE HA KOjO] j& TEKCT 00jaBJbEH.
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[Tpumep (4):

,TekcT koju je uuTHpan Hanmasm ce Ha 71 crpanm.“

* Nparo bpamkosuhn w® capagHumm, Iledazowko-ncuxonowka u OUOAKMUYKO-MEMOOUYKe OCHOGE
sacnummuo-oopazoero2 paoa (bama Jlyka: JIpymreo negarora Penyommke Cpricke, 1999), 71.

(5) Haeohemwe paodosa odjas.benux y uimamnanum 4aconucuma

3a nuTUpame pasa 00jaBJbEHOT y MTaMIIAaHUM YacOMUCHMAa Y TIOTVIely HaBol)era ayTopa Bake HCTa
IpaBHJia Ka0 U 3a HUTHPAKLEC TCKCTA U3 KHBUIC, ¢ TUM HITO CC Yy I[OKYMGHTaHPIjCKOj HaIIOMEHU
(bycnotn) xopuctu cienehu mMojen: MyHO UME U Mpe3uMe ayTopa (WM UMEHA W TTPE3UMEHa BUIIIE
aytopa), ,,HacmoB pama“, masus uaconuca umanuxkom W CBe3ak/O0poj (rogwHa wu3nama): Opoj
CTpaHUIIE Ha KOjO] j€ MUTUPAHU TEKCT.

[Tpumep (5):

»Ceprudukanrja mpou3Bosa je HajyclellHrja Kaja yIuBa MOTPeOHO MOBEpPEmE Y3 UCTOBPEMEHO
xopumheme mTo je Moryhe mame pecypca.”

> Bojucnas Boxanuh, ,EneMenTH M THIOBH cucTeMa ceepruduKaumje nponssopa“, Keammem Op. 1-2
(2004):86.

(6) Hasohemwe kmwuza oojasseHux y enekmponckoj gpopmu

Kaga y ce TekcTy nuTHpa KmUra Koja je JOCTYNHA Yy €JEeKTPOHCKO) (hOpMH, U3BOP C€ HABOIU Y
JIOKYMEHTAIM]CKO] HarnoMeHH (pyCHOTH ) Ha cienehr HauuH: MyHO UME U IPE3UME ayTopa, HACI08
Kibuee umanuxom (MECTO: U3/laBad, TOJUHA U3/1amba), ajipeca cajTa (Ipey3eTo JaTyMm).

[Tpumep (6):
,»OIHOC m3Melly MMEHOBaHOT Tena M Mpou3Bohaua je YrOBOPHM OAHOC W OBAE CE€ HE pagd o
W3BpIIaBamby jaBHe PyHKIMje.

6 [penpar Ilonosuh, Axkpedumayuja u oyerusare ycenawenocmu (beorpan: Yausep3uter CHHTHIYHYM,

2010), http://www.singidunum.ac.rs/ (npeysero 16.12.2010).

(7) Haeohemwe paoosa odjas.benux y uaconucuma y e1eKmpoHcKoj popmu

Kanma ce y paxy mutupa TEKCT 00jaBJbEH Y YaCOIUCY y €IEKTPOHCKO] GOopMU M3BOpP CE HABOAM y
JOKYMEHTAIMjCKO] HamoMeHH (¢ycHOTHM ) Ha cieaehy HaYMH: MyHO UME M TpEe3uMe ayTopa,
,,HacmoB pana,* nazue uaconuca umanuxkom u cBe3ak, Opoj (roguHa U3aBama), ajapeca cajra.

[Ipumep (7):
,»Y JIyXy HOBUX aTpuOyTa Mozeina (Op3uHa, MOKPETIbUBOCT, MPHIArOAJEUBOCT, MPETY3ETHHILTRO),
Haj3HaYajHUj€ IIPOMEHE CY YUMH-EHE y OCHOBHHUX IOCTYyIaTa. '

7 Milog Jeli¢, ,,EFQM Model 2013: Novine u modelu poslovne izvrsnosti, Kvalitet&izvrsnost
op. 11-12 (2012),http://www.fgce.org.rs/.

(8) Hasoherwe mexcma npeyzemoz ca ed cajma

3a TekcT mpey3eT ca BeO cajTa M3BOp C€ y JIOKyMEHTAallMjCKO] HaroMeHU ((yCHOTH) HAaBOOU Ha
cienaehy HaYMH: yCTaHOBA M OpraH yCTaHOBE YHjH j€ cajT 3BaHWYHA aJipeca, ,,HaClIOB TeKCTa“, Ha3UB
yCTaHOBE, ajipeca cajTa.

[Tpumep (8):
Lumam npeysemoz mexcma®
% Bnana PenyOomike CpOmje, MunucrapcTBo TpuBpene, llpumpema crparerdje  yHampelhema
nHppacTpykType  kBamutera  2014-2020“,  Munncrapctso  mpuBpene  PemyOmmke — CpOwje,

http://www.tehnis.privreda.gov.rs/.



http://www.singidunum.ac.rs/
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(9) Hasoherwe mexkcma npeyzemoz u3 3aKoHa U NPOnUCA

3a TeKCT mpey3eT U3 3aKOHA U MPOIKca U3BOP CE Y JOKYMEHTAIIM]CKOj HaroMeHH ((hyCHOTH) HaBOJIU
Ha cienehu HauMH: HA3UB 3aKOHA WM MpoIuca, Opoj U 1aTyM CIy>KOSHOT IJlacuiia y KOjeM je 3aKOH
WM nponuc 00jaBJbeH, WiaH 3aKOHA UJIH MPOIHCA.

[Tpumep (9):
Mepuno ce cmaéma na mpycuume 00HOCHO ynompeby camo aKo UCHyHasa 3axmese y ckiaoy ca
08uUM 3aKOHOM®

° 3akoH 0 metposoruju (,,Cinyx6ernn rmacauk PC, 6p. 30/2010 ox 7. maja 2010.), wian 18.
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(10) Hasohermwe mexcma npeyzemoz uz cmanoapoa

3a TeKCT mpey3eT U3 CTaHAapAa M CPOJHUX JOKyMEHATa U3BOp C€ y JOKYMEHTAIIM]CKO] HAIIOMEHH
(pycHotn) HaBoaM Ha cieaehu HauMH: pedepeHTHA O3HAKa CTaHIApJA, HA3UE CIMAaHOApOd UMAluk,
MECTO M3/aBama, U3/1aBad, MECeIl M TOJMHA H3/Jamka, Tadyka CTaHIap/a.

[Tpumep (10):

»Pammmuja crangapaa ISO 9000 mpasu paznuky n3Mel)y 3axTeBa 3a cCHCTEME MEHAIMEHTa

KBAJIUTETOM M 3aXTEBA 3a IPOU3BOIOM. "

19SRPS ISO 9000:2007, Cucmenu meHaumenma keanumemom - Ocnose u peunux (beorpam: MuacTHTYT 32
craggapausanujy Cpouje, maprt 2007), Tay. 2.2.

Cau 6ubnmuorpadcku nogay o pedepeHiiamMa Muiry ce Ha U3BOPHOM Je3UKy U MTUCMOM Ha KOjeM je
HaBeJCHH paji 00jaBJbEH.
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4. 3AK/bYYAK

3aBpuran feo TekcTa pana je SAKJbYUAK.
3akspyyak ce opMaTHpa Kao oceOHO NoriaBJbe paja.

CraBoBe y 3akJbyuKy He Tpeba pazaBajaru HacioBUMa. CTaBOBU y 3aKJbYyUKy MOTY CE€ O3HAYUTH
penHuM Opojem, aKo je To MOTPeOHO paju HAKHATHOT TO3UBakha Ha HhUX.

[To mpaBumity y 3aKJ/bydak ce HE yBpINTaBajy IUTaTU HUTH (yCHOTE. 3aKJbydyak He TpeOa aa caapKu
Tabese 1 WIyCTparwje.

Kako ce mmmre 3akiby4ak CTpydHOr pana paspahieHo je y mornomnaBiby 5.6. Hucmpykuyuje 3a
u3paoy cmyoeHmcKux Cmpy4Hux paooea.
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5. JIMTEPATYPA

[Tocne 3akibydka y cTpydHO panay y moceOHoM mornaBiby ca HacimoBoM JIMTEPATYPA naBoau ce
nucTa uteparype (pedepenie wim oudmuorpaduja) koja je kopuirheHa 3a u3paay paja.

CBaky W3BOp MMoJaraka KOjH je IUTHpPAH WM HaBEACH y TEKCTy paja Mopa OWUTH HaBEeleH W y
auteparypu. McTto Tako, HE MoOxe ce pedepeHlla HaBeCTH y IONHCY JIMTEpaType, a Ja HHje
CIIOMEHyTa y TeKcTy. M3 opurHHamHMX HM3BOpa Tpeba MpemucaTtd CBe MOTpeOHE IMOmaTke W Te
MoJlaTKe HaKHA/IHO jOII jeJHOM IPOBEPUTH Ipe KOHAYHE M3paje JIMcTe auteparype. Hakon mto je
pan 00jaBJbEH YECTO C€ ayTop M APYTH YMTAOIH Bpahajy oBoM MoriaBiby Tpakehu HOBe (a U cTape)
MoJlaTKe O paHuje 00jaBJbeHUM paJ0BUMa Ha M0jeINHY TEMY.

Jlucra nuteparype Ha Kpajy pajia Mopa Ja Caap>Ku CBe JeTajbe O M3BOPY CBUX HABOJA M LIUTATa U3
TEKCTa CTPYUYHOT paja.

VYV nameM TEKCTy 00jallkheH jeé HauMH HaBolhema pPa3IMuMTUX HM3BOpa y JIMCTH JUTEparype. 3a
WIyCTpanujy cy KopuirheHu mpuMepu MpUKa3aHu y MOTIONIaBJbY 2.9. OBOT JOKYMEHTA.

(1) Kmuza jeonoz aymopa

Kmura jegHor aytopa HaBOAM C€ y JIMTEPATYpH IO MOJAETY: MPEe3UMe ayTopa, UMe ayTopa. HACl108
KiblUee umaniukom. MeCTO U3/laBama: u3aBay, roANHA U3amba.

[Tpumep (1):

Muxaunosuh, Jlo6puBoje. Memodonoeuja nayunux ucmpasxcuearoa. beorpan: dakynrer
OpraHu3alMOHMX Hayka, 2012.

(2) Kmucza osa aymopa

Kwura ABa ayTOpa HAaBOAHU CC Y JIMTCPATYPU 110 MOACIY: IMPE3UME IIPBOI' AyTOpa, ITYHO UME IIPBOT
ayTop W IpEe3nMe Jpyror ayropa, MMe Apyror ayrtopa. Hacloe Kreuce umaiukom. MECTO U3JJaBamba:
n3aaBad, roavHa u3aama.

[Tpumep (2):

Boxanuh, Bojucnas u Crokuh, [Ayman. HopmamusHno pezynucare xearumema - Egponcke
Hopme 3a npousseooe. beorpan: @akynrer opranszammnodanx Hayka, 2013.

(3) Kmwuzca mpu aymopa

Kmura Tpu ayTopa HaBoAM ce€ y JUTEpATypH IO MOJENY: MPEe3UMe IPBOI ayTopa, IyHO UME IPBOT
ayTopa, IIyHO M€ M Ipe3uMe JIpyror ayTopa U IyHO UMe U mpe3ume Tpeher ayropa. Hacnos kmwuece
UmManuKoM. MECTO U3/1aBama: U3/1aBay, N'OIMHA U3/1aBamba.

[Tpumep (3):
JoBanoBuh, paryrun, Jbybomup Ilerposuh u lymko Byjanosuh. Jlocucmuka omnaonux

mamepujana. beorpan: Bucoka mikona cCTpyKOBHHUX cTyauja - beorpajcka moiauTexHUKa,
2012.

(4) Kmuza uemupu u suwie aymopa

Kmura yetupu ¥ BUILIe ayTOpa HaBOAU C€ Yy JIMTEpaTypu MO MOJeNy: Mpe3uMe MPBOI ayTopa, IIyHO
UME TPBOI ayTOpa, UMEHA WU MPE3UMEHA CBUX ayTOPA. HACI08 Kblee UMAIUKOM. MECTO U31AaBamba:
u3/aBay, TOJJMHA U3/1aBakba.
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[Tpumep (4):
bpankoBuh, J[lparo, Mwie Wnuh, Csero3zap Mwmjesuh, Henang Cy3uh u Bykammn
I'yroBuh. Ileoazowxo-ncuxonouika u OUOAKMUYUKO-MEMOOUYKE ocHoge
sacnummno-oopazoenoz paoa. bama Jlyka: Hpyurrso negarora Penyonuke Cprcke, 1999.

(5) Paoy wumamnanom uaconucy

Pag y mrrammanoM 4aconucy HaBOIM C€ y JIMCTU JIUTeparype Ha cienehn HauuH: mpe3sume ayTopa,
MyHO WMe ayTopa. ,,HacnoB pana.“ mazueé waconuca umanuxom M cBe3ak Opoj (roauHa WM3Iama):
CTpaHHUIIA OJ] KOje /IO KOje j& paJ| ITaMIIaH.

[Tpumep (5):

boxanunh, Bojucna. ,,EnremeHTH W THNOBH cHcTeMa cepTU(UKANHje MPOHU3BoOja.
Keanumem 6p. 1-2 (2004): 86-90.

(6) Kmucza odjaswenay enekmponckoj ghopmu

Kmura koja je xopuitheHa y e1eKTpOHCKO] GOpMU y JTUTEpaTypH c€ HaBOAM ce Ha ciieehu HauuH:
npe3rMe ayTopa, MyHO uMme ayrtopa. Hacnoé paoa umanukom. MECTO W3[aBama: U3JaBay, rOAMHA
W3/aBama. agpeca cajra. Hamomena ga je 1ocTymHo u y mrammnaHoj GopMu.

[Tpumep (6):

[TonoBuh, [Ipenpar. Axpeoumayuja u oyerusarve ycacnaumernocmu. beorpana: YHUBEp3UTET
Cunruaynym, 2010. http://www.singidunum.ac.rs/. JIocTynmHO U y mTammnanoj Gopmu.

(7) Pao objaswen y uaconucy y enekmpoHckoj popmu

Pan o0jaBibeH y yacomucy y €JICKTPOHCKO] (hopMHU HABOAM c€ y JIMTEpaTypu Ha cieachu HavuH:
npe3nMe ayTopa, ume aytopa. ,,Hacimos panga.” nasue uaconuca umanuxom v cBe3ak 0poj (ronuHa),
CajT azpeca (aTyM mpey3umMama).

[Tpumep 3a (7):

Jeli¢, Milos. ,,LEFQM Model 2013: Novine u modelu poslovne izvrsnosti.”
Kvalitet&izvrsnost 6p. 11-12 (2012), http://www.fgce.org.rs/ (mpeysero nana 22.02.2014).

(8) Texcm npeyszem ca eed cajma

Texct npeyser ca BeO cajTa HaBOAM Ce€ y JHUTEpaTypd Ha ciepehy HaYMH: HA3WMB MHCTHTYLHMjEe HA
MEcCTy ayTopa. ,,HacJIOB TEKCTa.” Ha3WB YCTaHOBE Kao M3/IaBaya. aJpeca cajra.

[Tpumep (8):

Penryonmuka CpbOuja, MunucrapctBo mpuBpene. ,llpunpema crpareruje ynampehema
uHpacTpykrype kBasutera 2014-2020.“ MunucrapctBo npuspene Penyomuke Cpouje.
http://www.tehnis.privreda.gov.rs/ (npey3eto nana 22.02.2014).

(9) 3axkonu u nponucu

3aKoHU W TIPONUCH HABOJIE C€ Yy JIMTEepaTypH Ha ciieaehu HadMH: Ha3UB 3aKOHA WIIH MIPOIIHCA, OPOj U
200UHa cyJHcOenoe 2nacuaa ’y KojeM je 3aKOH WU MPOmHc 00jaBIbeH.
[Tpumep (9):

| 3akoH 0 MeTposoruju. ,, Cryorcoenu enacnux PC*, op. 30 /2010. |

(10) Cmanoapou u cpoonu 0oKymenmu

Cranmapan ¥ CpoAHHM JOKYMEHTH HAaBOAM C€ y JUTEparypu Ha cieachu HaunH: pedepeHTHa 03HaKa
CTaHAapAa, HA3U8 CIManoapoa umaiuk, MECTO U3aBama, u3aBay, ToANHa U3/1amka.


http://www.singidunum.ac.rs/
http://www.fqce.org.rs/
http://www.tehnis.privreda.gov.rs/
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[Tpumep (10):

SRPS ISO 9000:2007, Cucmemu menaymenma xearumemom - Ocnoge u peynux. beorpan:
Mucturyr 3a cranmapauzanujy Cpouje, 2007.

Konayna nucra nureparype ¢popMupa ce HyMepHucameM U HaBol)ermeM CBHX M3BOpaA IO a30y4HOM
peny mpemMa mpe3uMeHy MpBOT ayTopa WM MpeMa Ha3MBY M3BOPA, Kaja He MOCTOjU ayTop (3aKOHH,
CTaHJapAHu WTA.). 3a WIYCTpalHjy OBIE Ce€ MpHUKa3yje JIMCTa JUTeparype koja je gopmmpanHa Ha
OCHOBY MPETXOIHO JaTHX MIPUMEpa.

1.

10.

boxanuh, Bojucnas. ,,EnemenTr 1 TUIIOBU cucTeMa cepTudUKanuje npousBoaa.” Keaiumem
op. 1-2 (2004): 86-90.

boxanuh, Bojucma u Crokuh, Jlyman. Hopmamuseno pecynucarve keanumema - Eeponcke
Hopme 3a npousgooe. beorpan: @axkynaTeT opraHu3zaluoHux Hayka, 2013.

bpankoBuh, [Iparo, Mune Unuh, Ceero3ap MunujeBuh, Henag Cy3uh u Bykammun ['yroBuh.
Ileoazowko-ncuxonowka U OUOAKMUYKO-MEMOOUUKe OCHO8€ BACNUMHO-00PA306HO2 pPaAda.
bama Jlyka: [IpymTBo nenarora Penyonuke Cprcke, 1999.

3akoH 0 MeTponoruju. ,, Ciyocoenu enacnux PC*, op. 30/2010.

Jeli¢, Milos. ,,EFQM Model 2013: Novine u modelu poslovne izvrsnosti.” Kvalitet&izvrsnost
op. 11-12 (2012), http://www.fqce.org.rs/ (mpey3ero nana 22.02.2014).

JoBanoBuh, [lparytun, Jbyoomup IlerpoBuh m [ymko Byjanouh. Jlocucmuxa omnaonux
mamepujana. beorpan: Bucoka mkoia CTpyKOBHUX CTyauja - Oeorpajicka momutexuuka, 2012,

Muxaunosuh, Jlo6puBoje. Memoodonoeuja nayunux ucmpasxcusarpa. beorpam: dakynaret
OpraHM3aloHuX Hayka, 2012.

[Tonosuh, Ilpenpar. Akpeoumayuja u oyerusare ycacrawerocmu. beorpan: YHUBEP3UTET
Cunrunynym, 2010. http://www.singidunum.ac.rs/. JIOCTyITHO ¥ y IITaMIIaHO] BEP3H]jH.

Penrybnuka Cp6uja, MunHuctapctBo mpuBpene. . llpunpema crparernje yHampehema
uHdppactpykrype kBamuteta 2014-2020.“ MunucrapctBo mnpuBpeae pemnyonuke CpOwuje.
http://www.tehnis.privreda.gov.rs/ (ipey3ero 22.02.2014).

SRPS ISO 9000:2007, Cucmemu menayumenma xearumemom - Ocnoge u peunux. beorpan:
HNucturyT 3a ctangapauzamnujy Cpowuje, 2007.

CBu 6ubnuorpadcku mojany y JMCTH JUTepaType NpUKasyjy c€ je3MKOM U MUCMOM Ha KOjeM je
HaBeJIEHU U3BOP 00jaBJbEH.


http://www.fqce.org.rs/
http://www.singidunum.ac.rs/
http://www.tehnis.privreda.gov.rs/
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6. IMPUJIOT" (CIIMCAK ITPHUJIOTA)

AKO CTpy4HHM paJl UMa mpuiiore, tajaa ce nocie noriassba JJUTEPATYPA y noce6HOM norasspy ca
HacnosoM IIPUJIOI' (ako pax mma jemaH mpwior) wid y noriaBby ca HacioBom CIIMCAK
[NPUJIOT'A (ako panx vMa BMILE MpHJIOTa), Ha MOJEecaH HAauMH HaBoje cBU npuiosu. [Ipunosu ce
MIPUKA3yjy y pajly peioM KOjUM Cy HaBE/I€HH, C TUM Jla CBAaKU MPUJIOT IOYHE Ha HOBOj CTPaHH.

[Mornaese ITPUJIOIL, omnocHo mornaBibe CIIMCAK TTIPUJIOI'A, mopa OuTH Ha3Hau€HO U Yy
caJipajy Ha MOYETKY CTPYUYHOTI paja.

C 003upom Ha paziauuuTu Opoj, BpcTy U (HopMy IOKyMEHaTa KOjU MOTYy OMTH JIaTH Kao MPUIIOT
CTPYYHOT paja, HHje YBEK MOAECHO, a HeKaa HU Moryhe, cBe Mpuiiore ypeaAuTu u GpopMaTuparu Ha
WCTH Ha4MH Kao IVIaBHU TEKCT paja. McTo Tako, Kao MPUIOr CTPYYHOM pajay MoOry OWUTH JaTh
nperxoqHo Beh u3paheHH M KoMIIETHpaHM JOKYMEHTH (M3BEUITajU, MPOTPaMu, MPOJEKTH HTIL.),
KOJU HE MOTy OMTH OCTpAaHMYEHHM KAa0 OCHOBHM JOKYMEHT, jep THU JOKyMEHTH HMajy Beh CBOj
ca/ip)kaj U CTpaHUYCHE.

Kpo3 HaBeneHe mpumepe aajy ce IMpenopyke y MOmieqy HaBohema W NpUKa3uBama MpHiora y
CTPY4HOM pafy.

1. Axo cTpyuyHM pajJ MMa CaMO jelaH MPWIOT KOJU HUje mocebaH AOKyMEHT M HHje 3ace0HO
cTpaHuueH, Beh ce HajxoBe3yje Ha CTpaHUYECHE OCHOBHOI TEKCTa paja, OHAA CE€ HCIOJ
HacnoBa norasiba [IPMJIOI" HaBoau Ha3uB npusiora u 6poj CTpaHe CTPYYHOT pajia Ha KO0joj
ce Hajas3| IpBa CTpaHa MPUIIOTa, Ha IPUMED:

[puor 1: lujarpam Toka mporueca cepruduxarmje 22

Ha npBoj cTpanu mpuiiora, y ropmbeM JeCHOM YIy MapruHa, ynucyje ce 6poj npuiora (y
natom mipumepy Ilpuaor 1), a Ha cpegunu cieneher pena ymucyje ce HacioB mpuiiora(y
naroM npumepy ujarpam Toka nponeca cepruguxkanmje).

2. AKo CTpy4HM paJl MMa BHIIE NPUWIOra KOJU HUCY NMOCEOHH TOKYMEHTH U HHCY 3ace0HO
CTpaHMuYeHH, Beh ce HajoBe3yjy Ha CTpaHHYEHE OCHOBHOI TEKCTa pasa, OH/Aa C€ MCIOJ
Hacnosa nomassba CITMCAK TTPUJIOT'A HaBone Ha3uBH Mpuiiora U Opoj CTpaHe CTPYUHOT
pazia Ha K0joj ce Hajas3| IpBa CTpaHa CBAaKOI MPHUJIOra, Ha IpUMep:

[punor 1: ujarpam Toka nporeca cepTudukanmje 22
[Tpunor 2: OGpa3an npujase 3a cepTudUKaujy 25

Ha mpBoj cTpaHM cBakor mpwiora y TOpmeM JECHOM yIIIy MapruHa ymucyje ce 0poj
npuIIora, a Ha CpenuHHu y cieaeheM peay ynmcyje ce HaclloB MPHUIIOTra, Ha UCTH HaYMH KaKo
je To mpuKazaHo y npumepy 1.

3. Axo CTpy4yHH paJ MMa caMoO jelaH MPUIOr Koju je u3paheH kao mocebGaH AOKYMEHT U
3ace0HO CTpaHWYEH, OHJA ce Mcmoj HacioBa norasiba [IPUJIOT HaBomM HA3UB mpuiiora U
yKynaH Opoj cTpaHa MpHJIora, Ha IpruMep:

[Mpunor 1: M3BemTaj o ucnutuBamy 0poj 35/2014 YKyHHO 25 cTpaHa

Ha mpBoj cTpanu mpwiora, y TOpmEM JECHOM YINIy, YIIHCYje C€ Ha MOTrojaH Ha4MH Opoj
npwiora, ako je to moryhe. Ha3uB mpuiora ce He ymucyje jep Mpwior Kao mocebaH
JOKyMEHT Beh MMa CBOj HACIIOBHH JIHCT.

4. Axo cTpy4HHU paj MMa BUIIIE IPUIOTa Koju cy u3pal)eHn Kao MoceOHH JOKYMEHTH U 3aCe0HO
cTpaHMueHH, oHJa ce ucnon HacioBa moraBiba CIIMCAK IIPUJIOI'A naBoxe Ha3zuBuU
MpUJIoTa U YKyHaH Opoj cTpaHa CBaKOT IMPUIIOTa, Ha IPUMED:

[Tpuior 1: M3Bemrtaj o ucnurusamy 6poj 35/2024 YKyHHO 25 cTpaHa
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[Tpunor 2: N3BemTaj o ucnutuBamy 0poj 36/2024 YKYNHO 32 cTpaHe

Ha npBoj cTpaHu cBakor mpuiora, y TOPHEM JIECHOM YTITy, VIIHCYje c€ Ha TOro/aH HadYlH
Opoj npuiiora, ako je To Moryhe. HazuBu npuiiora ce He ynucyjy jep Mpuio3u Kao moceOHu
JOKyMeHTH Beh uMajy cBOje HacJIOBHE JIUCTOBE.

AKO CTpYYHHM pajl UMa BUILIE MPHUIIOTA O] KOJUX HEKU MPHIJIO3U HUCY NMOCEOHU TOKYMEHTH U
HUCY 3ace0HO CTpaHMYEHHU, a HEKH NPUJIO3H Cy Hu3pal)eHHM Kao MoceOHU TOKYMEHTH U
3ace0HO cTpaHMuYeHH, OHJa ce wucnoj Haciosa mnornaBiba CIIMCAK ITPUJIOT'A mpBo
HaBOJIE HA3WMBH MPWJIOTa KOjU HUCY MOCEOHU MTOKYMEHTH W Opoj CTpaHe CTPYYHOT paja Ha
KOjOj ce Haja3M IpBa CTpaHa THUX NpPHJIOra, a 3aTMM C€ HaBOJAE HA3MBU IPUJIOTa KOjU CY
n3paheHn Kao MOCeOHM JOKYMEHTH M yKylaH Opoj cTpaHa CBakoI TakBOI IpHJIOra, Ha
IIpUMep:

[Ipusor 1: lujarpam Toka mpoteca cepruduxanmje 22
[Tpunor 2: OGpa3an npujase 3a cepTuduKaujy 25
[Ipuior 3: M3Bemiraj o ucnutusamwy 6poj 35/2014 YKYIIHO 25 cTpaHa
[Tpunor 4: N3BemTaj o ucnutuBamy 0poj 36/2014 YKYIHO 32 cTpaHe

Ha npBoj cTpanm cBakor mpuiora ymucyje ce Opoj mpuiiora U Ha3uB MPWIOTa y CKJIaay ca
HarloMeHaMma J1aTuM y3 npumepe 1. 1o 4.

[Ipuno3n ce MOry O3HAYUTH W BETUKAM NUPUIMYHUAM CJIOBUMA a30y4yHUM pPEIOM, PUMCKUM
OpojeBMMa WJIM Ha JIPYTH TOTOJaH HAa4YHMH, aKO j€ TO HEOMXOAHO Ja He Ou Jomuio A0 3a0yHe ca
NpUIO3MMa M3 IPYrux AokyMmeHara'. TakBo 03HayaBam-€ IPHMEHEHO j€ U Y OBOM JIOKYMEHTY jep je
1eo AokyMeHT @opma u caopicaj cmyoeHmckux cmpyynux paooea Beh Ilpumor 1 goxymenrta
Hucmpykuyuje 3a uspaoy cmyoenmcKux Cmpy4Hux paooed.

[Ipuior A: IIpBu JIUCT CEMUHAPCKOT paja .... 23

4

Tpeba uMatn y BUAY Ja HEKH JOKYMEHTH KOjH Ce y IENMHH Aajy Kao MPHIIOT CTPYIHOM paiy, MOTY J1a IMajy CBOje
Beh o3HaueHe U HyMepHcaHe IPHIIOTe.
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IIpuior A
IIpBu JIUCT ceMMHAPCKOT pajaa

PEITYBJIMKA CPBUJA
AKAJAEMHNJA CTPYKOBHUX CTYAUJA ITIOJIMTEXHUKA

CEMUHAPCKHU PAJ

Ha3zuB Teme :

YCIIOCTABJBLAIGE TTPOLIECA ..........cccoeenee Y OPTAHM3ALIUIN...................
HacTraBHMK/CTpPYYHM capaJHHK: CrynenrTu:
ap 3opan Jopanosnh JoBana Unnh, nagexc 333/2023

Ilepa Ilepuh, ungexc ....
Kpamurer CCMHHAPCKOT paga

IMpe3eHTamnyja CeMIHAPCKOT pajia Mapuja MapjanoBuh, nngekc.....
OnbpaHa ceMHHApPCKOT paja

VKyIlHa OlleHa CEMUHAPCKOr paja HNBana UBanoBuh, nHgekKc........

OCHOBHE CTPYKOBHE CTYIUIJE

Crynujcku nporpam: IMruTajJHu CHCTEMH MEHAIMEHTA
Moaya: J{ururaaau cuctemu Menagpmenta KMC

IIpenmet: YenmocTtaB/bame H HHTErpanuja cucTeMa MeHAlIMEHTa

Beorpapn, 2024.
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