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Apresentacao

Este documento tem o propdsito de orientar a implantagdo da Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD) no Instituto

Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia de Brasilia (IFB). Foi elaborado pelo Grupo de Trabalho para Implementacédo da
LGPD, nomeado pela Portaria 1.136/2020.
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Introducao

A Lei n. 13.709/2018, conhecida como Lei Geral de Prote¢cao de Dados Pessoais (LGPD), entrou em vigor em agosto de 2020.
Esta lei dispde sobre o tratamento de dados pessoais, inclusive nos meios digitais, com o objetivo de proteger os direitos
fundamentais de liberdade e de privacidade e o livre desenvolvimento da personalidade da pessoa natural. Para sua
implementacgao, todas as instituicbes de direito publico e privado devem adequar seus processos e sistemas de modo a fazer
o tratamento dos dados pessoais em conformidade com o que determina a lei.

Em dezembro de 2020, a reitora do IFB designou através da Portaria n. 1.136/2020, o Grupo de Trabalho destinado a
elaboracgao de estudos e propostas voltadas para a sistematica geral de implementagéo das determinagées da LGPD. O grupo
foi formado por servidores das areas de ensino, gestdo de pessoas, tecnologia da informacéao, planejamento, administracéo,
gestdao de documentos, ouvidoria e acesso a informagao. Esse grupo iniciou seus trabalhos a partir da capacitacdo de seus
membros, para que o trabalho de implementacao da lei fosse feito de maneira adequada e responsavel. Entre dezembro de
2020 e fevereiro de 2021, os membros do Grupo de Trabalho fizeram os cursos de capacitacdo oferecidos pela Enap e pela
SGD/ME. Paralelamente a formagdo dos membros, foi estabelecido o Cronograma de Atividades e o Plano de Agéo para
implementagédo da LGPD, apresentado neste documento.

A Secretaria de Governo Digital do Ministério da Economia (SGD/ME) disponibilizou o Diagndstico de Adequagéao a LGPD
para avaliar a maturidade da nossa instituicido no atendimento a LGPD. Esse diagndstico nos possibilitou avaliar em qual
sentido deveriamos direcionar esforgos e onde priorizar as agdes necessarias para a conformidade em relagao a lei. A SGD
disponibilizou também um Guia Operacional de Implementagcdo da LGPD, alinhado aos objetivos da Estratégia de Governo
Digital.
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O IFB adotou e adaptou a estratégia de implementacdo proposta pela SDG, dividida em marcos de conformidade que

orientam as fases de implementacéo:

- Inventario de Dados Pessoais

- Termo de Uso e Politica de Privacidade

- Avaliacao de Riscos

- Requisitos e Obrigagdes quanto a Seguranca da Informacéao e Privacidade
- Relatério de Impacto a Protecao de Dados Pessoais

- Resposta a Incidentes de Seguranca da Informagao

- Plano de Comunicagao

- Construgdo do Programa de Governanga em Privacidade

Para cada um desses marcos, a SGD disponibilizou orientagdes, estudos de caso, video-conferéncias e templates com
sugestdes para elaboragdo dos documentos de referéncia. A partir desse material, o Grupo de Trabalho para implementagao

da LGPD no IFB elaborou este plano de agao.
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Cronograma de Atividades para a
Implementagao da LGPD no IFB

Atividade Descricao HETRE Unldaf:les Responsaveis Situagao
Prazo envolvidas
Formaliza e calcula um indice que - Secretaria de
identifica o estagio de conformidade, Governo Digital
fornecendo aos 6rgaos informacoes Todas as (SGD)
Diagnéstico necessarias a adequagdo, comas | »o.c100020 | unidades do - Chefia de Finalizado
acdes mais relevantes na busca pela IFB Gabinete, PRGP,
conformidade, permitindo, ainda, a DTIC e
definicdo de marcos e seus Ouvidoria
acompanhamentos.
Designacao de Grupo designado para elaboragéo de i%ﬂ:ﬁ::
Grupo de Trabalho estudos e propostas voltadas para a . Gabinete da
para implementagao | sistematica geral de implementagao Dezembro/2020 Reitoria/IFB Reitoria/IFB 11 '119?:16722002200;%
da LGPD das determinacdes da LGPD. 1.036/2021
Designagéo do Indicacéo de pessoa pelo controlador
Encarregado pelo iﬁﬁiﬁggégf r:n?rtel:irccgr:?r%|232?| gse Dezembro/2020 | Reitoria/IFB Gabinete da | Publicada Portaria
Tratamento de ’ Reitoria/IFB 1.173/2020

Dados Pessoais no

titulares dos dados e a Autoridade
Nacional de Protecédo de Dados
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IFB (ANPD)
Capacitagao do Grupo de Trabalho, Dezembro/2020 C L
Capacitagao (Fase prioritariamente com os cursos Janeiro e GT instituido GT instituido o
. . pela Portaria pela Portaria Finalizado
1) oferecidos pela ENAP e pela Fevereiro de 1.136/2020 1.136/2020
Secretaria de Governo Digital. 2021 ’ '
Inventarios de todas as operagdes de | (preenchimento im I_e?n-(rar?ti 50
Inventario de tratamento de dados pessoais e suas | continuo com Todas as i Igncarre agdo Atividade
tratamento de avaliagdes sob a 6tica dos principios auxilio das unidades do de dadgs Continua
dados pessoais da LGPD. areas IFB _ Gestores do
finalisticas)
IFB
Capacitagao do Grupo de Trabalho, o o
Capacitagdo (Fase | com aprofundamento nos temas das Até G-II- 'n;’t':?'qo G-II- mstl:;ud_o Finalizad
réximas fases do Plano de Acéo pela Fortaria pela Fortaria Inalizado
2) P ¢ Julho/2022 154 36/2020 1.136/2020
GT instituido
~ pela Portaria
Elgboragao fje Termos Qe Usoe ) 1.136/2020 com
Politicas de Privacidade vinculados a aprovacio pelas
Termos de uso e utilizagao de servigos publicos por Todas as pautoﬁdadpes
Politica de meio de aplicagdes (sitios, sistemas | Até Marco/2023 | unidades do resDONSAvels Iniciado
privacidade ou aplicativos para dispositivos IFB (C?onselho
moveis) fornecidas por 6rgaos e Superior ou
entidades da administragéo publica. beri
Colégio de
Dirigentes)
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Producao de materiais e eventos para
difusao das orientacgdes de

Plano de procedimentos e boas praticas em Atividade GT-LGPD, Atividade
- ~ ~ . . DICOM e GT-LGPD ;
Comunicagao protecao de dados pessoais e continua PRGP Continua
seguranga da informacao para a
comunidade de servidores do IFB
GT instituido
pela Portaria
Fazer a identificacdao e mensuracéao de 1.136/2020 com
Avaliacao de riscos riscos de seguranca e privacidade, Todas as auxilio de
de seguranga e mitigando-os com a utilizagdo dos Até Junho/2023 | unidades do pessoas Previsto
privacidade controles mais indicados. IFB capacitadas em
avaliacao de
riscos na area
de Tl
GT instituido
E um documento de comunicacdo e pela Portaria
transparéncia que orienta a des(i:ri a0 1.136/2020 com
Relatério de P 9 ¢ Todas as auxilio de
. dos processos de tratamento de dados . . .
impacto de . . Até Junho/2023 | unidades do pessoas Previsto
tecio de dad pessoais que podem gerar riscos, bem IFB capacitadas em
protecao de dados como medidas, salvaguardas e pacitad
avaliacao de

mecanismos de mitigacao.

riscos na area
de TI
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GT instituido
DTIC pela Portaria
Fazer a adequacao do processo de (Incluindo 1.136/2020 com
Adequacgao de contratacdo de Tl para contemplar os Até . auxilio de .
> .5 areas de TI Previsto
contratos requisitos mais importantes de Agosto/2023 dos campi) e pessoas
segurancga e privacidade dos dados. P capacitadas em
PRAD ~
contratagbes na
areade TI
Resposta a Implementar um plano de respostas a Todas as GT instituido
incidentes incidentes de seguranga, com o intuito unidades do pela Portaria
de conter ou minimizar prejuizos, . IFB 1.136/2020
. . . Até :
realizando, ainda, as devidas Previsto
o : . | Outubro/2023
comunicacdes ao titular dos dados e a
Agéncia Nacional de Protecao de
Dados (ANPD).
Programa de A partir da experiéncia de Todas as GT instituido
Governanca em implementacéo de todas as agoes unidades do pela Portaria
Privacidade relacionadas a protegdo de dados Ate IFB 1.136/2020 Previsto
pessoais, propor a gestao a criagdo de | Dezembro/2023
um programa institucional de
gerenciamento de privacidade.
Publicagao no Tornar transparente o tratamento de Todas as GT instituido
Gov.Br dados pessoais utilizados nos servigos unidades do pela Portaria .
publicados no portal Gov.br Dezembro/2023 IFB 1.136/2020 Previsto
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Transparéncia e Acesso a Informacao

Além dos marcos de conformidade, o Grupo de Trabalho esta inserindo no Portal IFB, na internet, informacgdes de
transparéncia e acesso a informagao sobre a LGPD, tanto sobre as atividades executadas e planejadas, quanto com relagao
aos principais pontos da lei que sejam de interesse direto dos titulares de dados pessoais.

Informagdes como Direitos do Titular, Contatos do Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais, e atualizagdo das
atividades do Grupo de Trabalho ja foram incluidos no portal.

O canal de comunicagao do titular para requerimentos € a Plataforma Integrada de Ouvidoria e Acesso a Informacao,
desenvolvida pela Controladoria-Geral da Unidao (CGU) e ja utilizada pela Ouvidoria e pelo SIC do IFB. Esta informacéo
também esta disponivel nas orientagcdes para o cidadao.



(11
(] ]
MEN INSTITUTO FEDERAL
MW Brasilia
Plano de Acdo - LGPD - Pagina 12

Boas praticas e Cultura de Protecao de Dados

O Grupo de Trabalho esta elaborando material de orientagao para servidores e gestores sobre boas praticas no tratamento de
dados pessoais na instituicdo. A finalidade dessa acao € fomentar a cultura da prote¢cao de dados pessoais entre os gestores
e servidores que atuam nas areas onde ha tratamento de dados pessoais, e incentivar a colaboragdo dessas pessoas nas
fases de adequacao de processos, normas, documentos e formularios com base na LGPD.

Além do material de orientacdo, o Grupo fara a transmissao de encontro online para apresentagao dos principais pontos da lei
e das atividades do Grupo de Trabalho, e ainda reforcar os principais pontos das orientagdes publicadas.



