
附件二 

2025「華山論見」教育研討會 
全文撰寫格式 

壹、版面配置 
請以Microsoft Word軟體繕打，採直式A4紙張由左向右橫向書寫，邊界      採預

設值上下各為2.54cm；左右各為3.17cm。 
 
貳、稿件內容 
請根據大會徵文主題擇一撰寫相關文章，稿件應包含：題目、中文摘要、中文關鍵

字（或英文摘要與英文關鍵字）、正文（含圖、表）、參考文獻、附錄(視各篇文章的

需要，可有可無)。 
 
參、字數 
中文摘要500字為限，全文字數8,000至15,000字為限，研究計畫字數6500字為

限。 
 
肆、字型格式 
論文內容請依下列順序撰寫：中文採標楷體；英文採Times New Roman 
一、論文標題：字型大小為18號字，粗體，置中。標題下空一行（高度為12號字，單

行間距），再打上作者姓名。 
二、作者姓名：字型為12號字，置中。如有多位作者，請在作者姓名右上角標示1，
2，3，…；於主要作者姓名右上角標示＊。 
三、作者服務單位、職稱：字型為12號字，置中。若有多位作者請以1，2，3，…分

別註明。中文依照作者服務單位(學校)及系所、職稱下空一行（高度為12號字，單

行間距），再打上中文摘要；英文以職稱、系所、服務單位(學校)，下面空一行（高

度為12號字，單行間距），再打上英文摘要。 
四、中文摘要與關鍵字：標題為14號字，置中，其下空一行（高度為12號字，單行

間距），再接摘要內容；內容採用12號字，單行間距，其下空一行（高度為12號字，

單行間距），再接關鍵詞。關鍵詞採12號字，靠左對齊，以五個為限。 
（第一項至第四項資料以一頁為原則，詳見範例一） 
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範例一 
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伍、正文： 
（一）標題項次之標號：如範例二。 

 
範例二 
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（二）圖表之編號： 
圖表請隨文插入，圖表之編號一律以1，2，…等阿拉伯數字標示。表之編號與名

稱請置於表上，字體中文採標楷體、英文採Times News Roman，字型12，靠左

對齊，號碼與標題之間空一個中文字元字距；圖之編號與名稱請置於圖上，字體

中文採標楷體、英文採Times News Roman，字型12，置中，號碼與標題之間空

一個中文字元字距。如範例三。 

範例三 
 
表2　ＸＸＸＸＸ表 
 理論一 理論二 理論三 
定義    
應用    
限制    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
陸、參考文獻：標楷體，12號字，靠左對齊。書寫時中文文獻在前，英文文獻在後。 
 
柒、附錄：請標明附錄一、附錄二、附錄三…；附錄編號與文件標題之間以「：」隔開。如：

「附錄一：○○○○○○」。 
 
捌、英文摘要與關鍵詞：標題、內容與關鍵字皆為Times News Roman，標題為14號
字，粗體，置中；內容為12號字，單行間距；關鍵字為12號字，靠左對齊，以五個為限，與

摘要之間空一行。 
 
玖、APA格式 
論文格式請依美國心理學會(American Psychological Association)的第七版格

式撰寫。 
 


