
บันทึกข้อความ 
 

ส่วนงาน คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์​ โทร ​  

ท่ี​ วันที่  ​  

เร่ือง ขออนุมัติยืมเงินกองทุนวิจัยคณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์ ม.อ. 

 

เรียน ประธานกองทุนวิจัยคณะ 

​      ข้าพเจ้า                                                  ตำแหน่ง​                                          ​ 
อัตราเงินเดือน                     บาท  มีความประสงค์ขอยืมเงินกองทุนวิจัยคณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์ ม.อ.  

จำนวน                     บาท(                                                        .) เพ่ือจ่ายสำรองค่าใช้จ่ายในการ                         

                                                                                                                                          .                 

​      ข้าพเจ้าได้ค้างใบยืม  จำนวน                            รายการ  ดังรายละเอียดต่อไปน้ี 

     1.  ตามใบยืมเงิน  ท่ี                               ลงวันท่ี​ ​ ​ ​ ​ ​  

จำนวน                                  บาท บัดน้ีได้ดำเนินการ​  

.                                                                                                                                      ​     
     2.  ตามใบยืมเงิน  ท่ี                               ลงวันท่ี​  

จำนวน                                  บาท บัดน้ีได้ดำเนินการ​  

.                                                                                                                                      .  

     3.  ตามใบยืมเงิน  ท่ี                               ลงวันท่ี​  

จำนวน                                  บาท บัดน้ีได้ดำเนินการ​  

.                                                                                                                                      .                  

​      จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติเงินยืม  จำนวน              บาท (                                         ) 

ให้ด้วย  จะเป็นพระคุณย่ิง 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ (ลงช่ือ)                                          . 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​         (                                           ) 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ตำแหน่ง                                             . 

ความเห็นของคณะ/หน่วยงาน 

      เพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ ยืมเงินกองทุนวิจัยคณะ

มนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์ ม.อ.​
จำนวน                       .บาท 

 

    (ลงช่ือ)................................................. 

        (.................................................)เจ้าหน้าท่ีการเงิน 

........................................................................................ 

ความเห็นของ (หัวหน้าหน่วยงาน) 

         .............................................................................. 

.......................................................................................  

           ความเห็นของวิทยาเขต 

 เรียน   

                

........................................................................ 

.........................................................................................   

(ลงช่ือ)........................................... 

        (................................................)เจ้าหน้าท่ีการเงิน  

......................................................................................... 

  

     ............................................................................. 

........................................................................................  



    

(ลงช่ือ).................................................................... 

(                                         ) 

      ตำแหน่ง                                      . 

  

(ลงช่ือ)....................................................................... 

(...............................................) 
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  สัญญาการยืมเงิน                                             เลขท่ี                               . 

                                                                                                      วันครบกำหนด......................... 

   

     

     ข้าพเจ้า                                                               ตำแหน่ง                                                    . 

     สังกัด                                                                       จังหวัด                                                . 

     มีความประสงค์ขอยืมเงินจาก  กองทุนวิจัยคณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์ ม.อ.       เพ่ือเป็นค่าใช้จ่ายในการ   

                                                                                                        ดังมีรายละเอียดต่อไปน้ี 

​  

 

     ตัวอักษร  (                                                             )  รวมเงิน  (บาท) 

        

                  ข้าพเจ้าสัญญาว่าจะปฏิบัติตามระเบียบของทางราชการ  และจะนำใบสำคัญคู่จ่ายท่ีถูกต้อง  พร้อมท้ัง 

    เงินเหลือจ่าย  (ถ้ามี)  ส่งใช้ภายในกำหนดในระเบียบการเบิกจ่ายเงินจากคลัง  คือภายใน.......................วัน  นับแต่ 

    วันท่ีได้รับเงินยืมน้ี  ถ้าข้าพเจ้าไม่ส่งตามกำหนด  ข้าพเจ้ายินยอมให้หักเงินเดือน  ค่าจ้าง เบ้ียหวัด บำเหน็จ บำนาญ 

    หรือเงินอ่ืนใดท่ีข้าพเจ้าจะพึงได้รับจากทางราชการ  ชดใช้จำนวนเงินท่ียืมไป จนครบถ้วนได้ทันที 

 

     ลายมือช่ือ                                                            ผู้ยืม วันท่ียืม                                               . 

    

     เสนอ ประธานกองทุนวิจัยคณะ                           . 

 

             ได้ตรวจสอบแล้ว  เห็นสมควรอนุมัติตามใบยืมฉบับน้ีได้  จำนวน                                              บาท 

     (                                                                       ) 

 

     (ลงช่ือ)                                                                        วันท่ี                                               . 

 

คำอนุมัติ 

 

            อนุมัติให้ยืมตามเง่ือนไขข้างต้นได้  เป็นเงิน                                                                        บาท 

     (                                                                      ) 



 

     ลงช่ือผู้อนุมัติ...........................................................................วันท่ี  ..................................................................... 

 

 

ใบรับเงิน 

                    ได้รับเงินยืม  จำนวน                                 บาท (                                                      ) 

     ไปเป็นการถูกต้องแล้ว 

 

     ลงช่ือ                                                         ผู้รับเงินวันท่ี                                                        .  

 

 

 

 

รายการส่งใช้เงินยืม 

        

คร้ังท่ี วัน เดือน ปี 

รายการส่งใช้ 

คงค้าง ลายมือช่ือผู้รับ ใบรับเลขท่ี เงินสดหรือ จำนวนเงิน 

ใบสำคัญ บาท สต. 

                

                

                

                

                

                

                

                

                

                

                

                

                

                

                

                

                



                

 


