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SENARAI SEMAK FAIL UNIT SUKAN PERMAINAN BOLA BALING​
SMK SERI MAHKOTA 2025 

BIL PERKARA SEMAKAN 
ADA TIADA 

1 PENGURUSAN KOKURIKULUM   
2 CARTA ORGANISASI GURU 

PENASIHAT 
  

3 CARTA ORGANISASI UNIT   
4 SENARAI NAMA GURU PENASIHAT 

DAN AJK 
  

5 SENARAI NAMA AHLI   
6 RANCANGAN AKTIVITI TAHUNAN   
7 REKOD KEHADIRAN AKTIVITI 

KOKURIKULUM 
  

8 LAPORAN MINIT MESYUARAT 1 2 1 2 
9 LAPORAN KEGIATAN 1   
10 LAPORAN KEGIATAN 2   
11 LAPORAN KEGIATAN 3   
12 LAPORAN KEGIATAN 4   
13 LAPORAN KEGIATAN 5   
14 LAPORAN KEGIATAN 6   
15 LAPORAN KEGIATAN 7   
16 LAPORAN KEGIATAN 8   
17 LAPORAN KEGIATAN 9   
18 LAPORAN KEGIATAN 10   
19 LAPORAN KEGIATAN 11   
20 LAPORAN KEGIATAN 12   
21 LAPORAN KEWANGAN   
22 REKOD PENYERTAAN & KEJAYAAN   
 LAIN-LAIN   

 

 

 

​
​
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SENARAI NAMA GURU PENASIHAT DAN AHLI JAWATANKUASA 

BIL NAMA GURU PENASIHAT K/P ALAMAT 
RUMAH 

NO TEL 

     
     
     
     
     

 

AHLI JAWATANKUASA 

BIL JAWATAN NAMA K/P TING ALAMAT& NO 
TEL 
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RANCANGAN AKTIVITI TAHUNAN 

BIL TARIKH AKTIVITI TINDAKAN CATATAN 

1     

2     

3     

4     

5     

6     

7     

8     

9     

10     

11     

12     

 

 

​
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SENARAI NAMA AHLI 

BIL NAMA NO.KP TING J ALAMAT 
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REKOD KEHADIRAN AKTIVITI KOKURIKULUM 

BIL NAMA TING 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

8/1            
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BILANGAN HADIR             
PERATUS KEHADIRAN  

LAPORAN MINIT MESYUARAT​
Kali ke : …………………………………​
 

NAMA PERSATUAN  JENIS MESYUARAT AGUNG/AJK 
TARIKH  HARI  MASA  TEMPAT  
 Bilangan Ahli Keseluruhan  

Bilangan Ahli Yang Hadir  
% Kehadiran  

 
 
 
 
 
KEHADIRAN AJK 

YANG HADIR TIDAK HADIR 
1 9 1 
2 10 2 
3 11 3 
4 12 4 
5 13 5 
6 14 6 
7 15 7 
8 16 8 

 
KEHADIRAN 

GURU 

YANG HADIR TIDAK HADIR 
1 1 
2 2 
3 3 

AGENDA BUTIRAN TINDAKAN 
 

UCAPAN 
PENGERUSI 

  
 
 
 
 

 
MENGESAHKAN 

MINIT 
MESYUARAT 
YANG LALU 

  
 
 
 
 
 

 
PERKARA-PERKA
RA BERBANGKIT 
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AGENDA KHAS  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

HAL -HAL LAIN 

  
 
 
 
 
 
 

Mesyuarat ditangguhkan pada jam: ………………………..pagi/petang 

 

 

 

 

 

……………………………..​ ​ ​ ​          ………………………….​
(                                            )​ ​ ​ ​          (                                       )​
Pengerusi,                                                                          Setiausaha,​
Kelab …………​ ​ ​ ​ ​ ​          Kelab……………….​
SMK Seri Mahkota​ ​ ​       ​       ​          SMK Seri Mahkota 

 

      ……………………………..​
      (                                            )                                ​
      Guru Penasihat,​
      SMK Seri Mahkota​
 

​                                                                                                 Pengurusan Kokurikulum SMK Seri Mahkota 2025 



​  

Tarikh:…………………….. 

LAPORAN KEGIATAN  

NAMA AKTIVITI  PERJUMPAAN   …. /12 
Tarikh  KEHADIRAN GURU-GURU BERTUGAS 
Hari  Jumlah ahli  1 
Masa  Jumlah hadir  2 
Tempat  ​

% Kehadiran 
 3 

 
 
 
 
 
 

LAPORAN 
KEGIATAN 

4 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

MASALAH-MAS
ALAH 

 
 
 
 
 
 

 
 

ULASAN GURU 
PEMBIMBING 

 
 
 
 
 
 

​
Tarikh: …………………       ………………………..      ……………………….​
​ ​ ​ ​              (Guru Penasihat)​        (  Setiausaha) 
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LAPORAN BERGAMBAR: 
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LAPORAN KEWANGAN 

PENDAPATAN JUMLAH PERBELANJAAN JUMLAH 
 RM SEN  RM SEN 
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
   JUMLAH PERBELANJAAN   
   BAKI WANG   

JUMLAH BESAR   JUMLAH BESAR   
 

Baki wang sebanyak RM……………..tersimpan di/oleh :…………………. 
 

 
Akaun ini menunjukkan keadaan sebenar dan diakui betul: 

 
……………………..                      ………………………              ………………………. 
        Bendahari                                          Pengerusi                              Guru Penasihat 

 
 

Disemak dan didapati betul     
                                                      ……………………….             ………………………… 
                                                       GPK KOKURIKULUM                   PENGETUA 
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REKOD PENYERTAAN 

BIL TARIKH JENIS PERTANDINGAN/KEGIATAN PESERTA 
    
    
    
    
    
    
    
    

 

REKOD KEJAYAAN 

BIL TARIKH JENIS PERTANDINGAN PERINGKAT 
PENCAPAIAN 

PESERTA 
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