
 

 

 
ตวัอยา่ง บนัทกึขอ้ความการเสนอต ัง้เร ือ่ง 

 

 

 

​ โรงเรียน... 
 

​ ศธ ​   
 

ร้องเรียน 

เรียน​ ผู้อำนวยการโรงเรียน… 

ดว้ย มหีนังสอืรอ้งเรยีน/บตัรสนเทห่ร์อ้งเรยีนกลา่วหา        
(ระบชุือ่ผูถ้กูกลา่วหา)​  
ขา้ราชการครแูละบคุลากรทางการศกึษา ตำแหน่ง
​ วทิยฐานะ​  
โรงเรยีน​ สงักดัสำนักงานเขตพืน้ทีก่ารศกึษา
​  
กรณี​  
​  
รายละเอยีดตามหนังสอืรอ้งเรยีน/บตัรสนเทห่ ์ดงัแนบ 

เจา้หนา้ทีท่ีรั่บผดิชอบงานพจิารณาแลว้เห็นวา่ บตัรสนเทห่์
ฉบบันีไ้ดอ้า้งพยานหลกัฐาน กรณีแวดลอ้มปรากฏชดัแจง้ ตลอดจน
อา้งพยานบคุคล ทีส่ามารถนำสบืขอ้เท็จจรงิได ้ ตามมตคิณะรัฐมนตร ี
แจง้ตามหนังสอืสำนักเลขาธกิารคณะรัฐมนตร ีที ่นร 0206/ว 218 ลง
วนัที ่ 25 ธนัวาคม 2541 เรือ่ง หลกัเกณฑแ์ละแนวทางปฏบิตัเิกีย่วกบั
การรอ้งเรยีนกลา่วโทษขา้ราชการและการสอบสวนเรือ่งราวรอ้งเรยีน
กลา่วโทษขา้ราชการวา่ระทำผดิวนัิย ควรรับไวพ้จิารณาดำเนนิการ 
เพือ่ใหไ้ดข้อ้เท็จจรงิในเรือ่งดงักลา่ว เห็นควรแตง่ตัง้คณะกรรมการ
สบืสวนขอ้เท็จจรงิ ประกอบดว้ยบคุคล ดงัตอ่ไปนี ้ 

1.​                (ระบชุือ่และตำแหน่ง)​ เป็นประธาน
กรรมการ 

 

 
คูม่อืการดำเนนิการทางวนัิยขา้ราชการครแูละบคุลากรทางการศกึษา สำหรับ

สถานศกึษา 



 

 

 
2.​                (ระบชุือ่และตำแหน่ง)​ เป็นกรรมการ 
3.​                (ระบชุือ่และตำแหน่ง)​ เป็นกรรมการและ

เลขานุการ 

จงึเรยีนมาเพือ่โปรดพจิารณา หากเห็นชอบโปรดลงนามใน
คำสัง่แตง่ตัง้คณะกรรมการสบืสวนขอ้เท็จจรงิดงัแนบ 

 
(​ ) 

ตำแหน่ง​  
 
 
หมายเหต ุ:​ รปูแบบหนังสอืใช ้ “แบบหนังสอืภายใน” (แบบ 2) 

ตามระเบยีบสำนักนายกรัฐมนตร​ี
วา่ดว้ยงานสารบรรณ พ.ศ. 2526 และทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิ ขอ้ 12 

 

 

 
คูม่อืการดำเนนิการทางวนัิยขา้ราชการครแูละบคุลากรทางการศกึษา สำหรับ

สถานศกึษา 


