
 
Arbetsbeskrivning 

Internationell ordförande ​
och vice ordförande 
Uppdaterad mars 2025 - SWEA Internationals styrelse 

 
 

 
Internationell Ordförande (IO)  
Ordförandeposten innebär att som verkställande ledamot i nära samarbete med styrelsen, sekreteraren, 
skattmästaren, juridiska, ekonomiska och kommunikationsrådgivare, kommittéerna och administrationen, 
ytterst hålla i SWEAs totala verksamhet.  
 
I arbetet ingår bland annat:  

●​ att driva och samordna utvecklingen och mål inom SWEA  i takt med tiden och tillväxten. 
●​ att ansvara för planering, förberedelser och leda alla SWEA Internationals styrelsemöten med en 

öppen diskussion som leder till beslut. 
●​ att tydliggöra prioriteringar och hålla styrelsemedlemmar, administration och andra, ansvariga för 

sin roll och sina åtaganden. 
●​ att skapa och underhålla en god arbetsmiljö i styrelsearbetet. 
●​ att följa upp utredningar av ärenden och verkställande av beslut. 
●​ att kunna och följa SWEAs stadgar och riktlinjer 
●​ att närvara vid Internationella årsmötet (IÅM), världsmötet (VM) och SWEA Sverige Sommardagar; 

utdelningen av Årets Svenska Kvinna och stipendierna.     
●​ att vara en förebild för SWEA medlemmar i alla åldrar och världsdelar. 
●​ att skapa gott renommé och synlighet  för SWEA och vara SWEAs främsta språkrör utåt samt 

upprätthålla goda relationer med sverigefrämjande organisationer. 
●​ att delta i PR-uppdrag och insamlingskampanjer. 
●​ att vara ex-officio medlem i alla internationella kommittéer, utom valberedningen.  
●​ att ledigt behärska svenska och engelska språken, både i tal och skrift. 

 
Vice Ordförande (VIO)  
Vice ordföranden skall bistå ordföranden och dela hennes arbetsuppgifter.  
 
I arbetet ingår bland annat: 

●​ att göra utredningar och leda arbetsgrupper,  förbereda ärenden och företa vissa resor 
●​ att, genom fortlöpande granskning av avdelningarna styrelseprotokoll, hålla sig informerad om 

verksamheten ute i avdelningarna och ge dessa feedback  och uppmuntran. 
●​ att ersätta ordföranden när hon ej kan närvara vid möten eller andra events och uppdrag. 
●​ att ledigt behärska svenska och engelska språken, både i tal och skrift  

 
Båda posterna är förtroendeuppdrag som kräver betydande flexibilitet och tillgänglighet, i synnerhet 
posten som internationell ordförande. Kostnader förknippade med uppdraget ersätts.  
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