
บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ​ โรงเรียนปางศิลาทองศึกษา  สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษากำแพงเพชร 

ท่ี.................​ วันท่ี  …………………………………………………… 

เร่ือง​ ขออนุญาตใช้งบ​  □  ค่าจัดการเรียนการสอน  □  ค่ากิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียน  □  อ่ืนๆ……………… 

  □  เงินรายได้สถานศึกษา    □  เงินสนับสนุนจากองค์การปกครองส่วนท้องถ่ิน 

 

เรียน​ ผู้อำนวยการโรงเรียนปางศิลาทองศึกษา 

ด้วยข้าพเจ้า  .........................................................  ตำแหน่ง  ............... รับผิดชอบโครงการ 

...................................... ขออนุญาตใช้งบประมาณในโครงการ/กิจกรรม  

..................................................................................  ซ่ึงได้รับการจัดสรรงบประมาณจำนวน ............................ บาท ตาม

แผนปฏิบัติราชการ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2565  มีความประสงค์ขอใช้งบประมาณเพ่ือเป็นวัสดุ

สำหรับ................................................................................................................... ดังรายละเอียดดังน้ี 

ท่ี รายละเอียดพัสดุท่ีจะขอซ้ือ/จ้าง จำนวนหน่วย 
ราคามาตรฐาน

หรือราคากลาง 

จำนวนเงินท่ีขอซ้ือ/จ้าง

คร้ังน้ี 

1 
วัสดุ-อุปกรณ์ จำนวน ............................ รายการ 

ดังเอกสารท่ีแนบ 

   

     

     

     

     

รวมเป็นเงิน (-………………………………………................……………………………………..-)  

 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณา 

​ ​ ​ ​  

​ ​ ​ ​ ​ ​  ​ ​    ลงช่ือ ............................................................ 

​ ​ ​ ​ ​ ​                ​ ​ ( ........................................................ ) 

​ ​ ​ ​ ​                                   ​          ตำแหน่ง ........................ 

​ ​ ​ ​ ​ ​                             วันท่ี ......... เดือน ...................... พ.ศ.2565 

 

ความเห็นชอบของหัวหน้ากลุ่มบริหารงบประมาณ ( ปรับเปล่ียนข้อมูลผู้อนุมัติตามโครงการ/กิจกรรมท่ีรับผิดชอบ ) 

 

□  เห็นชอบ​ ​ □  ไม่เห็นชอบ​  เพราะ ...................................................................................... 

 

​ ​ ​ ​ ลงช่ือ....................................................หัวหน้ากลุ่มบริหารงบประมาณ 

​ ​ ​ ​            ( นางนวลจันทร์  ธานัง ) 



​ ​                                     ตำแหน่ง ครู คศ.3 

​ ​ ​          วันท่ี ......... เดือน ...................... พ.ศ.2565 

 

 

 

 

 

 

 

 

ความเห็นของเจ้าหน้าท่ีงานแผนงาน 

□  เห็นชอบ​ ​ ​ ​ □  ไม่เห็นชอบ​  

เพราะ​ □  อยู่ในแผนปฏิบัติราชการ​ ​ □  ไม่อยู่ในแผนปฏิบัติ​  

ตามโครงการ/กิจกรรม .............................................................................................................................................................. 

ซ่ึงได้รับจัดสรรงบประมาณ​ จำนวน .............................. บาท​ ใช้ไปแล้ว​ จำนวน ......................... บาท  

ใช้คร้ังน้ี ​​ ​ จำนวน .............................. บาท ​ รวมใช้ไป ​ จำนวน ......................... บาท 

ยอดคงเหลือ ​ ​ ​ จำนวน .............................. บาท​ เกินงบ ​​ จำนวน ......................... บาท 

 

ลงช่ือ...................................................เจ้าหน้าท่ีงานแผนงาน 

( นางสาวบุษยา  คมขำ ) 

    ตำแหน่ง  ครู คศ.2 

 

ความเห็นของหัวหน้ากลุ่มบริหารงานงบประมาณ 

□  เห็นชอบ​ ​ □  ไม่เห็นชอบ​  เพราะ ...................................................................................... 

 

​ ​ ​ ลงช่ือ.................................................หัวหน้ากลุ่มบริหารงบประมาณ 

​ ​ ​           ( นางนวลจันทร์  ธานัง ) 

​ ​ ​               ตำแหน่ง ครู คศ.3 

​ ​          วันท่ี ......... เดือน ...................... พ.ศ.2565 

 

ความเห็นของรองผู้อำนวยการโรงเรียน 

□  เห็นชอบ​ ​ □  ไม่เห็นชอบ​  เพราะ ...................................................................................... 

 

ลงช่ือ................................................รองผู้อำนวยการโรงเรียนปางศิลาทองศึกษา 

​ ​                   ( นางศรีประไพร  เจาะขาว ) 

​ ​         วันท่ี ......... เดือน ...................... พ.ศ.2565 
 
ความเห็นของผู้อำนวยการโรงเรียน 

□  เห็นชอบ​ ​ □  ไม่เห็นชอบ​  เพราะ ...................................................................................... 



 

ลงช่ือ................................................ผู้อำนวยการโรงเรียนปางศิลาทองศึกษา 

​ ​   ​          ( นายธนายุทธ  คลังวงษ์ ) 

​ ​        วันท่ี ......... เดือน ...................... พ.ศ.2565 

 

 

 

 

 

 

 
 

รายละเอียดพัสดุท่ีจะขอซ้ือ/จ้าง 
 

ท่ี รายละเอียดพัสดุท่ีจะขอซ้ือ/จ้าง จำนวนหน่วย 
ราคามาตรฐาน

หรือราคากลาง 

จำนวนเงินท่ีขอซ้ือ/จ้าง

คร้ังน้ี 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     



     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

รวมเป็นเงิน (-………………………………………................……………………………………..-)  

 


