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Tutorial — Passo a passo para submissao de textos

I. ACESSO AO SITE:

Acesse a plataforma OJS da REBEH no link:
h

ttps://periodicoscientificos.ufimt.br/ojs/index.php/rebeh/index

Portal da UFMT  Registrar-se  Acesso
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II. CRIACAO DE UM PERFIL NA PLATAFORMA DA REBEH

Usuario que nao possui cadastro, clique em “Registrar-se”; em seguida vocé sera
redirecionado para uma pagina para preenchimento de dados e criagdo de senha.
Preencha os campos de acordo com as seguintes instrugdes:

e Nome proprio: digite o prenome € o nome do meio;

e Sobrenome: digite apenas o Ultimo sobrenome. Designagdes como Filho, Neto e
Junior devem acrescentar o sobrenome anterior nesta coluna;

Exemplos: Nome: Maria Clara Gongalves da. Sobrenome: Silva
Nome: Jodo Cabral de. Sobrenome: Melo Neto

e Atenc¢do: ndo escreva tudo em caixa alta.

e No campo Institui¢do/Afiliacdo: preencha apenas o nome da universidade por
extenso, seguido de meia-risca e sigla;

Exemplo: Universidade de Sao Paulo — USP
Universidade de Campinas — Unicamp

e Selecione o pais em que vocé reside;

e Se vocé possuir interesse em atuar como parecerista ad hoc na REBEH,
selecione uma das opgoes: “Avaliador” ou “Avaliador com doutorado. Em
seguida, digite as palavras-chaves que vocé possui interesse em ser avaliador/a.

e Digite um e-mail valido e escolha a senha. Confirme as caixa de notificagao e
clique em “Registrar-se”.



https://periodicoscientificos.ufmt.br/ojs/index.php/rebeh/index
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Ap0s clicar em enviar, aparecerd uma tela informando o envio de um e-mail de
confirmacao de cadastro.

Inicio Atual Acervo Sobre ~ Equipe Editorial Noticias

Inicio / Registro aguardando verificacdo

Registro aguardando verificacao

Enviamos um e-mail de confirmacgao para vocé em : .
Verifique sua caixa de correio eletrénico e siga as instru¢des na mensagem recebida.
Caso ndo tenha recebido a mensagem, verifique a pasta de SPAM do seu correio
eletrénico ou entre em contato com o administrador para suporte.

Acesse seu e-mail e clique no link enviado para validar seu cadastro:

Valide seu Cadastro inbox x 2 B
Editoria via Portal de Revistas Cientificas da UFMT ... 10:49AM (8 minutes ago) “ H
tome =

Voceé criou uma conta no periédico Revista Brasileira de Estudos da Homocultura, mas antes de comegar a usa-la
vocé precisa validar sua conta de e-mail. Para fazer isso, basta clicar no link abaixo:

https://periodicoscientificos.ufmt.br/ojs/index.php/rebeh/user/activateUser/ o

Atenciosamente,

Revista Brasileira de Estudos de Homocultura (REBEH)

Inicio Atual Acervo Sobre - Equipe Editorial Noticias

Inicio [

Seu cadastro foi ativado, permitindo o acesso ao sistera com os dados informados no
momento do cadastro.




REBEH, —

REVISTA BRASILEIRA DE ESTUDOS DA HOMOCULTURA
Usuadrio ja cadastrado, clique em “Acesso”; em seguida vocé sera redirecionado para a

pagina de preenchimento de login e senha.
Portal da UFMT  Registrar-se  Acesso

Q, Buscar

Informacgdes

Para Leitores

b Para Autores

\ Para Bibliotecérios

ATENCAO: Todas as pessoas autoras devem se cadastrar na plataforma ANTES de
realizar a submissao de um manuscrito.

IIl. PREENCHIMENTO DAS INFORMACOES DE PERFIL

Ap6s fazer login, € obrigatdrio o preenchimento do perfil Todas as pessoas autoras
devem preencher seus respectivos perfis ANTES realizar a submissdo do manuscrito.

ATENCAO: as submissées que apresentarem perfis incompletos ou em branco
serdao sumariamente recusadas para avaliacao pela REBEH.

No canto superior esquerdo, clique no icone de perfil. Em seguida, clique em “Editar
perfil”.

Revista Brasileira de Estudos da Homocultura )_:\ @

Submissdes

Fila Arquivado @ Ajuda

Minhas Submissdes Designadas Q | Buscar Y Filtros Nova Submiss&o

N&o foram encontradas submissdes.

Em seguida, vocé serd redirecionado para os campos de preenchimento das informagdes
de perfil..
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Perfil

Identificagao Contato Papéis Puablico Senha Notificagdes Chave da API © Ajuda

Usuario
odraudematinho

Nome

I Este campo € requerido. Sobrenome

Nome Préprio *
Por favor, fornega o nome completo, ja que o autor deve ser identificado no trabalho publicade. Exemplo: Dr. Alan P. Mwandenga
Nome Piblico de Preferéncia

Seus dados sdo armazenados em concorddncia com nossa politica de privacidade.

* Indica campo obrigatério

Salvar

Preencha os campos conforme as instrugdes a seguir:

e No campo “Identificagao’:

o Na caixa de texto “Nome proprio”, preencha com o prenome e nome(s)
do meio; no campo “Sobrenome”, coloque apenas o Ultimo sobrenome.
Nomes que possuam as designagdes Filho, Neto, Junior etc. ndo podem
ficar sozinhos no campo “Sobrenome”, e devem vir acompanhadas do
sobrenome anterior. Exemplos: Nome: Jodo Cabral de, Sobrenome: Melo
Neto; Nome: Maria Claudia de Aguiar, Sobrenome: Albuquerque. O
preenchimento ¢ obrigatodrio;

o Nome publico de preferéncia: coloque o prenome € a0 menos um
sobrenome. O preenchimento ¢ facultativo.

o Clique em “Salvar”.

e No campo “Contato’:

o Na caixa de texto “E-mail”, preencha com um e-mail valido. Toda a
comunicagdo sera realizada por este e-mail. A REBEH nao se
responsabiliza por preenchimentos incorretos. O preenchimento ¢
obrigatdrio;

o No campo “Assinatura”, coloque o prenome e a0 menos um sobrenome.
Esta serd a assinatura padrao nas trocas de e-mails entre autores e equipe
editorial. O preenchimento € obrigatorio;

o No campo “Telefone”, preencha da seguinte forma: (DDD)
XXXXX-XXXX. Exemplo: (11) 91234-5678. O preenchimento ¢é
facultativo;

o No campo “Instituicdo/Afiliagao”, preencha apenas com o nome da
Instituicdo de Ensino Superior, seguido da sigla antecedida pelo simbolo
de meia-risca —. Exemplos: Universidade de Sdo Paulo — USP;
Universidade Estadual de Campinas — Unicamp. Atencao: nao coloque
nome de areas, subareas, departamentos. Caso ndo possua afiliagdo
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institucional no ato da submissao, preencha “Pesquisador/a/e
autonomo/a/”. O preenchimento ¢ obrigatorio;

o No campo enderecgo postal, preencha na seguinte ordem: Nome da rua,
Complemento (se houver, ex. Quadra, Lote, Nome do Prédio), Numero
da casa, Bairro, Cidade, Estado, Pais, CEP. Exemplo: Rua da Gloria, n.
75, Edificio Machado de Assis, Apto. 18, Laranjeiras. Rio de Janeiro —
RJ. CEP: 12345-678. O preenchimento ¢ facultativo;

o No campo “Idiomas conhecidos”, selecione aqueles que vocé possui ao
menos um nivel instrumental de leitura. O preenchimento ¢ obrigatorio;

o Clique em “Salvar”.

e No campo “Papéis™:

o Na primeira caixa de sele¢do, preencha ¢ obrigatdrio selecionar a caixa
“Autor”. Adicionalmente, a REBEH encoraja nossos autores a
preencherem os campos “Leitor” (para receber notificagdes sempre que
uma edi¢ao nova for publicada” e “Avaliador” ou “Avaliador com
doutorado”, para se colocar a disposi¢ao da revista para atuar como
parecerista ad hoc. O preenchimento € obrigatorio;

o Autores que optarem por se cadastrar como avaliador, devem preencher o
campo “Area de interesse para avaliagdo”. Inclua aqui apenas
palavras-chaves dos temas que vocé possui especialidade. Evite
palavras-chaves genéricas, como “género e sexualidade”, pois este ja € o
foco da revista. Atencdo: digite a primeira palavra-chave e aperte a tecla
“enter” antes de incluir a palavra-chave seguinte. O preenchimento ¢
obrigatdrio para quem selecionar as caixas “Avaliador” ou “Avaliador
com doutorado”;

o Clique em “Salvar”.

e No campo “Publico™:

o No campo “Foto”, faga o upload do arquivo nos formatos .jpeg ou.png.
O preenchimento ¢ facultativo;

o Na caixa de selecdo “Resumo da biografia”, preencha uma minibiografia
com tamanho maximo de sete linhas. Atencao: caso o artigo seja aceito
para publicacdo, a minibiografia preenchida no manuscrito devera ser
exatamente igual a minibiografia preenchida no OJS. O preenchimento ¢
obrigatdrio;

o No campo “URL”, preencha com o link completo do Curriculo Lattes.
Atencdo: o Lattes deve ter sido atualizado ha menos de 12 meses. O
preenchimento € obrigatorio;

o No campo “ORCiD”, preencha com o link completo do ORCiD. Caso
ndo possua, o cadastro pode ser realizado gratuitamente no link
https://orcid.org. O preenchimento é obrigatdrio;

o Clique em “Salvar”.

e No campo “Senha”

o Utilize esse campo para cadastrar e/ou alterar a senha de acesso a
plataforma OJS da REBEH. Mantenha a senha atualizada, pois toda a
comunicagao sera feita dentro da plataforma. Caso vocé perca a sua
senha de acesso, clique em fazer login e depois em “Recuperar senha”.



https://orcid.org
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Um mensagem chegara na sua caixa de entrada com instrugdes para
cadastrar uma nova senha. O preenchimento ¢ obrigatorio;

o Clique em “Salvar”.

e No campo “Notificagdes™:

o Habilite as notificagdes que vocé deseja receber da REBEH.
Recomendamos que todas as pessoas autoras mantenham habilitadas as
notificacoes relacionadas aos “Eventos da submissao” e “Eventos da
avaliacdo”. O preenchimento ¢ obrigatdrio;

o Clique em “Salvar”.

IV. SUBMISSAO DE ARTIGOS

Apos a realizagdo do cadastro e do preenchimento das informagdes de perfil de todas
pessoas, retorne para a tela inicial:

Revista Brasileira de Estudos da Homocultura

Submissdes

Fila Arquivado © Ajuda

Minhas Submissdes Designadas Q | Buscar T Filtros  Nova Submissdo

Nao foram encontradas submissdes.

A submissao deve ser realizada somente pela pessoa autora principal, aquela cujo nome
aparecera em primeiro lugar no artigo. A pessoa autora principal se responsabiliza pelo
correto preenchimento das informacgdes pelas pessoas coautoras.

Para iniciar a submissao do manuscrito, clique em “Nova submissdo”. Leia atentamente
as instrugoes e as diretrizes ANTES de iniciar o preenchimento.
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Faca uma submissao

Antes de comecgar
Obrigado por submeter para Revista Brasileira de Estudos da Homocultura.
Vocé sera solicitado a enviar arquivos, identificar coautores e fornecer

informacgdes como titulo e resumo.

Leia nossas Diretrizes de Submissado caso ainda ndo o tenha feito. Ao preencher
os formularios, fornega o maximo de detalhes possfvel para ajudar nossos

editores a avaliar seu trabalho.

Depois de comegar, vocé pode salvar sua submissao e voltar a ele mais tarde.
Vocé podera revisar e corrigir qualquer informacao antes de submeter.

Idioma da Submissao *

Submissdes em muiltiplos idiomas sao aceitas. Escolha o idioma principal
da submissdo nas opg¢des acima.

O Inglés
(O Espanhol

(O Portugués

Nesta tela, preencha:

e Idioma da submissdo: selecione o idioma em que o manuscrito foi escrito;

e Titulo: insira o titulo completo no idioma principal. Nao use negrito, sublinhado
ou itdlico. Nao escreva todo o titulo em caixa alta: letras maitsculas sdo usadas
apenas no inicio do titulo e em substantivos proprios;

Escolha a se¢do em que o texto sera publicado;

Confirma o checklist de submissdo. Se estiver tudo correto, clique em “Sim”;
Confirme o Consentimento de privacidade;

Clique em “Iniciar submissao”.

Em seguida, vocé sera redirecionado para o preenchimento das seguintes informacoes:
titulo e resumo no idioma principal; titulo e resumo no idioma secundario. Preencha as
informacdes no idioma principal. Depois, clique no idioma secundario e preencha os
campos. Em seguida, clique em “Continuar”.
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Faca uma submissédo: Detalhes Salvar para depois

Submetenda para a segio Ensaios em Portugués. Mudar

@nmm:s 2 ) Enviar Arquivos 3 ) Contribuidores 4 ) Para os Editores 5 ) Avaliagio

Detalhes da Submissao Espanhol  Inglés Portugués

Fornega os seguintes detalhes para nos ajudar a
* *
gerenciar sua submissie em nosso sistema. Titulo Inglés

| 9 Exemplo de titulo: com | A G Title example: How to Fillin a T)

Resumo * Inglés*

B I x % &
Lorem ipsum dolor sit
amet, consectetur
adipiscing elit, sed do
eiusmed tempor incididunt
ut labere et dolore magna
aliqua. Ut enim ad minim
veniam, quis nostrud
exercitation ullamca labaris
nisi ut aliquip ex ea
commodo consequat. Duis
aute irure dolor in
reprehenderit in voluptate
wvelit esse cillum dolore eu
fugiat nulla pariatur.
Excepteur sint accaecat
cupidatat non preident,
sunt in culpa qui officia
deserunt mollit anim id est
laborum

B I x % &
Lorem ipsum dolor sit
amet, consactetur
adipiscing elit, sed do
eiusmed tempor incididunt
ut labore et dolore magna
aligua. Ut enim ad minim
weniam, quis nostrud
exercitation ullamco laboris
nisi ut aliguip ex ea
commoda consequat. Duis
aute jrure dolor in
reprehenderit in veluptate
welit esse gillum dolore eu
fugiat nulla pariatur.
Excepteur sint occaecat
cupidatat nen preident,
sunt in culpa qui officia
deserunt mollit anim id est
laborum.

Q@ Q

Em seguida, vocé sera redirecionado para a tela de envio de arquivo. Clique em
“Adicionar arquivo”.

Faga uma submissdo: Enviar Arquivos Salvar para depois

Submetendo para a secido Ensaios em Portugués. Mudar

°Demlhn —_— @Enviarmqui\ros 3 | Contribuidores 4 | Para os Editores 5 | Avaliagio

Enviar Arquivos

Documentos Adicionar Arquive
Fornega todos os arguivos que nossa equipe

editerial possa precisar para avaliar sua

submissdo. Além do trabalho principal, vocé . . . . N . .
Envie quaisquer arguives gue a equipe editorial necessitar para avaliar sua
pode enviar conjuntos de dados, declaragdes de . .
submissdo. Enviar arguivo

conflite de interesses ou outros arguives
suplementares se forem dteis para nossos
editores.

Em seguida, abrird um frame pop-up para selecionar o arquivo no seu computador. O
primeiro arquivo a ser carregado na plataforma ¢ o manuscrito. Selecione o arquivo do
manuscrito e clique em abrir.

Atencao: O manuscrito deve ser anexado na plataforma OJS da revista sem
men¢ao da autoria e sem identificacdo nas propriedades do documento, de modo a
preservar a avaliacio duplo-cega. Para assistir um tutorial sobre como limpar as
propriedades do documento, visite o link:
https://youtu.be/cmlIQZe2VyM?si=WUrY995cyM2rDzPK. O manuscrito deve ser
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preparado segundo os modelos disponibilizados na se¢cio Diretrizes para autores,
conforme a secio.

Preferencialmente, salve o nome do arquivo como “artigo _codigo de submissdao”. O
codigo de submissdo aparecerd no campo superior da tela. Em seguida, clique em
“Continuar".

19368 | MWMmme | Exemplo de titule: como preencher um titulo

Fag a submissdo: Enviar Arquivos Salvar para depois

Submetendo pargsecio Ensalos em Portuguds. Mudar

o Detalhes ———

Enviar Arquives 3 ) Contribuidores 4 ) Para os Editores 5 ) Avaliagio

Enviar Arquives -
Documentos Adicionar Arquivo

Fornega todas os arquivos que nossa equipe

editorial possa precisar para avaliar sua

submissdo. , [w artigo_19368.docx Editar Remover

pode enviar conjuntos de dados, declaragdes de

conflito de interesses ou outros arquivos

& Que tipo de arquivo é esse? Texto do Artiga Outro

suplementares se forem Gteis para nossos
editores.

Voltar Ultimo salva ha 6 minutos | Salvar para depois m

Clique no botdo “Editar”

Documentos Adicionar Arquivo

[# artigo_19368.docx —é Editar = Remover

& Que tipo de arquive & esse? Texto do Artigo Qutro

Vai abrir um frame pop-up solicitando a identifica¢do do arquivo. Escolha a opgao
“Texto do artigo”.

Editar artigo_19368.docx

Que tipe de arquivo € esse?

Escolha a opgdo que melhor descreva este arquivo.

7 Texto do Artigo

2 Instrumento de pesquisa
_ Materiais de pesquisa

) Resultados de pesquisa
O Transcrigbes

~ Anidlise de dados

() Conjunto de dados

) Textos fonte

—) Outros
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Repita a operacdo quantas vezes forem necessarias para carregar documentos
complementares. Por exemplo: carregar o parecer do Comité de Etica; carregar
Imagens, Quadros e Tabelas etc.

Em seguida, sera a vez de cadastrar todas as pessoas autoras e preencher as informagdes
de perfil. Comece ajustando as informacgdes da autoria principal (a pessoa que esta
submetendo o manuscrito). Clique no botio “Editar”, ao lado do nome e do botao de
contato principal.

Faca uma submiss&o: Contribuidores Salvar para depois

Submetendoe para a se¢io Ensaios em Portugués. Mudar

° Detalhes —— ° Enviar Arquives @ Contribuidores 4 | Para os Editores 5 | Avaliagio
Contribuidores o _
Contribuidores Ordem  Pré-visualizar = Incluir Coautor
Adicione os detalhes de todos os contribuidores
a esta submissdo. Os colaboradores adicionades
aqui receberdo um e-mall de confirmacdo da L
submissdo, bem como uma copia de todas as Universidade de S3o Paulo - USP

decisdes editoriais registradas contra esta
submissdo.

Se um colaborador nido puder ser contatade por
e-mail, porgue deve permanecer anénime ou
ndo possui uma conta de e-mail, por favor, nio
insira um enderego de e-mail falso. Vocé pode
adicionar informages sobre este colaboradeor
em uma mensagem ao editor em uma etapa
posterior do processo de submissdo.

Veltar Ultima salvo ha & minutos | Salvar para depois m

Em seguida, certifique se preencher as informacdes tal como informado acima.
Certifique-se que os seguintes campos estdo devidamente preenchidos:
e Nome proprio: Prenome e nome do meio;
e Sobrenome: apenas o ultimo sobrenome.
e E-mail: endereco de e-mail valido. Atengdo: toda a comunicagdo entre equipe
editorial e pessoas autoras sera realizada por este endereco.
Pais: lugar de residéncia da pessoa autora principal.
URL: inserir o link do Curriculo Lattes. Preenchimento obrigatério.
ORCID 1iD: inserir o link do ORCiD. Preenchimento obrigatorio.
Resumo da biografia: minibiografia de até sete linhas.
Institui¢do afiliagdo: somente o nome da universidade, seguido de meia-risca — e
sigla. Exemplo: Universidade Federal de Santa Catarina — UFSC
e Papel do colaborador: selecionar apenas “autor”. Nos casos de textos da se¢ao
“Tradutor”, selecione a op¢ao “Tradutor”.
e C(Clique em “Salvar”
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Editar X

Espanhol  Inglés Fortugués

MNome Préprio *

Q Jodo Cabral de

Sobrenome
Q Melo Neto
MNome Pablico de Preferéncia

Par faver, fornega o neme complete, ja que o autor deve ser identificade ne trabalho publicade. Exemplo: Dr. Alan P.
Mwandenga

Q

E-mail *

email@emnail.com

Pais *

Brasil g

URL

http:/{lattes.cnpq.br/00000000000
ORCID iD

https://ercid.org/0000-0000-0000-000(

Resumo da Biografia

B I x % &

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod temper incididunt ut labore et
dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullamce laboris nisi ut aliguip
ex ea commeodo consequat. Duis aute irure doler in reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolare eu
fugiat nulla pariatur. Excepteur sint gccaecat cupidatat non proident, sunt in culpa qui officia deserunt
mollit anim id est labarum.

@

Instituigdo/Afiliagio

Q Universidade de Sdo Paulo - USP

Papel do Colaborador
® Autor
© Traduter

O Revisor

Listas de Publicagio

Inclua este autor ao identificar os autores em listas de publicagdes.

Salvar

Em seguida, cadastre as pessoas coautoras do artigo. Para isso, clique em “Incluir
coautor”. Sera necessario preencher as informagdes acima descritas. Certifique-se de
obter as informacgdes de todas as pessoas coautoras ANTES de iniciar a submissao.

Atencio: se 0 manuscrito for submetido com informagdes nao preenchidas no
perfil das pessoas coautoras, a submissio sera sumariamente recusada e sera
necessario realizar uma nova submissao.
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Para alterar a ordem das pessoas autoras, clique no botao “Ordem”.

Faca uma submissao: Contribuidores salvar para depois

Submetende para a se¢io Ensaios em Portugués. Mudar

° Detalhes ——— ° Enviar Arquives

@ Contribuidores 4 | Para os Editores 5 | Avaliagio

Contribuidores

Adicione os detalhes de todos os contribuidores

Contribuidores Ordem  Pré-visualizar  Incluir Coautor

Depois que todas as pessoas autoras estiverem devidamente identificadas, clique em
“Continuar”. A janela seguinte ¢ destinada a comentérios confidenciais para a equipe
editorial da REBEH. Insira aqui qualquer informag¢ado que vocé julgar relevante. Clique
em “Continuar”.

Faca uma submissao: Para os Editores Salvar para depois

Submetende para a segic Ensaios em Portugués. Mudar

° Detalhes ——— ° Enviar Arquivos o Contribuidores @ Para os Editores 5 | Avaliagdo
Para os Editores Comentérios para o editor
Forneca os seguintes detalhes para ajudar nossa Adicione gualquer informagie que acha que nossa equipe editorial deve saber ao
equipe editorial a gerenclar sua submissdo. avaliar sua submissdo.
Ao inserir metadados, fornega entradas que vocé B I x* X &

acha gue seriam mais (teis para a pessoa gue
esta gerenciande sua submissde. Esta
informagdo pode ser alterada antes da
publicagdo

Veltar Ultimo salve hd uma hora | Salvar para depois m

A tltima aba, chamada “Avaliagdo”, ¢ destinada a revisar as informagdes preenchidas.
Confirme todas as informagdes. Se necessario, clique no botao “Editar” e faca os
ultimos ajustes. Na janela das informagdes de Copyright, clique em “Sim, eu concordo
com a declaragdo de direitos autorais”.

Em seguida, clique em “Submeter”.




