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PROSEDUR PEMAKAIAN RUANGAN 

DIVISI/LAB. ANALISIS LINGKUNGAN DAN GEOSPASIAL MODELING 

 

1.​ Pemakai ruangan mengakses link yang telah disediakan: 
https://ipb.link/form-pemakaian-ruang-algm 
 

 
 

2.​ Pilih menu lihat jadwal untuk melihat jadwal yang telah dan akan digunakan 
 

  
 

 

https://ipb.link/form-pemakaian-ruang-algm
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3.​ Kembali ke halaman awal, lalu pilih ruangan yang akan digunakan (Ruang Meeting Lab 

(gedung lama) atau Ruang Meeting Divisi (gedung baru)). 
Dalam simulasi ini akan menggunakan Ruang Meeting Lab, maka pilih Ruang Meeting 
Lab lalu pilih Pesan Ruangan Ini 

 

 
 

4.​ Halaman pemesanan ruangan telah terbuka, beberapa isian perlu diisi*: 
Bagi pengguna dosen: 

-​ Nama Pengguna Ruangan* 
-​ Alamat Email* 
-​ Nomor Kontak (WhatsApp)* 
-​ Pilihan centang berulang digunakan apabila penggunaan ruangan dilakukan secara 

berulang pada periode tertentu, dalam simulasi ini pilihan centang tidak diaktifkan 
-​ Perlu untuk dibaca Syarat dan Ketentuan Penggunaan Ruangan, centang bila telah 

membaca syarat dan ketentuan penggunaan ruangan 
-​ Tanggal* 
-​ Waktu Mulai dan Waktu Selesai* 
-​ Agenda Rapat* 
-​ Kunci Sandi* (diperlukan untuk membatalkan pemesanan) 
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Bagi pengguna mahasiswa/lainnya: 

-​ Nama Pengguna Ruangan: pilih other 
-​ Alamt Email 
-​ Nama Mahasiswa 
-​ Nama Pembimbing 
-​ Nomor Kontak (WhatsApp) 
-​ Pilihan centang berulang digunakan apabila penggunaan ruangan dilakukan secara 

berulang pada periode tertentu, dalam simulasi pilihan centang tidak diaktifkan 
-​ Perlu untuk dibaca Syarat dan Ketentuan Penggunaan Ruangan 
-​ Tanggal* 
-​ Waktu Mulai dan Waktu Selesai* 
-​ Agenda Rapat* 
-​ Kunci Sandi* (diperlukan untuk membatalkan pemesanan) 
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5.​ Pilih Pesan Ruangan apabila semua isian telah selesai 
6.​ Pemesanan anda telah terkirim. 

 

 
 

 


