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TONG LIEN POAN LAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM

DONG Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
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PHAN CONG NHIEM VU
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Thyc hién Quyét dinh ......... /Qb-UBKT ngay ... thang ... nam ... cua Uy ban Kiém tra

Tong Lién doan Lao dong Viét Nam vé viéc kiém tra (giam sat)

Can cu dé cuong, ndi dung kiém tra, gidm sat. Trudng doan kiém tra thong bao phan
cong nhiém vu cho céc thanh vién doan kiém tra, giam sat nhu sau:

| TS D 7/ Trudéng doan:

Chiu trach nhiém chung, chi dao di€u hanh va phan cong nhi¢ém vu céc thanh vién Poan
ki€m tra, giam sat.

Thuc hién kiém tra, giam sat cac ndi dung theo dé cuong gom:
(1)

)

(3)...

- Danh gi4, nhan xét, kién nghi ctia Poan (theo ndi dung dugc phan cong) va tham gia y
kién vao ni dung kiém tra, giam sat ciia cac thanh vién khéc.

- Chu tri hoan thién dy thao Béo cdo két qua kiém tra, giam sat, du thao Thong bao két
luan kiém tra, giam sat.



- Chi dao ghi nhét ky bao cao két qua cong viéc hang ngay.

PR O 1 Pho truéng doan:

- Piéu hanh chung cong viéc ctua Poan khi dugc Trudng doan phan cong hodc ty quyén.
- Thyc hién cac ndi dung kiém tra, giam sat gom:

(1)

2)

3)...

- Banh gi4, nhan xét, kién nghi ctia Poan (theo ndi dung dugc phan cong) va tham gia y
kién vao nd1 dung kiém tra, giam sat cua cac thanh vién khac.

- Hoan thién, téng hop du thdo Béo céo két qua kiém tra, giam sat, du thao Thong bao két
luan kiém tra (hoac cac don vi).......... do Trudéng doan phan cong.

- Tong hop ghi nhat ky bao céo két qua cong viéc hang ngay.
R 3 1L , thanh vién doan kiém tra

- Thuc hi¢n cac ndi dung kiém tra, giam sat gém:

(D

2)

(3)...

- Banh gia, nhan xét, kién nghi cia Poan (theo ndi1 dung dugc phan cong) va tham gia y
kién vao ndi dung kiém tra, giam sat cua cac thanh vién khéc.

Tham gia ¥ kién hoan thién du thao Bao c4o két qua kiém tra, giam sat du thao Két luan
ki€m tra, giam sat.

4. D/Cururrerressrssrssrsssssasssenes , thanh vién doan kiém tra
- Thuc hi¢n cac ndi dung kiém tra, giam sat g@)m:

(1)



(2)
3)...

- Banh gi4, nhan xét, kién nghi ctia Poan (theo ndi dung dugc phan cong) va tham gia y
kién vao ni dung kiém tra, giam sat ciia cac thanh vién khéc.

- Tham gia y kién du thao Béo cao két qua kiém tra, giam sat dyu thao Thong bao két luan
kiém tra, giam sat.

SIS 5 1 R , thanh vién doan kiém tra, thw ky
- Thyc hién cac ndi1 dung kiém tra sau:

(1)

)

3)...

- Banh gid, nhan xét, kién nghi cia Poan (theo ndi dung dugc phan cong) va tham gia y
kién vao ni dung kiém tra, giam sat ciia cac thanh vién khéc.

- Tham gia ¥ kién dy thao Béo cdo két qua kiém tra, giam sat du thao Thong bao két luan
kiém tra, giam sat.

- Tong hop, hoan thién du thao bao cdo két qua kiém tra bao co truéng doan xem xét.

- Ghi bién ban cong b Quyét dinh, bién ban thong qua du thao bao cao kiém tra, bién
ban lam vi¢c khac (néu co).

- Thyc hién tong hop ghi nht ky béo cdo két qua cong viéc hang ngy (truong hop Doan
kiém tra khong c6 Pho doan).

- Thuc hi¢n cac cong viéc hanh chinh, hau can cua doan.
- Lap, luu trir ho so Doan kiém tra, giam sat theo quy dinh.
* Cong tac phdi hop, phan cong khac:

- Trong qué trinh thyc hién cac thanh vién DPoan kiém tra c6 su phéi hop, ho tro nhau dé
thuc hién nhiém vu



- Truong doan phan cong nhi€ém vu cho cac thanh vién doi voi cac ndi dung khac (néu céd
phat sinh) va c6 su diéu chinh (néu can thiét)./.

Noi nhin: TRUONG POAN

- Céc thanh vién DKT; (ky ghi o ho tén)
- B/c Chi nhi¢m, PCN (b/c); )
- Luu ho so BKT.



